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DECRETO N. 13.350, DE 9 DE MARCO DE 1979

Dispbe sobre a organizacdo da Secretaria de Estado da Saude e da providéncias
correlatas

PAULO EGYDIO MARTINS, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso
de suas atribuicdes legais e com fundamento no artigo 89 da Lei n°® 9.717, de 30 de

janeiro de 1967,
Decreta:

LIVRO I
Do Campo Funcional e da Estrutura
TITULO |
Disposicéo Preliminar

Artigo 1.° - A Secretaria de Estado da Saude fica organizada nos termos do presente
decreto.

TITULO I
Do Campo Funcional
Artigo 2.°- Constitui o campo funcional da Secretaria de Estado da Saude:
|- a execucdo da politica do Governo do Estado no setor saude;
Il - a execucdo das atividades que cabem ao Estado, no Sistema Nacional de Saude,
na forma prevista na Lei Federal n° 6.229, de 17 de junho de 1975;
lll - o estudo de problemas de saude publica, promovendo pesquisas cientificas e
tecnologicas necessarias a sua solucéo;
IV - o estudo, planejamento, orientacdo, coordenacdo, supervisdo e execucdo, em
todo o territorio do Estado, de medidas visando a melhoria das condi¢cdes sanitarias da
populacéo, promovendo a saude e prevenindo a doenca:
V - atendimento médico-sanitario integral e hospitalar a populacdo, em unidades
sanitarias, consultérios, ambulatérios, laboratério, hospitais e outros estabelecimentos

de prestacao de servico de saude;
VI - a vigilancia sanitaria;
VII - a vigilancia epidemioldgica,;
VIl - 0 controle e a erradicacao de endemias;
IX - a producéo e a distribuicdo de vacinas, soros, medicamentos e outros produtos de
interesse da Saude Publica;

X - a articulacdo com outras entidades publicas e privadas cuja atuacdo possa
contribuir para a consecuc¢ao de suas finalidades.

TITULO I
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Da Estrutura e das Relacdes Hierarquicas
CAPITULO I

Da Estrutura Béasica
Artigo 3.°- A Secretaria de Estado da Saude tem a seguinte estrutura basica:
| - Administracéo Centralizada:
a) Gabinete do Secretario;
b) Assessoria Técnica de Planejamento e Controle;
c) Coordenadoria de Saude de Comunidade;
d) Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar;
e) Coordenadoria de Saude Mental,
f) Coordenadoria de Servigos Técnicos Especializados;
Il - Administracéo Descentralizada:
a) Superintendéncia de Controle de Endemias SUCEN,;
b) Fundacéo para 0 Remédio Popular - FURP;
c) Laboratério Brasileiro de Vacinas S.A BRASVACIN;
d) Casa de Saude Santa Isabel S.A - em Bauru;
Paragrafo Unico - Funcionardo junto ao Secretario da Saude os seguintes 6rgaos
colegiados:

1 - Conselho Estadual de Saude;
2 - Conselho Consultivo de Planejamento das Acbes de Saude;
3 - Conselho Técnico-Administrativo;

4 - Comissao Estadual de Fiscalizacéo de Entorpecente.

CAPITULO Il
Do Gabinete do Secretario
SECAO |
Das Unidades Subordinadas
Artigo 4.°- Subordinam-se ao Chefe do Gabinete do  Secretario:
| - Assisténcia Técnica;
Il - Consultoria Juridica;
Il - Departamento de Administracgéo;
IV - Centro de Recursos Humanos;
V- Centro de Engenharia;
VI - Fomento de Educacdo Sanitaria e Imunizacdo em Massa contra Doencas
Transmissiveis - FESIMA;
VII - Comissoes Processantes Permanentes;

VIII - Museu de Saude Publica "Emilio Ribas".

SECAO I
Da Assisténcia Técnica
Artigo 5.0- A Assisténcia Técnica compreende:
| - Corpo Técnico;
Il - Secao de Expediente de Imprensa e Divulgacéao;
Il - Secao de Expediente, com Setor de Protocolo;

IV - Secdo do Expediente das ComissOes Processantes Permanentes.

SECAO 1l
Da Comissao Juridica
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Artigo 6.° - A Consultoria Juridica conta com uma Secao de Expediente:

SECAO \Y;
Do Departamento de Administracao
Artigo 7.9- O Departamento de Administracdo compreende:
| - Diretoria, com:
a) Secao de Expediente;
b) Secéo de Contratos e Convénios;
c) Secéao de Reprografia;
Il - Servigo de Pessoal, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Cadastro;
c) Secéao de Frequéncia,
d) Secao de Expediente de Pessoal;
Il - Servico de Comunicacoes Administrativas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Protocolo;
c) Secéao de Expediente;
d) Secéo de Arquivos;
IV - Divisao de Material e Patrimonio, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secéo de Normas e Programacao;
c) Secdao de Licitagdo, com Setor de Registro de Fornecedores;
d) Setor de Importacéao;
e) Secdo de Material e Patrimbnio - Sede, com Setor de Suprimento;
f) Secao de Suprimento - Conveénio;
V- Divisdo de Financas, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secéo de Orgcamento e Custos;
c) Secao de Despesa,;
d) Secéao de Programacao Financeira e Pagamentos;
VI - Servigo de Transportes, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Administracéo de Frota e Subfrota;
c) Secao de Operacoes, com:
1. Setor de Posto;
2. Setor de Controle de Motoristas;
d) Secéao de Manutencéao de Veiculos, com:
1. Setor de Mecanica;
2. Setor de Funilaria e Pintura;
3. Setor de Maquinas;
4. Setor de Ajustagem;
e) Secao de Administracéo, com Setor de Suprimentos;
VII - Servigo Grafico, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Grafica e Encadernacéo, com:
1 - Setor de Encadernacéo:
2 - Setor de Acondicionamento e Expedicéo;
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c) Secdo de Manutencdo e Conservacdo de Maquinas Graficas, com Setor de
Reparos:

d) Secéao de Administracéo, com Setor de Suprimentos;
VIl - Servigo de Atividades Complementares, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Zeladoria, com:
1 - Setor de Portaria e Vigilancia, com 2 (duas) Turmas de Vigilancia;
2 - Setor de Limpeza e Jardins;
3 - Setor de Copa
c) Secéao de Manutencéao de Maquinas de Escritério;

IX - Ambulatério Médico.

SECAO \Y;
Do Centro de Recursos Humanos
Artigo 8.°- O Centro de recursos Humanos tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria:
Il - Secao de Expediente;
Il - Corpo Técnico;

IV- Servico de Selecdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos, com:
a) Diretoria;

b) 4 (quatro) Equipes Técnicas;
c) Secéao de Expediente;
V- Servigo de Promocao e Evolucao Funcional, com:
a) Diretoria;

b) 2 (duas) Equipes Técnicas;
c) Secao de Expediente;
VI - Divisao de Cadastro e Expediente de Pessoal, com:
a) Diretoria;

b) 2 (duas) Secoes de Cadastro de Cargos e Funcdes;
c) Secao de Expediente de Pessoal;

VII - Comissao de Remanejamento de Pessoal.

SECAO VI
Do Centro de Engenharia
Artigo 9.0- O Centro de Engenharia compreende:
| - Diretoria, com Setor de Expediente;
Il - Corpo Técnico;
I - Equipe Técnica de Planejamento de InstalagcOes I;
IV - Equipe Técnica de Planejamento de InstalacOes Il;
V- Secao de Cadastro e Desenho;
VI - Secao de Manutencéo do Edificio Sede.
SECAO VI
Do Fomento de Educacdo Sanitaria e Imunizagdo em Massa contra Doencas
Transmissiveis - FESIMA
Artigo 10 - O Fomento de Educacéo Sanitaria e Imunizacdo em Massa contra Doenca
Transmissiveis compreende:
| - Diretoria;
Il - Secao de Financas, com:,
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a) Setor de Despesa,;
b) Setor de Adiantamentos,
Paragrafo unico - Funciona junto ao FESIMA um Conselho Administrativos.

SECAO Vil
Do Museu de Saude Pulblica "Emilio Ribas"
Artigo 11 - O Museu de Saude Publica "Emilio Ribas" conta com uma Diretoria com
um Setor de Expediente.
CAPITULO 1]
Da Assessoria Técnica de Planejamento e Controle
Artigo 12- A Assessoria Técnica de Planejamento e Controle compreende:
| - Corpo Técnico;
Il - Centro de Pesquisas e Planejamento;
Il - Centro de Informacdes de Saude;
1V - Grupo de Avaliacao de Desempenho;
V - Grupo de Controle de Atividades;
VI - Grupo de Planejamento Setorial;
VII - Biblioteca;
VIII - Comissao Central Permanente de Medicamentos;
IX - Secao de Expediente.

Paragrafo unico - O apoio administrativo a Comissdo Central Permanente de
Medicamentos é dado pela Divisdo de Material e Patrimdnio, do Departamento de
Administracao.

Artigo 13- O Centro de Pesquisas e Planejamento compreende:

| - Diretoria;
Il - Grupo de Programas Globais;
I - Grupo de Programas Basicos e Especiais;

IV- Grupo de Programacdo para o0 Sistema Nacional de Saude;
V- Grupo de Educacdo para a Saude e de Comunicacdo Social;

VI - Secao de Expediente.
Paragrafo uUnico- Cada Grupo conta com 3 (trés) Equipes Técnicas.
Artigo 14- O Centro de Informagbes da Saude compreende:
| - Diretoria, com Assisténcia Técnica:

Il - 2 (dois) Grupos Técnicos, com 4 (quatro) Equipes Técnicas cada um;
M- 1 (um) Grupo Técnicob com 2 (duas) Equipes Técnicas;

IV - Secao de Expediente, com Setor de Encadernacéo.
Artigo 15 - O Grupo de Avaliacdo de Desempenho conta com 1 (uma) Equipe Técnica
e um Setor de Expediente.
Artigo 16 - O Grupo de Controle de Atividades conta com 2 (duas) Equipes Técnicas e
um Setor de Expediente.
Artigo 17 - O Grupo de Planejamento Setorial compreende:
| - Colegiado;
Il - Equipe Técnica

CAPITULO \Y,
Da Coordenadoria de Saude da Comunidade
SECAO |
Das Unidades Subordinadass
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Artigo 18- Subordinam-se ao Coordenador de Saude da Comunidade:

| - Gabinete de Coordenador:
Il - Centro de Estudos e Programas;
I - Departamento de Vigilancia Sanitaria;
IV - Departamento de Saneamento;
V- Unidades Regionais de Saude:
a) Departamento Regional de Saude da Grande S&o Paulo - DRS-1, com 7 (sete)
Divisbes Regionais de Saude;
b) Divisao Regional de Saude do Litoral - DRS-2;
c) Divisdo Regional de Saude do Vale do paraiba - DRS-3;
d) Diviséo Regional de Saude de Sorocaba - DRS-4;
e) Divisao Regional de Saude de Campinas - DRS-5;
f) Divisédo Regional de Saude de Ribeirdo Preto - DRS-6;
g) Diviséo Regional de Saude de Bauru - DRS-7;
h) Divisdo Regional de Saude de Sédo José do Rio Preto -DRS-8;
1) Divisado Regional de Saude de Aracgatuba - DRS-9;
j) Divisao Regional de Saude de Presidente Prudente - DRS-10;
I) Diviséao Regional de Saude de Marilia - DRS -11;
m) Divisdao Especial de Saude do Vale do Ribeira - DEVALE;
VI - Departamento de Administracéo.

8 1.°- Cada unidade Regional de Saude corresponde a uma das Regides
Administrativas do Estado com excecdo das Divisbes Regionais de Saude do
departamento Regional de Saude da Grande S&o Paulo e da Divisdo Especial de
Saude do Vale do Ribeira, bem como das modificacbes de areas geograficas, das
demais Regibes, dai decorrentes.
8 2.2 - Em obediéncia ao disposto no paragrafo anterior, o Secretario da Saude fixara a
area geografica de jurisdicdo das Regionais de Saude.

SECAO I
Do Gabinete do Coordenador
Artigo 19 - O Gabinete do Coordenador compreende:
| - Assisténcia Técnica;
Il - Secdo de Expediente;

SECAO 1
Do Centro de Estudos e Programas
Artigo 20 - O Centro de Estudos e Programas  compreende:
| - Diretoria;
Il - Grupo Técnico - Planejamento;
I - Grupo Técnico - Epidemiologia;
IV - Grupo Técnico - Organizacao e recursos;
V- Grupo Técnico de Supervisao;
VI - Secao de Expediente.
Paragrafo unico - Os grupos Técnicos previstos nos incisos Il, Il e IV contam, cada

um, com 3 (trés) Equipes Técnicas.

SECAO \Y;
Do Departamento de Vigilancia Sanitaria
Artigo 21- O Departamento de Vigilancia  sanitaria  compreende:,
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| - Diretoria;

Il - Divisdo Farmacéutica;
Il - Divisdo Médico-Odontoldgica;
IV - Grupo Técnico de Controle de Entorpecente;
V- Servigo de Administracao;
Artigo 22 - A Diretoria compreende:
| - Assisténcia Técnica;
Il - Secao de Expediente;
Artigo 23 - A Divisao Farmacéutica compreende:
| - Diretoria, com:
a) Setor de Expediente;
b) Setor de Controle de Analises Fiscais;
Il - Servico Técnico - Industrial, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;

b) 2 (duas) Equipes Técnicas - Drogas, Medicamentos, Insumos e Correlatos;
c) Equipe Técnica - Produtos de Higiene, Cosmeéticos, Perfumes e Similares;

d) Equipe Técnica - Saneantes Domissanitarios:
Il - Servico Técnico - Comeércio, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) 2 (duas) Equipes Técnicas - farmacia;
c) h) Equipe Técnica - Unidade Hospitalares;
d) Equipe Técnica - Distribuidores, Representantes, Importadores e Exportadores;
IV - Secao de Expediente.
Artigo 24 - A Divisao Médico-Odontoldgica compreende:
| - Diretoria, com Setor de Expediente;
Il - Servigo Técnico - Medicina, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) 2 (duas) Equipes Técnicas - Medicina Humana;
c) Equipe Técnica - medicina Veterinaria;
d) Equipe Técnica - Unidades Hemoterapicas;
e) Equipe Técnica - Otica e Equipamentos Médicos;
Il - Servigo Técnico - Odontologia com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) 2 (duas) Equipes Técnicas;
IV - Servigo Técnico - Radiacoes lonizantes, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Equipe Técnica de Fisica;
c) Equipe Técnica de Controle;
V- Secao de Expediente.
Artigo 25- O Grupo Técnico de Controle de Entorpecentes compreende:

| - Diretoria, com Setor de Expediente;
Il - Equipe Técnica - receituario e Uso;
Il - Sec¢do de Industria e Comércio, com Setor de Deposito
Artigo 26 - O Servico de Administracao compreende:
| - Diretoria;
Il - Secao de Pessoal,
Il - Secao de Comunicactes Administrativas, com;
a) Setor de Protocolo
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b) Setor de Arquivo;

IV - Setor de Material e Patrimonio;
V- Secao de Financas;
VI - Secao de Multas;
VII - Secao de Cadastro;
VIII - Secao de Atividades Complementares, com Setor de Zeladoria.

SECAO \Y;
Do Departamento de Saneamento
Artigo 27 - O Departamento de Saneamento compreende:
| - Diretoria, com Setor de Expediente;
Il - Divisdo de Alimentacao Publica, com:
a) Diretoria;
b) 3 (trés) Equipes Técnicas l, | e Il;
Il - Divisdo de Engenharia de Saude Publica, com:
a) Diretoria;

b) 3 (trés) Equipes Técnicas l, | e Il;
IV - Servigo de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal;
c) Secéao de Financas;
d) Secéo de Multas;
d) Secéao de Atividades Complementares.

SECAO VI
Do Departamento Regional de Saude da Grande Sao Paulo - DRS -1

Artigo 28 - O Departamento Regional de Saude da Grande Sao Paulo - DRS-1
compreende:

| - Diretoria;
Il - Centro de Estudos e Programas;
I - Servigo de Saneamento;
IV - Divisao Regional de Saude - R-1 - Capital;
V- Divisdo Regional de Saude - R-2 - Guarulhos;
VI - Divisao Regional de Saude - R-3 - Santo André;
VII - Divisao Regional de Saude - R-4 - Osasco;
VIII - Divisado Regional de Saude -R-5;
IX - Divisdo regional de Saude - R-7;
XI - Divisédo de Administracéao.

Paragrafo unico - As areas de jurisdicdo das Divisdes Regionais de Saude, bem como
as sedes das Divisdes previstas nos incisos VI, IX e X serdo fixadas pelo Secretario

da Saude.
Artigo 29 -A Diretoria do Departamento compreende:
| - Assisténcia Técnica;
Il - Secao de Expediente.
Artigo 30 - O Centro de Estudos e Programas  compreende:
| - Diretoria;
Il - Grupo Técnico - Planejamento;
Il - 2 (dois) Grupos Técnicos - Epidemiologia;
IV - Grupo Técnico - organizacao e Recursos;g
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V- Grupo Técnico - Superviséo;

VI - Setor de Expediente.
Paragrafo unico - Os Grupos Técnicos previstos nos incisos Il, lll e IV tém, cada um, 2
(duas) Equipes Técnicas.
Artigo 31- O Servigo de Saneamento compreende:
| - Diretoria;
Il - 6 (seis) Equipes de Saneamento.
Artigo 32 - Cada uma das Divisdes Regionais de Saude, de R-1 a R-7 compreende:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Distritos Sanitérios, com Centros de Saude;
Il - Servigo de Administracéo com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal;
c) Secéao de Comunicactes Administrativas;

d) Secaéo de Material e  Patrimonio, com  Setor de  Suprimentos;
e) Secao de Atividades Complementares, com Setor de Administracao de Subfrota;

IV - Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de orcamento e Custos;
c) Secéao de Despesas.
Artigo 33 - A Diviséao de Administracao compreende:
| - Diretoria, com Setor de Expediente;
Il - Secao de Pessoal, com:
a) Setor de Cadastro;
b) Setor de Freqiiéncia,
Il - Secao de Comunicac0bes Administrativas;
IV - Secao de Financas;
V- Secao de Administracéo de Subfrota;
VI - Secao de Atividades Complementares;
VII - Servigo de Material e Patrimoénio, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Programacao;
c) Secéao de Compras;
d) Secao de Suprimento;

e) Secao de Administracao Patrimonial;

SECAO Vil
Das DivisOes Regionais de Saude - DRS-2 a DRS-11 E DA Divisao Especial de Saude
do Vale do Ribeira DEVALE
Artigo 34 - Cada Divisdo Regional de saude - DRS-2 a DRS- 11 e a Divisdo Especial
de Saude do Vale do Ribeira - DEVALE, compreende:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Centro de estudos e Programas, com;
a) Diretoria;
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b) Equipe Técnica - Planejamento;

c) Equipe Técnica - Epidemiologia;
d) Equipe Técnica - Organizacéao e Recursos;
e) Equipe Técnica - Supervisao;
Il - Secao de Vigilancia Sanitéria;
IV - Secao de Saneamento;
V- Distritos Sanitarios, com Centros de Saude;
VI - Servigo de Administracao, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Pessoal, com:
1) Setor de Cadastro;
2) Setor de Frequéncia,
c) Secéo de Comunicactes Administrativas;

d) Secdo de Material e  patrimbnio, com  Setor de  Suprimento;
e) Secao de Atividades Complementares, com Setor de Administragcao de Subfrota;

VII - Servico de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de orcamento e Custos;
c) Secéao de Despesa.

Paragrafo unico - Funcionara junto a cada Diretor de Divisdo, de que trata este artigo,
um Conselho Consultivo Regional.

SECAO Vil
Dos Distritos Sanitarios e dos Centros de Saude
Artigo 35- Os Distritos Sanitarios e os Centros de Saude s&o 0s seguintes:
| - 95 (noventa e cinco) Distritos Sanitarios;
Il - 95 (noventa e cinco) Centros de Saude I - CS-l
- 250 (duzentos e cinquenta) Centros de Saude I - CS-l;
IV- 550 (quinhentos e cinquenta) Centros de Saude 1l - CS-Hll.

§ 1.°- A fixacdo das areas de jurisdicdo dos Distritos Sanitarios e a classificacdo dos
Centros de Saude pelas categorias estabelecidas nos incisos Il a IV seréo feitas pelo
Secretario da Saude.
8§ 2.°- Os Centros de Saude subordinam-se ao Distrito Sanitario em cuja area se
localizem.

§ 3.°- Os Centros de Saude poderdo contar com Postos de Assisténcia Sanitaria -

PAS, de que trata 0 paragrafo anico do artigo 139.
Artigo 36 - Os Distritos Sanitarios das Divisdes Regionais de Saude compreendem:
| - Diretoria;
Il - Grupo Técnico de Supervisao;
Il - Centros de Saude;
IV - Setor de Administracao.
Artigo 37- Os Centros de Saude | e Il tém as seguintes estruturas:
| - Centro de Saude I - CS-l, com:
a) Diretoria;

b) Equipe Consultante Médico-Odontoldgica;
c) Equipe de Enfermagem;
d) Equipe de Saneamento;
e) Secéo de Administracéo;
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Il - Centro de saude [l - CS-llI, com:

a) Diretoria;

b) Equipe Consultante Médico-Odontoldgica;
c) Setor de Enfermagem;
d) Setor de Administracao.
§ 1.°- Os Centros de Saude lll - CS-lll, contam, cada um, com uma chefia, a qual se
subordina todo 0 pessoal classificado na unidade.

8 2.9 - Todo Centro de Saude devera contar com um Conselho de Comunidade.

SECAO IX
Do Departamento de Administracéo
Artigo 38 - O Departamento de Administracdo compreende:
| - Diretoria:
Il - Secao de Expediente;
Il - Diviséo de Pessoal, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secéo de Cadastro;
c) Secéao de Frequéncia,
d) Secéao de Expediente de Pessoal;
IV - Divisao de Financas, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secéo de Orgcamento e Custos;
c) Secao de Despesa,;
d) Secéao de Programacao Financeira e Pagamentos;
V - Diviséao de Material e Patrimoénio, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secao de Programacao;
c) Secéao de Compras;
d) Secao de Suprimento;
e) Secao de Administracéo Patrimonial,
VI - Diviséao de Atividades Complementares, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secéo de Comunicacoes Administrativas, com;
1 - Setor de Protocolo;
2 - Setor de Expedicao;
3 - Setor de Arquivo;
c) Secao de Transportes, com:
1 - Setor de Administracéo de Frota;
2 - Setor de Administracéo de Subfrota;
d) Secéo de Manutencao;
e) Secéao de Zeladoria, com:
1 - Setor de Limpeza;
2 - Setor de Portaria e Vigilancia;

3 - Setor de Copa.

CAPITULO \Y
Da Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar
SECAO |
Das Unidades Subordinadas,
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Artigo 39- Subordinam-se ao Coordenador de Assisténcia Hospitalar:

| - Gabinete do Coordenador;
Il - Centro de estudos e Programas;
Il - Hospital "Emilio Ribas";
1V - Instituto "Dante Pazzanese" de Cardiologia;
V- Hospital Infantil "Candido Fontoura™;
VI - Hospital Infantil da Zona Norte;
VIl - Hospital Regional do Vale do Ribeira, em Pariquera-Acu;
VI - Hospital Geral de Mirandépolis;
IX - Hospital Geral de Promissao;
X - Hospital "Guilherme Alvaro", em santos;
Xl - Conjunto Hospitalar de Sorocaba;
XII - Hospital "Manoel de Abreu”, em Bauru;
X1 - Hospital "Nestor Goulart Reis", em Ameérico Brasiliense;
XIV - Parque Hospitalar do Mandaqui;
XV - Hospital "Lauro de Souza Lima" em Bauru;
XVI - Hospital "Santo Angelo”, em Mogi das cruzes;
XVII - Hospital "Padre Bento", em Guarulhos;
XVIII - Hospital "Dr. Francisco Ribeiro Arantes”, em Itu;
XIX - Hospital "Adhemar de Barros., em Guarulhos;
XX - Departamento de Administracéo.
8§ 1.°- Funcionara junto ao Coordenador de Assisténcia Hospitalar o Conselho
Hospitalar do Estado.
8 2.°- Funcionarao junto as Diretorias dos hospitais citados nos incisos Il a XIX os
seguintes orgaos colegiados:
1 - Comisséo Permanente de Infecgéo Hospitalar;
2 - Comissdo Permanente de Exames e Avaliacdo de prontuarios.

8 3.9 - Integram, ainda a Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar, ndo sendo, poréem,
objeto de estruturacdo, visto estarem sendo totalmente administrados por entidades

privadas, mediante convénio, oS seguintes estabelecimentos:
1 - Hospital "Anchieta", em Séo Bernardo do Campo;
2 - Hospital de Echaporg;
3 - Hospital de Séo Sebastiao;
4 - Hospital de Clinicos de Marilia;
5 - Hospital de Base da 7.2 Regidao Administrativa, em Bauru;
6 - Hospital "Adhemar de Barros", em Divinolandia;
7 - Hospital "Emilio carlos”, em Catanduva.

SECAO I
Do Gabinete do Coordenador
Artigo 40 - O Gabinete do Coordenador compreende:
| - Assisténcia Técnica
Il - Secao de Expediente

SECAO 1l
Do Centro de Estudos e Programas
Artigo 41 - O Centro de Estudos e Programas  compreende:
| - Diretoria;
I - Grupo Técnico - Planejamento;,
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I - Grupo Técnico - Epidemiologia;

IV - Grupo Técnico - Organizacao e recursos;
V- Grupo Técnico de Supervisao;
VI - Divisao de cadastro, Classificacao e Fiscalizacao, com:
a) 2 (duas) Equipes Técnicas de Registro e Cadastro;

b)2 (duas) Equipes Técnicas de Fiscalizagdo e Orientacdo Técnica;
VIl - Escola de Auxiliar de Enfermagem de Assis, com Secdo de Administracdo, com:

a) Setor de Financas;
b) Setor de Material e patriménio;
VIII - Setor de Biblioteca;
IX - Secao de Expediente.
Paragrafo unico - Os grupos Técnicos previstos nos incisos Il, 1l e IV contam, cada

um, com 2 (duas) Equipes Técnicas.

SECAO \Y;
Das Unidades Hospitalares
Artigo 42- O Hospital "Emilio Ribas" tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente.
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Ambulatorio;
c) Secao de Clinica Médico-Cirurgica, com:
1. 5 (cinco) Setores de Clinica Médica;
2. Setor de Clinica Cirargica;
3. Setor de Unidade de Terapia Intensiva;
d) Secéao Complementar de Diagnéstico e Terapéutica, com;
1 - Setor de Laboratério Clinico
2 - Setor de Anatomia Patoldgica;
3 - Setor de Hemoterapia;
4 - Setor de Radiologia;
I - Servigo Técnico Auxiliar, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Nutricao e Dietética, com:
1 - Setor de Cozinha Geral e Dietética;
2 - Setor de Lactario;
c) Secao de Arquivo Médico, com:
1 - Setor de Matricula;
2 - Setor de registro e Ordenacdo de Dados Epidemioldgicos;
d) Secéao de Servico Social:
e) Setor de Farmacia;
f) Biblioteca;

IV - Servico de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enfermagem de Saude Pulblica, com:
1 - Setor de Enfermagem de Ambulatorio;
2 - Setor de Enfermagem de Pronto Atendimento;
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3 - Setor de Educacéao Continua;

c) Secéao de Enfermagem Geral, com:
1 - 3 (rés) setores de Enfermagem de Clinica Pediétrica;
2 - 2 (dois) Setores de Enfermagem de Clinica de Adultos;
3 - Setor de Enfermagem de Centro Cirargico;
4 - Setor de Enfermagem de Unidades de Terapia Intensiva,
V- Servicgo de Epidemiologia de Doenca Transmissiveis, com:
a) - Diretoria;
b) - 3 (trés) Equipes Técnicas;
VI - Servico de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal;
c) Setor de Comunicactes Administrativas;
d) Secao de Material e Patrimonio, com:
1 - Setor de Compras;
2 - Setor de Suprimentos;
e) Secao de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Caldeiras e Instalacoes;
3 - Setor de Conservacgao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
g) Setor de Administracéo de Subfrota;
VII - Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Orcamento e Custos;
C) Secao de Despesa,;
Artigo 43 - O Instituto "Dante Pazzanese" de cardiologia tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Ambulatério;
c) Secéao de Clinica Médica Cardioldgica, com:
1 - Setor de cardiologia Geral;
2 - Setor de Cardiopatias Congénitas;
3 - Setor de Valvopatias;
4 - Setor de Aterosclerose;
5 - Setor de Hipertensao e Nefrologia;
6 - Setor de Circulacao periférica;
7 - Setor de Pronto Atendimento e Terapia Intensiva;
8 - Setor de Miocardiopatias;
d) Secao de Clinica Cirargica Cardiovascular, com:
1 - Setor de Anestesiologia;
2 - Setor de Cirurgia;
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3 - Setor de cardiopatias Congénitas;
4 - Setor de Cardiopatias Adquiridas;
5 - Setor de Valvopatias Cirargicas;
6 - Setor de Recuperacao e Banco de Sangue;
7 - Setor de Marcapasso;
8 - Setor de Cirurgia Experimental,
e) Secao Complementar de Diagndstico e Terapéutica, com;
1 - Setor de registros Graficos;
2 - Setor de Hemodinamica;
3 - Setor de Biofisica;
4 - Setor de Ecocardiografia;
5 - Setor de Medicina Nuclear;
6 - Setor de Laboratorio Clinico;
7 - Setor de anatomia patoldgica;
8 - Setor de Radiologia;
f) Secao de reabilitacéo, com:
1 - Setor de Avaliacdo Funcional;
2 - Setor de reabilitacéo Funcional;
I - Servico Técnico Auxiliar, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Nutricao e Dietética;
c) Secao de Arquivo Médico, com:
1 - Setor de Matricula;
2 - Setor de registto e Ordenacdo de Dados Epidemioldgicos;
c) Secao de Servicgo Social,
d) Secéo de Biblioteca;
e) farmacia;

IV - Servico de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enfermagem de Saude Publica, com:
1 - Setor de Enfermagem de Ambulatério;
2 - Setor de Enfermagem de Pronto Atendimento;
3 - Setor de Enfermagem de Hemodinamica;
4 - Setor de Educacao Continua;
c) Secao de Enfermagem Geral, com:
1 - Setor de Enfermagem de Clinica Pediatrica;
2 - Setor de Enfermagem de Clinica de Adultos;
3 - Setor de Enfermagem de centro Cirurgico;
4 - Setor de Enfermagem de Unidade de terapia Intensiva;
V- Servico de Experimentacao e pesquisas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de tecnologia Aplicada, com:
1 - Setor de projetos;
2 - Setor de Eletronica;
3 - Setor de Quimica e resinas;
4 - Setor de mecanica;
5 - Setor de Fundicao;
6 - Setor de revisao e Controle;
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7 - Setor de Armazenamento e Expedicao;

c) Secéao de Orgaos Artificiais;
d) Secéao de Pesquisas Biomédicas, com:
1 - Setor de Fisiologia Cardiovascular;
2 - Setor de Fisiologia Pulmonar;
3 - Setor de Bioquimica e Histoquimica;
4 - Setor de Biofisica;
5 - Setor de Biotério;
e) Setor de metodologia Cientifica;
VI - Servico de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal;
c) Setor de Comunicactes Administrativas;
d) Secao de Material e patrimoénio, com:
1 - Setor de Compras;
2 - Setor de Suprimentos;
e) Secao de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficina;
2 - Setor de caldeiras e Instalacoes;
3 - Setor de Conservacgao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
g) Setor de Administracéo de Subfrotas;
VII - Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de orcamento e Custos;
c) Secéao de Despesa.
Artigo 44 - O Hospital Infantii "Candido Fontoura” tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Ambulatério;
c) Secéao de Clinica Médico-Cirdrgica Pediatrico, com:
1 - Setor de Bercario;
2 - Setor de Clinica Médica,;
3 - Setor de Clinica Cirargica;
4 - Setor de Unidade de Terapia Intensiva;
d) Secéao Complementar de Diagnéstico e Terapéutica, com;
1 - Setor de Laboratorio Clinico;
2 - Setor de Anatomia patologica;
3 - Setor de Hemoterapia;
4 - Setor de Radiologia;
" - Servico Técnico Auxiliar, com:
a) Diretoria;
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b) Secéo de Nutricao e Dietética, com:

1 - Setor de Cozinha Geral e Dietética;
2 - Setor de lactaria;
c) Secao de Arquivo Médico, com Setor de Matricula.
d) Secéao de Servigo Social,
e) Setor de farmacia;
f) Biblioteca;

IV - Secao de Enfermagem, com:
a) Setor de Enfermagem de Saude Pulblica;
b) Setor de Enfermagem de Clinica Pediatrica;
c) Setor de Enfermagem de Bercario;
d) Setor de Enfermagem de Clinica Cirargica;
e) Setor de Enfermagem de Unidade de Terapia Intensiva;
V- Servigo de Administracao, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Comunicacoes Administrativas;
c)Secao de Material e  patrimodnio, com Setor de  Suprimento;
d) Secao de Pessoal;
e) Secéao de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de caldeiras e Instalacdes;
3 - Setor de Conservacgao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
g) Setor de Administracéo de Subfrota;
VI - Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de orcamento e Custos;
c) Secao de Despesa,;
Artigo 45- O Hospital Infanti da Zona Norte tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Ambulatorio;
c) Secéao de Clinica Pediatrica, com:
1 - Setor de Bercario;
2 - 3 (trés) Setores de Clinica Médica;
d) Secéao Complementar de Diagnéstico e Terapéutica com;
1 - Setor de Laboratorio Clinico;
2 - Setor de Anatomia Patoldgica;
3 - Setor de Hemoterapia;
4 - Setor de Radiologia;
" - Servico Técnico Auxiliar, com:
a) Diretoria;
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b) Secéo de Nutricao e Dietética, com:

1 - Setor de Cozinha Geral e Dietética;
2 - Setor de lactario;
c) Secéao de Arquivo Médico;
d) Secéao de Servigo Social,
e) Setor de Farmacia;
f) Biblioteca;

IV - Secao de Enfermagem, com:
a) Setor de Enfermagem de Saude Pulblica;
b) 3 (Trés) Setores de Enfermagem de Clinica Pediatrica;
c) Setor de Enfermagem de Bercario;
V- Servicgo de Administracao, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal;
c) Setor de Comunicacoes Administrativas;
d) Secdo de  Material e  patrimbnio com = Setor de  Suprimento;
e) Secao de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Caldeiras e Instalacoes;
3 - Setor de Conservacgao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia:
2 - Setor de Rouparia e Costura;
g) Setor de Administracéo de Subfrota;
VI - Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Orcamento e Custos;
c) Secéao de Despesa.
Artigo 46 - O Hospital Regional do Vale do Ribeira tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Ambulatorio;
c) Secéao de Clinica Médica, com:
1 - Setor de Clinica de Adultos;
2 - Setor de Clinica Pediatrica;
d) Secao de Clinica Cirargica, com:
1 - Setor de Cirurgia Geral,
2 - Setor de Obstetricia e Ginecologia;
3 - Setor de Ortopedia e Traumatologia.
e) Secao Complementar de Diagnésticos e Terapéutica, com:
1 - Setor de Laboratério Clinico;
2 - Setor de Radiologia;
" - Secéao Técnica Auxiliar, com:
a) Setor de Nutricao e Dietética;
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b) Setor de Arquivo Médico;
c) Setor de Servico Social;
d) Farmécia;

IV - Secao de Enfermagem, com:
a) Setor de Enfermagem de Saude Pulblica;
b) Setor de Enfermagem de Clinica Pediatrica
c) Setor de Enfermagem de Clinica Médico-Cirurgica;
d) Setor de Enfermagem Obstétrica e de Bercario;
e) Setor de Enfermagem de centro Cirurgico;
V- Escola de Auxiliar de Enfermagem;
VI - Servigo de Administracao, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Pessoal;
c) Setor de Comunicagoes Administrativas;
d) Secdo de Material e  Patrimbnio, com  Setor de  Suprimento;
e) Secéo de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Conservacao;
f) Secéo de Financas;
g) Secéao de Lavanderia e Rouparia;
h) Setor de Administracéo de Subfrota;
Artigo 47- O Hospital Geral de Mirandopolis tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Assisténcia Técnica;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Ambulatorio;
c) Secéao de Clinica, com:
1 - Setor de Clinica Pediatrica;
2 - Setor de Clinica de Adultos;
d) Secao de Clinica Cirargica, com:
1 -Setor de Cirurgia Geral,
2 - Setor de Obstetricia e Ginecologia;
3 - Setor de Ortopedia e Traumatologia;
e) Setor de Laboratorio Clinico;
f) Setor de Radiologia;
I - Secao Técnica auxiliar, com:
a) Setor de Nutricdo e Dietética;
b) Setor de Arquivo Médico;
c) Setor de Servigo Social,
d) Farméacia;

IV - Secao de Enfermagem, com:
a) Setor de Enfermagem de Saude Pulblica;
b) Setor de Enfermagem de Clinica Médico-Cirurgica,
c) Setor de Enfermagem Obstétrica e de Bercario;
d) Setor de Enfermagem de Centro Cirargico;
V- Servico de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Pessoal;
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c) Setor de Comunicacdes Administrativas;
d) Secdo de Material e Patrimbnio, com  Setor de  Suprimentos;
e) Secao de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Conservacao e Limpeza;
f) Secéo de Financas;
g) Secao de Lavanderia e Rouparia;
h) Setor de Administracao de Subfrota;
Artigo 48- O Hospital Geral de Promissdo tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Assisténcia Técnica;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Ambulatério;
c) Secéao de Clinica Médica, com:
1 - Setor de Clinica de Adultos;
2 - Setor de Clinica Pediatrica;
d) Secéo de Clinica Cirargica, com:
1 - Setor de Cirurgia Geral;
2 - Setor de Obstetricia e Ginecologia;
3 - Setor de ortopedia e Traumatologia;
e) Setor de Laboratorio Clinico;
f) Setor de Radiologia;
I - Secao Técnica Auxiliar, com:
a) Setor de Nutricdo e Dietética;
b) Setor de Arquivo Médico;
c) Setor de Servico Social;
d) Farmacia;

IV - Secao de Enfermagem, com:
a) Setor de Enfermagem de Saude Pulblica;
b) Setor de Enfermagem de Clinica Médico-Cirurgica,
c) Setor de Enfermagem Obstétrica e de Bercario;
d) Setor de Enfermagem de Centro Cirargico;
V- Servigo de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Pessoal
c) Setor de Comunicacbes Administrativas
d) Secaéo de Material e Patrimonio, com  Setor de  Suprimentos;
e) Secéao de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Conservacao e Limpeza;
f) Secéo de Financas;
g) Secéao de Lavanderia e Rouparia;
h) Setor de Administracéo de Subfrota.
Artigo 49- O Hospital "Guilherme Alvaro" tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico, com:
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a) Diretoria;

b) 2 (dois) Setores de Ambulatorio;
c) Secéao de Clinica Médico-Cirurgica, com:
1 - 2 (dois) Setores de Clinica Médico-Cirurgica;
2 - Setor de Obstetricia e Ginecologia.
d) Secéao de Clinica Pediatrica, com Setor de Neonatologia;
e) Secdo de Doencas Transmissiveis, com Setor de Pneumaotisiologia;
f) Secao Complementar de Diagndstico e Terapéutica, com:
1 - Setor de Laboratério Clinico;
2 - Setor de Anatomia Patoldgica;
3 - Setor de Hemoterapia;
4 - Setor de Radiologia.
I - Servico Técnico Auxiliar, com:
a) Diretoria;
b) Secéo de Nutricao e Dietética, com:
1 - Setor de Cozinha Geral e Dietética;
2 - Setor de Unidades de Internacéo;

c) Secdo de Arquivo Médico, com Setor de Registro e Ordenacdo de Dados
Epidemioldgicos;

d) Secéao de Servico Social;
e) Setor de Farmacia;
f) Biblioteca.

IV - Servico de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enfermagem de Saude Pulblica, com:
1 - Setor de Enfermagem de Ambulatorio;
2 - Setor de Educacao Continua;
c) Secao de Enfermagem Geral, com:
1 - Setor de Enfermagem de Clinica Pediatrica;
2 - Setor de Enfermagem Obstétrica e de Bercario;
3 - Setor de Enfermagem de Clinica Médico- Cirargica;
4 - Setor de Enfermagem de centro Cirurgico;
5 - Setor de Enfermagem de Unidade de terapia Intensiva;
d) Secao de Enfermagem de Doencas Transmissiveis, com:
1 - Setor de Enfermagem de Pneumotisiologia;
2 - Setor de Enfermagem de Outras Doencas  Transmissiveis;
V- Servigo de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal;
c) Setor de Comunicacodes Administrativas;
d) Secdo de Material e Patriménio, com  Setor de  Suprimentos;
e) Secéao de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Caldeiras e InstalacOes
3- Setor de Conservacao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secéo de Financas;
g) Secéao de Lavanderia e Rouparia, com:
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1 - Setor de Lavanderia;

2 - Setor de Rouparia e Costura;
h) Setor de Administracéo de Subfrota;
Artigo 50- O Conjunto Hospitalar de Sorocaba tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Ambulatério;
c) Secéao de Clinica Médico-Cirurgica, com:
1 - 2 (dois) Setores de Clinica Médico-Cirurgica;
2 - Setor de Clinica Pediatrica e Neonatologia.
d) Secao de Doencas Transmissiveis;
e) Secao Complementar de Diagnéstico e Terapéutica, com:
1 - Setor de Laboratorio Clinico;
2 - Setor de Anatomia Patoldgica;
3 - Setor de Hemoterapia;
4 - Setor de Radiologia;
I - Servico Técnico Auxiliar, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Nutricao e Dietética, com:
1 - Setor de Cozinha Geral e Dietética;
2 - Setor de Lactario;
c) Secao de Arquivo Médico, com ;
1 - Setor de Matricula;
2 - Setor de registto e Ordenacdo de Dados Epidemioldgicos;
d) Secéao de Servico Social;
e) Setor de Farmacia;
f) Biblioteca.

IV - Servigo de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enfermagem de Saude Publica, com:
1 - Setor de Enfermagem de Ambulatério;
2 - Setor de Enfermagem de Pronto Atendimento;
3 - Setor de Educacao Continua;
c) Secao de Enfermagem Geral, com:
1 - Setor de Enfermagem de Clinica Pediatrica;
2 - Setor de Enfermagem de Clinica Cirargica;
3 - Setor de Enfermagem de Clinica Médica;
4 - Setor de Enfermagem de Centro Cirargico;
5 - Setor de Enfermagem de Unidade de terapia Intensiva,

d) Secdo de Enfermagem de Doencas Transmissiveis, com Setor de Enfermagem de
Pneumotisiologia:

V- Servico de Administracao, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Pessoal;
c) Setor de Comunicacbes Administrativas;
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d) Secado de Material e Patrimonio, com Setor de  Suprimentos;

e) Secéao de Manutencgéo, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Caldeiras e InstalacOes
3 - Setor de Conservacao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
g) Setor de Administracéo de Subfrota;
VI - Servigo de Financas e Custos;
a) Diretoria;

b) Secéo de orcamento e Custos;
c) Secao de Despesas
Artigo 51- O Hospital «Manoel de Abreu» tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Assisténcia Técnica;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Secdo de Clinica Médico-Tisiolégia, com Setor de Pneumotisiologia e Doenca
Intercorrentes:

c) Setor Complementar de Diagnéstico e Terapéutica;
I - Servico Técnico Auxiliar, com:
a) Setor de Nutricdo e Dietética;
b) Setor de Arquivo Médico;
c) Secao de Servicgo Social,
d) Farmacia;

IV - Secao de Enfermagem, com:
a) Setor de Enfermagem de Saude Pulblica;
b) Setor de Enfermagem de Pneumotisiologia;
V- Secao de Pessoal;
VI - Secao de Financas;
VII - Secao de Atividades Complementares, com:
a) Setor de Comunicacodes Administrativas;
b) Setor de Material e patrimonio;
c) Setor de Lavanderia e Rouparia;
d) 2 (dois) Setores de Manutencao;
e) Setor de Saneamento;
f) Setor de Administracéo de Subfrota.
Artigo 52- O Hospital "Nestor Goulart Reis" tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Assisténcia Técnica;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Secdo de Clinica Médico-Tisiolégia, com Setor de Pneumaotisiologia:
c) Setor Complementar de Diagnostico e Terapéutica;
" - Servico Técnico Auxiliar, com:
a) Setor de Nutricdo e Dietética;
b) Setor de Arquivo Médico;
c) Secao de Servico Social,
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d) Farmécia;

IV - Secao de Enfermagem, com:
a) Setor de Enfermagem de Saude Publica;
b) 2 (dois) Setores de Enfermagem de Pneumotisiologia;
V- Secao de Pessoal;
a) Diretoria;

b) Secao de Pessoal;
c) Setor de Comunicacoes Administrativas;
d) Secdo de Material e Patrimbnio, com  Setor de  Suprimentos;
e) Secéao de Manutencéo com:
1 - Setor de Oficina;
2 - Setor de Caldeiras e Instalacdes;
3 - Setor de Conservacao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secao de Financas;
g) Secao de Lavanderia e Rouparia com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
h) Setor de Saneamento;
1) Setor de Administracdo de Subfrota.
Artigo 53- O Parque Hospitalar do Mandaqui tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Ambulatorio;
c) Secao de Clinica Médica, com:
1 - Setor de Pneumotisiologia;
2 - Setor de Doencas Intercorrentes;
d) Secao de Clinica Cirargica;
e) Secao de Clinica Pediatrica, com:
1 - Setor de Pneumotisiologia Infantil;
2 - Setor de Doencas Intercorrentes da Infancia;
f) Secao Complementar de Diagndstico e Terapéutica, com:
1 - Setor de Laboratério Clinico;
2 - Setor de Anatomia Patoldgica;
3 - Setor de Hemoterapia;
4 - Setor de Radiologia;
I - Servigo Técnico Auxiliar, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Nutricdo e Dietética, com:
1 - Setor de Cozinha Geral e Dietética;
2 - Setor de Lactario;
c) Secao de Arquivo Médico, com:
1 - Setor de Matricula;
2 - Setor de Registro e Ordenacdo de Dados Epidemioldgicos;
d) Secéao de Servico Social,
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e) Setor de Farmacia;

f) Setor de Odontologia;
g) Biblioteca;

1V - Servico de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Enfermagem de Saude Publica, com:
1 - Setor de Enfermagem de Ambulatério;
2 - Setor de Educacao Continua;
c) Secao de Enfermagem Geral, com:
1 - Setor de Enfermagem de Clinica Pediatrica;
2 - Setor de Enfermagem de Clinica Cirdrgica e  Obstetricia;
3 - Setor de Enfermagem de Pneumoatisiologia;
4 - Setor de Enfermagem de Doencas intercorrentes;
5 - Setor de Enfermagem de Centro Cirdrgico e Unidade de Terapia Intensiva;
V- Servigo de Administracao, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal;
c) Setor de Comunicacoes Administrativas;
d) Secéao de Material e Patrimonio, com:
1 - Setor de Compras;
2 - Setor de Suprimento;
e) Secéao de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Caldeiras e InstalacOes;
3 - Setor de Conservacgao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
g) Setor de Administracéo de Subfrota;
VI - Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Orcamento e Custos;
c) Secao de Despesa.
Artigo 54 - O Hospital "Lauro de Souza Lima" tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Assisténcia Técnica;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretora;

b) Setor de Ambulatorio;
c) Secéao de Clinica Médico-Cirurgica, com:
1 - 2 (dois) Setores de Clinica Médica;
2 - Setor de Clinica Cirurgica;
d) Secéao Complementar de Diagnostico e Terapéutica, com;
1 - Setor de Laboratorio Clinico e Anatomia Patologica;
2 - Setor de Radiologia;
3 - Setor de Reabilitacéo e Fisioterapia;
" - Servico Técnico Auxiliar, com:
a) Diretoria;
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b) Secéo de Nutricéo e Dietética;

c) Secéao de Arquivo Médico, com:
1 - Setor de Matricula;
2 - Setor de Registro e Ordenacdo de Dados Epidemiolbgicos;
d) Secéao de Servigo Social,
e) Farmacia;

f) Biblioteca;

g) Setor de Odontologia;
IV - Servigo de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Enfermagem de Saude Plblica, com:
1 - Setor de Enfermagem de Ambulatorio;
2 - Setor de Educacéao Continua;
c) Secao de Enfermagem Geral, com:
1 - 2 (dois) Setores de Enfermagem de Clinica Médico-Cirurgica;
2 - Setor de Enfermagem de Centro Cirargico;
3 - Setor de Enfermagem de Unidade de Terapia Intensiva,
V- Servigo de Pesquisas, com:
a) Diretoria;

b) Equipe Técnica de Clinica e Terapéutica;
c) Equipe Técnica de Prevencao e Correcao de Incapacidades;
d) Equipe Técnica de Patologia;
e) Equipe Técnica de Biologia;
f) Equipe Técnica de Imunologia e Bacteriologia;
g) Equipe Técnica de Bioquimica e Farmacologia;
VI - Servigo de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Pessoal;
c) Setor de Comunicacbes Administrativas;
d) Secado de Material e  Patrimbnio, com  Setor de  Suprimento;
e) Secao de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Caldeiras e Instalacdes;
3 - Setor de Conservacao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secao de Financas;
g) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
h) Setor de Saneamento;
1) Setor de Administracao de Subfrota.
Artigo 55- O Hospital "Santo Angelo" tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Assisténcia Técnica;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Ambulatério;
c) Secao de Clinica Médico-Cirurgica, com:
1 - 2 (dois) Setores de Clinica Médica;
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2 - Setor de Clinica Cirargica;

d) Secéo Complementar de Diagnéstico e Terapéutica, com;
1 - Setor de Laboratério Clinico e Anatomia Patoldgica;
2 - Setor de Radiologia;
3 - Setor de Reabilitacao;
4 - Setor de Fisioterapia;
I - Servico Técnico Auxiliar, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Nutricao e Dietética;
c) Secéao de Arquivo Médico;
d) Secao de Servigo Social,
e) Farmécia;

f) Biblioteca;

g) Setor de Odontologia;
IV - Servigo de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enfermagem de Saude Pulblica, com:
1 - Setor de Enfermagem de Ambulatorio;
2 - Setor de Educacéao Continua;
c) Secao de Enfermagem Geral, com:
1 - Setor de Enfermagem de Clinica Médica;
2 - Setor de Enfermagem de Clinica Cirargica;
V- Servico de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Pessoal;
c) Setor de Comunicacbes Administrativas;
d) Secaéo de Material e  Patrimbnio, com  Setor de  Suprimento;
e) Secao de Manutencéo de Manutencéo, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Caldeiras e Instalacoes;
3 - Setor de Conservacao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
g) Setor de Saneamento;
h) Setor de Administracéo de Subfrota;
VI - Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Orgcamento e Custos;
c) Secéao de Despesa.
Artigo 56- O Hospital "Padre Bento" tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Assisténcia Técnica;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Ambulatério;

c) Secdo de Clinica Médica, com 2 (dois) Setores de Clinica Médica;
d) Secdo de Clinica Cirargica, com 2 (dois) Setores de Clinica Cirdrgica;
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e) Secao Complementar de Diagndostico e Terapéutica, com;

1 - Setor de Laboratorio Clinico e Anatomia Patologica;
2 - Setor de Radiologia;
3 - Setor de Reabilitacéo e Fisioterapia;
I - Servigo Técnico Auxiliar, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Nutricéo e Dietética;
c) Secao de Arquivo Médico, com:
1 - Setor de Matricula;
2 - Setor de Registro e Ordenacdo de Dados Epidemiolbgicos;
d) Secao de Servigo Social,
e) Farmécia;

f) Biblioteca;

g) Setor de Odontologia;
IV - Servigo de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enfermagem de Saude Pulblica, com:
1 - Setor de Enfermagem de Ambulatorio;
2 - Setor de Educacéao Continua;
c) Secao de Enfermagem Geral, com:
1 - 2 (dois) Setores de Enfermagem de Clinica Médico-Cirlrgica;
2 - Setor de Enfermagem de Centro Cirdrgico e Unidade de Terapia Intensiva;
V- Servico de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Pessoal;
c) Secéao de Comunicactes Administrativas;
d) Secaéo de Material e  Patrimbnio, com  Setor de  Suprimento;
e) Secéao de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Caldeiras e Instalacoes;
3 - Setor de Conservacao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secao de Financas;
g) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
h) Setor de Saneamento;
1) Setor de Administracdo de Subfrota.
Artigo 57 - O Hospital "Dr. Francisco Ribeiro Arantes" tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Assisténcia Técnica;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Setor Ambulatério;
c) Secao de Clinica Médico-Cirurgica, com:
1 - 2 (dois) Setores de Clinica Médica;
2 - Setor de Clinica Cirargica;
d) Secéao Complementar de Diagnéstico e Terapéutica, com;
1 - Setor de Laboratorio Clinico e Anatomia Patologica;
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2 - Setor de Radiologia;

3 - Setor de Reabilitacéo e Fisioterapia;
I - Servico Técnico Auxiliar, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Nutricao e Dietética;
c) Secéao de Arquivo Médico;
d) Secéao de Servicgo Social;
e) Farmécia;

f) Biblioteca,

g) Setor de Odontologia;
IV - Servigo de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Enfermagem de Saude Publica, com:
1 - Setor de Enfermagem de Ambulatorio;
2 - Setor de Educacao Continua;
c) Secao de Enfermagem Geral, com:
1 - Setor de Enfermagem de Clinica Médico-Cirurgica;
2 - 2 (dois) Setores de Enfermagem Psiquiatrica;
V- Servico de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal;
c) Secéao de Comunicactes Administrativas;
d) Secdo de Material e  Patrimbnio, com  Setor de  Suprimento;
e) Secao de Manutencao, com:
1 - Setor de Oficinas;
2 - Setor de Caldeiras e Instalacoes;
3 - Setor de Conservacao e Limpeza;
4 - Setor de Portaria e Vigilancia;
f) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
g) Setor de Saneamento;
h) Setor de Administracéo de Subfrota;
VI - Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Orgcamento e Custos;
c) Secao de Despesa,;
Artigo 58 - O Hospital "Adhemar de Barros”, em Guarulhos, tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Assisténcia Técnica;
Il - Servico Médico, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Ambulatorio;
c) Secdo de Clinica Médica, com Setor de Clinica Médica Especializada;
d) Setor Complementar de Diagnéstico e Terapéutica;
" - Secao Técnica Auxilia, com:
a) Setor de Nutricdo e Dietética;
b) Setor de Arquivo Médico;
c) Setor de Servico Social,
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d) Farmécia;

e) Biblioteca;

IV- Secdo de Enfermagem, com Setor de Enfermagem de Clinica Médica;
V- Secao de Pessoal;
VI - Secao de Financas;
VII - Secao de Atividades Complementares, com:
a) Setor de Comunicacdes Administrativas;
b) Setor de Material e Patriménio;
c) Setor de Lavanderia e Rouparia;
d) 2 (dois) Setores de Manutencéo;
e) Setor de Saneamento;

f) Setor de Administragao de Subfrota;

SECAO \Y;
Do Departamento de Administracdo
Artigo 59 - @) Departamento de Administracéo compreende:
| - Diretoria;
Il - Secao de Expediente;
I - Diviséo de Pessoal, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secao de Cadastro;
c) Secéao de Frequéncia,
d) Secao de Expediente de Pessoal;
IV - Divisdo de Material e Patrimonio, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secéo de Programacao;
c) Secéao de Compras;
d) Secéo de Suprimento;
e) Secao de Administracéo Patrimonial,
V- Divisao de Financas, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secéo de Orgcamento e Custos;
c) Secao de Despesa,;
d) Secéao de Programacao Financeira e Pagamentos;
VI - Diretoria de Atividades Complementares, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secdo de Comunicacdes Administrativas, com Setor de Arquivo;
c) Secao de Transportes, com:
1 - Setor de Administracéo de Frota;
2 - Setor de Administracéo de Subfrota;
d) Secéo de Manutencao, com:
1 - Setor de Conservacao e Limpeza;
2 - Setor de Portaria e Vigilancia;

3 - Setor de Copa.

CAPITULO Vi
Da Coordenadoria de Saude Mental
SECAO |
Das Unidades Subordinadasy,
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Artigo 60 - Subordinam-se ao Coordenador de Saude Mental:

| - Gabinete do Coordenador;
Il - Centro de Estudos e Programas;
Il - Divisdo de Ambulatorios de Saude Mental;
1V - Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha;
V- Hospital Psiquiatrico "Pinel", na Capital;
VI - Hospital Psiquiatrico de Ribeirao Preto;
VIl - Hospital Psiquiatrico "Prof. Cantidio de Moura Campos”, em Botucatu;
VIII - Centro de Reabilitacéo de Casa Branca;
IX - Hospital Psiquiétrico de Santa Rita do Passa Quatro;
X - Hospital Psiquiatrico "Clemente Ferreira", em Lins;
Xl - Hospital Psiquiatrico de Agua Funda, na Capital;
XII - Hospital Psiquiatrico de Vila Mariana, na Capital;
XII - Departamento de Administracéo.

Paragrafo unico - Funcionard, junto ao Coordenador de Saude Mental, o Conselho de
Saude Mental.

SECAO I
Do Gabinete do Coordenador
Artigo 61 - O Gabinete do Coordenador compreende:
| - Assisténcia Técnica;
Il - Secéo de Expediente;

SECAO 1l
Do Centro de Estudos e Programas
Artigo 62 - O Centro de Estudos e Programas  compreende:
| - Diretoria, com Setor de Expediente;

Il - Grupo Técnico de Planejamento, com 3 (trés) Equipes Técnicas;
lll - Grupo Técnico de Epidemiologia, com 2 (duas) Equipes Técnicas;
IV - Grupo Técnico de Organizacdo e Recursos com 2 (duas) Equipes Técnicas;
V - 2 (dois) Grupos Técnicos de Supervisado, cada um com 2 (duas) Equipes Técnicas.

SECAO \Y;
Da Divisdo de Ambulatérios de Saude Mental
Artigo 63- A Divisdo de Ambulatérios de Saude Mental compreende:
| - Diretoria, com Setor de Expediente;
Il - 20 (vinte) Ambulatérios de Saude Mental, na Grande Sao Paulo, cada um com a
seguinte estrutura:
a) Diretoria;

b) Equipe Multiprofissional de Atendimento;
c) Setor de Administracéo;

Il - 11 (onze) Ambulatorios Regionais de Saude Mental, cada um com a seguinte
estrutura:

a) Diretoria;
b) Equipe Multiprofissional de Atendimento;
c) Setor de Administracéo;
IV - Secao de Arquivo Médico;
V- Servico de Administracéo, com:
a) Diretoria;
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b) Secao de Pessoal e Comunicactes Administrativas;
c)Secdo de Material e  Patrimonio, com  Setor de = Suprimento;

d) Secéo de Financas;
e) Setor de Administracéo de Subfrota;
f) Setor de Atividades Complementares.

Paragrafo Unico - As sedes dos Ambulatérios de Saude Mental na Grande Sao Paulo
serao fixadas pelo Secretario da Saude.

SECAO \Y;
Do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha
Artigo 64- O Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha compreende:
| - Diretoria, com:
a) Diretoria Clinica, com uma Equipe Técnica,
b) Assisténcia Técnica;
c) Setor de Biblioteca;
d) Setor de Expediente;
Il - Hospital Central;
Il - Hospital Colonias de Reabilitagéo;
IV - Manicémio Judiciario;
V - Hospital de Clinicas Especializadas;
VI - Servigo de Medicina Preventiva,
VII - Servico de Laboratorios;
VIII - Centro Estadual Inter-Escolar - Area de Saude;
IX - Divisao de Indastrias e Obras de Conservacao;
X- Divisao de Administracao.
Artigo 65 - A Assisténcia Técnica conta com:
| - Equipe de Enfermagem;
Il - Equipe de Nutricdo e Dietética;
I - Equipe de Programacao Socio-Educacional;
IV - Conselho de Orientacao;
Artigo 66 - O Hospital Central tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Setor de Expediente;
Il - Secao de Arquivo Central Médico, com:
a) Setor de Registro Geral;
b) Setor de ldentificacao;
c) Setor de Comunicacodes Administrativas;
Il - Servigo de Clinicas Psiquiatricas Masculinas, com:
a) Diretoria;

b) 6 (seis) Clinicas Psiquiatricas Masculinas;
IV - Servico de Clinicas Psiquiatricas Femininas, com:
a) Diretoria;

b) 6 (seis) Clinicas Psiquiatricas Femininas;
V - Servigo Psiquiatrico Infantil, com:
a) Diretoria;

b) 2 (duas) Clinicas Psiquiatricas Infantis;
c) Curso de Alfabetizacéo Especial;
VI - Servico de Enfermagem, com:
a) Diretoria;
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b) Secéo de Enfermagem Masculina, com 3 (trés) Turnos;

c) Secéao de Enfermagem Feminina, com 3 (trés) Turnos;
d) Setor de Enfermagem de Psiquiatria Infantil;
VII - Secao de Nutricéo e Dietética, com:
a) Setor de Cozinha, com 3 (trés) Turmas;
b) Setor de Refeitorios e Cantinas, com 4 (quatro) Turmas;
c) Setor de Restaurante;
VIII - Secao de Servigo Social,
IX - Secéao de Farmacia;
X - Secéao de Administracéo, com:
a) Setor de Pessoal e Comunicacoes Administrativas;
b) Setor de Suprimento;
c)3 (trés) Turmas de Servicos Gerais.
Artigo 67- O Hospital de Reabilitacdo tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Setor de Expediente;
Il - Servicgo de Colbnias Psiquiatricas Masculinas, com:
a) Diretoria;

b) 3 (trés) Colbnias Psiquiatricas Masculinas;
I - Servigo de Colbnias Psiquiatricas Femininas, com:
a) Diretoria;

b) 2 (duas) Colbnias Psiquiatricas Femininas;
IV - Servigo de Terapia Ocupacional, com:
a) Diretoria;

b) Clinica-Colbnia de Terapia Ocupacional Masculina;

c¢) Clinica-Colonia da Chacara de Terapia Ocupacional Feminina;
d) Setor-Colbnia da Chacara de Terapia Ocupacional Masculina;

e) Secao-Agropecuaria, com:
1 - Setor de Horticultura, com 4 (quatro) Turmas;
2 - Setor de Pecuéria, com 3 (trés) Turmas;
3 - Setor de Agricultura, com 4 (quatro) Turmas;
V- Servigo de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enfermagem Masculina com 3 (trés) Setores;
c) Secao de Enfermagem Feminina com 2 (dois) Setores;
VI - Secao de Nutricao e Dietética, com:
a) Setor de Cozinha, com 7 (sete) Turmas;
b) Setor de Cantinas, com 6 (seis) Turmas;
VIl - Secao de Servigo Social;
VIII - Secdao de Farmacia;
IX - Secao de Administracao, com:
a)7 (sete) Setores de Administracéo de Colbnias;
b) Setor de Pessoal e Comunicactes Administrativas;
c) Setor de Suprimento;
d) 7 (sete) Turmas de Servicos Gerais de Colbnia.
Artigo 68- O  Manicbmio Judiciario tem a  seguinte  estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
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Il - Setor de Pericias, com:

a) Diretoria;

b) Secao de Arquivo Médico;
c) Secéo de Documentacao Pericial;
d) Setor de Comunicacoes Administrativas;
Il - Servico de Clinicas Médico-Psiquiatricas, com:
a) Diretoria;

b) 4 (quatro) Clinicas Psiquiatricas Masculinas, cada qual com 4 (quatro) Turnos;
c) Clinica Psiquiatrica Feminina, com 4 (quatro) Turnos;
d) Clinica Médica, com 4 (quatro) Turnos;
e) Secao de Odontologia;
1V - Servigo de Terapia Ocupacional, com:
a) Diretoria;

b) 3 (trés) Equipes Técnicas;
V- Servigo de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enfermagem Masculina, com:
1 - Setor do Prédio Central, com 3 (trés) Turmas;
2 - 2 (dois) Setores de Colbnias, cada um com 3 (trés) Turnos;
c) Setor de Enfermagem Feminina, com 3 (trés) Turnos;
VI - Secao de Nutricao e Dietética, com:
a) 2 (duas) Turmas de Cozinha;
b) 1 (uma) Turma de Cantina;
VII - Secao de Servico Social;
VIII - Secao de Farmacia;
IX - Servigo de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal e Comunicacbes Administrativas;
c)Secdo de Material e  Patrimbnio,b, com  Setor de  Suprimento;
d) Secao de Atividades Complementares, com:
1 - Setor de Portaria;
2 - Setor de Lavanderia e Rouparia;
3 - Setor de Barbearia;
4 - 13 (treze) Turmas de Servigos Gerais.
Artigo 69- O Hospital de Clinicas Especializadas tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria;
Il - Secéao de Farmacia;
Il - Secao de Administracao, com:
a) Setor de Pessoal e Comunicacoes Administrativas;
b) 5 (cinco) Turmas de Servigos Gerais.
Paragrafo unico - O Hospital de Clinicas Especializadas tem as demais atividades
executadas por Convénio.
Artigo 70- O Servico de Medicina Preventiva tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria;
Il - Secao de Controle de Doencas Transmissiveis;
Il - Secao de Odontologia;
IV - Secao de Creche e Parque Infantil;

V- Setor de Administracdo, com 4 (quatro) Turmas de Servicos Gerais.
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Artigo 71- O Servico de Laboratorios tem a seguinte estrutura:

| - Diretoria;
Il - Secéao de Laboratorio Clinico;
Il - Secao de Anatomia Patologica;
IV - Setor de Comunicacoes Administrativas;
V- 2 (duas) Turmas de Servicos Gerais.
Artigo 72- O Centro Estadual Inter-Escolar - Area de Saude conta com:
| - Diretoria;
Il - Setor de Expediente;
Artigo 73 - A Divisdo de Industrias e Obras de Conservacéo tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Setor de Expediente;
Il - Secao de IndUstrias, com:
a) Setor de Panificacao, com 1 (uma) Turma;
b) Setor de Confeccao, com 3 (trés) Turmas;
c) Setor de Grafica, com 3 (trés) Turmas;
d) Setor de Sapataria;
e) Setor de Olaria;
f) Setor de Saboaria;
g) Setor de Vassouraria;
h) Setor de Colchoaria;
I - Secao de Conservacao e Reparos, com:
a) Setor de Aguas, com 4 (quatro) Turmas;
b) Setor de Eletricidade, com 2 (duas) Turmas;

c) Setor de Refrigeracao e Caldeiras, com 3 (trés) Turmas;
d) Setor de Mecanica e Funilaria, com 4 (quatro) Turmas;
e) Setor de Jardins e Vias de Comunicagdo, com 4 (quatro) Turmas;
f) Setor de Marcenaria e Carpintaria, com 2 (duas) Turmas;

g) Setor de Alvenaria, com 4 (quatro) Turmas;
h) Setor de Pintura e Vidracaria, com 4 (quatro) Turmas;
1) Setor de Oficinas Gerais, com 2 (duas) Turmas;
IV - Secao de Material e Patrimonio, com:
a) Setor de Suprimento;
b) Setor de Custos;
V- Secao de Administracao, com:
a) Setor de Pessoal e Comunicagdes Administrativas, com 1 (uma) Turma;
b) Setor de Desenho;
Artigo 74- A Divisao de Administracdo tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com Setor de Expediente;
Il - Servigo de Pessoal, com;
a) Diretoria;

b) Secao de Cadastro;
c) Secéao de Frequéncia,
d) Secéao de Expediente de Pessoal,
Il - Secao de Comunicactes Administrativas, com;
a) Setor de Expediente;
b) Setor de Protocolo;
c) Setor de Arquivo;
1V - Servigo de Material e Patrimoénio, com:
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a) Diretoria;

b) Setor de Programacao;
c) Secéo de Compras;
d) Secéao de Suprimento, com Setor de Estoque;
e) Setor de Distribuicao;
f) Setor de Administracéo Patrimonial;
V- Servicgo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Orcamento e Custos;
c) Secéao de Despesa, com:
1 - Setor de Empenhos;
2 - Setor de Programacao Financeira e Pagamentos;
d) Setor de Receita;
VI - Servigo de Atividades Complementares, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Manutencao, com:
1 - Setor de Saneamento I;
2 - Setor de Saneamento Il;
3 - 2 (duas) Turmas;
c) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - 4 (quatro) Setores de Lavanderia;
2 - Setor de Roupatria;
3 - 2 (duas) Turmas de Consertos;
d) Secao de Administracéo de Subfrota, com:
1 - Setor de Manutencéo de Veiculos;
2 - Setor de Operacoes, com 2 (duas) Turmas;
e) Secao de Zeladoria, com:
1 - Setor de Portaria, com 4 (quatro) Turmas;

2 - Setor de Vigilancia, com 3 (trés) Turmas.

SECAO VI
Das Demais Unidades Hospitalares
Artigo 75- O Hospital Psiquiatrico "Pinel® tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico-Psiquiatrico, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Clinica Médica;
c) Secao de Clinica Psiquiatrica;
Il - Secao de Enfermagem, com 3 (trés) Turnos;
IV - Secédo de Farmacia;
V- Secao Sdécio-Educacional, com:
a) Setor de Terapia Ocupacional;
b) Setor de Servico Social;
VI - Secao Técnica Auxiliar, com:
a) Setor de Nutricao e Dietética, com Turma de Cozinha;
b) Setor de Arquivo Médico;
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c) Setor de Odontologia;
d) Setor de Psicologia;
VII - Servico de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Material e Comunicacoes Administracoes;
c)Secdo de Material e  Patrimbnio,b, com  Setor de  Suprimento;
d) Secéo de Financas;
e) Secao de Manutencao, com:
1 - Setor de Conservacao;
2 - Setor de Caldeiras;
3 - Setor de Saneamento;
f) Secao de Atividades Complementares, com:
1 - Setor de Limpeza;
2 - Setor de Portaria e Vigilancia;
3 - Setor de Lavanderia e Rouparia;
4 - Setor de Parques e Jardins;
5 - Setor de Administracéo de Subfrota.
Artigo 76 - O Hospital Psiquiatrico de Ribeirdo Preto tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico-Psiquiatrico, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Clinica Médica;
c) Secao de Clinica Psiquiatrica;
I - Servico de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enfermagem Masculina, com 3 (trés) Turnos;
c) Secao de Enfermagem Feminina, com 3 (trés) Turnos;
IV - Secao Socio-Educacional, com:
a) Setor de Terapia Ocupacional;
b) Setor de Servico Social,
V- Secao de Farmacia;
VI - Secéao Técnica Auxiliar, com:
a) Setor de Nutricao e Dietética, com Turma de Cozinha;
b) Setor de Arquivo Médico;
c) Setor de Laboratorio Clinico;
d) Setor de Radiologia;
e) Setor de Odontologia;
f) Setor de Psicologia;
VII - Servico de Administracao, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Pessoal e Comunicacbes Administrativas;
c)Secdo de Material e  Patrimbnio,b, com  Setor de  Suprimento;
d) Secéo de Manutencao, com:
1 - Setor de Conservacao;
2 - Setor de Caldeiras;
3 - Setor de Saneamento;
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VIII -

a) Diretoria;
b) Secéo
c) Secao

estrutura:
| -

a) Assisténcia

b) Setor
Il -

a) Diretoria;
b) Secéo
c) Secao
I -

a) Setor
b) Setor
IV -

V -

a) Setor
b) Setor
VI -

a) Setor
b) Setor
c) Setor
d) Setor
e) Setor
VII -

a) Diretoria;
b) Secéo
c) Secao
d) Secéao
e) Secao
1

2

3

f) Secao

A WN P
1

de Lavanderia e Rouparia, com:

- Setor de Lavanderia;
Setor de Rouparia e Costura;

de Atividades Complementares, com:

- Setor de Limpeza;
Setor de Portaria e Vigilancia;

- Setor Agropecuario;

Setor de Administracéo de Subfrota;
Servicgo de Financas, com:

de Orgcamento e Custos;

de Despesa,;

Artigo 77 - O Hospital Psiquiatrico "Prof. Cantidio de Moura Campos", tem a seguinte
Diretoria, com:

Técnica;

de Expediente;

Servico Médico-Psiquiatrico, com:
deClinica Médica;

de Clinica Psiquiatrica;

Secao de Enfermagem, com:

de Enfermagem Masculina, com 3 (trés) Turnos;
de Enfermagem Feminina, com 3 (trés) Turnos;
Secao de Farmacia;

Secéo Saécio-Educacional, com:

de Terapia Ocupacional;

de Servico Social,

Secao Técnica Auxiliar, com:

de Nutricao e Dietética, com Turma de Cozinha;
de Arquivo Médico;

de Laboratorio Clinico;

de Odontologia;

de Psicologia;

Servico de Administracéo, com:

de Pessoal e Comunicacbes Administrativas;
de Material e Patrimbénio, com  Setor de  Suprimento;
de Financas;

de Manutencao, com:

- Setor de Conservacao;

- Setor de Caldeiras;

- Setor de Saneamento;

de Atividades Complementares, com:

- Setor de Limpeza;
Setor de Portaria e Vigilancia;

Setor de Lavanderia e Rouparia;

Setor de Parques e Jardins;
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5 - Setor de Administracéo de Subfrota.
Artigo 78- O Centro de Reabilitacdo de Casa Branca compreende:
| - Diretoria, com Assisténcia Técnica;
Il - Servico Médico-Psiquiatrico, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Clinica Médica;
c) Secéao de Clinica Psiquiatrica;
I - Servigo de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enfermagem Masculina, com 3 (trés) Turnos;
c) Secao de Enfermagem Feminina, com 3 (trés) Turnos;
IV - Servigo Socio-Educacional, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Terapia Ocupacional;
c) Setor de Servigo Social,
V- Secédo de farmécia;
VI - Secéao Técnica Auxiliar, com:
a) Setor de Nutricio e Dietética, com 3 (trés) Turmas de Cozinha;
b) Setor de Arquivo Médico;
c) Setor de Laboratorio Clinico;
d) Setor de Radiologia;
e) Setor de Odontologia;
VII - Servico de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal e Comunicacbes Administrativas;
c)Secdo de Material e  Patrimbnio,b, com  Setor de  Suprimento;
d) Secao de Manutencao, com:
1 - Setor de Conservacgao;
2 - Setor de Caldeiras;
3 - Setor de Saneamento;
e) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
f) Secao de Atividades Complementares, com:
1 - Setor de Limpeza;
2 - Setor de Portaria e Vigilancia;
3 - Setor de Agropecuario;
4 - Setor de Administracéo de Subfrota;
VIII - Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Orcamento e Custos;
c) Secéao de Despesa.
Artigo 79 - O Hospital Psiquiatrico de Santa Rita do Passa Quatro compreende:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico-Psiquiatrico, com:
a) Diretoria;
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b) Secao de Clinica Médica, com Setor de Tisiologia;
c) Secéao de Clinica Psiquiatrica;
I - Servico de Enfermagem, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enfermagem Masculina, com 3 (trés) Turnos;
c) Secao de Enfermagem Feminina, com 3 (trés) Turnos;
IV - Servigo Socio-Educacional, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Terapia Ocupacional;
c) Setor de Servico Social;
V- Secao de Farmacia;
VI - Secéao Técnica Auxiliar, com:
a) Setor de Nutricao e Dietética, com Turma e Cozinha;
b) Setor de Arquivo Médico;
c) Setor de Laboratorio Clinico;
d) Setor de Radiologia;
e) Setor de Odontologia;
f) Setor de Psicologia;
VII - Servigo de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal e Comunicacbes Administrativas;
c)Secdo de Material e  Patrimbnio,b, com  Setor de  Suprimento;
d) Secéo de Manutencao, com:
1 - Setor de Conservacao;
2 - Setor de Caldeiras;
3 - Setor de Saneamento;
e) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
f) Secao de Atividades Complementares, com:
1 - Setor de Limpeza;
2 - Setor de Portaria e Vigilancia;
3 - Setor de Agropecuario;
4 - Setor de Administracéo de Subfrota;
VIII - Servico de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Orcamento e Custos;
c) Secéao de Despesa.
Artigo 80- O Hospital Psiquiatrico "Clemente Ferreira® compreende:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico Psiquiétrico, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Clinica Médica, com Setor de Tisiologia;
c) Secéao de Clinica Psiquiatrica;
I - Servico de Enfermagem, com:
a) Diretoria;
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b) Secéo de Enfermagem Masculina, com 3 (trés) Turnos;
c) Secéao de Enfermagem Feminina, com 3 (trés) Turnos;
IV - Servigo Socio-Educacional, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Terapia Ocupacional;
c) Setor de Servico Social;
V- Secao de Farmacia;
VI - Secéao Técnica Auxiliar, com:
a) Setor de Nutricao e Dietética, com Turma de Cozinha;
b) Setor de Arquivo Médico;
c) Setor de Laboratorio Clinico;
d) Setor de Radiologia;
e) Setor de Odontologia;
f) Setor de Psicologia;
VII - Servigo de Administracao, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal e Comunicacbes Administrativas;
c)Secdo de  Material e  Patrimbnio, com  Setor de  Suprimento;
d) Secéo de Manutencao, com:
1 - Setor de Conservacgao;
2 - Setor de Caldeiras;
3 - Setor de Saneamento;
e) Secao de Lavanderia e Rouparia, com:
1 - Setor de Lavanderia;
2 - Setor de Rouparia e Costura;
f) Secao de Atividades Complementares, com:
1 - Setor de Limpeza;
2 - Setor de Portaria e Vigilancia;
3 - Setor de Parques e Jardins;
4 - Setor de Administracéo de Subfrota;
VIII - Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Orcamento e Custos;
c) Secao de Despesa.
Artigo 81- O Hospital Psiquiattico da Agua Funda compreende:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico-Psiquiatrico, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Clinica Médica;
c) Secao de Clinica Psiquiatrica;
I - Secéo de Enfermagem, com 3 (trés) Turnos;
IV - Secao de Farmacia;
V- Secao Técnica Auxiliar, com:
a) Setor de Nutricao e Dietética, com Turma de Cozinha;
b) Setor de Arquivo Médico;
c) Setor de Laboratorio Clinico;
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d) Setor de Odontologia;

e) Setor de Psicologia;
VI - Setor de Servicgo Social,
VII - Servico de Administracéo, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal e Comunicactes Administrativas;
c)Secdo de Material e  Patrimbnio,b, com  Setor de  Suprimento;
d) Secao de Financas;
e) Secao de Atividades Complementares, com:
1 - Setor de Lavanderia e Rouparia;
2 - Setor de Manutencao;
3 - Setor de Caldeiras;
4 - Setor de Saneamento;
5 - Turma de Limpeza;
6 - Turma de Portaria e Vigilancia;
7 - Turma de Parques e Jardins.
Artigo 82- O Hospital Psiquiatrico de Vila Mariana compreende:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Setor de Expediente;
Il - Servico Médico-Psiquiatrico, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Clinica Médica;
c) Secéao de Clinica Psiquiatrica;
I - Secéo de Enfermagem, com 3 (trés) Turnos;
IV - Secao de Farmacia,;
V- Secdao Técnica Auxiliar, com;
a) Setor de Nutricao e Dietética, com Turma de Cozinha;
b) Setor de Arquivo Médico;
c) Setor de laboratorio Clinico;
d) Setor de Odontologia;
e) Setor de Psicologia;
VI - Setor de Servigo Social,
VII - Servigo de Administracao, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Pessoal e Comunicacbes Administrativas;
c)Secdo de  Material e  Patrimbnio, com  Setor de  Suprimento;
d) Secéo de Financas;
e) Secao de Atividades Complementares, com:
1 - Setor de Lavanderia e Rouparia;
2 - Setor de Manutencao;
3 - Setor de Caldeiras;
4 - Setor de Saneamento;
5 - Turma de Limpeza;
6 - Turma de Portaria e Vigilancia;
7 - Turma de Jardins.

SECAO Vil
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Do Departamento de Administracdo
Artigo 83 - O Departamento de Administracao compreende:
| - Diretoria;
Il - Diviséao de Pessoal, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secao de Cadastro;
c) Secéao de Frequéncia;
d) Secao de Expediente de Pessoal;
I - Diviséao de Financas, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secéo de Orgcamento e Custos;
c) Secao de Despesa,;
d) Secéao de Programacao Financeira e Pagamentos;
IV - Divisao de Material e Patrimonio, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secao de Programacao;
c) Secao de Compras;
d) Secao de Suprimento;
e) Secao de Suprimento - Farmacia
f) Secao de Administracéo Patrimonial,
V - Diviséo de Atividades Complementares, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secao de Comunicacbes Administrativas;
c) Secao de Transportes, com:
1 - Setor de Administracéo de Frota;
2 - Setor de Administracéo de Subfrota;
d) Secao de Zeladoria, com:
1 - Setor de Conservacao e Limpeza;
2 - Setor de Portaria e Vigilancia;
3 - Setor de Copa.

CAPITULO VI
Da Coordenadoria de Servigos Técnicos Especializados
SECAO

Das Unidades Subordinadas
Artigo 84 - Subordinam-se ao Coordenador de Servicos Técnicos Especializados:
| - Gabinete do Coordenador;
Il - Centro de Estudos e Programas;
I - Instituto Adolfo Lutz;
IV - Instituto Pasteur;
V- Instituto Clemente Ferreira;
VI - Instituto de Pesquisas em Hanseniase;
VII - Instituto Butantan;
VIII - Departamento de Administracao.

Paragrafo Gnico - Funcionard junto ao Coordenador a Comissdo Permanente de

Controle da Raiva.

SECAO
Do

Gabinete

do
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Artigo 85 - O Gabinete do Coordenador compreende:

| - Assisténcia Técnica;
Il - Secdo de Expediente;

SECAO 1
Do Centro de Estudos e Programas
Artigo 86- O Centro de Estudos e Programas tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria;
Il - Grupo Técnico - Planejamento;
I - Grupo Técnico - Epidemiologia;
1V - Grupo Técnico - Organizacéao e Recursos;
V- Secao de Expediente;

Paragrafo unico - Cada um dos Grupos Técnicos referidos nos incisos Il a IV conta
com 2 (duas) Equipes Técnicas.

SECAO \Y;
Do Instituto Adolfo Lutz
Artigo 87- O Instituto Adolfo Lutz tem a seguinte  estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica;
b) Secao de Expediente;
Il - Equipe Técnica de Estudos e Programas;
Il - Secao de Cursos;
IV - Diviséao de Biologia Médica;
V - Divisao de Patologia;
VI - Divisao de Bromatologia e Quimica,;
VIl - Divisao de Producéao e Controle;
VIII - Divisédo de Servicos Basicos;
IX - Laboratorios Especiais;
X- Diviséo de Laboratorios Regionais;
XI - Diviséo de Administracéao.
§ 1.°- As DivisGes mencionadas nos incisos IV a VIIl comp&em o Laboratério Central
do Instituto.
§ 2.° - Funcionard junto ao Diretor do Instituto um Conselho de Producédo e Pesquisa.
Artigo 88 - A Divisao de Biologia Médica compreende:
| - Diretoria, com:
a) Secao de Expediente;
b) Secéo de Microscopia Eletronica;
c) Setor de Operacoes de Equipamentos Especializados;
Il - Servigo de Bacteriologia, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Diagnadstico Bacterioldgico, com:
1 - Setor de Enterobactérias;
2 - Setor de Bactérias Piogénicas e Toxigénicas;
3 - Setor de Microbactérias;
4 - Setor de Espiroquetideos;
c) Secao de Colecao de Culturas, com:
1 - Setor de Manutencéo de Culturas;
2 - Setor de Taxonomia,; ,,
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Il - Servico de Parasitologia, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enteroparasitoses com Setor de Esquistossomose;
c) Secao de Parasitoses Sistémicas, com:
1 - Setor de Toxoplamose;
2 Setor de Flagelados Teciduais;
3 - Setor de Vetores e Hospedeiros Intermediarios;
d) Secao de Micologia;
IV - Servigo de Imunologia, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Sorologia Diagnostica, com:
1 - Setor de Radioimunoquimica;
2 - Setor de Imunoquimica,;
c) Secao de Imunologia Celular;
d) Secéao de Imunobiologia;
V- Servico de Virologia, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Riguétsias;
c) Secéao de Culturas Celulares;
d) Secéao de Virus Produtores de Exantemas;
e) Secéao de Virus Transmitidos por Artrépodes;
f) Secéo de Enterovirus;
g) Secao de Respirovirus.
Artigo 89 - A Diviséo de Patologia compreende:
| - Diretoria, com Secao de Expediente;
Il - Servigo de Anatomia Patoldgica, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Histopatologia;
c) Secao de Citologia Oncaotica;
d) Setor de Técnica Histopatoldgica;
I - Servigo de Hematologia, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Cito-Hematologia;
c) Secao de Imuno-Hematologia;
IV - Servigo de Analises Auxiliares, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Bioquimica de Sangue;
c) Secao de Analises de Urina.
Artigo 90- A divisio de Bromatologia e Quimica compreende:
| - Diretoria, com Secao de Expediente;
Il - Servigo de Alimentos, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Bebidas;
c) Secao de Cafe e Correlatos;
d) Secéo de Doces e Amilaceos;
e) Secéo de Laticinios;

f) Secdo de Alimentos "In Natura", Oleos, Gorduras, Conservas e Condimentos, com:

1
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2 - Setor de Produtos "In Natura"

g) Secéo de Aguas;
I - Servigo de Medicamentos, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Quimica Farmacéutica;
c) Secao de Psicotrépicos e Entorpecentes;
d) Secéo de Soros e Vacinas;
e) Secao de Farmacognosia;
f) Secéo de Antibioticos;
g) Secao de Desinfetantes ~ Ambientais e Testes de Seguranca;
IV - Servicgo de Quimica Aplicada, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Quimica Bioldgica;
c) Secao de Cosmeéticos e Produtos de Higiene;
d) Secéao de Equipamentos Especializados;
e) Secao de Plasticos e Outros Materiais de Embalagem;
f) Secao de Metodologia e Desenvolvimento;

V- Servico de Higiene de Alimentos, Medicamentos e Cosméticos, com:
a) Diretoria;

b) Setor de Microbiologia Aplicada, com:
1 - Setor de Microbiologia Alimentar,
2 - Setor de Cosméticos e Medicamentos;
c) Secao de Microscopia de Alimentos;
d) Secao de Aditivos;
e) Secéao de Pesticidas, com:
1 - Setor de Residuos de Pesticidas;
2 - Setor de Preparactes Domissanitarias;
f) Secao de Toxicologia, com:
1 - Setor de Toxinas Organominerais;
2 - Setor de Toxinas Biologicas;
g) - Setor de Triagem, com:
1 - Setor de Reqistro;
2 - Setor de Distribuicao;
3 - Setor de Copias.
Artigo 91- A Divisédo de Producéao e Controle compreende:
| - Diretoria, com Secao de Expediente;
Il - Servigo de Producao de Substancias Biologicas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Antigenos para Diagnostico;
c) Secao de Soros para Diagnostico;
d) Secéo de Reagentes Biologicos;
e) Setor de Embalagem;

lll - Servico de Controle de Qualidade de Produtos Biolégicos, com:
a) Diretoria;

b) Secdo de Controle de Soros e Antitoxinas de Origem Animal;
c)Secdo de Controle de Produtos Derivados de Sangue Humano;
d) Secéao de Controle de Toxoides e Vacinas.
Artigo 92 - A Diviséao de Servicos Basicos, compreende:
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| - Diretoria, com Secao de Expediente;

Il - Servigo de Biotério, com:
a) Diretoria;
b) Secéo de Animais de Criacao, com:
1 - Setor de Camundongos e Ratos;
2 - Setor de Coelhos e Cobaias;
3 - Setor de Animais Diversos;
c) Secao de Animais Inoculados e Sangria;
d) Setor de Racoes e Registros;
Il - Servigo de Atividades Técnicas Complementares, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Biblioteca, com Setor de Publicacoes;
c) Secéo de Fotomicrografia;
d) Secao de Desenho;
e) Secao de Meios de Cultura, com:
1 - Setor de Preparacéo de Vidracgaria;
2 - Setor de Reparos de Vidracaria;
f) Secao de Atendimento ao Publico, com:
1 - Setor de Recebimento de Material;
2 - Setor de Colheita de Material;

3 - Setor de Colheita de Amostras de Alimentos, Medicamentos e Reagentes.
Artigo 93 - Os Laboratorios Especiais sdo os instalados por determinacdo do
Secretario da Saude, para desenvolvimento de programas especiais de pesquisa ou
para assegurar condicbes que permitam atender as necessidades decorrentes de

problemas emergentes.
Artigo 94 - A Divisao de Laboratorios Regionais compreende:
| - Diretoria, com Secao de Expediente;

Il - Grupo Técnico de Operacdo e Supervisdo com 2 (duas) Equipes Técnicas;
lll - 12 (doze) Laboratérios Regionais, cada qual com a seguinte estrutura:

a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Equipe Técnica de Operacéo e Supervisao;
c) Secao de Quimica Analitica e Microscopia, com:
1 - Setor de Analises Médicas;
2 - Setor de Andlises Bromatologicas;
d) Secéao de Biologia Médica, com:
1 - Setor de Bacteriologia;
2 - Setor de Parasitologia e Sorologia;
e) Laboratorios Locais I e I;
f) Secao de Administracéo, com Setor de Pessoal.

8 1.°- Os Laboratorios Regionais se localizam em Aracatuba, Bauru, Campinas,
Marilia, Presidente Prudente, Ribeirdo Preto, Registro, Santo André, Santos, Sado José
do Rio Preto, Sorocaba e Taubate.
§ 2.° - As areas de atuacao de Laboratérios Regionais serdo fixadas pelo Secretario da
Saude.

8 3.°- Os Laboratorios Locais | tem cada um a seguinte estrutura:
1 - Chefia;
2 - Setor de Parasitologia e Sorologia;
3 - Setor de Microbiologia e Analises Auxiliares;
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4 - Setor de Administracéo.
§ 4.9 - Os Laboratorios Locais I, em nivel de Secdo e em numero de 20 (vinte), e Il, em
nivel de Setor e em nimero de 68 (sessenta e oito), serdo localizados por Resolucéo
do Secretario da Saude, por proposta do Diretor da Divisdo de Laboratérios Regionais.
Artigo 95- A Divisao de Administracdo tem a seguinte estrutura:

| - Diretoria;
Il - Secao de Pessoal, com Setor de Cadastro;
Il - Secdo de Comunicagdes Administrativas, com Setor de Arquivo;
IV - Secao de Material e Patrimonio, com:
a) Setor de Compras;
b) Setor de Suprimento;
V- Secao de Manutencao, com:
a) Setor de Limpeza;
b) Setor de Portaria e Vigilancia;
c) Setor de Lavanderia e Rouparia;
d) Setor de Conservacao e Reparos;
VI - Setor de Administracéo de Subfrota;
VII - Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Orcamento e Custos;
c) Secao de Despesa,;
d) Setor de Receita.

SECAO \Y
Do Instituto Pasteur
Artigo 96 - O Instituto Pasteur tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Setor de Biblioteca;
b) Setor de Expediente;
Il - Equipe Técnica de Estudos e Programas;
Il - Servico de Pesquisa Clinica, com:
a) Diretoria;

b) 2 (duas) Equipes Médicas;
c) Equipe de Enfermagem;
d) Setor do Interior;
e) Setor de Expedicao e Controle;
IV - Servigo de Técnicas Complementares, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Diagnostico, com:
1 - Setor de Biotério;
2 - Setor de Canil;
c) Secéao de Virus, com:
1 - Setor de Cultura de Tecidos;
2 - Setor de Andlises Auxiliares;
V- Equipe de Cursos;
VI - Servigo de Administracéao, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Pessoal e Comunicacgoes Administrativas;
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c) Secao de Material e Patrimoénio;
d) Secéo de Financas;
e) Setor de Atividades Complementares.

SECAO VI
Do Instituto "Clemente Ferreira"
Artigo 97- O Instituto Clemente Ferreira tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Setor de Biblioteca;
b) Setor de Expediente;
Il - Equipe Técnica de Estudos e Programas;
Il - Servico de Pesquisa Clinica, com:
a) Diretoria;

b) 4 (quatro) Equipes Médicas;
c) Equipe de Enfermagem;
IV - Servigo de Técnicas Complementares, com:
a) Diretoria;

b) Equipe de Radiologia;
c) Equipe de Endoscopia e Broncografia;
d) Equipe de Provas Funcionais;
e) Equipe de Microbiologia e Imunologia;
f) Equipe de Andlises Auxiliares;
V - Equipe de Cursos;
VI - Secao de Pessoal e Comunicacoes Administrativas;
VIl - Secao de Atividades Complementares.

SECAO VI
Do Instituto de Pesquisas em Hanseniase
Artigo 98 - O Instituto de Pesquisas em Hanseniase tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Secao de Biblioteca;
b) Setor de Expediente;
Il - Equipe Técnica de Estudos e Programas;
I - Equipe de Cursos;
IV - Servigo de Epidemiologia, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Arquivo Central;
c) Equipe de Coleta e Processamento;
d) Equipe de Analise e Pesquisa,
e) 2 (duas) Equipes de Elucidacéo de Diagnostico;
V- Servico de Patologia, com:
a) Diretoria;

b) Equipe de Microbiologia;
c) Equipe de Imunologia;
d) Equipe de Patologia Clinica;
VI - Policlinica, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Clinica Médica, com:
1 - Setor de Terapéutica Experimental; ,q
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2 - Setor de Clinica Médico-Cirurgica,

3 - Setor de Prevencéo de Incapacidade;
c) Secéao Técnica Auxiliar, com:
1 - Setor de Arquivo Médico;
2 - Setor de Odontologia;
d) Equipe de Enfermagem;
e) Setor de Zeladoria;
VII - Setor de Servigo Social,
VIII - Secéo de Administracao, com:
a) Setor de Pessoal;
b) Setor de Comunicacoes Administracao;
c) Setor de Material e Patriménio;
d) Setor de Financas.
§ 1.° - Funcionard junto ao Diretor do Instituto o Conselho de Pesquisa, com Comisséo
de Publicacées.

8§ 2.°- Funcionara junto a Diretoria da Policlinica uma Comissdo Permanente de
Exame e Avaliacdo de Prontuarios.

SECAO Vil
Do Instituto Butantan
Artigo 99 - O Instituto Butantan tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Assisténcia Técnica,
b) Secao de Expediente;
Il - Equipe Técnica de Estudos e Programas;
I - Divisao de Microbiologia e Imunologia;
IV - Divisédo de Biologia;
V- Diviséao de Ciéncias Fisiologicas e Quimicas;
VI - Divisao de Patologia;
VII - Laboratorios Especiais;
VIl - Divisdo de Extenséo Cultural;
IX - Divisédo de Administracéao.
Paragrafo Unico - Funcionardo junto a Diretoria do Instituto os seguintes Orgaos
congelados:

1 - Conselho Consultivo;
2 - Conselho de Pesquisa,
3 - Conselho de Producéo;
4 -  Comissao Editorial das "Memodrias  do Instituto Butantan".
Artigo 100- A Divisao de Microbiologia e Imunologia compreende:
| - Servico de Bacteriologia, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Vacinas Bacterianas;
c) Secao de Tuberculose e BCG;
Il - Servico de Imunologia, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Toxinas e Anatoxinas, com:
1 - Setor de Anaerobios;
2 - Setor de Aerobios;
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c) Secéo de Imunologia Experimental,
Il - Servico de Virologia, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Virus Epidermo-Dermotrépicos;
c) Secéao de Virus Neurotrépicos;
d) Secéo de Riquétsias;
e) Secao de Cultura de Tecidos e Controle;
IV - Servigo de Soroterapicos, com:
a) Diretoria;

b) Secdo de Imunizacdo de Animais, com Setor de Santidade Animal;
Secao de Concentracéo e Fracionamento de Soros, com:
1 - Setor de Liofilizacao de Soros;
2 - Setor de Dosagens de Soros;
V- Servigo de Controle e Técnicas Auxiliares, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Controle, com:
1 - Setor de Controle Biologico;
2 - Setor de Controle Quimico;
c) Secao de Técnicas Auxiliares, com:
1 - Setor de Lavagem, Esterilizacdo e Meios de  Cultura;
2 - Setor de Envasamento, Distribuicao e Acondicionamento;
d) Secéao de Biotério, com Setor de Nutricao Animal;
Artigo 101 - A Divisao de Biologia compreende:
| - Servigo de Animais Peconhentos, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Herpetologia;
c) Secao de Artropodes Peconhentos;
d) Secéo de Venenos;
e) Setor de Cadastro e Reqistro;
Il - Servico de Genética, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Genética Humana;
c) Secéao de Genética Animal;
d) Secao de Microscopia Eletronica;
e) - Servigo de Parasitologia.
Artigo 102- A Divisdo de Ciéncias Fisiologicas e Quimicas compreende:
| - Servigo de Bioquimica, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Enzimologia;
c) Secéao de Biofisica;
Il - Servigo de Farmacologia, com:
a) Diretoria;

b) Secao de Farmacodinamica;
c) Secao de Farmacologia Bioquimica;
Il - Servigo de Fisiologia com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Fisiologia Geral,
c) Secao de Quimica Toxicolodgica;
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IV - Servigo de Quimica Organica, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Quimica de Produtos Naturais;
c) Secéo de Quimica Medicinal.
Artigo 103 - A Divisao de Patologia compreende:
| - Servigo de Fisiopatologia, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Hematologia;
c) Secao do Hospital Vital Brasil;
d) Secéo de Fisiopatologia Experimental,
Il - Secao de Anatomia Patoldgica.

Artigo 104 - Laboratérios Especiais séo os instalados por determinacdo do Secretario
da Saude, para desenvolvimento de programas especiais de pesquisas ou para
assegurar condicbes que permitam atender as necessidades decorrentes de

problemas emergentes.
Artigo 105 - A Divisdo de Extensao Cultural, compreende:
| - Diretoria;
Il - Secao de Museu;
lll- Secdo de Biblioteca, com Setor de Grafica e Encadernacao;
IV - Secao de Cursos.
Artigo 106 - A Diviséo de Administracao compreende:
| - Diretoria;
Il - Secao de Pessoal, com Setor de Cadastro;
I - Secéo de Comunicacbes Administrativas;
IV - Servigo de Material e Patrimonio, com:
a) Setor de programacao;
b) Secéo de Compras;
c) Secéao de Suprimentos, com:
1 - Setor de Estoques;
2 - Setor de Expedicao;
V- Servigo de Financas, com:
a) Diretoria;

b) Secéo de Orcamento e Custos;
c) Secao de Despesa,;
d) Setor de Receita;
VI - Secao de Atividades Complementares, com:
a) Setor de Portaria e Vigilancia;
b) Setor de Parques e Jardins;
c) Setor de Lavanderia e Rouparia;
d) Setor de Administracéo de Subfrota;
e) Setor de Manutencéo de Veiculos;
VII - Secéao de Manutencao, com:
a) Setor de Oficina de Servicos Gerais, com 2 (duas) Turmas;
b) Setor de Mecanica de Preciséo;
c) Setor de Serralheria;
d) Setor de Marcenaria, com 1 (uma) Turma;

VIII - Secéo de Administracdo da Fazenda de S&o Joaquim, com Setor de Pecuaria:
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SECAO

Do Departamento de Administracao
Artigo 107 - O Departamento de Administracdo tem a seguinte estrutura:
| - Diretoria, com:
a) Secao de Expediente;
b) Setor de Reprografia;
c) Setor de Encadernacéo;
Il - Diviséao de Pessoal, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secao de Cadastro;
c) Secéao de Frequéncia,
d) Secéao de Expediente de Pessoal;
Il - Diviséao de Material e Patrimonio, com:
a) Diretoria, com:
1 - Setor de Expediente;
2 - Setor de Importacao;
b) Secéo de Programacao;
c) Secao de Compras;
d) Secéo de Suprimento;
e) Secao de Administracéo Patrimonial,
IV - Divisao de Financas, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secéo de Orgcamento e Custos;
c) Secao de Despesa,;
d) Secéao de Programacao Financeira e Pagamentos;
V- Divisao de Atividades Complementares, com:
a) Diretoria, com Setor de Expediente;
b) Secdo de Comunicacbes Administrativas, com setor de Arquivo;
c) Secao de Transportes, com:
1 - Setor de Administracéo de Frota;
2 - Setor de Administracéo de Subfrota;
d) Secéao de Manutencéao de Veiculos, com:
1 - Setor de Mecanica e Eletricidade;
2 - Setor de Funilaria, Pintura e Tapecaria;
e) Secéao de Zeladoria, com:
1 - Setor de Conservacao e Limpeza;
2 - Setor de Portaria e Vigilancia;
3 - Setor de Copa.

LIVRO I
Das Atribuicbes
TiTUuLO |
Das Atribuicbes Especificas em relacdo as Atividades da Secretaria
CAPITULO |
Do Gabinete do Secretario
SECAO |
Das Atribuicbes Genéricas
Artigo 108 - Ao Gabinete do Secretario cabe:

IX
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| - examinar e preparar 0 expediente encaminhado ao Titular da Pasta;
Il - Executar os servicos relacionados com audiéncias e representacdes do Secretario;
lll - orientar, no ambito da Pasta, as atividades relacionadas com imprensa e
divulgacéao.

SECAO Il
Da Assisténcia Técnica
Artigo 109- A Assisténcia Técnica tem as seguintes  atribuicdes:
| - por meio do Corpo Técnico:
a) assistir ao Titular da Pasta e o Chefe de Gabinete no desempenho de suas
atribuicoes;

b) preparar 0s despachos e resolucdes do Secretario;
C) opinar sobre assuntos que lhe forem encaminhados;
Il- por meio da Secdao de Expediente de Imprensa e Divulgacgao:
a) receber, registrar, distribuir e expedir papéis e processos;
b) colecionar, diariamente, o noticiario de imprensa que tenha sido selecionado pelo
Gabinete do Secretério;
C) promover 0s servicos taquigraficos e datilograficos relacionados com matéria de
divulgacéao pela imprensa;
d) executar os servicos de distribuicdo, aos oOrgdos de divulgacdo, de matéria
elaborada pelo Gabinete do Secretario.
SECAO 1
Da Consultoria Juridica

Artigo 110 - A Consultoria Juridica é o 0rgéo de execucao da advocacia consultiva do
Estado, no ambito da Secretaria da Saude.

SECAO \Y;
Do Centro de Engenharia
Artigo 111 - Ao Centro de Engenharia cabe a promocédo e controle de obras, de
servicos e de instalagcdes de equipamentos, e a manutencdo da Sede da Secretaria.
Artigo 112 - O Corpo  Técnico  tem as  seguintes  atribuicdes:
| - programar, projetar, orientar, supervisionar, controla e fiscalizar obras, servicos civis
e instalacao de equipamentos da Secretaria.
Il - elaborar planos de constru¢cdes e promover sua utilizacdo no ambito da Secretaria
da Saude;
lll - elaborar projetos de estrutura, de hidraulica e de eletricidade dos préprios da
Secretaria;

IV - elaborar planilhas de servicos com respectivas quantidades e precos das obras,
servicos civis e instalacbes de equipamentos;
V - elaborar e fiscalizar o cronograma de execucdo de obras, servigcos civis e
instalagbes de equipamentos, tendo em vista o controle financeiro dos contratos com
terceiros;

VI - elaborar quadros, graficos e outros detalhes referentes aos relatorios de
acompanhamento de obras, servicos civis e instalacbes de equipamentos, tendo em
vista atender as necessidades dos 6rgaos de planejamento e de informacao da Pasta;
VII - dar assisténcia técnica aos 0rgédos da Secretaria da Saude para a execucgdo de
obras, servicos civis e instalacfes de equipamentos, realizando vistorias, elaborando
projetos e orcamentos, participando nas licitagdes e contratagcdes, fiscalizando asg,
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execucoes, efetuando as medicdes, atestando os pagamentos e fazendo parte das

comissdes de recebimento;
VIII - emitir pareceres sobre propostas relativas a obras, servigos civis e instalacdes de
equipamentos da Secretaria da Saude;

IX - vistoriar proprios da Secretaria da Saude para orientar os 6rgaos da Pasta na
previsdo de recursos financeiros visando a manutencdo de prédios e instalacdes;
X - elaborar laudos de avaliacdo de imdveis para fins de locacdo e aquisicdo pela
Secretaria;

XI - estabelecer normas e padrdes relativos a obras, servigos civis e instalagbes de
equipamentos.

Artigo 113 - A Equipe Técnica de Planejamento de Instalacdes | tem as seguintes

atribuicdes:
| - estabelecer as normas de apresentacdo de projetos de hospitais, centros de saude,
ambulatérios e laboratorios;

Il - executar o dimensionamento modular e especificagcdes de ambientes;
Il - estudar a  padronizacdo de componentes para  construcdes;
IV- estudar as diretrizes gerais para projetos de  construcoes;
V - estudar as especificagdes de materiais componentes e de servicos para
construcoes;

VI - estabelecer as normas e a quantificagdo para orcamento e medicdo para

pagamentos de construcgoes;
VIl - elaborar o0s projetos de construcdes, ampliacbes e reformas.
Artigo 114 - A Equipe Técnica de Planejamento de Instalacdes Il tem as seguintes
atribuicdes:

| - elaborar programas de obras, servicos civis e instalacbes de equipamentos das
unidades da Secretaria;

Il - acompanhar a execucao de programa de obras, servicos civis e instalacdes de
equipamentos e propor medidas corretivas dos desvios constados;
lIl - coletar todos os dados relativos a execucao de programas de obras, servigos civis
e instalacbes de equipamentos, para fornecimento aos oOrgdos de planejamento;
IV - manter atualizadas as composicOes de pregcos unitarios para servicos de
construgdes civis e instalacbes de equipamentos da Secretaria da Saude;
V - elaborar manual de instrugdes referentes a identificacdo da necessidade e a
execucao de pequenos reparos em proprios do Estado.
Artigo 115- A Secao de Cadastro e Desenho tem as seguintes atribuicdes:
| - elaborar desenhos de arquitetura, estrutura, instalacbes e topografia;
Il - catalogar, registrar e arquivar os documentos e plantas relativos a obras, servigos
civis e instalacoes de equipamentos;
I - organizar e manter fichario:
a) de obras, servicos civis e instalacbes de equipamentos, executados e em execucao;
b) dos imdveis ocupados pela Secretaria, utilizando as informacdes das unidades de

administracao patrimonial;
c) de desenhos e catalogos de fornecedores de materiais e equipamentos;
IV - copiar desenhos e plantas;
V- fazer a manutencao de magquina copiadora;
VI - requisitar, guardar e controlar a distribuicdo de materiais de expediente e de
Engenharia e Arquitetura.

Artigo 116 - A Secédo de Manutencdo do Edificio Sede tem as seguintes atribuicdes:
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| executar a manutencéo de instalacdes, redes e equipamentos hidraulicos, telefénicos
e elétricos;
Il - executar reparos gerais de constru¢cdo e acabamento dos prédios e instalaces;
lll - providenciar a conservacdo e o0 desenvolvimento das éareas ajardinadas;
IV - promover o treinamento e orientacdo dos funcionarios e servidores em exercicio
no local, sobre as medidas preventivas contra incéndios.

SECAO \Y;
Do Fomento de Educacdo Sanitaria e Imunizagdo em Massa contra Doencas
Transmissiveis - FESIMA
Artigo 117 - O Fomento de Educacdo Sanitaria e Imunizacdo em Massa contra
Doencas Transmissiveis tem as seguintes atribuicdes:
| - promover estudos e pesquisas no campo da educacao sanitaria e da imunizacdo em
massa contra doencas transmissiveis;
Il - colaborar nos aspectos educativos dos programas dos 6rgaos de saude publica e
desenvolver programas especiais de educacao sanitéria;

lll - executar programas de imunizacdo em massa contra doencas transmissiveis ou
neles colaborar, e promover campanhas especiais ligadas a esse objetivo;
IV - promover o treinamento e o aperfeicoamento de pessoal técnico para educacgao

sanitaria e Imunizacéo em massa,
V - divulgar conhecimentos técnicos de interesse para a educacdo sanitaria e
Imunizacao em massa contra doencas transmissiveis;

VI - desempenhar quaisquer outras atribui¢cdes ligadas as suas finalidades, sobretudo
no campo da prevencéo das doencas transmissiveis, tomando, para tanto, as medidas
adequadas.

SECAO VI
Do Museu de Saude Pudblica "Emilio Ribas"
Artigo 118 - O Museu de Saude Publica "Emilio Ribas" tem as seguintes atribuicdes:
| - manter colecdo de documentos e objetos que relembrem, as novas geracoes, a vida
e a obra do patrono;
Il - manter documentos e objetos ligados a historia da Saude Publica, focalizando a
vida e a obra de outros wvultos que nela tiveram participacao;
lll - promover a divulgacédo do seu acervo, estimulando a visita pelo publico em geral e,
especialmente, por escolares;
IV - desenvolver programas culturais objetivando o estudo e a difusdo de
conhecimentos referentes a historia da Saude Publica.

CAPITULO I
Da Assessoria Técnica de Planejamento e Controle
SECAO |
Das AtribuicGes Genéricas

Artigo 119- A Assessoria Técnica de Planejamento e Controle cabe:
| - assessorar 0 Secretario na formulacdo, implantacdo, supervisdo e controle de
planos, programas e projetos de promocéo, protecdo e recuperacdo da saude;
Il - coordenar os estudos e as atividades que objetivas a implantacdo do Sistema
Nacional de Saude no Estado.
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SECAO 1l
Do Corpo Técnico
Artigo 120- O Corpo Técnico tem as  seguintes  atribuigcbes:
| - coordenar a elaboracdo de diagnosticos da situacdo de saude no Estado;
Il - preparar estudos para o estabelecimento de diretrizes gerais e objetivos a serem

alcancados pela Secretaria;
lll - desenvolver estudos visando a proposicdo de normas técnicas referentes a acoes
de promocgao, protecéo e recuperacao da saude;

IV - prestar orientacdo técnica aos o6rgdos de administracdo direta ou indireta da
Secretaria;

V - promover a articulacéo sistematica das areas de estudos e programas das diversas
unidades da Secretaria, de administracdo direta ou indireta, para a elaboracao,
implantacdo, avaliacdo, revisdo e reajustes dos planos, programas e projetos;
VI - promover a avaliacdo geral dos resultados obtidos pelo trabalho desenvolvido pela
Pasta.

SECAO 1
Do Centro de Pesquisas e Planejamento
Artigo 121 - O Centro de Pesquisas e Planejamento tem as seguintes atribuicdes:

| - por meio do Grupo de Programas Globais:
a) participar da elaboracdo de diagnésticos da situacdo de saude no Estado;
b) elaborar alternativas de prioridades e metas para a  Secretaria;
c) criar e implantar na Secretaria, metodologia unificada de elaboracdo de planos
programas e projetos;
d) compatibilizar os planos, programas e projetos das diversas unidades da Secretaria;
e) desenvolver estudos sobre a eficiéncia e a eficacia dos planos, programas e
projetos da Secretaria;
- por meio do Grupo de Programas Basicos e  Especiais:
a) propor normas técnicas, promovendo ensaios operacionais quando necessario;
b) colaborar na implantacdo, acompanhamento e avaliagdo de normas técnicas;
C) preparar e divulgar manuais com planos, programas, projetos, normas e outros
documentos técnico-normativos da Secretaria;
lll - por meio do Grupo de Programacdo para o Sistema Nacional de Saude:
a) desenvolver estudos referentes a todos o0s aspectos a serem considerados para

implantacao, no Estado, do Sistema Nacional de Saude;
b) desenvolver estudos visando a coordenacdo entre as instituices participantes do
Sistema Nacional de Saude;

IV - por meio do Grupo de Educacdo para a Saude e de Comunicacdo Social:
a) fornecer subsidios, nos campos da Educacdo para a Saude e da Comunicacéo
Social, para 0s planos, programas e projetos;
b) desenvolver pesquisas nos campos da Educacado para a Saude e na Comunicacao
Social;

C) proporcionar orientacdo técnica a todos os 6rgdos da Secretaria da Saude que
desenvolvam atividades da especie;
d) prestar colaboracdo, quando solicitada, a 6rgdos governamentais ou entidades
privadas, em programas de educacao para a saude.

SECAO \Y;
Do Centro de Informagdes de Saudes;
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Artigo 122 - Ao Centro de InformacBes de Saude, por meio dos Grupos Técnicos,
cabe:

| - a coordenacédo da elaboracéo, implantacdo e operacéo, na Secretaria de Estado da
Saude, do sistema de coleta, tratamento e armazenamento de dados, de interesse em
salde, das unidades da Pasta e de outras fontes, nos campos institucionais,
administrativo, técnico-cientifico e epidemioldgico;
Il - a coordenacao da elaboracéo, implantacédo e operacado, no Estado de Sao Paulo do
Sistema de Vigilancia Epidemioldgica, nos termos da legislacdo vigente;
lll - o desenvolvimento de atividades previstas para o Subsistema de Dados
Estatisticos da Saude, do Sistema Estadual de Analise de Dados Estatisticos -
SEADE;

IV - o fornecimento, ao Sistema Estadual de Analise de Dados Estatisticos - SEADE,
de subsidios para a definicdo da politica estadual de informacdes do Setor Saude;
V - a organizacéo e a manutencao de um sistema de referéncia de dados de interesse
em saude, para propiciar aos usuarios 0 acesso a dados e informacgdes disponiveis no
subsistema e nas demais fontes de informacdes;
VI - a producdo e divulgacao de informacdes, para 0s usuarios internos e externos, que
sirvam de base a tomada de decisdes, ao planejamento e ao controle de atividades e
ao atendimento de compromissos legais com o0 Ministério da Saude;
VIl - a participagdo em pesquisas e em diagnésticos no campo da Saude;
VIIl - o controle centralizado dos entendimentos de todos os 6rgdos e unidades da
Secretaria com agéncias que coletam, processam ou armazenam dados, a fim de
instruir decisao superior;
IX - o fornecimento de subsidios para selecdo, capacitacdo e aperfeicoamento de
recursos humanos em diversos niveis, para operacao do Centro;
X - a avaliacdo permanente do desempenho do Centro e o desenvolvimento de
estudos que tenham por objeto o aperfeicoamento do seu sistema operacional.

SECAO V
Do Grupo de Avaliacao de Desempenho
Artigo 123 - Ao Grupo de Avaliacdo de Desempenho, por meio de sua Equipe
Técnica, cabe:

| - avaliar a eficacia e eficiéncia das unidades administrativas da Secretaria, bem como
das entidades de Administracdo Descentralizada a ela vinculadas;
Il - realizar estudos para o0 desenvolvimento dos instrumentos de avaliagdo de
desempenho.

SECAO VI
Do Grupo de Controle de Atividades
Artigo 124 - Ao Grupo de Controle de Atividades, por meio de suas Equipes Técnicas,
cabe:

| - realizar verificagdes sistematicas ou eventuais nas unidades administrativas da
Secretaria, com vistas a identificar irregularidades e necessidades de padronizacéao de
procedimentos;

Il - verificar, nas areas de administracdo de pessoal, material, financas e orcamento e
transportes, o0 exercicio das competéncias legais e regulamentares;
lll - fiscalizar o exato cumprimento das obrigacOes prescritas para as jornadas de
trabalho de funcionarios e servidores.
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CAPITULO I

Da Coordenadoria de Saude da Comunidade
SECAO |
Das Atribuicdes Genéricas
Artigo 125- A  Coordenadoria de Satde da Comunidade cabe:
| - a operacao da rede de Centro de Saude;
Il - a vigilancia sanitaria;
lll - o saneamento do meio e de alimentos, no que lhe couber pela legislacéo vigente;
IV - a vigilancia epidemioldgica;

V - 0 controle de doencas transmissiveis.

SECAO Il
Do Departamento de Vigilancia Sanitaria
Artigo 126 - Ao Departamento de Vigilancia Sanitaria, cabe:

| - exercer a fiscalizagdo do exercicio da Medicina, Medicina Veterinaria, Odontologia,
Farmacia e de profissbes e ocupacdes afins, de imediato interesse da Saude Publica;
Il - exercer atividades de cadastramento, licenciamento e fiscalizagao:
a) de entidades, estabelecimentos e locais de trabalho, ligados ao exercicio das

profissbes mencionadas no INCiso anterior;
b) de aparelhos, equipamentos e materiais de trabalho, ligados ao exercicio das
profissbes mencionadas no INCiso anterior;

c) de estabelecimentos de producdo de drogas, medicamentos, INSUMos
farmacéuticos, produtos dietéticos e correlatos, e de higiene e toucador, inclusive de

suas filiais e de seus depdsitos fechados;
d) de estabelecimento de producdo de saneamento domissanitarios e outros, de
interesse de Saude Publica;

e) de estabelecimentos de producao de entorpecentes, equiparados a entorpecentes e
demais drogas e medicamentos capazes de criar dependéncia fisica ou psiquica, e de
outros sujeitos a controle sanitario especial, inclusive de suas filiais e de seus
depositos fechados;
f) de estabelecimentos para o comércio dos produtos mencionados nas alineas "c" e
g

g) de estabelecimentos para o comércio e 0o uso dos produtos mencionados na alinea
"en:

lll - planejar, coordenar, controlar, supervisionar e orientar a aplicacao de medidas
visando ao cumprimento da respectiva legislacdo federal e estadual especifica;
IV - estudar, em seu campo de acado, problemas de saude publica, promovendo, se
necessario, pesquisas cientificas para sua solucéo;
V - orientar e supervisionar o desempenho das Unidades Regionais de Saude na
execucao de tarefas de sua competéncia, no que lhes couber pela legislacdo vigente;
VI - manter, no desempenho de suas atribuicdes, contatos e entendimentos com
orgaos da Administracdo Federal, Estadual e Municipal e com entidades privadas.
8 1.°- Relativamente ao inciso |, o Departamento poderd manter cadastro de
profissionais sediados no territorio do Estado, e exercera diretamente a fiscalizacéo
somente na regido da Grande Séo Paulo.
§ 2.9- A fiscalizacédo referente as entidades, estabelecimentos, locais de trabalho
aparelhos, equipamentos e materiais de trabalho, previstos nas alineas "a", "b", "d", "

e "g", do inciso Il, é exercida diretamente pelo Departamento na Regido da Grande Sao
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Paulo.

§ 3.°- A atividade de fiscalizac&o de aparelhos, equipamentos e materiais de trabalho
previstos na alinea "b" do inciso Il, deve ser exercida, especialmente, quanto ao
emprego e uso das radiacoes lonizantes.
8§ 4.°- O Departamento de Vigilancia Sanitaria podera exercer as atividades de
fiscalizacdo de que tratam os paragrafos anteriores nas areas das demais Divisdes
Regionais, desde que determinadas por ato do Secretario da Saude.
§ 5.2- O Departamento exerce, relativamente as entidades, estabelecimentos, locais
de trabalho, aparelhos, equipamentos e materiais de trabalho, previstos nas alineas
"a", "b", "f" e "g" do inciso Il, as atividades de licenciamento na area da Regido da
Grande Séo Paulo.
Artigo 127 - A Divisao Farmacéutica cabe:
| - por meio do Setor de Controle de Anadlises Fiscais:
a) receber, registrar e relacionar as amostras de drogas e medicamentos colhidas para

analise fiscal,
b) receber e cadastrar processos de laudos de analise;
C) preparar e encaminhar documentos e papeis;

Il - por meio do Servico Técnico-Industrias e suas Equipes Técnicas, exercer as
atribuicdes previstas no artigo 126, na area da industria quimico-farmacéutica;
lll - por meio do Servico Técnico-Comércio e suas Equipes Técnicas, exercer as
atribuicbes previstas no artigo 126, na area do comercio farmacéutico.

Artigo 128 - A Divisdo Médico-Odontoldgica cabe:
| - por meio do Servico Técnico-Medicina e suas Equipes Técnicas, exercer as
atribuicOes previstas no artigo 126, na area da Medicina;

Il - por meio do Servico Técnico-Odontologia e suas Equipes Técnicas exercer as
atribuicdbes  previstas no  artigo 126, na area da  Odontologia;
lll - por meio do Servico Técnico-Radiacdes lonizantes e suas Equipes Técnicas
exercer as atribuicdes previstas no artigo 126, na area de Radiacdes lonizantes.
Artigo 129- O Grupo Técnico de Controle de Entorpecentes tem as seguintes
atribuicoes:

| - por meio da Equipe Técnica, exercer as atribuicbes previstas no artigo 126, para
supervisdo, orientacdo e controle do receituario e do uso de entorpecentes;

Il - por meio da Secéao de Industria e Comeércio:
a) exercer a fiscalizacéo prevista no inciso Il do artigo 126, nas industrias e destas para
0 COmeércio;

b) por meio do Setor de Depdésito, receber, guardar e dar destinacdo as substancias
citadas na alinea "e" do inciso Il do artigo 126, nos casos previstos na legislagao.

SECAO 1
Do Departamento de Saneamento
Artigo 130- O Departamento de Saneamento tem as seguintes atribuicdes:
| - planejar, coordenar, controlar, supervisionar e orientar a aplicacdo de acdes de
saneamento que devam integrar 0s programas de saude, e desenvolver a
correspondente acao normativa para todo o] Estado;
Il - desenvolver acbes de saneamento visando a assegurar que o0s alimentos
destinados ao consumo publico satisfacam as exigéncias de sanidade previstas na
legislacao sanitaria em vigor,;
lll - desenvolver e determinar acbes de saneamento para controle da qualidade de
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aguas minerais em todo o Estado, nos termos da legislacdo vigente;
IV - desenvolver acdes de saneamento visando a prevenir a ocorréncia de condicdes
ambientais desfavoraveis a saude, decorrentes do uso e parcelamento do solo, das
edificacdes, dos equipamentos coletivos e dos logradouros publicos;
V - participar da vigilancia epidemiolégica e sanitaria na area do saneamento basico.
Paragrafo unico - O Departamento de Saneamento estabelecera a programacao e a
execucdo do controle sanitario de alimentos, do uso do solo, das habita¢des, dos
locais de uso coletivo e dos logradouros publicos, com base em um sistema de
complementacdo em que as atividades sejam exercidas nos Centros de Saude,
Distritos Sanitarios, Regionais de Saude e no Departamento, em graus compativeis

com suas atribuicdes e recursos.
Artigo 131 - A Divisdo de Alimentacdo Publica cabe exercer as atribuicdes previstas
nos INCisos Il e 1] do artigo anterior, desenvolvidas;

| - por meio da Equipe Técnica I: adaptar, para execucdo em nivel do Departamento, a
programacao do controle sanitario sobre os estabelecimentos comerciais e industriais
de alimentos e das aguas minerais, observado o disposto no paragrafo Unico do artigo
130;

Il - por meio das Equipes Técnicas Il e [I:
a) suplementar, quando necessario a acdo do Servico de Saneamento do
Departamento Regional de Saude da Grande Séao Paulo e das Sec¢des de Saneamento
das Divisbes Regionais de Saude, de DRS-2 a DRS-11 e da Divisdo Especial de
Saude do Vale do Ribeira - DEVALE, nas atividades relacionadas com os
estabelecimentos comerciais e com o controle de qualidade das aguas minerais;
b) realizar, na Regiao Metropolitana da Grande Sao Paulo, para os estabelecimentos
industriais:

1 - consultas prévias de orientacao;
2 - vistorias para concessao de alvaras;
3 - cadastramento;
4 - consultas eventuais de orientacao;
5 - vistorias de rotina e eventuais;

c) suplementar, quando necessario, a acao das Secdes de Saneamento das Divisdes
Regionais de Saude, de DRS-2 a DRS-11, e da Divisdo Especial de Saude do Vale do
Ribeira - DEVALE, nas atividades relacionadas com estabelecimentos industriais.
Artigo 132 - A Divisdo de Engenharia da Salde Publica cabe exercer as atribuicbes
previstas nos incisos IV e V do artigo 130, desenvolvidas:
| - por meio da Equipe Técnica I: adaptar, para execucdo em nivel do Departamento, a
programacao de Engenharia de Saude Publica e de controle sanitario do parcelamento
do solo e das edificagdes, segundo as diretrizes e 0 modelo de programacao da
Secretaria da Saude, em geral, e da Coordenadoria de Saude da Comunidade, no
particular, observado o disposto no paragrafo UGnico do artigo 130;
Il - por meio das Equipes Técnicas Il e I
a) suplementar quando necessario a acado das Secdes de Saneamento das regionais
de Saude e do Servico de Saneamento do Departamento Regional de Saude da
Grande Sao Paulo, nas atividades relacionadas com a Engenharia de Saude Publica e
com o0 controle sanitario do parcelamento do solo e das edificagdes;
b) examinar e instruir para decisdo superior projetos de construcdao de:
1 - hospitais e estabelecimentos congéneres;
2 - habitacbes multifamiliares ou coletivas, apartamentos, conjuntos habitacionais,
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indUstrias, loteamentos e projetos especiais;
3 - industrias de produtos alimenticios;
Cc) proceder a vistorias e inspecO0es para acompanhamento de obras;
d) realizar consultas de orientagéo.

SECAO \Y;
Das Unidades Regionais de Saude
Artigo 133 - O Departamento Regional da Grande S&ao Paulo, na area de sua atuacao,
tem as seguintes atribuicdes:
| - a coordenacéo, o planejamento regional a supervisdo de programas, a avaliacéo e o
controle de resultados;
Il- por meio de suas Divisbes Regionais de Saude - R-1 a R-7:
a)a direcao da rede de Distritos Sanitéarios;
b) a vigilancia epidemioldgica;
c)o saneamento do meio.

Paragrafo unico - As atribuicbes previstas nas alineas "b" e "c" do inciso I, sdo
também exercidas por outras unidades subordinadas ao Departamento.
Artigo 134 - As Divisbes Regionais de Saude, DRS-2 a DRS-11, e a Diviséo Especial
de Saude do Vale do Ribeira - DEVALE tem, em suas respectivas areas de atuacao,
as atribuicdes previstas no incisos | e Il do artigo anterior, e a vigilancia sanitaria.
Artigo 135- O Servico de Saneamento do Departamento Regional de Saude da

Grande Sao Paulo tem as seguintes atribuicdes:
| - adaptar, no Departamento, as programacdes de controle de Alimentacdo Publica e
de Engenharia de Saude Publica;
Il - por meio das Equipes de Saneamento:

a) suplementar as atividades das Equipes de Saneamento dos Centros de Saude da
Area Metropolitana, em programas especiais ou quando a concentracdo de
estabelecimentos a serem fiscalizados ou as condi¢cdes sanitarias das respectivas
areas exigirem maior forca de trabalho de supervisdo ou auxiliar;
b) executar, na medida do que |Ihe for programado acbdes de saneamento visando a
assegurar que os alimentos destinados ao consumo publico satisfacam as exigéncias
de sanidade previstas na legislacéao;
c) executar, na medida do que lhe for programado o controle sanitario do uso do solo,
das habitacGes, dos locais de uso coletivo e dos logradouros publicos, visando a
prevenir a ocorréncia de condicdes ambientais desfavoraveis a saude;
d) executar acdes de controle da qualidade das aguas minerais, de acordo com a
programacao do Departamento de Saneamento.
Paragrafo unico - As Equipes de Saneamento do Servico de Saneamento poderdo
ser remanejadas, por ato do Coordenador, para localizagdo em Centros de Saude, a
fim de atender ao disposto na alinea "a" do inciso I, caso em que ficardo subordinadas
ao comando do Centro de Saude.
Artigo 136 - As SecOes de Vigilancia Sanitaria das Divisbes Regionais de Saude,
DRS-2 a DRS-11 e da Divisdo Especial de Saude do Vale do Ribeira - DEVALE tem na
sua area de atuacao, as seguintes atribuicoes:
| - exercer as atividades de fiscalizacdo a que se refere o inciso | do artigo 126;
Il - exercer as atividades de fiscalizacdo das entidades, estabelecimentos, locais de
trabalho, aparelhos, equipamentos e materiais de trabalho, previstas nas alineas "a",
"b", "d", " e "g" do inciso I do artigo 126;
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Ill - exercer as atividades de renovacdo de licenciamento das entidades,
estabelecimentos, locais de trabalho, aparelhos, equipamentos e materiais de trabalho,
previstas nas alineas "a", "b", "f* e "g" do inciso Il do artigo 126;
IV - promover vistorias em entidades, estabelecimentos, locais de trabalho, aparelhos,
equipamentos e materiais de trabalho, para fins de cadastramento e de licenciamento;
V - orientar e supervisionar os Centros de Saude da respectiva Regional de Saude,
para o cumprimento das disposicfes legais quanto a dispensacdo de drogas e
medicamentos sob controle sanitario especial.
Artigo 137 - As Secbes de Saneamento das Divisdes Regionais de Saude, DRS-2 a
DRS-11, e da Divisdo Especial de Saude do Vale do Ribeira - DEVALE tem as
seguintes atribuicoes:
| - adaptar, para execucdo em nivel da respectiva Divisdo, a programacéo do controle
sanitario da alimentac&o publica do parcelamento e do uso do solo, das edificacbes e
da gualidade das aguas minerais;
Il - suplementar, quando necessario, as atividades de saneamento que devam ser
executadas pelos Distritos Sanitarios e pelos Centros de  Salde;
lll - receber, examinar e tomar as providéncias necessarias para a aprovacao de
projetos relativos a habitacbes unifamiliares, estabelecimentos comerciais e de
prestacao de Servigos;
IV - receber e examinar a documentacéo, fazer vistoria no local, informar e encaminhar
a instancia superior, para exame e aprovagao, 0S processos relativos a projetos de

habitacbes coletivas, industrias, loteamentos e projetos especiais;
V - proceder a vitérias ou inspecdes peridédicas para o acompanhamento da execucao
de obras, guando necessario;
VI - realizar inspecdes ou vistorias, em carater supletivo ou eventual, em
estabelecimentos de comeércio de alimentos;

VII - atender a consultas prévias de orientagcdo para instalacdo de industrias de
alimentos;

VIII - realizar vistorias em estabelecimentos industriais de alimentos para concesséao de
alvarg;

IX - realizar inspecdes ou vistorias em estabelecimentos de fabricagcao de alimentos,
de acordo com a programacdo do Departamento de Saneamento;
X - realizar vistorias eventuais em domicilios, habitacées de uso temporario, locais de

uso coletivo e logradouros publicos;
Xl - realizar vistorias eventuais em componentes dos sistemas publicos de
abastecimento de agua;
XII - realizar vistorias eventuais em unidades componentes dos sistemas publicos de
esgotos sanitarios;
XIII - realizar vistorias eventuais nos locais de disposicao final de lixo;
XIV - atender consultas eventuais de orientacao.

Artigo 138 - OS Distritos Sanitarios, unidades basicas para o planejamento da
assisténcia médico-sanitaria de nivel ambulatorial e de atividades de saneamento, nas
respectivas areas geograficas de atuacdo, tem as seguintes atribuicdes:
| - planejar, em conjunto com os Centros de Saude subordinados, a execucédo das
programacfes de saude e de saneamento previstas para a area;
Il - coordenar, controlar e avaliar a execucao dessas programacodes pelos Centros de
Saude subordinados;
lll - promover a coordenagdo das atividades dos Centros de Saude com as
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desenvolvidas por outras entidades que atuem no Setor Saude;
IV - participar da vigilancia epidemiolégica na medida do que for estabelecido;
V - supervisionar o funcionamento dos Centros de Saude subordinados;
VI - orientar e assistir aos Centros de Saude subordinados, em todos os aspectos de

seu funcionamento;
VII - executar, supletivamente, em carater excepcional, em condicfes especiais ou de
emergéncia, atividades proprias dos Centros de Saude.

Artigo 139 - Os Centros de Saude, de acordo com a complexidade das atividades que
Ihes sejam cometidas e da complementaridade de servicos que oferecam, seréo
classificados nos seguintes niveis:
| - Centro de Saude | - CS-l, capacitado para executar todas as atividades previstas
nas programacoes de saude e de saneamento, incluindo nivel especializado, e para
dar cobertura total a outros Centros de Saude;
Il - Centro de Saude Il - CS-ll, capacitado para execucdo de todas as atividades
basicas das programacdes de salude e saneamento, e para dar, a outros Centros de
Saude, cobertura ndo especializada, contando, quando identificada a necessidade,
com recursos para atuar e dar cobertura em uma ou mais especialidades;
lll - Centro de Saude Il - CS-lll, capacitado para desenvolver todas as atividades
basicas das programacgoes de saude e de saneamento.
Paragrafo unico - Os Centros de Saude poderdao manter, mediante convénio,
extensdes de seus servicos, na forma de Postos de Atendimento Sanitario - PAS, com
assisténcia meédica intermitente.
Artigo 140- Os Centros de Saude tem as seguintes atribuicdes:
| - programar, em conjunto com o respectivo Distrito Sanitario, a execucao, segundo a
sua classificacdo, das atividades de salude e saneamento previstas nos programas e

subprogramas;
Il - executar atividades de vigilancia epidemiolégica e de controle de doencas
transmissiveis, na medida do gue for estabelecido;

lll - executar consultas médicas especializadas e néo especializadas e consultas
odontoldgicas;
IV - realizar exames médicos para expedicdo de atestados ou carteiras de saude,

guando lhe for determinado pela legislacéo;
V - realizar as imunizagdes determinadas pelo Programa Nacional de Imunizacfes e
pelas Normas Técnicas da Secretaria;

VI - executar as atividades de suplementacdo alimentar previstas nos programas;
VII - executar acdes de enfermagem, de educacdo para a saude e de servi¢o social,

incluindo atividades externas de visitacao sanitaria;
VIIl - proceder a colheita de amostras para exame, encaminhando-a para 0s
laboratorios da rede do Instituto Adolfo Lutz;

IX - executar as a¢des de saneamento previstas no programa especifico da Secretaria;
X - manter entrosamento com outras entidades representativas ou comunidade, para
assegurar sua colaboracdo em programas de promogao e preservagcao da saude, bem
como para estimular a participagcdo de voluntarios nas atividades do Centro.
8 1°- Os Centros de Saude, ainda que contando com recursos humanos
especializados, na area médica, tem por obrigacdo desenvolver todos programas e
subprogramas de atendimento a populacao.
8§ 2°- As atribuicbes descritas neste artigo sdo desempenhadas:
1. pela Diretoria ou Chefia e pessoal diretamente subordinado, os citados nos incisos |,
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Il e X;
2. pela Equipe Consultante Médico-Odontolégica ou pessoal médico e de odontologia,
as citadas nos incisos Il e IV e, no que lhes couber segundo a programacao, as
citadas nos INCisos \% e VI,
3. pela Equipe, Setor ou pessoal de Enfermagem, as citadas nos incisos VIl e VI, e,
no que se refere a execucdo, as dos incisos V e VI
4. pela Equipe ou pessoal de Saneamento, a citada no inciso IX.
8§ 3.°- As atribui¢des citadas nos incisos Il e X serdo, também, executadas por todo o
pessoal do Centro de Saude conforme lhes for  determinado.
8 4.°- As Equipes de Saneamento dos Centros de Saude | executam, também,
atividades da programacdo de saneamento para outros Centros de Saude que né&o
contem com pessoal proprio nessa area.

CAPITULO \Y,
Da Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar
SECAO |
Das Atribuicbes Genéricas
Artigo 141 - A Coordenadoria  de Assisténcia Hospitalar cabe:

| - a prestacdo de servicos de assisténcia meédico-hospitalar a populacdo do Estado;
Il - a fiscalizagao, prevista em leis e regulamentos, relativamente aos estabelecidos
meédico-hospitalares e congéneres, oficiais e privados;
lll - a formacdo de pessoal especializado e a promocdo de seu aperfeicoamento;
IV - a realizacdo de estudos e levantamentos de necessidades de assisténcia médica e
hospitalar no Estado;
V - a classificacdo da rede hospitalar geral e filantropica do Estado, em termos de
hierarquizacdo e regionalizacdo, estimando a necessidade de leitos para cada
municipio, sub-regiéao e regiao administrativa,;
VI - a realizacéo de estudos, visando ao aperfeicoamento da administracdo hospitalar;
VIl - a participagdo na vigilancia epidemiolégica e no controle de doencas
transmissiveis;
VIII - a manifestacdo e 0 assessoramento em assuntos de técnica hospitalar aos
demais 6rgdos da Secretaria, bem como a outras entidades oficinas e privadas.
Artigo 142 - As unidades de assisténcia médico-hospitalar da Coordenadoria de
Assisténcia Hospitalar cabe:
| - prestar assisténcia médico-hospitalar, dentro das respectivas finalidades, aos
pacientes hospitalizados e em regime de tratamento e seguimento ambulatorial;
Il - participar da vigilancia epidemioldgica;
lIl - servir, na medida de suas possibilidades, de campo de ensino e treinamento para
estudantes de Medicina, de Enfermagem, de Servico Social, de Nutricdo e Dietética,
de Administracdo Hospitalar e de outras atividades ligadas a saude;
IV - promover a educacao continua do pessoal, nas areas técnicas e administrativas;
V - servir de campo de aperfeicoamento para meédicos, enfermeiros e pessoal
hospitalar;
VI - proporcionar meios e colaborar em pesquisas de interesse da Saude Publica;
VII - contribuir para a educacdo sanitaria e para a integracdo das acfes de salde.
Artigo 143 - As unidades de assisténcia médico-hospitalar da Coordenadoria de
Assisténcia Hospitalar tem por finalidades:
| - Hospital "Emilio Ribas"
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a) prestar assisténcia médico-hospitalar a pacientes portadores de doencas

transmissiveis agudas;
b) desenvolver pesquisas e atividades epidemiolégicas na area de sua atuacao;
Il - Instituto "Dante Pazzanese" de Cardiologia:

a) prestar assisténcia médico-hospitalar a pacientes portadores de doencas cardio-
vasculares;

b) realizar pesquisas em sua especialidade;
lll - Hospital Infantil "Candido Fontoura™ e Hospital Infantii da Zona Norte: prestar
assisténcia meédico-hospitalar a populacao infantil;

IV - Hospital Regional do Vale do Ribeira, Hospital Geral de Mirandépolis, Hospital
Geral de Promisséao, Hospital "Guilherme Alvaro” e Conjunto Hospitalar de Sorocaba:

prestar assisténcia meédico-hospitalar geral a populacéo;
V - Hospital "Manoel de Abreu" e Hospital "Nestor Goulart Reis": prestar assisténcia
meédico-hospitalar a pacientes portadores de tuberculose;

VI - Parque Hospitalar do Mandaqui: prestar assisténcia médico-hospitalar a pacientes
portadores de  tuberculose e de pneumopatias nao especificas;
VII - Hospital "Lauro de Souza Lima", Hospital "Santo Angelo”, Hospital "Padre Bento"
e Hospital "Francisco Ribeiro Arantes": prestar assisténcia médico-hospitalar a
pacientes portadores de hanseniase e de outras dermatoses de interesse da Saude
Pulblica;

VIIl - Hospital "Adhemar de Barros", em Guarulhos: prestar assisténcia médico-
hospitalar a pacientes portadores de pénfigo e de outras dermatoses de interesse da
Saude Publica.
8§ 1.°- O Hospital "Lauro de Souza Lima" tem, ainda, por finalidade, a realizacdo de
pesquisas em sua especialidade, em estreito entrosamento com o Instituto de
Pesquisa em Hanseniase.
8 2.°- Ao Hospital Regional do Vale do Ribeira cabe, ainda, por meio da Escola de
Auxiliar de Enfermagem, a formacdo de pessoal para servico de enfermagem, nos
termos da legislacéo em vigor.

SECAO I
Dos Servicos Médicos
Artigo 144 - Os Servigcos Médicos tem por atribuicbes, observadas a destinacdo e a
estrutura de cada hospital, o atendimento meédico-cirargico, em ambulatério e em
regime hospitalar, em clinicas gerais e especializadas e nos servicos complementares
de diagnéstico e terapéutica.
Artigo 145 - As Secbes ou Setores de Ambulatério tem as seguintes atribuicdes:
| - fazer o diagnostico e elaborar o plano terapéutico para os pacientes admitidos;
Il - efetuar  tratamento ambulatorial e seguimento de pacientes;
lll - encaminhar pacientes, que necessitem internacdo, para as demais unidades do

Hospital;

IV - atender, em condicbes de emergéncia, pacientes portadores de moléstias que
exijam cuidados imediatos;
V- organizar a documentacéao clinica dos pacientes;

VI- realizar o controle periédico do estado de saude dos servidores.
Artigo 146 - As Secdes e os Setores de Clinica Médica, de Clinica Pediatrica, as
Secdes de Clinica Médico-Tisiologica e os Setores de Clinica Médica de Adultos, de
Pneumotisiologia, de Pneumotisiologia Infantil, de Pneumotisiologia e Doencgas
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Intercorrentes, de Doencas Intercorrentes na Infancia e de Clinica Médica
Especializada tem as seguintes atribuicoes:
| - fazer o diagndstico, elaborar e executar o plano terapéutico para os pacientes;
Il - proceder a avaliacdo de casos clinicos, individualmente e em reunides periddicas

do Corpo Clinico;
Il - organizar a documentacéao clinica dos pacientes;
IV - proceder a exames endoscOpicos e a provas funcionais.
Artigo 147 - A Secao de Clinica Médico-Cardioldgica do Instituto "Dante Pazzanese"
de Cardiologia tem as seguintes atribuigdes:

| - realizar diagndstico e tratamento das cardiopatias, em pacientes adultos e criancgas;
Il - proceder a avaliagdo de casos clinicos em reunides do corpo clinico;
lll - organizar e controlar a documentacdo clinica dos pacientes;
IV - por meio do Setor de Cardiologia Geral, examinar os pacientes e encaminha-los
para 0s Setores competentes, de acordo com a patologia, e atender em
acompanhamento clinico os pacientes que ndo 0s pacientes que nao se enguadram
em Setor algum;
V - por meio do Setor de Cardiopatias Congénitas, examinar e prestar assisténcia
clinica e pds-operatéria aos portadores de cardiopatias congénitas e participar de
reunides do Corpo Clinico;
VI - por meio do Setor de Valvopatias, examinar e prestar assisténcia clinica e pos-
operatodria aos portadores de prétese valvar e participar de reunides do Corpo Clinico;
VII - por meio do Setor de Ateriosclerose, examinar e prestar assisténcia clinica aos
pacientes que apresentem complicacbes da doenca arteriosclerdtica tais como infarto,
angina, insuficiéncia cardiaca e outras, e participar de reunides do Corpo Clinico;
VIII - por meio do Setor de Hipertenséo e Nefrologia, prestar assisténcia ambulatorial e
de enfermaria, com os servicos de hemodialise, e participar de reunides do Corpo
Clinico;

IX - por meio do Setor de Circulacdo Periférica, diagnosticar e tratar os pacientes
portadores de vasculopatias em geral, realizar aortografias, arteriografias,
arteriografias seletivas, flebografias simples e dinamicas e linfangiografias e participar
de reunides do Corpo Clinico;
X - por meio do Setor de Pronto Atendimento e Terapia Intensiva, atender aos
pacientes em emergéncia em Ambulatorio, realizar internagdes clinicas e cirdrgicas e

participar de reunides do Corpo Clinico;
XI - por meio do Setor de Miocardiopatias, atender pacientes com miocardiopatias e
participar de reunides do Corpo Clinico.

Artigo 148 - Os Setores de Bercario tem por atribuicdo prestar assisténcia aos recém-
nascidos, efetuando o diagnéstico e o tratamento dos casos pataldgicos.
Artigo 149 - O Setor de Neonatologia da Secdo de Clinica Pediatrica do Hospital
"Guilherme Alvaro" tem por atribuicdo prestar assisténcia ao recém-nascido, na sala de
partos e no bercéario, efetuando diagnostico e tratamento dos casos pataldgicos.
Artigo 150 - O Setor de Clinica pediatrica e Neonatologia do Conjunto Hospitalar de
Sorocaba tem as atribuicbes previstas nos artigos 146 e @ 149.
Artigo 151 - As SecOes de Doencas Transmissiveis tem as seguintes atribuicdes:
| - fazer o diagndstico e elaborar e executar o plano terapéutico para portadores de
doencas transmissiveis;
Il - proceder a avaliacdo de casos clinicos, em reunides do Corpo Clinico;
lll - estabelecer as condi¢cdes de isolamento necessarias para os pacientes portadores
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de moléstias transmissiveis;

IV - organizar a documentacéo clinica dos pacientes;
V- participar da vigilancia epidemiologica.
Artigo 152 - As Sec¢les e os Setores de Clinica Cirargica e os Setores de Cirurgia
Geral tem as seguintes atribuicoes:
| - realizar atos cirdrgicos;

Il - orientar e executar as anestesias e atender as prescricdes de gasoterapia;
lll - controlar a recuperacdo poOs-anestésica dos pacientes operados;
IV - proceder a avaliacdo de casos cirargicos em reunibes do Corpo Clinico;
V- organizar e controlar a documentacéo dos pacientes.
Artigo 153- A Secdo de Clinica Cirargica Cardiovascular do Instituto "Dante
Pazzanese" de Cardiologia, além das previstas no artigo anterior, tem as seguintes
atribuicoes:

| - por meio do Setor de Anestesiologia, administrar anestesia aos pacientes cirlrgicos
e participar de reunioes do Corpo Clinico;
Il - por meio do Setor de Cirurgia, realizar a internacdo de pacientes cirlrgicos e
participar de reunioes do Corpo Clinico;
lIl - por meio do Setor de Cardiopatias Congénitas e do Setor de Cardiopatias
Adquiridas, prestar assisténcia meédico-cirirgica a pacientes portadores,
respectivamente, de cardiopatias congénitas e adquiridas;
IV - por meio do Setor de Valvopatias e aos operados, particularmente aos portadores
de protese;
V - por meio do Setor de Recuperacdo e Banco de Sangue, prestar assisténcia aos
pacientes das unidades citadas;
VI - por meio do Setor de Marcapasso, selecionar os pacientes para colocacdo de
marcapasso e realizar as operacfes para implantacdo e troca de marcapassos, bem
como tratar as complicacbes de correcao cirdrgica;
VII - por meio do Setor de Cirurgia Experimental, pesquisar novas técnicas em cirurgia,
testar novas drogas medicamentosas e testar novos materiais.
Artigo 154 - As Secdes e os Setores de Clinica Médico-Cirurgica e de Clinica Médico-
Cirargica Pediatrica tem as atribuicbes previstas nos artigos 146 e 152.
Artigo 155 - Os Setores de Obstetricia e Ginecologia tem por atribuicdo prestar
assisténcia ginecoldgica, pré-natal e obstetricia as pacientes.
Artigo 156 - Os Setores de Ortopedia e Traumatologia tem por atribuicdes executar o
tratamento clinico e prestar cuidados pré e pos-operatorios bem como de proteses e
orteses, em regime de internacao ou ambulatorial.
Artigo 157 - Os Setores de Unidade de Terapia Intensiva tem as seguintes atribuicoes:
| - elaborar, executar e avaliar planos terapéuticos para pacientes em estado agudo da
doenca;

Il - orientar o] seguimento do paciente.
Artigo 158 - As Secdes e os Setores Complementares de Diagnostico e Terapéutica
tem as seguintes atribuicoes:

| - proporcionar recursos subsidiarios para o diagnostico, para a avaliacdo evolutiva
dos casos e para 0 estabelecimento de critérios de alta dos pacientes;
Il - proporcionar recursos subsidiarios clinicos, instrumentais e fisioterapicos para o

tratamento de pacientes;
lll - realizar exames hematologicos, sorologicos, bioquimicos, bacteriolégicos e outros
de sua especialidade;
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IV- proceder a testes de \verificacdo da esterilizacdo do material;
V - executar elou orientar a colheita de material para exames laboratoriais;
VI - realizar exames e diagndsticos anatomo-patologicos, inclusive para fins médico-
legais;

VII - organizar e controlar os servicos do necrotério e do museu de pecas anatbmicas;
VIII - fornecer elementos para os atestados de Obito dos casos necropsiados;
IX - oferecer subsidios a pesquisas clinicas e cientificas;
X - executar a colheita de sangue de doadores e assistir as transfusdes de sangue ou
derivados;

XI- orientar a colheita de amostras de sangue de receptores;
Xl - realizar exames de controle de qualidade do sangue coletado;
XIII - promover meios que assegurem a obtencéo, armazenamento e fornecimento de
sangue e seus derivados para atendimento dos pacientes;

XIV- esclarecer o0s problemas surgidos na pratica hemoterapica;
XV - proceder a estudos e pesquisas sobre hemoterapia e imunoterapia aplicada;
XVI - realizar exames radioldgicos e de eletricidade médica;
XVII - proceder a aplicacéo de radioterapia;
XVIII - observar as instrucdes técnicas e controlar o uso de aparelhagem radiologica
elétrica e de radioterapia.

8 1.°- Os Setores de Laboratorio Clinico das Unidades Complementares de
Diagnostico e Terapéutica, dos Servicos Médicos do Hospital Geral de Miranddpolis e
do Hospital Geral de Promissdo e os de hospitais psiquiatricos tem as atribuicdes
previstas nos INCisos l, I, v, Vv e IX deste artigo.
8§ 2.°- Os Setores de Anatomia Patolégica das Unidades Complementares de
Diagnostico e Terapéutica tem as atribuicdes previstas nos incisos |, VI, VII, VIII e IX
deste artigo.
8 3.°- Os Setores de Hemoterapia das Unidades Complementares de Diagndstico e
Terapéutica tem as atribuigdes previstas nos incisos 1X, X, XI, XII, X, XIV e XV deste
artigo.

8 4.°- Os Setores de Radiologia das Unidades Complementares de Diagndstico e
Terapéutica dos Servicos Médicos do Hospital Geral de Mirandépolis e do Hospital
Geral de Promissdo e os dos hospitais psiquiatricos tem as atribuicdes previstas nos
INCisos l, IX, XVI, XVII e XVII deste artigo.
8§ 5.°- Os Setores de Laboratorio Clinico e Anatomia Patologica das Unidades
Complementares de Diagndstico e Terapéutica tem as atribuicdes previstas nos incisos
l, I, Vv, V, VI, VI, VIlI e IX deste artigo.
Artigo 159 - As SecOes Complementares de Diagndéstico e Terapéutica das unidades
hospitalares abaixo relacionadas tem, ainda, as seguintes atribuicdes:
| - no Instituto "Dante Pazzanese" de Cardiologia:
a) por meio do Setor de Registros Graficos, realizar e interpretar exames
eletrocardiograficos, observar as instru¢des técnicas e controlar o uso da aparelhagem;
b) por meio do Setor de Hemodinamica, realizar e interpretar cateterismo cardiacos,
cinecoronariografias e cineangiocardiografias;
c) por meio do Setor de Ecocardiografia, realizar e interpretar ecocardiogramas;
d) por meio do Setor de Medicina Nuclear, realizar exames com técnicas de
nuclednica médica e desenvolver estudos clinicos e pesquisas nessa area, no campo
da cardiologia;
Il - Nos Hospitais "Lauro de Souza Lima", "Padre Bento" e "Francisco Ribeiro Arantes",
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por meio dos Setores de Reabilitacéo e Fisioterapia:
a) programar e executar atividades de prevencdo de incapacidades fisicas e de
reabilitacédo funcional e social dos pacientes;
b) complementar as atividades de reabilitacdo no que se refere ao emprego de
técnicas fisioterapicas, tais como: massagens, ginasticas, jogos e hidrotermia.
Paragrafo unico - O Setor de Reabilitacdo e o Setor de Fisioterapia do Hospital "Santo
Angelo" tem, respectivamente, as atribuigdes previstas nas alineas "a" e "b" do inciso |I

deste artigo.
Artigo 160 - A Secao de Reabilitacdo do Instituto "Dante Pazzanese" de Cardiologia
tem as seguintes atribuicoes:

| - avaliar e programar a reabilitacéo fisica dos pacientes;
Il - por meio do Setor de Avaliacdo Funcional, realizar testes ergométricos nos
pacientes em programa de reabilitacdo fisica e nos pacientes encaminhados por outras
Secoes e Setores do Instituo;
lIl - por meio do Setor de Reabilitacdo Funcional, orientar, programar e ministrar o
exercicio fisico aos pacientes encaminhados ao Setor.

SECAO 1]
Do Servico de Epidemiologia de Doencas Transmissiveis do Hospital "Emilio Ribas"
Artigo 161 - O Servico de Epidemiologia de Doencas Transmissiveis do Hospital
"Emilio Ribas" tem as seguintes atribuicoes:
| - por meio da Equipe Técnica I:
a) proceder a pesquisas epidemiolégicas, relacionadas aos pacientes internados, de
interesse em Saude Publica;
b) prestar colaboracdo a demandas epidemioldgicas de outros 6rgados da Secretaria
da Saude;
Il - por meio das Equipes Técnicas Il e I
a) receber notificagdbes de doencas transmissiveis de notificacdo compulsoria;
b) providenciar as medidas relativas aos casos notificados e que se tornem
necessarias de imediato;
c) transmitir as notificacdes ao Centro de Informacfes de Saude e ao Departamento
Regional de Saude da Grande S&o Paulo ou a outras Regionais de Saude, da
Coordenadoria de Saude da Comunidade, conforme a procedéncia dos pacientes, para
as providéncias ulteriores.

SECAO \Y;
Do Servico de Experimentacdo e Pesquisas do Instituto "Dante Pazzanese" de
Cardiologia

Artigo 162 - O Servico de Experimentacdo e Pesquisas do Instituto "Dante Pazzanese"
de Cardiologia tem as seguintes atribuicdes:
| - planejar e coordenar as pesquisas na area de tecnologia, as referentes a 6rgaos
artificiais e as de natureza biomédica;

Il - selecionar e desenvolver os projetos prioritarios com énfase na pesquisa aplicada;
lll - promover a transferéncia, para a area clinica, dos conhecimentos adquiridos;
IV - promover a transferéncia da tecnologia, observadas as normas pertinentes;
V- por meio dos setores da Secdo de Tecnologia Aplicada:
a) desenvolver pesquisas na area de tecnologia de aparelhos, equipamentos e
materiais meédicos de implantacao de interesse da  Cardiologia;

b) coordenar as etapas dos projetos desenvolvidos em cada setor;,,
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c) produzir os aparelhos, equipamentos e materiais médicos de implantacdo, segundo

0S projetos desenvolvidos;
d) proceder ao controle de qualidade de todos os produtos de industrializagdo nos
diferentes setores;
VI - por meio da Secéo de Orgaos Artificiais:

a) desenvolver estudos e pesquisas para a avaliacdo dos diferentes modelos de
orgaos artificiais em utilizacdo, com énfase na éarea de Cardiologia,
b) estudar e desenvolver as substituicoes da funcéo renal;
c) estudar e desenvolver as substituicoes da  funcao pulmonar;
VII- por meio dos Setores da Secdo de Pesquisas Biomédicas:
a) desenvolver estudos experimentais e clinicos de todos os aspectos da funcéo
cardiaca,;

b) avaliar a reserva funcional respiratéria dos pacientes, orientando o diagndéstico e a
terapéutica;

c) desenvolver pesquisas em meétodos bioquimicos e histoquimicos para avaliacéo de
vitalidade tissular;
d) pesquisar medidas dietéticas e medicamentos para profilaxia da aterosclerose, em
especial do infarto do miocardio;
e) manter e controlar animais para utilizacdo em pesquisas e exames de laboratorio;
VIII - por meio do Setor de Metodologia Cientifica:
a) participar, no seu campo de atuacdo, dos trabalhos de pesquisas realizados no
Instituto, desde a fase de planejamento experimental até a de analise dos dados
obtidos;

b) promover, mediante palestras e cursos, a divulgacdo de principios e conceitos de
Metodologia Cientifica;

SECAO \Y
Do Servico de Pesquisas do Hospital "Lauro de Souza Lima"
Artigo 163 - O Servico de Pesquisas do Hospital "Lauro de Souza Lima" tem as
seguintes atribuicoes:
| - desenvolver, em estreito entrosamento com o Instituto de Pesquisas em
Hanseniase, estudos e pesquisas no campo da hansenologia e de outras dermatoses
de interesse sanitario;
- por meio da Equipe Teéecnica de Clinica e  Terapéutica:
a) estudar novas drogas a hanseniase, para avaliar sua eficacia, e drogas ja
existentes, com atividade comprovada, para definir os mecanismos de acao e de
aparecimento de resisténcia medicamentosa;
b) estudar novos métodos terapéuticos para a reacdo hansénica e a amiloidose;
c) realizar estudos clinicos visando ao melhor conhecimento dos processos
patologicos que, na hanseniase, envolvem estruturas organicas especificas;
lll- por meio da Equipe de Prevencdo e Correcdo de Incapacidades:
a) estudar medidas preventivas e corretivas de deformidades e incapacidades;
b) estudar formas de profissionalizacdo ou reprofissionalizagdo de pacientes;
IV - por meio da Equipe Técnica de Patologia, realizar exames histopatoldgicos,
necropsias e viscerotomias em seres humanos e animais;
V- por meio da Equipe Técnica de Biologia:
a) estudar todos os aspectos da biologia dos tatus, em cativeiro e na nhatureza;
b) efetuar o levantamento da infeccdo de tatus por microbatcérias;
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c) estudar todos os aspectos da biologia de outros animais que possam interessar a
pesquisa em hanseniase;
VI- por meio da Equipe Técnica de Imunologia e Bacteriologia:
a) estudar a imunidade celular e humoral na hanseniase, no homem e em outros
animais;

b) preparar o antigeno de Mitsuda e antigenos resultantes do fracionamento de
microbactérias;

c) realizar inoculagcbes experimentais, em animais, do Micobacterium leprae e de
outras microbactérias;
VII- por meio da Equipe Técnica de Bioquimica e Farmacologia:
a) realizar dosagens em produtos biolégicos, de medicamentos antinansénicos;
b) realizar experimentacao de drogas em animais infectados com Micobacterium leprae
e outras microbactérias;
c) estudar, por metidos bioquimicos, o metabolismo das bactérias.

CAPITULO \
Da Coordenadoria de Saude Mental
SECAO |
Das Atribuicbes Genéricas
Artigo 164 - A Coordenadoria de Saude Mental cabe:
| - a prestacdo de servicos de assisténcia, na area da saude mental, em regime
ambulatorial e hospitalar, a populacao do Estado;

Il - a assisténcia psiquiatrica a réus e indiciados, por determinacao judicial, a realizacao
de pericias e o fornecimento de laudos e informagdes legais solicitadas;
lll - a formacdo de pessoal especializado e a promocdo de seu aperfeicoamento;
IV - a realizacéo de estudos e levantamentos de necessidades de assisténcia na area
de saude mental;
V - a classificacdo da rede hospitalar psiquiatrica, publica e filantropica do Estado, em
termos de hierarquizacao e regionalizacdo, estimando a necessidade de leitos para
cada municipio, sub-regiao e regiao administrativa;
VI - a promocao de estudos e investigacdes cientificas no campo da saude mental;
VIl - a participacdo na vigilancia epidemiolégica e no controle das doencas
transmissiveis;

VIII - a manifestagdo e o assessoramento, em termos de assisténcia hospitalar
psiquiatrica e de saude mental, aos demais 0rgaos da Secretaria e a outras entidades
oficinas e provadas.

SECAO I
Da Divisédo de Ambulatorios de Saude Mental
Artigo 165 - A Divisdo de Ambulatorios de Satde Mental cabe operar a rede de
ambulatérios para assisténcia a populacdo, no seu campo especifico de atuacgéao.
Artigo 166 - Aos Ambulatorios de Saude Mental cabe:
| - por meio das Equipes Multiprofissionais de Atendimento:
a) proporcionar orientacdo psico-social, a pacientes ou grupos de pacientes;
b) diagnosticar e tratar doencas mentais, procedendo a avaliacdo da necessidade de

internacao;

c) efetuar o seguimento médico e social dos pacientes, incluindo os que tenham
recebido alta hospitalar;
d) a prevencao e tratamento das toxicomanias;,
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e) realizar pericias psiquiatricas forenses e elaborar laudos;
f) desenvolver, junto a instituicdes publicas e privadas e a comunidade, atividades a

promocao e preservacao da saude mental,
Il - encaminhar pacientes para internagao em hospitais do Estado eu em convénio, de
acordo com as vagas existentes;

lll - realizar a dispensagcdo de medicamentos, mantendo o controle e 0s registros
exigidos peal legislacao.

SECAO 1
Do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha
Artigo 167- Ao Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha cabe:
| - prestar assisténcia psiquiatrica e parapsiquiatrica a pacientes em regime
ambulatorial e hospitalar;
Il - prestar assisténcia psiquiatrica a réus e indiciados, por determinacdo judicial,
realizar pericias, fornecer laudos e prestar informacfes legais solicitadas.
Artigo 168- A Diretoria  Clinica tem as  seqguintes  atribuicdes:
| - assessorar o Diretor do Conjunto Hospitalar no planejamento das atividades médico-
hospitalares;

Il - por meio da Equipe Técnica:
a) realizar levantamentos e promover estudos relacionados com a atividade clinica dos
hospitais;

b) orientar e coordenar as atividades clinicas do Conjunto Hospitalar, de acordo com
0s programas, realizando verificacfes sistematicas ou eventuais a fim de assegurar a
regularidade da execucdo de atividades clinicas e identificar a necessidade de
alteracéo de procedimentos.
Artigo 169- A Assisténcia Técnica tem as seguintes  atribuicdes:
| - assistir ao Diretor do Conjunto Hospitalar no desempenho de suas atribuicoes;

Il - preparar 0S despachos do Diretor;
I - opinar sobre assuntos que Ihe forem encaminhados;
IV - por meio da Equipe de Enfermagem:
a) assistir ao Diretor do Conjunto Hospitalar no planejamento das atividades de
enfermagem;

b) supervisionar os trabalhos de enfermagem executados em cada unidade do
Conjunto Hospitalar;

c) participar da programacdo das atividades de nutricdo e socio-educacionais;
d) executar os servicos de enfermagem que se fizerem necessarios em situacoes
especiais;

V- por meio da Equipe de Nutricdo e Dietética:
a) assistir ao Diretor do Conjunto Hospitalar no planejamento das atividades de
nutricdo e dietética;
b) supervisionar os trabalhos de nutricdo e dietética executados em cada unidade do
Conjunto Hospitalar;
c) orientar e supervisionar a elaboracdo de cardapios e de sua aplicacéo;
d) participar da programacdo das atividades de enfermagem e soOcio-educacionais;
e) executar trabalhos de nutricdo e dietética que se fizerem necessarios em situacoes
especiais;

VI- por meio da Equipe Técnica de Programacdo Socio-Educacional:
a) assistir ao Diretor do Conjunto Hospitalar no planejamento das atividades sécio-
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educacionais;

b) supervisionar os trabalhos soOcio-educacionais executados em cada unidade do
Conjunto Hospitalar;
c) participar da programacéao das atividades de Enfermagem e de Nutricdo e Dietética,
d) executar os servicos socio-educacionais que se fizerem necessarios em situacdes
especiais.

Artigo 170 - Ao Hospital Central cabe:
| - prestar assisténcia  psiquiatrica a  doentes em fase aguda;
Il - prestar assisténcia médico-psiquiatrica a menores portadores de doenca mental, na
forma de terapia médico-pedagdgica prolongada.
Artigo 171 - Os Servicos de Clinicas Psiquiatricas Masculinas, Femininas e o Servico
Psiquiatrico Infantil, do Hospital Central, observada a localizacdo dos pacientes e a
destinacdo de cada clinica, tem, por meio de suas Clinicas as seguintes atribui¢des:
| - fazer o diagndstico, elaborar e executar plano terapéutico para 0s pacientes;
Il - proceder a avaliacdo e revisdo periodica de casos, individualmente e em reunides
do Corpo Clinico;
I - organizar a documentacéo clinico-psiquiatrica dos pacientes;
IV - selecionar pacientes que devam ser encaminhados a outros hospitais, da
Secretaria ou em convénio, bem como para outras instituicoes;
V- solicitar a realizacao de necropsias;
VI- colaborar nos programas de ensino e treinamento de pessoal.
8 1.°- Os Servicos de Clinicas Psiquiatricas Masculinas e Femininas tem, ainda, por
atribuicdo, realizar pericias e elaborar laudos, por determinacdo judicial.
§ 2°- O Servico Psiquiatrico Infantii tem, ainda, por atribuicéo:

1 - programar e executar a terapia ocupacional dos menores;
2 - por meio do Curso de Alfabetizacao Especial:
a) proceder a reducédo de habitos dos pacientes menores e de seus familiares por meio
de palestras e aconselhamento;
b) proceder a escolarizacdo dos pacientes menores, por meio de métodos
pedagogicos especializados.
Artigo 172 - Ao Hospital Colbnias de Reabilitacéo cabe:
| - receber e internar doentes mentais em regime de longa permanéncia e de liberdade
vigiada;

Il - promover a readaptacdo familiar, social e profissional de pacientes recuperados ou
em fase de recuperacao, por meio de terapia ocupacional.
Artigo 173 - Os Servicos de Colbnias Psiquiatricas Masculinas e Femininas do
Hospital Colonias de Reabilitacdo tem, por meio de suas Coldnias, observada a
destinacdo de pacientes pelas mesmas, as seguintes  atribuicdes:
| - receber pacientes para tratamento de manutencao prolongado e em regime de

liberdade vigiada;
Il - assistir, em regime ambulatorial, os pacientes em licenca ou alta hospitalar, ainda
sujeitos a observacao, orientacao e tratamento psiquiatrico;

lll - indicar as necessidades de terapia ocupacional para cada paciente;
IV - executar, no que couber, as demais atribuicbes previstas no artigo 171.
Artigo 174 - Ao Manicémio Judiciario cabe:
| - receber, por determinacdo judicial, para internacdo em regime fechado, réus e
indiciados que devem ser submetidos a observacdo para efeito de laudos periciais;
Il - diagnosticar e tratar delinglientes sujeitos a medidas de seguranga, por motivo de
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moléstia mental;

Il - tratar sentenciados que apresentem disturbios mentais.
Artigo 175 - O Servigo de Pericias do Manicomio Judiciario tem, por meio da Secéo de
Documentacao Pericial, as seguintes atribuicoes:

| - requisitar do Arquivo Médico e distribuir os prontuéarios de pacientes, para realizacao
de pericias médicas ou para observancia de dispositivos legais determinados pelas
autoridades judiciérias;
Il - registrar oS resultados de pericias;
lIl - manter registros de admissdo, movimentacdo, medidas de seguranca e suas
prorrogacdes, saidas provisorias para tratamento médico ou apresentacdo em juizo e
outros sobre a situacao legal dos pacientes, de acordo com as normas emanadas da

Justica;
IV - elaborar atestados e prestar informacdes sobre a situacao legal dos pacientes;
V- atender as solicitacbes feitas pelo Poder Judiciario;

VI - manter permanente contato com a unidade de Servigo Social quanto a situacao
processual dos internados, visando ao melhor atendimento dos pacientes;
Artigo 176 - O Servico de Clinicas Médico-Psiquiatricas do Manicémio Judiciario tem
as seguintes atribuicdes:
| - por meio das Clinicas Psiquiatricas Masculinas e da Clinica Psiquiatrica Feminina:
a) fazer o diagndstico, elaborar e executar o plano terapéutico para os pacientes;
b) proceder a avaliacdo e revisdo periodica de casos, individualmente e em reunides
do Corpo Clinico;
C) organizar a documentacéao clinica psiquiatrica dos pacientes;
d) realizar pericias psiquiatricas e elaborar laudos, por determinacdo judicial;
e) colaborar nos programas de ensino e treinamento de pessoal;
Il - por meio da Secéao de Clinica Médica:
a)fazer a observacdo clinica e tratamento dos doentes internados;
b) realizar e solicitar exames necessarios para completar a observacdo clinica;
c) propor o encaminhamento, remocao e alta de doentes portadores de intercorréncias

clinicas a serem tratadas em outros servigos médicos;
I - por meio da Secao de Odontologia:
a) realizar o diagndstico e o tratamento das afeccbfes buco-maxilo-faciais;
b) desenvolver a educacao sanitaria dos pacientes;
C) executar 0s servicos de protese;
d) colaborar na execucdo de laudos odontolégicos periciais, quando solicitados;
IV - solicitar a realizacao de necropsias.

Paragrafo uUnico - As atribuicbes constantes deste artigo serdo exercidas pelas
unidades do Servico de Clinicas Médico-Psiquiatricas, de acordo com a area técnica
de atuacdo de cada uma e a distribuicho de carga horaria por turnos.
Artigo 177 - Ao Hospital de Clinicas Especializadas cabe prestar assisténcia médico-
hospitalar, especialmente em carater de urgéncia e pronto atendimento;
| - prioritariamente, a pacientes internados no Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha,
inclusive do Manicomio Judiciario;
Il - a pacientes de outros hospitais da Coordenadoria de Saude Mental e de entidades
que mantenham convénio com a Secretaria para tratamento de doentes mentais;
- a populagio de Franco da Rocha e municipios vizinhos;
1V - a casos de interesse didatico e cientifico.
Artigo 178 - O Servico de Medicina Preventiva tem as seguintes atribuicdes:
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| - planejar, orientar e coordenar o saneamento do meio fisico, a higiene pré-escolar,
escolar e do adulto, a odontologia sanitaria e a educacdo para saude;
Il - por meio da Secéo de Controle de Doencas Transmissiveis, na area do Conjunto
Hospitalar:
a) proceder a imunizacdo dos pacientes, dos funcionarios, dos servidores e de seus
familiares;

b) manter a vigilancia epidemioldgica;
c) realizar estudos epidemiolégicos;
I - por meio da Secao de Odontologia:
a) realizar o diagnoéstico e o tratamento das afec¢cdes buco-maxilo-faciais;
b) desenvolver a educacao sanitaria dos pacientes;
C) executar 0s servicos de protese;

IV - por meio da Secdo de Creche e Parque Infantil, acolher e cuidar dos filhos de
funcionarios e servidores em exercicio no Conjunto Hospitalar, durante seu horério de
trabalho.

Artigo 179- O Servico de Laboratérios tem as seguintes atribuicdes:
| - estudar e pesquisar a anatomia geral e comparada do cérebro;
Il - propiciar condi¢cdes para treinamento e aperfeicoamento especializado de pessoal

da Coordenadoria, de escolas meédicas e outras instituicoes;
Il - por meio da Secao de Laboratorio Clinico:
a) realizar exames bioquimicos, hematoldgicos, coproldgicos, citolégicos, quimicos,
bacteriolégicos e sorologicos;
b) manter biotério para uso dos laboratorios;
1V - por meio da Secao de Anatomia Patoldgica:
a)realizar as  necrépsias requisitadas pela  Diretoria  do Hospital;
b) realizar exames e diagnaosticos anatomo-patologicos;
c) organizar e manter a documentacéo cientifica de pecas de autopsia ou de biépsia;
d) organizar e manter museu de pecas anatomo-patologicas;
e) promover reunides para discussdes de casos.

Artigo 180 - Ao Centro Estadual Inter-Escolar - Area de Satide cabe a formacdo de
pessoal para servicos de saude, em regime de aulas e treinamento hospitalar,
mediante:

| - Curso de Auxiliar de Enfermagem,;
Il - Cursos de Técnico de Enfermagem, de Técnico em Terapia Ocupacional e Técnico
em Laboratorio Médico;

lll - outros cursos, de interesse da area de saude, que vierem a ser definidos pelo
Secretario da Saude, por proposta dos oOrgdos competentes da Pasta.
Paragrafo unico - As matérias de educacéao geral serdo ministradas pela Secretaria da
Educacéo, em convénio com a Secretaria da Saude.
Artigo 181 - A Divisdo de Industrias e Obras de Conservacdo tem as seguintes
atribuicoes:

| - a producao industrial necessaria aos servicos e programas do Conjunto Hospitalar;
Il- a participacdo nos programas de laborterapia dos  paciente;
lll - a execucdo de obras de saneamento basico, indicadas pelo Servico de Medicina
Preventiva;

IV - a conservacdo e manutencdo de prédios e instalacbes no ambito do Conjunto
Hospitalar.

Artigo 182- A Secdo de Industrias tem as seguintes atribuicdes:
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| - organizar, orientar e controlar a producdo de seus setores;
Il - elaborar mapas e relatorios do  faturamento dos  produtos;
lIl - por meio do setor de Panificacdo e sua Turma, a producédo de paes e alimentos
similares para todo 0 Conjunto Hospitalar;
IV - por meio do Setor de Confeccao e suas Turmas:
a)a confeccdo dos vestuarios e agasalhos para 0s  pacientes;
b) a confeccédo de artigos de cama e mesa em geral para todo o Conjunto Hospitalar;
c) a confeccdo de aventais e uniformes para as diversas categorias de funcionarios e
servidores;

V - por meio do Setor de Gréfica e suas Turmas, suprir as necessidades de impressos

oficiais do Conjunto Hospitalar;
VI - por meio do Setor de Sapataria:
a) a confeccdo de sapatbes, sandalias e chinelos, destinados aos pacientes do
Conjunto Hospitalar;

b)a confeccdo de calcados especiais, quando houver indicacdo médica;
VII - por meio do Setor de Olaria, a producao de tijolos, para suprir as necessidades de
obras de construcdo ou reformas de proprios do Conjunto Hospitalar;
VIII - por meio do Setor de Saboaria, a producao de sabdo e sabonetes destinados ao
consumo de todas as dependéncias do Conjunto Hospitalar;
IX- por meio do Setor de Vassouraria, a producdo de vassouras, escovoes,

vassourinhas e similares, para 0 Conjunto Hospitalar;
X - por meio do Setor de Colchoaria:
a)a confeccdo de colchbes e almofadas, em varios materiais;
b) consertos de almofadas e colchdes.

Artigo 183 - A Secdo de Conservacdo e reparos tem as seguintes atribuicdes:
| - coordenar, orientar e fiscalizar a execucédo dos servicos de ampliacdo, reformas e
conservacao de colbnias, pavilhdes, prédios, parques e jardins, vias de comunicacéo e
instalactes em geral;
Il - por meio do Setor de Aguas e suas Turmas:
a)a manutencdao  das instalacbes  de agua, esgotos e vapor;
b) a execucdo de novas adutoras e redes distribuidoras de agua e de coleta de
esgotos prediais;
c)a conservacao dos equipamentos de cozinha e lavanderia;
I - por meio do Setor de Eletricidade e suas Turmas:
a) a construcdo, extensdo, instalacdo, conservacdo e manutencdo de redes de
ifluminacdo, de transmissdo de alta e baixa tensdo e de telefonia;
b) a instalacdo e manutencdo preventiva de aparelhos e equipamentos elétricos,
lavanderia e cozinhas e de telefonia;
IV - por meio do Setor de Refrigeracdo e Caldeiras e suas Turmas, a instalagao,
operacéo, restauracdo e manutencédo de caldeiras a 6leo e a lenha, queimadores de
fogbes, exaustores, (geladeiras, camaras frigorificas e  compressores;
V- por meio do Setor de Mecanica e Funilaria e suas Turmas:
a) a manutencao e conservacdo dos equipamentos de cozinhas e lavanderias, de
tratamento e recalque de agua, de aparelhos clinicos e cirdrgicos, de camas e moveis
de metal em geral, de maquinas e equipamentos de oficina e escritorio;
b) a confeccéo, instalagcdo e consertos de calhas e condutores de aguas pluviais de
utensilios e chapas em geral,
c) a confeccdo e conservacdo de portas, grades, esquadrias, fechaduras, trincos e
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ferragens em geral;
VI- por meio do setor de Jardins e Vias de Comunicacdo e suas Turmas:
a)a formacao de mudas, flores e plantas em geral;
b) a formacdo, conservacdo e preservacdo de areas verdes, parques e jardins;
C) a conservacgao das estradas e vias de acesso existentes nos terrenos do Conjunto
Hospitalar;

VII- por meio do Setor de Marcenaria e Carpintaria e suas Turmas:
a) a confeccdo, consertos e conservacdo de moveis de madeira em geral;
b) a confeccao e manutencéo de esquadrias de madeira, madeiramento de telhados,

forros e assoalhos;
c)a sSubstituicio de fechaduras, macanetas e trincos em geral;
VI - por meio do Setor de Alvenaria e suas Turmas:
a) a execucao de pequenos servigos de construcao, reforma e conservacao de prédios
e instalacoes;
b) a pavimentacao de patios, de pavilhdes e colénias;
c)a fabricacao de manilhas e mourdes;
d) limpeza, desobstrucéo e conservacéo de redes de aguas, esgotos e aguas pluviais;
e) a limpeza e conservacao de telhados em geral;

IX- por meio do Setor de Pintura e Vidracaria e suas Turmas:
a) a pintura de prédios, pavilhdes e demais dependéncias do Conjunto Hospitalar;
b) a pintura e/ou aplicacdo de cercas e vernizes em veiculos, equipamentos, moveis,

pisos, tacos e assoalhos;
c)a colocacdo e substituicho de vidros em caixilhos, portas e moveis;
X-  Por meio do Setor de Oficinas Gerais e suas Turmas:

a) executar reparos e consertos de mecanica, funilaria, serralheria, marcenaria e
carpintaria, necessarios ao Manicomio Judiciario e as Colbnias de Reabilitagéo
adjacentes, conforme lhe for determinado pelo Diretor do Conjunto Hospitalar;
b) executar servigcos de tapecaria para todo o Conjunto Hospitalar.

SECAO \Y;
Das Demais Unidades Hospitalares
Artigo 184 - As demais unidades hospitalares da Coordenadoria de Saude Mental
cabe:

| - prestar assisténcia medico-psiquiatrica a doentes mentais, em regime de internacao;
Il - elaborar laudos e pericias psiquiatricas, por solicitacdo da Justica;
lll - colaborar em entidades publicas e privadas nos programas de salude publica.
Paragrafo Unico - A assisténcia médico-psiquiatrica prevista neste artigo sera
predominantemente intensiva no Hospital Psiquiatrico Pinel, no Hospital Psiquiatrico
"Prof. Cantidio de Moura Campos", no Hospital Psiquiatrico da Agua Funda e no
Hospital Psiquiatrico de Vila Mariana.
Artigo 185 - Os Servidores Médico-Psiquiatricos e as SecOes Médico-Psiquiatricas
tém, de acordo com as respectivas estruturas, as seguintes atribuigcdes:
| - por meio das Clinicas Psiquiatricas:
a) fazer o diagndstico, elaborar e executar o plano terapéutico para os pacientes;
b) proceder a avaliacdo e revisdo periddica de casos, individualmente e em reunides
do Corpo Clinico;
C) organizar a documentacéo clinica psiquiatrica dos pacientes;
d) realizar pericias psiquiatricas e elaborar laudos, por determinacdo judicial;
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Il - por meio da Secéo de Clinica Médica:
a)fazer a observacdo clinica e tratamento dos doentes internados;
b) realizar e solicitar exames necessarios para completar a observacdo clinica;
c) propor o encaminhamento, remocao e alta de doentes portadores de intercorréncias
clinicas a serem tratadas em outros servigos médicos;
lll - selecionar pacientes que devam ser encaminhados a outros hospitais, da
Secretaria  ou em convénio, bem como a outras Instituicoes;
IV - solicitar a realizacao de necropsia;
V- colaborar nos programas de ensino e treinamento de pessoal.
Paragrafo Unico - As Sec¢bes de Clinica Médica tém, ainda, por meio de seus Setores
de Tisiologia, as seguintes atribuicodes:
| - proceder a exames clinicos para elucidacdo de diagnostico de pneumopatias;
Il - efetuar o tratamento médico de pneumopatias.

SECAO V
Dos Servicos e das Secbes Socio-Educacionais e do Servico de Terapia Ocupacional
Artigo 186 - Os Servicos e Secdes Socio-Educacionais tém as seguintes atribuicdes:
| - na area de terapia ocupacional:
a) estabelecer meios e meétodos para fornecer ao paciente a oportunidade de se
ocupar, durante as horas que forem estabelecidas pelo Corpo Clinico;
b) programar a ocupacéo para cada paciente, segundo orientacdo dada pelo Corpo
Clinico;

C) promover grupos operativos de trabalho dos pacientes;
d) promover grupos de atividades normais, especificas e recreativas;
e) promover reunides, jogos, festas e outros entretenimentos para 0s doentes
internados;

f) registrar dados de suas atividades, apresentando relatérios mensal e anual;
- na area de Servico Social, as previstas no artigo 213.
Paragrafo Unico - As atribuicbes relacionadas no inciso | deste artigo séo
desenvolvidas, no Manicémio Judiciario, pelas 3 (trés) Equipes Técnicas do Servico de
Terapia Ocupacional, sendo 2 (duas) Equipes Técnicas para os internados do sexo
masculino e 1 (uma) para o0s internados do sexo feminino.
Artigo 187 - O Servico de Terapia Ocupacional do Hospital-Colonias de Reabilitacdo

tem as seguintes atribuicoes:
| - por meio das Clinicas-Colénias de Terapia Ocupacional e do Setor-Colonia da
Chacara de Terapia Ocupacional Masculina:
a) programar e executar o plano de terapia ocupacional para o0s pacientes,
obedecendo a indicacéo médico-psiquiatrica;
b) participar da programacéo e execucao das atividades de Enfermagem, Nutricdo e
Dietética e Servico Social,
c) as atribuicbes relacionadas nas alineas Il a IV do artigo anterior;
Il - por meio da Secao Agro-pecuéria:

a) criar condicdes para que os pacientes, em regime de terapia ocupacional, adquiram
conhecimentos basicos de Agricultura, Horticultura e Pecuaria, visando a semi-
profissionalizacéo para reabilitacao social;
b) por meio do Setor de Horticultura, com 4 (quatro) Turmas, preparar areas em
chacaras para plantar, colher e entregar hortalicas, verduras e tubérculos para o
Departamento, visando a reintegracdo social mediante semi-profissionalizacdo de
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pacientes em regime de terapia ocupacional,
C) por meio do Setor de Pecuéria, com 3 (trés) Turmas:
1 - criar ovinos para o Laboratdrio de Anatomia Patoldgica, muares para tracao,
equinos para o campo, bovinos, aves e suinos para o Departamento, visando a
reintegracao social mediante semi-profissionalizagdo de pacientes em regime de
terapia ocupacional,
2 - fornecer esterco de curral para as chacaras e jardins;
3 - marcar, controlar, vacinar rebanhos e manté-los em condicbes sanitarias
adequadas;

4 - abater animais;
5 - realizar experiéncias com pastagens;
6 - balancear racoes;
7 - ampliar e fiscalizar pastagens;
8 - cortar capim para alimentacdo de animais e producdo de adubo orgéanico;
9 - cuidar do gado em estabulos, em sistema de rodizio;

d)por meio do Setor de Agricultura, com 4 (quatro) Turmas:
1 - preparar areas para plantio, reflorestamento, corte de lenha e producéo de carvéo,
visando a reintegracdo social mediante semi-profissionalizacdo de pacientes em

regime de terapia ocupacional;
2 - guardar e conservar materiais agricolas;
3 - plantar, colher, armazenar e entregar produtos;

4 - conservar a fauna, a flora e a mata virgem na area do Departamento;
5 - orientar a formacao de pessoal para operar maquinas agricolas.

CAPITULO Vi
Da Coordenadoria de Servigos Técnicos Especializados
SECAO |
Das Atribuicbes Genéricas
Artigo 188- A  Coordenadoria de  Servicos Especializados cabe:
|- realizar pesquisas cientificas de interesse da saude publica;
Il - operar a rede de laboratérios de Saude Pulblica;

lll - fabricar produtos bioldgicos e quimicos necessarios a Saude Publica;
IV - prestar servicos especializados de saude nas areas de tisiologia, hanseniase e
raiva,;

V - a formacdo de pessoal especializado e a promocédo de seu aperfeicoamento;
VI - participar da vigilancia epidemiolégica e do controle de doencgas transmissiveis.

SECAO I
Do Instituto Adolfo Lutz
Artigo 189 - Ao Instituto Adolfo Lutz cabe:
| - supervisionar, coordenar, executar e controlar as atividades dos laboratérios de
Saude Pudblica da Secretaria;
Il - realizar:
a) exames de laboratorio para elucidacdo de diagndstico das moléstias transmissiveis,
imunologicas e neoplasticas;

b) exames necessarios a deteccéao de portadores de germes;
c) exames histopatoldgicos, citolégicos e necropsias de interesse sanitario;
d) exames de produtos quimicos e bioldgicos, de drogas, de medicamentos oficinais e
de especialidades farmacéuticas, de produtos de higiene e toucador, deg,
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desinfetantes e similares;
e) exames fisicos, quimicos, biolégicos e microscopicos de alimentos naturais, de
produtos alimenticios industrializados, de produtos dietéticos, de aguas e de bebidas
em geral;
fyexames de plasticos, vernizes e outros materiais de embalagem;
lll - realizar andalises clinicas auxiliares de interesse da Saude Publica;
IV- estudar a etiologia de epidemias, endemias e antropozoonoses;
V - realizar investigacbes e pesquisas atinentes a area de suas atividades,
promovendo divulgacéo de trabalhos de carater técnico-cientifico;
VI - promover inquéritos epidemiologicos, ou deles participar em colaboracdo com
outros orgaos da Secretaria;
VII - prestar assisténcia tecnoldgica a rede de unidades sanitarias e aos demais 6rgaos
da Administracdo Publica que atuem em programas da area de saude;
VIII - organizar cursos de especializacdo, de aperfeicoamento e estagios, para o
aprimoramento de conhecimentos técnico-cientificos no campo de suas atividades;
IX - manter intercambio com instituicGes cientificas, fornecendo e recebendo
informacfes técnicas, culturas de microorganismos e amostras de produtos de
interesse para a pesquisa.
Artigo 190- A Divisdo de Biologia Meédica tem as seguintes atribuicdes:
| - por meio da Secdo de Microscopia Eletronica, proceder a exames de microscopia
eletrbnica;

Il- por meio do Setor de Operacbes de Equipamentos Especializados:
a) controlar o funcionamento da aparelhagem de ar condicionado da Diviséo;
b) verificar periodicamente o funcionamento de aparelhagem da Divisao, registrando
as temperaturas de congeladores, geladeiras, estufas, camaras frias, fornos de
esterilizacao e autoclaves;
c) desobstruir periodicamente os condensadores e ventiladores da aparelhagem de
refrigeracao e manter suas condicoes de funcionamento;
d) verificar, controlar e manter o funcionamento das valvulas de seguranca e portas
das autoclaves;
e) testar lampadas ultravioleta e esterilidade das camaras asseépticas;
lll - por meio da Secédo de Diagnostico Bacterioldgico do Servico de Bacteriologia:
a) realizar exames e provas necessarias para o diagnostico de doencas causadas por
bactérias e a descoberta de portadores de germes patogénicos;
b) realizar identificacao de bactérias;
c) preparar antigenos e soros utilizados em seu campo de trabalho;
d) proceder, quando indicada, a determinacdo de sensibilidade bacteriana a
quimioterapicos e antibioticos;
IV - por meio da Secdo de Colecao de Culturas do Servico de Bacteriologia:
a) proceder a classificacdo, fichamento e conservacdo das amostras;
b) promover a obtencdo de espécimes de interesse do Instituto;

C) manter, em cultura, amostras de microorganismaos;
d) manter estoques de bactérias liofilizadas em nitrogénio liquido e em outras formas
de conservacao;
e) estudar as variacbes bioquimicas e a sobrevida das bactérias liofilizadas e
conservadas por diferentes métodos;
f) identificar amostras encaminhadas pela chefia da Secao;

g) proceder a classificagcdo bioquimica e ao fichamento das amostras;
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h) preparar meios de cultura especiais para identificacdo de bactérias;
V- por meio da Secdo de Enteroparasitoses do Servicos de Parasitologia:
a) realizar exames e provas necessarias para o diagnostico das parasitoses intestinais;
b) realizar identificacdo de helmintos e protozoarios;
C) preparar antigenos e soros utilizados em seu campo de trabalho;
d) realizar identificacdo e proceder a estudos sobre hospedeiros intermediarios de
enteroparasitas;

e) realizar estudos sobre a fauna planorbidica no Estado;
f) estudar indices de infeccdo, por esquistossomo, de hospedeiros indeterminados;
VI- por meio da Secdo de Parasitoses Sistémicas do Servico de Parasitologia:
a) realizar exames e provas necessarias para o diagnostico da toxoplasmose
b) realizar exames e provas necessarias para o diagnéstico de doencas causadas por
flagelos teciduais;
C) preparar antigenos e soros utilizados em seu campo de trabalho;
d) realizar a identificacdo de protozoarios e hospedeiros intermediarios relacionados
com parasitas teciduais;
e) proceder a identificacdo de vetores e hospedeiros intermediarios;
f) estudar indices de infeccdo de vetores e de hospedeiros intermediarios;
VII- por meio da Secdo de Micologia do Servico de Parasitologia:
a) realizar exames e provas necessarias para o diagnostico de doencas causadas por
fungos;

b) proceder a identificacao de fungos patogénicos;
C) manter culturas de fungos de interesse do Instituto;
d) preparar antigenos e soros utilizados em seu campo de trabalho;
VIIl - por meio da Secdo de Sorologia Diagnodstica do Servico de Imunologia;
a) proceder a reacoes sorologicas para diagnostico;
b) participar de inquéritos para avaliacdo de eficiéncia de programas de imunizacao;
C) preparar antigenos e soros referentes as finalidades da unidade;
d) controlar reagentes utilizados em reacoes sorologicas;
e) efetuar marcacdo de antigenos e de anticorpos com material radioativo;
f) realizar diagndstico imunolégico por meio de radioimunoensaio;
g) efetuar padronizagcdo de novos reagentes imunologicos especificos para as

atividades do Setor;
h) realizar extracao, purificacao e caracterizacao dos antigenos;
i) obtencéo, purificacao e caracterizacao dos anticorpos;
]) estudar a especificidade de antigenos;
IX- por meio da Secdo de Imunologia Celular do Servico de Imunologia:
a) avaliacéo do estado imunoldgico;
b) realizar diagnéstico concernente a resposta celular;

C) padronizacdo e implantacdo de novas metodologias no campo da Imunologia
Celular,;

d) obtencéo, caracterizacao e padronizacao de reagentes;
X- por meio da Secadao de Imunobiologia do Servico de Inunologia:
a) realizar exames e provas imunolégicas de interesse em Saude Publica;
b) proceder a estudos, referentes a imunologia, de interesse das unidades do Instituto;
c) proceder ao estudo e montagem de novos métodos atinentes as atividades do
Instituto;

d) preparar antigenos e soros referentes as atividades da unidade;
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e) controlar reagentes utilizados em reacoes imunoldgicas;

XlI- por meio do Setor de Riquétsias do Servico de Virologia:
a) realizar exames e provas necessarias ao diagnostico de infeccbes causadas por
riquétsias;

b) realizar exames e provas para a verificagdo de ectoparasitas e roedores,
responsaveis pela transmissao de riquétsias;

c) preparar antigenos e soros referentes as atividades da unidades;
Xl - por meio da Secao de Culturas Celulares do Servico de Virologia:
a) preparar culturas celulares primarias e manter linhagens celulares;
b) fornecer culturas para uso das unidades do Servico;
c) preparar e fornecer as unidades do Servico, meios de cultura para as culturas
celulares;

Xl - por meio da Secédo de Virus Produtores de Exantemas do Servico de Virologia:
a) realizar exames e provas necessarias para o diagnostico das doencas causadas por
virus produtores de exantemas;
b) preparar antigenos e soros referentes as atividades da unidade;
XIV - por meio da Secéo de Virus Transmitidos por Artrépodes do Servico de Virologia:
a) realizar exames e provas necessarias para o diagnostico das doencas causadas por

virus transmitidos por artropodes;
b) realizar exames e provas para a verificagcdo de infeccdo de animais e vetores por
virus transmitidos por artropodes;
c) realizar isolamento de virus e verificacdo do estado de imunidade de amostras de
populacéo;

d) preparar antigenos e soros referentes as atividades da unidade;
e) participar de inquéritos para avaliacdo da eficiéncia de programas de vacinacao;
XV- por meio da Secadao de Enterovirus do Servico de Virologia:
a) realizar exames e provas necessarias ao diagnostico das moléstias causados por
virus entericos;
b) preparar antigenos e soros referentes as atividades da unidade;
c) participar de inquéritos para avaliacdo da eficiéncia de programas de vacinacgao;
XVI- por meio da Secdo de Respirovirus do Servico de Virologia:
a) realizar exames e provas necessarias ao diagnostico das moléstias causadas por
virus respiratorios;
b) preparar antigenos e soros referentes as atividades da unidade;
C) participar de inquéritos para avaliacdo da eficiéncia de programas de vacinacao.
8§ 1.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "a", "b", "c" e "d" do inciso lll sédo
desempenhadas pelos Setores de Enterobactérias, de Bactérias Piogénicas e
Toxicogénicas, de Micobactérias e de Espiroquetideos, segundo seus campos

especificos de atuacao.
8§ 2.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "c", "d" e "e" do inciso IV séo
desempenhadas pelo Setor de manutencao de Culturas.
8§ 3.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "f', "g" e "h" do inciso IV sé&o
desempenhadas pelo Setor de Taxonomia.

8§ 4.°- As atribuicdes relacionadas nas alineas "a", "b" e "c", no que se refere a
esquistossomose, e nas alineas "d", "e" e 'f" do inciso V sdo desempenadas pelo Setor
de Esquistossomose.
8§ 5.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "a" e "c¢c" do inciso VI séo
desempenhadas pelo Setor de Toxoplasmose.
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8 6.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "d", "e" e "f' do inciso VI séo
desempenhadas pelo Setor de Vetores e Hospedeiros Intermediarios.
8§ 7.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "b" e "c" do inciso VI séo

desempenhadas pelo Setor de Flagelados Teciduais.
§ 8.°- As atribuicOes relacionadas nos incisos "e", "f* e "g" do inciso VIII sdo
desempenhadas pelo Setor de Radioimunoquimica.
§ 9.°- As atribuicbes relacionadas nos incisos "h", "I" e "J" do inciso VIII sdo
desempenhadas pelo Setor de Imunoquimica.
Artigo 191- A Divisao de Patologia tem as seguintes atribuicoes:
| - por meio do Servico de Anatomia Patoldgica:
a) realizar exames anatomo-patologicos para diagnostico de doencas de interesse em
Saude Publica;
b) proceder a exames citoldgicos, necessarios a elucidacéo, diagnostico e controle de
doencas transmissiveis, neoplasticas e imunoldgicas;
C) realizar exames necessarios ao estabelecimento de medidas de prevencdo de
doencas neoplasticas;
d) organizar seminarios de anatomia patoldgica;
e) manter museu de pecas anatomo-patologicas;

f) proceder a exames histopatolégicos de bidpsias, de puncbes-biopsias, de
viscerotomias e de necropsias humanas e de animais em experimentacao;
g) realizar necropsias humanas de interesse sanitério;
h) realizar exames imuno-histopatologicos;
i) realizar exames citoloégicos para identificacdo de células neoplasticas;
j) realizar microscopia de fluorescéncia para diagnéstico de doencas cancerosas e
outras;

|) executar os trabalhos referentes ao preparo de blocos, microtomia e coloracdo de

laminas histoldgicas;
m) executar trabalhos referentes a histoquimica;
n) manter 0s arquivos de blocos e laminas histopatologicas;
Il - por meio do Servigo de Hematologia:
a) proceder a exames hematoldgicos;
b) executar provas citoquimicas referentes a hematologia;
C) pesquisar elementos estranhos nas células sangiineas;
d) executar provas para diagnéstico de doencas imunoldégicas;
e) proceder a identificacao dos grupos sanguineos;
f) identificar o] fator RH e determinar aglutinas anti-Rh
I - por meio do Servigo de Andlises Auxiliares:

a) executar dosagens bioquimicas, no sangue e no liquido cefalorraquidiano,
necessarias para esclarecimento diagnostico e controle de doencas de interesse em
Saude Publica;
b) realizar exames fisicos e dosagens quimicas na urina, para esclarecimento
diagnostico e controle de doencas de interesse em Saude Publica;
c) realizar exames citologicos de urina, liquido cefalorraquidiano, exsudatos e
transudatos, necessarios para esclarecimento, diagnostico e controle de doencas de

interesse em Saude Publica;
d) executar provas para diagnéstico da gravidez.
8§ 1.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "f*, "g" e "h" do inciso | sé&o
desempenhadas pela Secao de Histopatologia.
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§ 2.2 - As atribuicdes relacionadas nas alineas "i" e "|" do inciso | sdo desempenhadas

pela Secéao de Citologia Oncotica.
8§ 3.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "I'" , "m" e "n" do inciso | séo
desempenhadas pelo Setor de Técnica Histopatologica.
8 4.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "a", "b", e "c" do inciso Il séo
desempenhadas pela Secao de Cito-Hematologia.
8 5.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "d", "e" e "f' do inciso Il séo
desempenhadas pela Secao de Imuno-Hematologia.
8 6.° - A atribuicdo referida na alinea "a " do inciso Il € desempenhada pela Sec¢éo de
Bioquimica de Sangue.
8§ 7.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "b", "c" e "d" do inciso Il séo
desempenhadas pela Secao de Analises de Urina.

Artigo 192 - A Divisdo de Bromatologia e Quimica tem as seguintes atribuicdes:
|- por meio da Secao de Bebidas do Servico de Alimentos:
a) analisar alcool, bebidas alcodlicas e ndo alcodlicas, vinagres, pos-preparados para
refrescos e refrigerantes;
b) responder a consultas técnicas;
Il- por meio da Secdo de Café e Correlatos do Servico de Alimentos;
a) analisar café e chd mate, em todas as suas formas e derivados;
b) analisar e controlar partidas de café marcado e a pureza das substancias
marcadoras;

c) responder a consultas técnicas;
lll - por meio da Secdo de Doces e Amilaceos do Servico de Alimentos:
a) analisar farinhas, amidos, dextrinas, acucares e alimentos que contenham
basicamente mel, cacau, chocolate e derivados, pos para preparo de sobremesa, ovos,

produtos de oVvos, frutas e derivados;
b) analisar racoes utilizadas no Instituto;
c) responder a consultas técnicas;

IV- por meio da Secdo de laticinios do Servico de Alimentos:
a) analisar leite em todas as suas formas e derivados, margarinas, gelados, sorvetes e
coalhos;

b) responder a consultas técnicas;
V - por meio da Secdo de Alimentos "in natura", Oleos, Gorduras, Conservas e
Condimentos, do Servigo de Alimentos;
a) analisar produtos gordurosos industrializados;
b) analisar conservas de origem vegetal e animal;
c) analisar alimentos desidratados, supergelados, congelados e liofilizados;
d) analisar especiarias;
e) analisar sal;
f) analisar cereais
g) analisar carnes e pescados;
VI- por meio da Secdo de Aguas do Servico de Alimentos:
a) analisar quimicamente aguas destinadas ao consumo, quanto a potabilidade e,
guando for o] caso, a radioatividade;
b) analisar aguas residuarias;
Cc) testar recipientes, equipamentos e tubulacbes para dgua quanto a migracao e
propriedades especiais;
d) responder a consultas técnicas;
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VIl - por meio da Secdo de Quimica Farmacéutica do Servico de Medicamentos:
a) analisar as matérias-primas de uso farmacéutico e os produtos farmacéuticos cuja
analise ndo esteja especificamente incluida nas atribuicbes de outras unidades;

b) responder a consultas técnicas;
VIII - por meio da Secdo de Psicotropicos e Entorpecentes do Servico de
Medicamentos:

a) analisar 0s medicamentos que causam dependéncia;
b) analisar 0S medicamentos estimulantes;
c) responder a consultas técnicas;

IX- por meio da Secdo de Soros e Vacinas do Servico de Medicamentos:
a) proceder a exames de soros antitéxicos, vacinas, anatoxinas e produtos similares;
b) proceder a exames de Dbacteriéfagos, bacilos lacticos e similares;
c) responder a consultas técnicas;
X- por meio da Secdo de Farmacognosia do Servico de Medicamentos:
a) proceder aos exames farmacognésicos de insumos vegetais e animais;
b) analisar drogas de origem vegetal e animal, bem como suas preparacoes;
Cc) proceder a avaliacéo farmacéutica de produtos farmacéuticos;
d) analisar enzimas em produtos farmacéuticos;
e) responder a consultas técnicas;
XlI- por meio da Secdo de Antibidticos do Servico de Medicamentos:
a) analisar, por métodos fisico-quimicos ou microbiolégicos, antibidticos puros e em

preparacoes farmacéuticas;
b) responder a consultas técnicas;
Xl - por meio da Secdo de Desinfetantes Ambientais e Testes de Seguranca do
Servigo de Medicamentos:
a) analisar os desinfetantes ambientais, qualitativa e quantitativamente;
b) determinar 0s coeficientes fendlicos;

C) executar testes de seguranca para medicamentos e drogas;
d) proceder a dosagem bioldgica de cardiotdnicos, coagulantes e anticoagulantes de
acao farmacodinamica definida;
e) proceder a determinacdo da atividade biolégica de produtos operatorios e
fisioterapicos;

f) responder a consultas técnicas;
Xl - por meio da Secdo de Quimica Biologica do Servico de Quimica Aplicada:
a) analisar vitaminas por métodos quimicos, biolégicos ou microbiologicos, pesquisa-
las e determina-las em alimentos, medicamentos, ragcdes e em outros materiais;
b) analisar hormonios, por métodos quimicos e bioldgicos, em alimentos e em outros
materiais;

c) analisar aminoéacidos, pesquisa-los e determina-los em alimentos, racdes e em

outros materiais;
d) responder a consultas técnicas;
XIV - por meio da Secdo de Cosméticos e Produtos de Higiene do Servico de Quimica
Aplicada:

a) analisar as substancias empregadas na fabricacdo de cosméticos e de produtos de
higiene;

b) executar testes de inocuidade para cosméticos, produtos de higiene, de limpeza,
inseticidas e outros, cujo uso possa causar maleficios ao usuario ou ao manipulador;
c) analisar cosmeéticos, produtos de higiene e de limpeza, com relacdo a constituicao,
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pureza e atividade;

d) responder a consultas técnicas;
XV - por meio da Secdo de Equipamentos Especializados do Servico de Quimica
Aplicada:

a) analisar produtos para higienizacao doméstica e industrial;

b) estudar, quando solicitado, problemas, técnicos que exijam equipamento
especializado;

c) analisar, quando indicado, as matérias primas utilizadas no Instituto;
d) analisar enzimas e preparacbes enzimaticas de uso alimenticio;

e) analisar contaminantes Inorganicos em alimentos;
f) responder a consultas técnicas;
XVI - por meio da Secao de Plasticos, Vernizes e outros Materiais de Embalagens do
Servigo de Quimica Aplicada:

a) analisar recipientes e materiais destinados a conter ou embalar alimentos e
medicamentos;

b) analisar substancias usaveis na confeccdo de utensilios domésticos, brinquedos e
equipamentos que entrem em contato com alimentos e medicamentos;
c) analisar utensilios domésticos que entrem em contato com alimentos;
d) responder a consultas técnicas;
XVII - por meio da Secao de Metodologia e Desenvolvimento do Servico de Quimica
Aplicada:

a) preparar padrbes para uso na industria e no controle de alimentos e medicamentos;
b) elaborar normas técnicas analiticas para alimentos;
c) desenvolver novas metodologias no campo dos alimentos, cosméticos e
medicamentos;

XVIIl - por meio da Secdo de Microbiologia Aplicada do Servico de Higiene de
Alimentos, Medicamentos e Cosmeéticos:
a) proceder ao exame microbiologico de &guas, bebidas e alimentos;
b) identificar carnes por provas imunologicas e preparar 0S respectivos anti-soros;
C) identificar toxinas ou 0SS microorganismos capazes de produzi-las;

d) controle da esterilidade dos medicamentos;
e) controle do pirogénio em medicamentos;
f) verificar a contaminacgao microbioldgica em cosmeéticos;
g) responder a consultas técnicas;
XIX - por meio da Secdo de Microscopia de Alimentos do Servico de Higiene de
Alimentos, Medicamentos e Cosmeéticos:
a) proceder ao exame microscopico de alimentos e bebidas, caracterizando seus
componentes, sujidades e contaminantes;
b) responder a consultas técnicas;
XX - por meio da Secdo de Aditivos do Servico de Higiene de Alimentos,
Medicamentos e Cosmeéticos:
a) analisar aditivos puros para alimentos;
b) analisar preparacoes de aditivos mistos para alimentos;

c) estabelecer métodos para determinacdo de aditivos em alimentos;
XXI- por meio da Secdo de Pesticidas do Servico de Higiene de Alimentos,
Medicamentos e Cosméticos:
a) determinar, qualitativa e quantitativamente, residuos de pesticidas em alimentos;
b) determinar a composicdo quimica de inseticidas para uso doméstico;
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XXIl - por meio da Secdo de Toxicologia do Servico de Higiene de Alimentos,
Medicamentos e Cosmeéticos:
a) pesquisar e determinar residuos de metais toxicos em alimentos;
b) avaliar toxicidade de substancias e preparagdes que, de qualquer forma, interessem

a Saude Publica;
c) realizar provas de toxicidade em produtos quimicos e substancias medicamentosas;
d) analisar preparacdes de pesticidas domissanitarios;
e) pesquisar e determinar as micotoxinas em alimentos;

f) pesquisar e determinar 0s venenos animais em alimentos;
g) pesquisar e determinar as toxinas de origem bacteriana em alimentos.
XXl - por meio da Secdo de Triagem do Servico de Higiene de Alimentos,
Medicamentos e Cosmeéticos:
a) receber da Secdo de Expediente da Divisdo, processos e andlises terminados;
b) notificar os interessados credenciados, para retirada de documentos referentes a

processos e analise terminados;
c) notificar os interessados credenciados, para fins de complementac&o ou substituicéo
de documentacéao;
d) notificar 0S interessados, para apresentacao de amostras;
e) tomar, ,junto a Diretoria da Divisédo, as providéncias necessarias ao arbitramento de
taxas pelo Diretor do Instituto;

f) providenciar e encaminhar relacdes de laudos conclusivos aos o6rgdos oficiais
competentes;

g) receber e verificar, quanto as exigéncias legais, toda documentacao referente a
registro de produtos, a analises, a consultas técnicas, a desarquivamento, a apostilas e

outras concernentes as atribuicdes da Diviséo;
h) fornecer elementos necesséarios a extracdo de guias e pagamento de taxas
referentes as atribuicoes da Diviséo;

I) protocolar requerimentos, processos e demais documentos concernentes a registro
de produtos, a analises, a consultas técnicas, a desarquivamento, a apostilas e outras
referentes as atribuicoes da Diviséo;
j) receber as amostras para analises, conferi-las quanto a inviolabilidade, peso ou
volume adequado, identifica-las com o respectivo numero de protocolo e numera-las
de acordo com a natureza da analise;
) encaminhar ao Setor de Distribuicho o0s processos e amostras;
m) encaminhas a Chefia da Secédo os pedidos de desarquivamento, de apostila, de
segunda via e oS dependentes de providéncias;
n) receber e fichar processos e amostras;
0) encaminhar as Diretorias dos Servi¢cos e Secdes Técnicas, processos e amostras;
p) dar baixa, em fichas préprias, de processos e analises terminados, conferindo
namero de  taldo, pagina e data de conclusdo da  andlise;
q) relacionar e preparar devidamente os processos de Registro a serem encaminhados
ao orgao federal competente;
r) executar copias datilografadas de laudos analiticos e de respostas a consultas
técnicas;

s) datilografar os documentos para registro de produtos alimenticios;
8§ 1.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "a", "b" e "c" do inciso V sao
desempenhadas pelo Setor de Produtos Industrializados.
§ 2.°- As atribuicdes relacionadas nas alineas "d", "e", "f" e "g" do inciso V sé&o
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desempenhadas pelo Setor de Produtos in natura”.

§ 3.°- As atribui¢cbes relacionadas nas alineas "a", "b", "c" e "g" do inciso XVIII séo

desempenhadas pelo Setor de Microbiologia Alimentar.
8 4.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "d", "e", "f' e "g" do inciso XVIII sdo
desempenhadas pelo Setor de Cosmeéticos e Medicamentos.
§ 5.° - A atribuicdo relacionada na alinea "a" do inciso XXI € desempenhada pelo Setor
de Residuos de Pesticidas.
8 6.° - A atribuicdo relacionada na alinea "b" do inciso XXI &€ desempenhada pelo Setor
de Preparactes Domissanitarias.
8 7.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "a", "b", "c" e "h" do inciso XXII séo
desempenhadas pelo Setor de Toxicos Organominerais.
8§ 8.9 - As atribuicdes relacionadas nas alineas "d", "e", "f", "g" e "h" do inciso XXII s&o
desempenhadas pelo Setor de Toxinas Bioldgicas.
§ 9.° - As atribuicdes relacionadas nas alineas "g", "h", "i", "J" e "I" do inciso XXIIl sé&o
desempenhadas pelo Setor de Registro e Expedicao.
8 10 - As atribuicfes relacionadas nas alineas "n", "0", "p" e "q" do inciso XXIll sdo
desempenhadas pelo Setor de Distribuicéo.
8 11- As atribuicbes relacionadas nas alineas "r" e "s" do inciso XXIII s&o

desempenhadas pelo Setor de Copias.
Artigo 193 - A Divisdo de Producdo e Controle tem as seguintes atribuicoes:
|- por meio do Servico de Producdo de Substancias Biologicas:
a) preparar e/ou coordenar a preparacdo de antigenos para diagnostico de doencas
bacterianas de interesse em Saude Publica;
b) preparar e/ou coordenar a preparacdo de antigenos para diagnéstico de doencas
virais de interesse em Saude Publica;
C) preparar e/ou coordenar a preparacdo de antigenos para diagnostico de doencas
parasitarias de interesse em Saude Plblica;
d) preparar e/ou coordenar a preparacdo de soros para diagnéstico de doencas
bacterianas, com especial énfase em enterobactérias e  neissérias;
e) preparar e/ou coordenar a preparacao de soros padrao para diagnéstico de doencas
virais de importancia em Saude Publica, principalmente poliomielite, influenza,

caxumba, rubéola e sarampo;
f) preparar e/ou coordenar a preparacdo de soros para diagnostico de doencgas
parasitarias, principalmente de interesse em Saude Publica;
g) preparar e/ou coordenar a preparacdo de solucbes para exames bioquimicos de
sangue, urina e liquor de interesse em Saude Publica;

h) preparar e/ou coordenar a preparacédo de corantes, solucdes diluidoras e solugdes
tampdo utiizadas em determinacbes de interesse em Saude Publica;
i) preparar e/ou coordenar a preparacdo de discos antibidticos utilizados nos
laboratorios para verificar a resisténcia das bactérias aos antibioticos;
j) envasar e armazenar reagentes bioldgicos, soros e antigenos preparados pelas

unidades de instituicao;
I) manter entendimentos com as unidades do Instituto para manutencédo de estoques
de produtos;
m) prestar informagdes sobre 0s mesmos;
n) fornecer 0s materiais produzidos as secOes do Instituto;
0) manter o] registro dos estoques dos produtos;

p) fornecer, para venda e distribuicdo, os produtos fabricados pelo Instituto;
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g) solicitar a assessoria de especialistas para técnicas de producdo sempre que for
necessarios;

Il - por meio do Servico de Controle de Qualidade de Produtos Bioldgicos:
a) acompanhar e controlar os métodos e técnicas de producdo de antigenos
diagnosticos, soros diagnoésticos e reagentes bioldgicos produzidos pelo Instituto;
b) determinar a sensibilidade e especificidade dos produtos biolégicos de
responsabilidade da Diviséo;
C) preparar amostras de sangue, fezes, urina e secrecfes, previamente analisadas,
para serem enviadas aos laboratorios da rede e as Secbes do Instituto;
d) realizar os exames e andlises necessarias para o controle de qualidade dos
produtos bioldgicos, solicitados para autorizacdo de producdo, de acordo com as
especificacdes analiticas referentes a padrdes nacionais oficiais ou, na falta destes, a
padroes internacionais;
e) solicitar a assessoria dos especialistas nas técnicas de producdo, sempre que for
necessario;

f) recolher os resultados obtidos e encaminha-los a Diretoria e a Equipe Técnica de
Estudos e Programas;
g) controlar a qualidade de soros e antitoxinas de origem animal, mediante:
1. exame das condicbes de esterilidade, inocuidade e pureza do produto;
2. verificacdo da identidade do produto, conforme especificacdo, e da poténcia
expressa em unidades internacionais;
3. analise da estabilidade dos produtos;
4. analise da solubiidade e da umidade dos produtos liofilizados;
5. verificacdo das condicbes de conservante, da diluicdo e do pH dos produtos;
6. realizacdo de outros exames que se fizerem necessarios, se a natureza do produto
o] exigir;
h) controlar a qualidade de produtos derivados de sangue humano, mediante:
1 - exame das condicbes do plasma sanguineo quanto a pureza, a esterilidade, ao

pirogénio e a substancias conservadoras;
2 - realizacdo de exames necessarios para o diagnostico das principais doencas
transmissiveis pelo sangue;

3 - avaliacdo das imunoglobulinas do soro quanto aos seguintes requisitos: poténcia,
expressa em unidades internacionais, estabilidade ao calor, pH, esterilidade, pirogénio,
pureza, inocuidade, solubilidade dos produtos liofilizados e identidade, conforme
especificacao;

4 - avaliacdo das albuminas de soro, quanto aos seguintes requisitos: pureza,
proteinas, pH, estabilidade ao calor, substancia estabilizadora, esterilidade, pirogénio,
inocuidade e identidade, conforme especificacao;
5 - avaliagdo do fibrinogénio humano quanto aos seguintes requisitos: pureza,
solubilidade, pH, estabilidade ao calor, esterilidade, pirogénio, inocuidade, poténcia e
tempo de coagulacdo, substancias estabilizadoras e identidade, conforme

identificacao;

6 - realizacdo de outros exames que se fizerem necessarios, conforme a natureza do
produto o] exigir;
i) controlar a gualidade de toxoides e vacinas, mediante:

1 - exame das condicdes de esterilidade, inocuidade e pureza do produto;
2 - verificacdo da identidade do produto, conforme especificacdo, e da poténcia
expressa em unidades internacionais;
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3 - avaliacdo da estabilidade e conteuddo de adjuvante, quando necessario;
4 - verificacdo das condi¢des de conservantes de diluicdo e de pH, quando o produto o
exigir;

5 - realizacao de outros exames que se fizerem necessarios, se a natureza do produto

o] exigir;
), responder a consultas técnicas.
8 1.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "a", "b" e "c" do inciso | sao
desempenhadas pela Secao de Antigenos para Diagndstico.
8§ 2.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "d", "e" e "f" do inciso | séo
desempenhadas pela Secao de Soros para Diagnostico.
8§ 3.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "g", "h" e "i" do inciso | séo
desempenhadas pela Secao de Reagentes Biologicos.
8 4.°- As atribui¢cbes relacionadas nas alineas "j", "I" , "m", "n" e "0" do inciso | sdo
desempenhadas pela Setor de Embalagem.

§ 5.° - A atribuicdo relacionada na alinea "g" do inciso Il é desempenhada pela Secéo
de Controle de Soros e Antitoxinas de Origem Animal.
8 6.° - A atribuicdo relacionada na alinea "h" do inciso Il é desempenhada pela Secéo

de Controle de Produtos Derivados de Sangue Humano.
8 7.°- A atribuicdo relacionada na alinea "i" do inciso Il é desempenhada pela Secéo
de Controle de Toxoides e Vacinas.

§ 8.°- A Secado de Expediente da Divisdo de Producdo e Controle tem as seguintes
atribuicoes:
1 - receber e verificar a documentacéo referente a solicitacdo de reagentes biologicos,

Soros, e antigenos produzidos pela Divisao;
2 - fornecer os elementos necessarios a extracdo de guias e pagamentos de taxas
referentes as atribuicdes da Diviséo;
3 - protocolar processos e documentos concernentes a venda e distribuicdo de
produtos referentes as atribuicoes da Diviséo;
4 - fornecer o material produzido as varias secfes da Instituicdo, de acordo com a
respectiva solicitacao.

Artigo 194 - A Divisdo de Servicos Basicos tem as seguintes atribuicdes:
|- por meio da Secdo de Animais de Criagdo do Servico de Biotério:
a) criar, manter, selecionar e fornecer camundongos, ratos e outras espécies afins;

b) criar, manter, selecionar e fornecer coelhos e cobaias;
c) criar, manter, selecionar e fornecer animais de laboratorio das espécies nao
incluidas em outros Setores;

d) zelar pelas condigcbes sanitarias, ambientais e de alojamentos dos animais;
e) executar necropsias de animais e elaborar o0s respectivos laudos;
f) proceder diariamente ao registro das ocorréncias, fornecendo boletins diarios ao
Setor de Racoes e Registros;
Il - por meio da Secdo de Animais Inoculados e Sangria do Servico de Biotério:
a) auxiliar ou executar inoculagdes, sangrias e necropsias de animais;
b) manter observagcao constante dos animais inoculados, comunicando as ocorréncias
aos responsaveis;
c) manter atualizado o registro dos animais inoculados, assinalando as ocorréncias;
d) manter registro de  sangrias, anotando  0s  respectivos  dados;
e) providenciar, junto a Secao de Animais de Criacdo, o fornecimento dos animais, em
conformidade com as especificacdes dos requisitantes;
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f) dispensar ou sacrificar animais inoculados, apds autorizacdo do respectivo
responsavel;

g) manter condicbes de higiene do ambiente e dos alojamentos;
lll - por meio do Setor de Racdes e Registros do Servico de Biotério:
a) manter registro de entrada, de saida e de estoque de racdes e dos demais

alimentos para animais;
b) solicitar, ao Diretor do Servico, com devida antecedéncia, a aquisicao de racdes e
de alimentos para 0s animais;

c) zelar pela conservacdo adequada das racbes e dos alimentos dos animais;
d) receber, das unidades do Biotério, os boletins diarios relativos aos animais e
proceder a respectiva tabulacéo;
IV - por meio da Secdo de Fotomicrografia do Servico de Atividades Técnicas
Complementares:

a) executar macro e microfotografias, ampliacdes, reproducdes, fotocopias e
dispositivos para documentacdo técnico-cientifica ou para divulgacéao;

b) executar microfilmagens e filmagens;
C) encarregar-se de projecoes;
d) providenciar drogas e preparar reveladores e fixadores;

e) manter arquivo de negativos, de modo a permitir reproducdes;
V- por meio da Secdo de Desenho do Servico de Atividades Teécnicas
Complementares:

a) executar micro e macro desenhos, manuais e técnicos, graficos, tabelas, mapas,
plantas, quadros demonstrativos, desenhos geomeétricos para ilustracdo e
documentacéo técnico-cientifica ou de divulgacgéo;
b) realizar copias heliograficas;
c) manter arquivo dos trabalhos, de modo a permitir reproducgdes;
VI - por meio da Secdo de Meios de Cultura do Servico de Atividades Técnicas
Complementares:

a) preparar, distribuir em recipientes adequados, esterilizar e conservar os meios de

cultura necessarios as diversas unidades do Instituto;
b) preparar reagentes e corantes de uso rotineiro, agua destilada e solucao fisioldgica
para utilizacéo nas unidades do Instituto;
c) manter estoque de meios de cultura rotineiros;
d) fornecer meios de cultura e vidraria preparada as unidades;
e) manter controle atualizado dos fornecimentos efetuados;
f) fornecer a descontaminacdo da vidraria devolvida pelas unidades do Instituto;
g) lavar, secar e esterilizar a vidraria;
h) preparar a vidraria de acordo com técnica adequada;

1) reparar aparelhos de vidro e vidraria utilizados nas diversas unidades do Instituto;
j) manufaturar aparelhos de vidros e vidraria de uso rotineiro nos laboratérios, dentro
das possibilidades técnicas do Setor;
VII - por meio da Secéo de Atendimento ao Publico do Servigo de Atividades Técnicas
Complementares:

a) orientar as unidades solicitantes sobre os tipos de servi¢cos prestados pelo Instituto;
b) manter entendimentos com as varias unidades do Instituto no encaminhamento de
amostras de material para exame, bem como no fluxo de recebimento dos resultados;
c) prestar informacdes sobre as condi¢cdes necessarias a colheita de material por tipos
de exames executados;
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d) orientar o Setor de Colheita de Material, quanto as especificacbes técnicas
estabelecidas;

e) receber amostras para exame;
f) examinar se o acondicionamento das amostras esta de acordo com as condi¢cdes
técnicas estabelecidas;
g) identificar o material e classificA-lo de acordo com natureza do exame solicitado;
h) fazer a triagem dos pacientes;
i) orientar os pacientes sobre as condi¢cbes necessérias para a colheita de material;
j) colher o material necessario segundo as especificacdes técnicas estabelecidas pelas
unidades executantes;
|) fazer a colheita de amostras de alimentos, medicamentos e reagentes;
m) encaminhar, as diferentes unidades do Instituto, as amostras recebidas;

n) receber e classificar 0S resultados dos exames;
0) entregar ou proceder ao encaminhamento dos resultados dos exames;
p) arquivar 0s resultados dos exames;
§ 1.°- A atribuicdo relacionada na alinea "a" do inciso |, é desempenhada pelo Setor
de Camundongos e Ratos.
§ 2.°- A atribuicdo relacionada na alinea "b" do inciso |, é desempenhada pelo Setor
de Coelhos e Cobaias.
8 3.9 - A atribuicéo relacionada na alinea "c" do inciso |, € desempenhada pelo Setor de
Animais Diversos.
8§ 4.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "f', "g" e "h" do inciso VI, s&o
desempenhadas pelo Setor de Preparacgéo de Vidraria.
8§ 5.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "i*, e "|* do inciso VI, sé&o
desempenhadas pelo Setor de Reparo de Vidraria.

n n n n n

8 6.9 - As atribuicdes relacionadas nas alineas "e", "f", "g", "m", e "0" do inciso VII,
sao desempenhadas pelo Setor de Recebimento de Material.

8 7.°- As atribui¢cdes relacionadas nas alineas "h", "I, "', "m", "n" e "0" do inciso VII,
sao desempenhadas pelo Setor de Colheita de Material.
§ 8.° - As atribuicdes relacionadas nas alineas "j", "I", "m", "n" e "0" do inciso VII, sdo

desempenhadas pelo Setor de Colheita de Amostra de Alimentos, Medicamentos e
Reagentes.

Artigo 195- A Divisdo de Laboratérios Regionais tem as seguintes atribuicdes:
| - operar a rede de Laboratérios Regionais do Instituto;
Il - manter estreito entrosamento com a Coordenadoria de Saude da Comunidade,
para definir e assegurar o relacionamento de suas unidades com os Laboratorios
Regionais e seus Laboratorios Locais I e Il;
lll - fornecer apoio laboratorial, por parte dos Laboratérios Regionais e seus
Laboratérios Locais | e Il, a Superintendéncia de Controle de Endemias, mediante
programas de atividades em conjunto;
IV - proporcionar apoio técnico, no campo de atuacédo dos laboratorios Regionais, as
Coordenadorias de Assisténcia Hospitalar e de Saude Mental.
Artigo 196 - O Grupo Técnico de Operacao e Supervisdo da Divisdo de Laboratoérios
Regionais tem as seguintes atribuicoes:
|- receber e analisar o0s dados epidemiologicos e de producdao;
Il - assessorar o Diretor da Divisdo e os Diretores dos Laboratorios Regionais em todos
oS aspectos relacionados com a area de atuacdo do  Grupo;
lll - fornecer aos Laboratorios Regionais dados e informacdes de seu interesse, de
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acordo com determinacao da Diretoria da Diviséo;
IV - colaborar com a Equipe Técnica de Estudos e Programas do Instituto na
elaboracao de normas técnicas;
V- por meio da Equipe Técnica | - Planejamento, Organizacdo e Recursos:
a) planejar e supervisionar a implantacdo da rede de laboratorios de Saude Publica;
b) fornecer ao Diretor da Divisdo 0s elementos necessarios para o entrosamento dos
Laboratérios Regionais com as Divisbes Regionais de Saude, a Superintendéncia de
Controle de Endemias e as Coordenadorias de Assisténcia Hospitalar e de Saude
Mental, bem como a outras instituicbes de saude oficiais ou particulares;
c) elaborar critérios para a avaliacio do desempenho das unidades;
d) acompanhar e avaliar o desempenho dos planos, programas, projetos e atividades a
cargo dos laboratérios, propondo as providéncias para seu aprimoramento;
e) estudar critérios para a estimativa de recursos humanos, materiais e financeiros
para cada unidade da Divisao;
f) analisar solicitacbes de Nnovos equipamentos;
g) acompanhar o andamento da manutencdo e reparo dos equipamentos das
unidades;

h) controlar o suprimento de reagentes bioldégicos e meios de cultura para os
Laboratorios Regionais;
VI - por meio da Equipe Técnica Il - Superviséo:
a) supervisionar a implantacdo de novas técnicas de laboratério;
b) elaborar um sistema de supervisdo local e a distancia, visando ao controle de
qualidade de producdo;
C) supervisionar o entrosamento com as unidades do Laboratério Central, para que as
mesmas participem da  supervisédo em suas areas especificas;
d) compatibilizar a supervisdo com o0s programas de treinamento, para que se
mantenham, além do treinamento sistematico do pessoal técnico recém-admitido, a
reciclagem do pessoal em relacdo as novas técnicas laboratoriais padronizadas a

metodologia de supervisao;
Artigo 197 - Os Laboratoérios Regionais da Divisdo de Laboratérios Regionais tem as
seguintes atribuicoes:

| - realizar os exames laboratoriais, previstos na programacao da Coordenadoria de
Saude da Comunidade, solicitados pelos Centros de Saude a qual lhes caiba dar
cobertura;

Il - realizar exames que por excederem a capacidade dos Laboratérios Locais Ihes
sejam por estes enviados;
lll - realizar exames referentes a atividades na area de vigilancia sanitaria;
IV - coordenar o envio, ao Laboratorio Central, das amostras para exames mais
complexos, que nao possam realizar;
V - colaborar para o esclarecimento da etiologia de epidemias, endemias e
antropozoonoses;

VI - fornecer condicGes para o adestramento de pessoal dos niveis superior, técnico e
auxiliar de laboratérios;
VII - supervisionar e prover os demais laboratorios situados em sua area de atuacao;
VIIl- por meio da Equipe Técnica de Operacdo e  Supervisao:
a) coordenar o cumprimento de cronograma de implantacdo dos laboratérios Locais
em sua area de atuacao;
b) acompanhar os programas em execucdo, em todos 0S seus aspectos, mediante
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atividades de supervisao;
c) promover reciclagem de pessoal técnico subordinado, de nivel médio e universitario,

sempre que fizer necessario;
d) controlar o suprimento de material de consumo para os Laboratérios Locais de sua
area de atuacao;

IX- por meio das Secbes de Quimica Analitica e  Microscopia:
a) realizar exames auxiliares do diagnéstico clinico, nos campos da bioguimica, da
hematologia e da citologia em liquidos organicos, incluindo colheita de material quando
necessario;

b) realizar exames fisicos e quimicos de alimentos, incluindo colheita de amostras de
agua;

X - por meio das Secoes de Biologia Médica:
a) manter animais de laboratério para uso das unidades do Laboratorio;
b) realizar exames e provas necessarias do diagnéstico das doencas causadas por
microorganismos, a deteccao de portadores de germes patogénicos e a verificacdo de
estados de imunidade,;
c) realizar exames microbioldgicos de alimentos;
d) proceder a determinacdo de sensibilidade de bactérias e antibidticos e
guimioterapicos;

e) realizar reacoes soroldgicas para diagnostico;
f) realizar exames e provas necessarias ao diagnostico de parasitoses, incluindo
estudos referentes aos hospedeiros intermediarios;
8 1.°- A atribuicdo relacionada na alinea "a" do inciso IX &€ desempenhada pelos
Setores de Andlises Médicas.
8§ 2.°- A atribuicdo relacionada na alinea "b" do inciso IX € desempenhada pelos
Setores de Andlises Bromatologicas.
8§ 3.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "b", "c" e "d" do inciso X sé&o
desempenhadas pelos Setores de Bacteriologia.
8 4.°- As atribuicOes relacionadas nas alineas "e" e "f' sdo desempenhadas pelos
Setores de Parasitologia e Sorologia.
Artigo 198- Os Laboratorios Locais | tém as seguintes atribuicdes:

| - realizar os exames laboratoriais, previstos na programacao da Coordenadoria de
Saude da Comunidade, solicitados pelos Centros de Saude a que lhes caiba dar
cobertura;

Il - realizar exames que, por excederem a capacitacado dos Laboratorios Locais Il, Ihes
sejam por estes enviados;
lll - colaborar para o esclarecimento da etiologia de epidemias, endemias e
antropozoonoses;

IV - enviar ao laboratdrio Central ou ao Laboratério Regional os exames que nao

possam realizar;
V - colaborar na formacédo e adestramento de pessoal dos niveis superior, técnico e
auxiliar dos laboratorios;

VI - enviar ao Laboratério Central, na regido da Grande S&o Paulo, ou ao Laboratorio
Regional de sua area, em outras regides, equipamento que necessite de reparos;

VIl - por meio dos Setores de Parasitologia e Sorologia:
a) realizar exames e provas necessarias ao diagnostico das parasitoses;
b) realizar identificacao de hospedeiros intermediarios;
c) realizar reacoes sorologicas para diagnastico;
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VIIl- por meio dos Setores de Microbiologia e Andlise Auxiliares:
a) realizar exames e provas necessarias ao diagnostico de doencas causadas por
microorganismos, a detec¢do de portadores de germes patogénicos e a verificacdo de
estados de imunidade;
b) proceder a investigacdo de sensibilidade de bactérias a antibidticos e
guimioterapicos;

c) realizar exames auxiliares do diagnéstico clinico, nos campos da bioguimica, da
hematologia e da citologia, em liquidos organicos, incluindo colheita de material
guando Necessarios;
d) realizar exames fisicos e quimicos de alimentos, incluindo colheita de amostras de
agua.

Artigo 199- Os Laboratorios Locais 1l tém as seguintes atribuicoes:
| - realizar exames de laboratério, previstos na programacdo da Coordenadoria de
Saude da Comunidade, solicitados pelos Centros de Saude a que lhes caiba dar
cobertura;

Il - enviar ao laboratorio Central, ao Laboratério Regional ou ao Laboratério Local | de
sua regido, de acordo com critério a ser estabelecido, os exames que ndo puderem
realizar;

lll - colaborar na formacao e adestramento de pessoal dos niveis técnico e auxiliar dos
laboratorios;

IV - enviar ao Laboratério Central, na regido da Grande Sdo Paulo, e ao Laboratério
Regional de sua area, em outras regides, equipamento que necessite de reparos;
V - fornecer, aos Centros de Saulde, recipientes especiais para todos 0os exames em
gue forem necessarios.

SECAO 1
Do Instituto Pasteur
Artigo 200 - Ao Instituto Pasteur cabe:
| - supervisionar, coordenar, executar e controlar as atividades de prevencéo da raiva
humana no Estado;
Il - realizar investigacdes e pesquisas atinentes a area de suas atividades, promovendo
divulgacao de trabalhos de carater técnico-cientifico;
lll - promover inquéritos epidemioldgicos, ou deles participar em colaboracdo com
outros orgaos da Secretaria;
IV - prestar assisténcia técnica a rede de Centros de Saude e aos demais 6rgaos ou
entidades que atuem na area de controle da raiva;

V - organizar cursos de especializacdo, de aperfeicoamento e estagios, para o
aprimoramento de conhecimentos técnico-cientificos no campo de suas atividades;
VI - prestar colaboracdo a estabelecimentos de ensino, na difusdo de conhecimentos

referentes a prevencao da raiva;
VIl - manter intercambio cientiico no ambito nacional e internacional;
VIIl - por meio das Equipes Meédicas do Servico de Pesquisa Clinica:
a) realizar exames e tratamento preventivo das pessoas expostas ao risco da infeccéo
pelo virus da raiva;
b) prestar orientacdo técnico-cientifica e supervisionar a vacinacéo anti-rabica humana
efetuada em outras unidades;

c) supervisionar a distribuicdo de vacina e soro anti-rabico humano a outras unidades;
d) realizar pesquisas relacionadas com o diagnostico e profilaxia da raiva;
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e) propor normas técnicas relacionadas com o diagnéstico e profilaxia da raiva;
f) promover atividades de educacao para a saude e de assisténcia social referentes ao
campo de atuacao do Instituto.
IX- por meio da Equipe de Enfermagem do Servico de Pesquisa Clinica:
a) executar atividades técnicas e administrativas na area de enfermagem;
b) participar de programas de educacdo para a saude e de assisténcia social;
C) realizar visitagcao domiciliaria, para controle de pacientes;
d) organizar e manter arquivo central;
X- por meio do Setor do Interior do Servico de Pesquisa Clinica:
a) atender as solicitacdes provenientes do Interior do Estado referentes a vacinacao
anti-rabica humana;
b) orientar a vacinacdo anti-rabica humana em pacientes, no Interior do Estado;
Xl - por meio do Setor de Expedicdo e Controle do Servico de Pesquisa Clinica:
a) receber, armazenar e controlar os estoques de vacinas e soro anti-rdbico para uso
humano;

b) remeter vacinas e soro anti-rabico de uso humano para o atendimento de pacientes
na Capital e no Interior do Estado;
XIl - por meio da Secdo de Diagnéstico do Servico de Técnicas Complementares:
a) realizar provas relativas ao diagnostico da raiva, no homem e nos animais;
b) realizar provas para avaliar os resultados de vacinagdo anti-rabica humana;
c) realizar pesquisas e colaborar em planos de pesquisa na area de sua competéncia;
d) realizar o controle biologico das vacinas anti-rabicas para uso humano e animal,
guando necessario;
e) criar e manter oS animais utilizados pelo Instituto;
f) receber e manter em observacdo animais possiveis transmissores de raiva,;
g) receber animais mortos, possiveis transmissores de raiva, para fins de diagnostico e
pesquisa;

h) efetuar necrépsia dos animais quando necessario para fins de diagnodstico e/ou de
pesquisa;

Xl - por meio da Secdo de Virus do Servico de Técnicas Complementares:
a) preparar e manter cultura de virus;
b) preparar antigenos e sores referentes as finalidades da unidade;
c) preparar culturas celulares primarias e manter linhagens celulares;
d) realizar exames laboratoriais, de acordo com a solicitacdo clinica;
e) exercer o controlo biolégico e quimico, quando necessario dos produtos utilizados e
recebidos pelo Instituto;
f) proceder a investigacbes cientificas atinentes as suas atividades;
8§ 1.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "e" e "f* do inciso Xl s&o

desempenhadas pelo Setor de Biotério.
8§ 2.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "g" e "h" do inciso Xl s&o
desempenhadas pelo Setor de Canil.
8 3.°- A atribuicdo relacionada nas alineas "c" do inciso Xlll € desempenhada pelo
Setor de Cultura de Tecidos.

8 4.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "d" e "e" do inciso Xlll s&o
desempenhadas pelo Setor de Andlises Auxiliares.

SECAO \Y;
Do Instituto Clemente Ferreira
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Artigo 201 - Ao Instituto Clemente Ferreira cabe:
| - desenvolver pesquisas cientificas, em tisiologia e pneumologia sanitaria, referentes
a questdes de interesses da saude publica, promovendo a divulgacéo de trabalhos de

carater técnico-cientifico;
Il - coordenar as atividades de pesquisa, em tisiologia e pneumologia sanitaria, dos
orgaos oficiais do Estado;

lll - proceder a ensaios operacionais, no campo da tisiologia e pneumologia sanitaria,
que permitam a adocdo de normas técnicas adequadas ao eficiente desenvolvimento
de atividades de saude pelos orgaos da Secretaria;
IV - prestar, em carater supletivo, assisténcia médico-sanitaria ambulatorial na area de
tisiologia e pneumologia sanitaria a populacao;
V - promover inquéritos epidemiologicos ou deles participar em colaboragdo com
outros orgaos da Secretaria;
VI - organizar cursos para o aprimoramento de conhecimentos técnico-cientificos no
seu campo de atividades;
VIl - manter intercambio cientifico no ambito nacional e internacional;
VIIl- por meio das Equipes Médicas do Servico de Pesquisa Clinica:
a) proceder a exames clinicos para elucidacdo de diagnoéstico de pneumopatias, em
apoio a rede de Centros de Saude;
b) efetuar o tratamento meédico de pneumopatias, em colaboracdo com os orgaos da
Secretaria;

c) desenvolver pesquisas e trabalhos cientificos em tisiologia e pneumologia sanitaria;
d) promover atividades de educacéo para a saude e de assisténcia social referentes ao
campo de atuacao do Instituto;
IX- por meio da Equipe de Enfermagem do Servico de Pesquisa Clinica:
a) executar atividades técnicas e administrativas na area de enfermagem de tisiologia

e pneumologia sanitéria;
b) realizar as vacinagoes com BCG;
c) manter 0 cadastro de PPD;

d) participar de programas de educagdo para a saude e de assisténcia social;
e) realizar visitacdo domiciliaria, na vigilancia epidemiolégica, em coordenacdo com 0s
demais orgaos da Secretaria, para 0 controle de focos;
f) organizar e manter 0 arquivo central;
X - por meio da Equipe de Radiologia do Servico de Técnicas Complementares:
a) proceder a radioscopias, radiografias e planigrafias;
b) realizar abreugrafia, de acordo com solicitacao clinica;
Xl - por meio da Equipe de Endoscopia e Broncografia do Servico de Técnicas
Complementares realizar exames endoscopicos e broncograficos, de acordo com
solicitacao clinica;
Xl - por meio da Equipe de Provas Funcionais do Servico de Técnicas
Complementares realizar provas funcionais do aparelho respiratério, de acordo com
solicitacéao clinica;
Xl - por meio da Equipe de Microbiologia e Imunologia do Servico de Técnicas
Complementares:

a) realizar baciloscopias, culturas bacterianas e outros eventuais exames
bacteriologicos para elucidacao de diagnéstico;
b) proceder, quando for o caso, a classificacdo de micobactérias das amostras
recebidas;
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c) executar provas de sensibilidade bacteriana aos diversos antibioticos e
guimioterapicos;

d) proceder a estudos e pesquisas, no campo da bacteriologia e da micologia,
relacionados a pneumopatias de interesse da Saude Publica;
e) realizar estudos e pesquisas de imunologia humoral e celular nos campos da
tisiologia e pneumologia sanitéria e da alergia respiratoria;
XIV- por meio da Equipe de Analises Auxiliares do Servico de Técnicas
Complementares:

a) realizar exames laboratoriais, de acordo com a solicitacdo clinica;
b) realizar exames citolégicos em material obtido de puncfes ganglionares e outras,
para fins de estudo e de elucidacao de diagnaéstico;
C) proceder a exames histopatoldgicos;
d) exercer controle biolégico e quimico, quando necessario, dos produtos utilizados e
recebidos pelo Instituto.

SECAO \Y;
Do Instituto de Pesquisas em Hanseniase
Artigo 202- Ao Instituto de  Pesquisas em  Hanseniase  cabe:
| - desenvolver pesquisas cientificas, em hansenologia, referentes a questdes de
interesse da Saude Publica;
Il - coordenar as atividades de pesquisas em hanseniase, dos orgédos da Secretaria, e
promover seu entrosamento com as de outras entidades;

lll - efetuar ensaios operacionais, no campo da hansenologia, que permitam a adog¢ao
de normas técnicas adequadas ao eficiente desenvolvimento de atividades de saude

pelos orgaos da Secretaria;
IV - organizar cursos para o aprimoramento de conhecimentos técnicos-cientificos no
seu campo de atividade;

V - promover a edicdo de publicacdes periodicas visando a difusdo de conhecimentos
técnico-cientificos referentes a hanseniase e a focalizacdo dos aspectos psicossociais
da endemia;
VI- manter intercambio cientifico no ambito nacional e internacional,
VIl - por meio da Secao de Arquivo Central do Servico de Epidemiologia:
a) receber e registrar as fichas clinico-epidemiologicas de pacientes procedentes de
Centros de Saude ou de hospitais, ou enviadas pelas Equipes de Elucidacdo de

Diagnostico;
b) organizar e manter atualizado, com base nas informacdes enviadas por Centros de
Saude e hospitais, 0 sistema de prontuarios;

c) classificar doencas, operagdes, causas de morte e outros dados de interesse para o
Instituto;

d) prestar informacdes sobre pacientes;
VIII - por meio da Equipe de Coleta e Processamento do Servico de Epidemiologia:
a) coletar e tabular, para fins de analise epidemiolégica, dados dos prontudrios e 0s
fornecidos pelos relatérios periodicos de Centros de Saude e hospitais;
b) estudar e propor sistemas de <coleta de dados em hanseniase;
c) encaminhar dados e informacfes epidemioldégicas aos 0Orgaos superiores;

d) estudar temas propostos para pesquisa;
IX- por meio da Equipe de Analise e Pesquisa do Servico de Epidemiologia:
a) realizar analise de dados epidemiologicos de hanseniase;
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b) propor, elaborar, executar e avaliar projetos de pesquisa em epidemiologia;
c) colaborar, com aprovacdo da Diretoria do Instituto, em projetos de pesquisa
epidemiologica propostos por entidades oficiais ou privadas;
d) promover a realizacdo de inquéritos para diagnostico da situacdo, quanto a
hanseniase, em grupos especificos da populacéo;
e) divulgar os resultados das pesquisas, em colaboracdo com a Comissao de
Publicacoes, a critério do Conselho de Pesquisa;
X - por meio das Equipes de Elucidacdo de Diagnostico do Servico de Epidemiologia:
a) realizar provas e exames visando a elucidacdo de diagnostico e orientagcéao
terapéutica, atendendo o0s servicos de salde, oficiais e privados;
b) proceder ao atendimento clinico de pacientes;
c) orientar o tratamento de pacientes e encaminhar para matricula em unidades
sanitarias;

XI- por meio da Equipe de Microbiologia do Servico de Patologia:
a) realizar baciloscopias, culturas bacterianas e outros eventuais exames
bacteriologicos para elucidacao de diagnéstico;
b) realizar estudos relacionados as micobactérias, em especial ao Micobacterium
leprae, com vistas as suas propriedades tintoriais, culturais e outras;
Xll- por meio da Equipe de Imunologia do Servico de Patologia:
a) proceder a exames imunologicos necessarios ao diagnostico da hanseniase;
b) realizar estudos sobre imunidade celular e humoral na hanseniase;
C) preparar antigenos para fins de diagnostico;
d) realizar o fracionamento de micobactérias para preparo de antigenos e efetuar a
afericao dos mesmos;
e) participar da realizacao de inquéritos epidemioldgicos;
Xl - por meio da Equipe da Patologia Clinica do Servico de Patologia:
a) realizar exames bioquimicos, hematoldgicos, citoldgicos e histopatoldgicos, para fins
de diagnostico e de pesquisa, especialmente no campo da experimentacao
terapéutica;

b) realizar necrépsias, viscerotomias e bidpsias em seres humanos e em animais;
XIV- por meio da Secdo de Clinica Médica da Policlinica:
a) realizar, contando com os elementos proporcionados pelo Servico de Patologia,
ensaios terapéuticos no campo da hanseniase;
b) prestar, em carater supletivo, assisténcia médica a pacientes portadores de
hanseniase ou de dermatoses de interesse para a Saude Publica;
C) praticar intervengcbes de pequena cirurgia, incluindo exerese de hansenomas;
d) realizar ensaios para avaliacao de procedimentos para prevencéo de incapacidade;
e) promover a divulgacdo de procedimentos eficazes na prevencao de incapacidade,
especialmente o0s compativeis com a utillizacdo em Centros de Saude;
XV - por meio da Equipe de Enfermagem da Policlinica:
a) executar atividades técnicas e administrativas na area de enfermagem, incluindo as
necessarias para apoio as Equipes de Elucidacdo de Diagnostico;

b) realizar visitacao domiciliaria, para controle de pacientes.
8 1.2 - A atribuicao relacionada na alinea "a" do inciso XIV é desempenhada pelo Setor
de Terapéutica Experimental.
8§ 2.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "b" e "c" do inciso XIV séo
desempenhadas pelo Setor de Clinica Médico-Cirurgica.

§ 3.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "d" e "e" do inciso Xlll s&o
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desempenhadas pelo Setor de Prevencao de Incapacidade.

SECAO VI
Do Instituto Butantan
Artigo 203 - Ao Instituto Butantan cabe:
| - fabricar produtos bioldgicos ou substancias quimicas para uso diagndstico,
profilatico ou curativo, em servicos de Saude Publica;

Il - desenvolver estudos e pesquisas, puras e aplicadas, em qualquer ramo da
medicina e da biologia, direta ou indiretamente relacionado com a Saude Publica,
promovendo divulgacéo de trabalhos de carater técnico-cientifico;
lll - prestar assisténcia aos 6rgéos oficiais do Estado no controle e na padronizagéo de
produtos bioldgicos;
IV - promover e colaborar na formacdo de aperfeicoamento de pessoal técnico e
cientifico de nivel médio e superior, do Instituto ou de outras entidades;
V - facultar a industria farmacéutica, considerado o interesse nacional, condi¢cdes para
0 seu aperfeicoamento tecnologico e a realizacdo de pesquisas médicas e
farmacoldgicas;

VI- realizar missbes cientificas, tanto no Pais, como no exterior,;
VIl - manter intercambio com instituicdbes cientificas, fornecendo e recebendo
informacdes técnicas, culturas e microorganismos e amostras de produtos de interesse
para a pesquisa.
Artigo 204 - A Divisdo de Microbiologia e Imunologia tem as seguintes atribuicdes:
| - por meio da Secdo de Vacinas Bacterianas do Servico de Bacteriologia:

a) preparar vacinas bacterianas;
b) manter colecéo de culturas bacterianas;
Il - por meio da Secéo de Tuberculose e BCG do Servigo de Bacteriologia, produzir a
vacina BCG e preparar tuberculina para diagnostico;

lll - por meio da Secdo de Toxinas e Anatoxinas do Servico de Imunologia:
a) produzir toxinas, anatoxinas e toxoéides utilizados em processos de imunizacao;
b) realizar o doseamento das toxinas, anatoxinas e toxoOides produzidos;
c) realizar pesquisas no campo das toxinas, anatoxinas e toxoides;
d) preparar antigenos e dar orientacdo sobre a imunizacdo de animais para producao
de SOros;
e) realizar o doseamento dos antdégenos utilizados e da poténcia dos soros;
f) realizar pesquisas visando ao aperfeicoamento dos processos de obtencdo e
purificacao de SOros;
IV - por meio da Secdo de Imunologia Experimental do Servico de Imunologia:
a) realizar estudos sobre imunologia experimental diretamente relacionados ao
imunoterapicos;

b) realizar outros estudos da especialidade de interesse em Saude Publica;
V - por meio da Secao de Virus Epidermo-Dermotropicos do Servico de Virologia,
pesquisar, produzir e titular vacinas de virus desta classificacéo;
VI - por meio da Secédo de Virus Neurotrépicos do Servico de Virologia, pesquisar e

titular vacinas de virus desta classificacao;
VII - por meio da Secado de Riquétsias do Servico de Virologia, pesquisar, produzir e
titular vacinas riguétsias;

VIII - por meio da Secédo de Cultura de Tecidos e Controle do Servigco de Virologia,
a) desenvolver e manter culturas de diferentes linhagens celulares de interesse para a
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Instituicao;
b) realizar afericdo de vacinas produzidas pelo Servico ou recebidas pela Secretaria

para emprego em seus programas de imunizagao;
c) pesquisar sobre métodos para a producdo a conservacdo e a determinacdo de
atividade das vacinas de responsabilidade do Servigo;

d) investigar sobre a morfologia e os processos de multiplicacdo de diversos virus e
sobre as alteragcdes celulares decorrentes de sua acdo patogénica;
IX - por meio da Secdo de Imunizacdo de Animais do Servico de Soroterapicos:
a) preparar e dosear antigenos para a producao de SOros;
b) executar imunizacdo de animais para preparacdao de soros para imunoterapia;
c) proceder a colheita de sangue e a separacdo de plasmas hiperimunes;
d) realizar o registro e o arragcoamento e prestar assisténcia veterinaria permanente
aos animais utilizados pelos laboratorios de producéo;
X - por meio da Secao de Concentracdo e Fracionamento de Soros do Servigco de
Soroterapicos:

a)realizar o  processamento de plasmas de animais imunizados;
b) realizar a concentracdo e purificacdo de soros imunes para uso profilatico e
terapéutico;

C) proceder a liofilizac&o de Soros hiperimunes;
d) realizar o doseamento e outros controles dos plasmas e soros hiperimunes;
Xl - por meio da Secdo de Controle do Servico de Controle e Técnicas Auxiliares:
a) realizar o controle biologico e de esterilidade e prova de inocuidade dos soros,
toxinas, anatoxinas e demais produtos do Instituto;
b) realizar controle quimico de soros, vacinas e demais produtos do Instituto;
c) realizar provas de dureza de frascos, ampolas e capilares;
d) fazer analise de matéria-prima;
XIl - por meio da Secdo de Técnicas Auxiliares do Servico de Controle e Técnicas
Auxiliares:

a) fazer a lavagem e esterilizagéo de vidraria de laboratorio, frascos, ampolas e outros
utensilios empregados na preparacdo de vacinas e soros e preparar e esterilizar os
meios nutrientes para cultivo dos germes necessarios a producédo de vacinas e soros,
assim como a outros trabalhos dos laboratorios de producdo e de pesquisa;
b) lavar e esterilizar ampolas, frascos e outros recipientes para envasamento de
vacinas e Soros;
c) distribuir,  rotular e  acondicionar  produtos do Instituto  Butantd;
XIlI - por meio da Secdo de Biotério do Servico de Controle e Técnicas Auxiliares:
a) fazer criacdo e selecao de linhagens animais para trabalhos especializados de
pesquisa e producdo, do interesse do Instituto;
b) manter e fornecer, aos laboratérios, animais para trabalhos de pesquisa e producéo;
c) programar e padronizar racbes adequadas a cada espécie de animal;

d) controlar a qualidade da alimentacéao fornecida;
e) requisitar 0S alimentos necessarios;
f) zelar pelas condigbes higiénicas de estocagem e distribuicdo dos alimentos;
8§ 1.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "a" a "f* do inciso Il s&o
desempenhadas pelos Setores de Anaerdbios e de Aerdbios, segundo seus campos
especificos de
atuacao.

§ 2.9 - A atribuicéo relacionada na alinea "d" do inciso IX &€ desempenhada pelo Setor
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de Sanidade Animal.
§ 3.°- A atribuicdo relacionada na alinea "c" do inciso X é desempenhada pelo Setor

de Liofilizacao de Soros.
§ 4.° - A atribuicdo relacionada na alinea "d" do inciso X é desempenhada pelo Setor
de Dosagens de Soros.
§ 5.° - A atribuicdo relacionada na alinea "a" do inciso XI é desempenhada pelo Setor
de Controle Bioldgico.
8 6.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "b", "c" e "d" do inciso XI séo
desempenhadas pelo Setor de Controle Quimico.
§ 7.° - A atribuicdo relacionada na alinea "a" do inciso XIlI € desempenhada pelo Setor
de Lavagem, Esterilizacao e Meios de Cultura.

8§ 8.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "b" e "c" do inciso Xl séo
desempenhadas pelo Setor de Envasamento, Distribuicdo e Acondicionamento.
8§ 9.°- As atribuicbes relacionadas nas alineas "c" a "f* do inciso Xl s&o
desempenhadas pelo Setor de Nutricao Animal.
Artigo 205- A Divisdo de Biologia tem as seguintes atribuictes:
| - por meio da Secdo de Herpetologia do Servico de Animais Peconhentos:
a) organizar e manter colecdo de serpentes, realizando a classificacdo zooldgica dos
exemplares recebidos e estudos de sistematica herpetoldgica;
b) fazer levantamentos da populacéo ofidica em relacdo a caracteristicas topograficas;
c) elaborar mapas de distribuicdo geografica de serpentes no Brasil;
d) realizar excursdes cientificas para coleta de material, levantamentos e investigacdes

sobre ecologia;
Il - por meio da Secdo de Artropodes Peconhentos do Servico de Animais
Peconhentos:

a) organizar e manter colecao de artrépodes peconhentos;
b) fazer estudos sobre a biologia, sistematica, ecologia e distribuicdo geografica de
escorpides, aranhas e outros artrépodes peconhentos;

c) proceder a obtencdo e ao dessecamento de venenos de artropodes;
Il - por meio da Secdo de Venenos do Servico de Animais Peconhentos:

a) manter serpentes venenosas em cativeiro;
b) extrair e dessecar o veneno de serpentes, para fins de pesquisa e producdo de
soros antiofidicos;

c) pesquisar a solucdo de problemas referentes ao manuseio das serpentes, a
sobrevivéncia em cativeiro e ao aprimoramento das técnicas para obtencdo de

venenos de qualidade e em guantidade satisfatorias;
IV - por meio do Setor de Cadastro e Registro do Servico de Animais Peconhentos:
a) receber animais peconhentos enviados ao Instituto;

b) registrar as identificacées de animais pegconhentos recebido pelo Instituto, mantendo
fichario dos fornecedores e dos animais por eles enviados;
c) enviar aos fornecedores, na base de troca, soros e material de captura;
d) prestar informacoes a fornecedores de animais;
V - por meio da Secdo de Genética Humana do Servico de Genética, estudar e
pesquisar em genética humana, citogenética médica aconselhamento genético e
genética bioquimica;
VI- por meio da Secdo de Genética Animal do Servico de Geneética, estudar e
pesquisar em genética animal, citogenética, genética bioquimica e evolucao;
VII - por meio da Secdo de Microscopia Eletrénica do Servico de Genética, pesquisar
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no campo da biologia e medicina experimental, nos casos em que séo exigidos
recursos técnicos de microscopia eletrbnica;
VIII - por meio da Secdo de Parasitologia da Divisdo de Biologia, estudar e pesquisar
no campo da parasitologia, com especial referéncia €é saude publica;
Artigo 206 - A Divisdo de Ciéncias Fisiologicas e Quimicas tem as seguintes
atribuicoes:

|- por meio da Secdo de Enzimologia do Servico de Bioquimica:
a) realizar pesquisas sobre enzimas e substancias de interesse bioldgico e,
particularmente, sobre enzimas de venenos ofidicos, abrangendo isolamento,
purificacédo e caracterizagao das suas atividades bioguimicas;
b) realizar outras pesquisas no campo da enzimologia, relacionadas com a
imunogquimica;

II- por meio da Secdo de Biofisica do Servico de Bioquimica:
a) estudas as propriedades biofisicas de substancias de interesse bioldgico;
b) realizar outras pesquisas no campo da biofisica;
lll - por meio da Secdo de Farmacodindmica do Servico de Farmacologia:
a) realizar estudos farmacodinamicos de processos de liberacdo de substancias
farmacologicamente ativas, particularmente de enzimas plasmaticos;
b) realizar outras pesquisas no campo de farmacodinamica;
IV - por meio da Secdo de Farmacologia Bioquimica do Servico de Farmacologia:
a) isolar, purificar e caracterizar, por metodologia farmacolégica e bioquimica,
substancias ativas liberadas por enzimas do plasma e de outros meios bioldgicos;
b) realizar outras pesquisas no campo da farmacologia bioquimica;
V - por meio da Secao de Fisiologia Geral do Servigo de Fisiologia, realizar pesquisas

sobre fisiologia geral e comparada;
VI - por meio da Secdo de Quimica Toxinoldgica do Servico de Fisiologia, realizar
pesquisas guimicas e fisiolbégicas das toxinas;

VIl - por meio da Secdo de Quimica de Produtos Naturais do Servico de Quimica
Organica:

a) realizar pesquisas sobre principios ativos de origem vegetal ou animal;
b) realizar outras pesquisas no campo da quimica de produtos naturais;
VIII - por meio da Secédo de Quimica Medicinal do Servico de Quimica Organica, fazer
pesquisas visando a obtencdo de compostos sintéticos de acdo medicinal;
Artigo 207- A Divisdo de patologia tem as seguintes atribuicbes:
|- por meio da Secdo de Hematologia do Servico de Fisiopatologia:

a) realizar estudos de coagulacéo sanguinea;
b) realizar estudos das hemopatias e da citopatologia hematolégica comparada;
C) realizar estudos no campo da hematologia experimental;

Il - por meio da Secao do Hospital Vital Brasil do Servico de Fisiopatologia, realizar
atendimento, observacao e tratamento ambulatorial e hospitalar, de pacientes
acidentados por animais peconhentos, desenvolvendo pesquisas clinicas correlatas;
lIl - por meio da Secédo de Fisiopatologia Experimental do Servico de Fisiopatologia:

a) estudar a fisiopatologia dos venenos animais;
b) realizar estudos sobre fisiopatologia de serpente;
IV - por meio da Secao de Anatomia Patoldgica:
a) realizar pesquisas no campo da anatomia patolégica humana e animal, com
especial interesse em temas de Saude Pulblica;

b) realizar estudo em material de pesquisa resultante de planos de trabalho em
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colaboracdo com outros laboratérios do Instituto, com outros setores da Secretaria ou,
ainda, com entidades que atuam no campo da Saude Publica;
c) realizar exames rotineiros de biépsias ou de necropsias de animais, utilizados para
controle  dos produtos do Instituto ou criados em seu biotério.
Artigo 208 - A Divisao de Extensao Cultural tem as seguintes atribuicoes:

| - por meio da Secao de Museu:
a) organizar e manter museu, com finalidades técnicas e educativas, abrangendo o
campo de atuacao do Instituto;

b) promover o desenvolvimento e atualizacdo de métodos visando a transmissao de
conhecimentos gerais sobre animais peconhentos, prevencdo e tratamento de
acidentes com esses animais e divulgacdo das atividades do Instituto;
c) executar trabalhos de taxidermia, preparo de pecas e modelagem;
d) realizar exposi¢cdes fora do Instituto, por meio de mostruarios transportaveis.

TiTULO I
Das Atribuicbes Comuns em Relacdo as Atividades da Secretaria
CAPITULO |
Das Unidades da Area Técnica Auxiliar das Atividades Ambulatoriais e Hospitalares
SECAO |
Dos Servigos e das Secoes Técnicas Auxiliares
Artigo 209 - Aos Servicos e as Secdes Técnicas Auxiliares cabe desenvolver, por meio
das unidades que lhes sé&o subordinadas, atividades de Nutricdo e Dietética, Arquivo
Médico, Servico Social, Farmacia, Laboratorio Clinico, Odontologia, Psicologia e
Radiologia.

SECAO I
Das Secodes e dos Setores de Nutricéo e Dietética
Artigo 210 - As Secbes e os Setores de NutricAo e Dietética tém as seguintes
atribuicoes:

| - programar e padronizar cardapios de dietas normais e especiais;
Il - prever, requisitar, receber, armazenar e controlar o estoque de géneros
alimenticios, materiais e equipamentos;
lll - controlar a qualidade e a quantidade de géneros alimenticios recebidos;
IV - providenciar medidas necesséarias quanto ao fornecimento de mercadorias em
desacordo;

V - requisitar géneros alimenticios, materiais e equipamentos para 0s servicos da
unidade;

VI- preparar a alimentacdo, incluindo café e lanches, segundo programacao
estabelecida;

VII - preparar a alimentagcdo infantil de acordo com critérios dietéticos e prescricbes
médicas;

VIII - preparar oS regimes dietéticos especiais;
IX - compor e controlar dietas e regimes especiais;
X - distribuir alimentacéo, incluindo café e lanches, para pacientes, funcionarios,
servidores e estagiarios autorizados, nos horarios estabelecidos;
Xl - servir alimentacéao para 0S pacientes;
Xl - controlar a qualidade e a quantidade da alimentacdo servida,;
XII - controlar 0 namero de refeicdes servidas;

XIV - zelar pela preparagéo higiénica e satisfatéria dos alimentos e pela higiene do s
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local;

XV - colaborar na avaliagio do plano terapéutico de cada paciente;
XVI - participar de programacédo das atividades de Enfermagem e de Servigco Social;
§ 1.°- Os Setores de Cozinha Geral e Dietética tém as atribui¢cdes relacionadas nos

incisos V, VI, VI, X e XV deste artigo.
§ 2.9 - Os Setores de Lactario tém as atribuicdes relacionadas nos incisos V, VIl e XIV
deste artigo.
§ 3.°- O Setor de Unidades de Internagéo, do Hospital "Guilherme Alvaro", tém as
atribuicOes relacionadas nos INCisos IX e XI deste artigo.
8 4.°- Os Setores de Cozinha e suas Turmas tém as atribuicdes relacionadas nos
incisos VI, Xl e XV deste artigo.

§ 5.9- O Setor de Refeitorio e Cantinas e o Setor de Restaurante do Hospital Central, e
0 Setor de Cantinas do Hospital Colonias de Reabilitacdo, do Conjunto Hospitalar de
Franco da Rocha, tém a atribuicho relacionada nos inciso X.
8 6.°- As atribuicOes relacionadas neste artigo serao desempenhadas quando for o
caso, por meio de Turmas, conforme a distribuicdo das tarefas pelos horarios.

SECAO 1l
Das Secodes e dos Setores de Arquivo Médico
Artigo 211 - As Secdes e os Setores de Arquivo Médico tém as seguintes atribuicdes:
| - receber, registrar, matricular pacientes e encaminha-los para atendimento hospitalar

ou ambulatorial;
Il - controlar o] movimento dos pacientes e seus prontuarios;
I - prestar informacdes sobre pacientes;
IV- organizar e manter atualizado o sistema dos  prontudrios;

V - coletar e classificar dados dos prontuarios para fins de analise epidemiolégica;
VI - classificar doencas, operacdes, causas de morte e outros dados de interesse para
a Unidade;
VII - transmitir ao superior imediato os casos de doenca de notificagdo compulsoria,
para fins de comunicacao as autoridades competentes;
VIII - elaborar relatérios que fornegcam dados epidemiolégicos, incluindo os de infeccéao
hospitalar;

IX - informar, com prévia autorizacdo da Direcdo da Unidade ao Corpo Clinico e aos
profissionais da area parameédica, dados necessarios a investigacdo, a pesquisa e ao
ensino, obedecidos os dispositivos do Conselho Regional de Medicina e as normas do

Codigo de Etica Médica.
8 1.9 - Os Setores de Matricula tém as atribuicdes relacionadas nos incisos | e Il deste
artigo.

§ 2.°- O Setor de Prontuérios, da Secdo de Arquivo Médico do Instituto "Dante
Pazzanese" de Cardiologia, tem a atribuicdo relacionada no inciso IV deste artigo.
8 3.°- Os Setores de Registro e Ordenacdo de Dados Epidemiologicos tém as
atribuicdbes  relacionadas nos incisos V, VI e VIl deste artigo.
Artigo 212 - A Secao de Arquivo Central Médico do Hospital Central do Conjunto
Hospitalar de Franco da Rocha tem as  seguintes  atribuicdes:
| - por meio do Setor de Registro Geral, as atribui¢cdes relacionadas nos incisos | a IX
do artigo anterior;
Il - por meio do Setor de ldentificacéo:
a) realizar as atividades de identificacdo dos pacientes de todas as unidades do
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Conjunto Hospitalar, por meio de sistema fotografico e exame dactiloscépico;
b) classificar e arquivar as fichas dactiloscopicas dos pacientes e fornecer as
informacdes relativas aos mesmos, que lhe forem solicitadas por autoridades
competentes.

SECAO \Y;
Das Secoes dos Setores de Servigo Social
Artigo 213 - As Sec0Oes e 0s Setores de Servico Social tém as seguintes atribuicoes:
| - investigar e procurar solucionar os problemas socio-econdmicos dos pacientes;
Il - planejar, executar e coordenar programas relacionados com problemas médico-
sociais dos pacientes e de suas familias, de modo a cooperar no cumprimento das
finalidades do Hospital;
lll - manter entrosamento com entidades publicas e particulares, visando a solucao de
casos.

SECAO \Y;
Das Secdes e dos Setores de Farmacia
Artigo 214 - As Secdes e os Setores de Farmacia tém as seguintes atribuicdes:
| - dispensar medicamentos, de acordo com as exigéncias da legislacao vigente;
Il - aviar receitas medicas, inclusive com manipulacdo de produtos oficinais ou
magistrais;

lll - controlar especificamente entorpecentes, medicamentos equiparados a
entorpecentes, psicotropicos e todos os medicamentos sob regime de controle pela
legislacao vigente;
IV - atender a todas as exigéncias de registros e controle previstos na legislagcao
vigente;

V - efetuar a manutencdo subsidiaria dos controles de estoques que lhes forem
determinados;

VI - registrar dados de suas atividades e elaborar o balancete mensal e anual, fisico e
financeiro, de estoque e consumo de medicamentos.
8§ 1.°- As SecOes e os Setores de farmacia fornecerdo, as unidades de material e
patrimoénio, todos o0s elementos informativos necessarios ao exercicio das suas
atribuicoes.

8§ 2.°- No Instituto "Dante Pazzanese" de Cardiologia havera producdo de
medicamentos.

8 3.°- As atribuicbes previstas neste artigo sado exercidas pelas unidades técnicas
auxiliares dos hospitais ou pelos ambulatérios de saude mental, quando esses 6rgaos
nao contarem com Secao ou Setor de Farmacia.

SECAO VI
Dos Setores de Laboratorio Clinico
Artigo 215 - Os Setores de Laboratorio Clinico tém as atribuicdes previstas nos § 1° do
artigo 158.

SECAO Vil
Dos Setores de Odontologia
Artigo 216 - Os Setores de Odontologia tém as atribuicdes descritas no inciso Il do
artigo 176.

Paragrafo unico - As atribuicbes de que trata este artigo serdo exercidas nas, .
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Unidades que ndo contam com Secé&o ou Setor de Odontologia, pelas respectivas
unidades técnicas auxiliares.

SECAO Vil
Dos Setores de Psicologia
Artigo 217- Os Setores de Psicologia tém as seguintes atribuicdes:
| - estudar o] comportamento dos pacientes internados;

Il - analisar o efeito dos fatores que atuam sobre o comportamento dos pacientes;
lll - utilizar técnicas e métodos Psicolégicos visando a reduzir nos pacientes a
inadaptacao ao meio social;
IV - manter o entrosamento com os familiares do paciente ou pessoas com elas
relacionadas, recebendo e transmitindo informacdes necessarias a resolucdo dos
problemas psicologicos.
Paragrafo unico - As atribuicdes descritas neste artigo serdo exercidas, nas Unidades
da Coordenadoria de Saude Mental que ndo contarem com Setor de Psicologia, pelas
respectivas unidades técnicas auxiliares.

SECAO IX
Dos Setores de Radiologia
Artigo 218 - Os Setores de Radiologia tém as atribuicdes previstas no § 4° do artigo
158.

CAPITULO Il
Dos Servigos e das Secoes de Enfermagem
Artigo 219 - Os Servicos e SecOes de Enfermagem tém as seguintes atribuicdes:
| - prestar assisténcia integral e ininterrupta de enfermagem aos pacientes, conforme

sua localizacao pelas unidades do servico;
Il - estabelecer medidas necessarias ao desenvolvimento e a manutencédo do padrao
de assisténcia e avaliar a que e prestada;

lll - colaborar com o corpo clinico em pesquisas e no atendimento de pacientes;
IV - colaborar no planejamento e na execucdo de programas de aperfeicoamento do
pessoal da Unidade;
V - coordenar e controlar os servicos de higienizacdo da unidade de internacgao;
VI - participar de programas de nutricdo e dietética, de educacao sanitaria, de servico
social, de prevencdo da infeccdo hospitalar e da vigilancia epidemioldgica.
Artigo 220 - As atribuicOes descritas no artigo anterior sdo exercidas pelas unidades
integrantes dos Servicos e Secbes de Enfermagem, segundo as areas de
especializacdo, o tipo dos pacientes, a localizacdo e o periodo de atendimento na
seguinte conformidade;
| - pelos Setores de Enfermagem de Ambulatério, para os pacientes de Ambulatorio;
Il - pelos Setores de Enfermagem de Pronto Atendimento, para o0s pacientes que
exijam cuidados imediatos;
lll - pelos Setores de Enfermagem de Clinica Médica, para os pacientes de Clinicas
Médicas;

IV - pelos Setores de Enfermagem de Clinica Cirdrgica, para os pacientes de Cirurgia;
V - pelos Setores de Enfermagem de Clinica Médico-Cirlrgica, para os pacientes de
Clinicas Médicas e de Cirurgia;
VI - pelos Setores de Enfermagem de Clinica Pediatrica, para os pacientes infantis;
VIl - pelos Setores de Enfermagem de Bercario, para 0os recém-nascidos normais
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patologicos e de alto rsco;
VIII - pelos Setores de Enfermagem Obstétrica e de Bercario, para os pacientes das
Clinicas Obstétricas e para os recém-nascidos normais, patologicos e de alto risco;
IX - pelos Setores de Enfermagem de Clinica de Adultos, para os pacientes nao
infantis;

X - pelos Setores de Enfermagem de Pneumotisiologia, para os pacientes portadores

de afeccOes pulmonares;
Xl - pelos Setores de Enfermagem de Doencas Intercorrentes, para pacientes com
afeccOes pulmonares que apresentem outras patologias;
XIl - pelos Setores de Enfermagem de Doencas Transmissiveis, pacientes portadores
de doencas transmissiveis, com excluséo da tuberculose;
XIII - pelos Setores de Enfermagem Psiquiatrica, para os pacientes portadores de
doenca mental, internados em hospitais de Dermatologia Sanitéria;

XIV - pelos Setores de Enfermagem de Unidade de Terapia Intensiva, para os
pacientes em estado agudo da doenca e nos seu seguimento;
XV - pelo Setor de Enfermagem de Hemodinamica, para pacientes atendidos no Setor
de Hemodinamica;
XVI - pelos Setores de Clinica Cirlrgica e Obstetricia, para pacientes de cirurgia e de
obstetricia;

XVIl - pelos Setores de Enfermagem de Centro Cirdrgico, para pacientes objeto de
atos cirargicos e obstétricos, cabendo-lhes ainda:
a) executar os procedimentos técnicos de esterilizacdo de materiais e instrumentos;
b) estocar, controlar e distribuir os materiais e instrumentos esterilizados;
c) distribuir e controlar o  material usado na sala de gesso;
XVIIl - pelos Setores de Centro Cirdrgico e da Unidade de Terapia Intensiva, para
pacientes objeto de atos cirurgicos e obstétricos ou em estado agudo da doenca e no
seu seguimento, cabendo-lhes, ainda, as atribuicdes previstas nas alineas "a", "b" e "c"
do inciso anterior;
XIX - pelas Secdes e Setores de Enfermagem Masculina, de Enfermagem Feminina,
de Enfermagem de Psiquiatria Infantil e de Enfermagem, para pacientes de hospitais

da Coordenadoria de Saude Mental;
XX - pelos Setores de Educacéo Continua, aos quais cabe:
a) analisar, juntamente com as chefias das unidades, as necessidade de colocacéo,
treinamento e atualizacao do pessoal do hospital,

b) colaborar no planejamento, desenvolvimento e avaliacdo dos programas de
treinamento e atualizacdo para as diferentes categorias e niveis do pessoal do
hospital,

c) coordenar e controlar a execucdo dos programas de treinamento e atualizacao;
d) programar a preparacdo e/ou aquisicdo de material e equipamento necessarios as
suas atividades;
XXI - pelos Setores de Enfermagem de Saude Publica, as atribuicbes previstas nos
incisos |, Il e XX.

CAPITULO 1
Dos Gabinetes dos Coordenadores
Artigo 221 - Os Gabinetes dos Coordenadores tém por atribuicdo auxiliar e assessorar
os Coordenadores em suas funcdes de orientar, coordenar e superintender as
unidades que lhes sdo subordinadas.
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CAPITULO \Y,
Das Diretorias
Artigo 222 - As Diretorias dos 6rgaos cabe, em suas respectivas areas de atuacao,
orientar, coordenar e supervisionar as unidades que Ihes sédo subordinadas.

CAPITULO \Y
Das Assisténcias Técnicas
Artigo 223- As Assisténcias Técnicas tém as seguintes atribuicdes:
| - assistir as autoridades, a que se subordinam, no desempenho de suas funcoes;
Il - emitir pareceres, preparar despachos, realizar estudos e desenvolver outras
atividades que se caracteriza como apoio técnico a execucgao, controle e avaliacdo das
atividades das unidades a que pertencem.

CAPITULO VI
Dos Setores de Estudos e Programas
SECAO |
Das Atribuicbes Genéricas
Artigo 224 - Aos Centros de Estudos e Programas cabe:

| - estudar, planejar, orientar e supervisionar atividades de epidemiologia,
planejamento, organizacao de servi¢os e recursos no ambito da unidade a que estejam
subordinados;

Il - assessorar as autoridades na formulac&o, proposi¢cao, implantacao , superviséo e
controle de planos, programas e projetos de promocao, protecdo e recuperagcao da
saude na sua respectiva area de atuacao;
lIl - preparar estudos para o estabelecimento de diretrizes gerais e objetivos a serem
alcancados pela unidade a que se subordinam;
IV - colaborar na elaboracéo, implantacdo e operacdo, no Estado de S&o Paulo, do
Sistema de Vigilancia Epidemiologica,;
V - desempenhar as atividades relacionadas com o planejamento setorial, com base
em:

a) avaliacéo da situacao da saude;
b) avaliacdo de recursos institucionais cientificos, tecnologicos, materiais e humanos
para melhoria dos niveis de saude da populacdo, nos servicos a cargo da unidade a

que se subordinam;
c) proposta de participacdo na politica de saude a ser definida para o setor saude;
d) elaboracéo de planos, programas e projetos;
e) acles normativas;
f) acOes de supervisao;
g) acoes de controle;

VI - produzir e divulgar informagdes para 0s usuarios internos e externos, que sirvam
de base a tomada de decisfes, ao planejamento e ao controle de atividades e ao
atendimento dos COMpPromissos legais com outras instituicoes;
VIl - participar de pesquisas no campo da saude;
VIII - promover a articulagédo das atividades do Centro com o0rgéos afins da Secretaria;
IX - avaliar permanentemente o desempenho do Centro e desenvolver estudos para o

aperfeicoamento de seu sistema operacional.
§ 1.2- O Centro de Estudos e Programas da Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar
tem, também, as seguintes atribuicoes:

1. a fiscalizagdo e a orientacdo técnica na area hospitalar;;;,
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2. a formacao de pessoal auxiliar de enfermagem.
§ 2.°- Os Centros de Estudos e Programas das Coordenadorias tém, também, como
atribuicdo, o planejamento e a supervisdo de convénios nas respectivas areas de
atuacao.

§ 3.2- A atribuicdo citada no inciso VII € comum a todas as unidades e elementos do
Centro.

8 4.°- As Equipes Técnicas de Estudos e Programas dos Institutos de Pesquisa, da
Coordenadoria de Servicos Técnicos Especializados, tém, no que couber, as
atribuicOes descritas no presente artigo.
§ 5.9 - Os Centros de Estudos e Programas das Divisdes Regionais de Saude da DRS-
2 a DRS-11 e da Divisdo Especial de Saude do Vale do Ribeira - DEVALE
desenvolverao as atribuicdes descritas nos artigos 225, 226, 227 e 228, por meio de
suas Equipes Técnicas.

SECAO Il
Dos Grupos Técnicos de Planejamento
Artigo 225 - Os Grupos Técnicos de Planejamento tém as seguintes atribuicdes:
| - elaborar planos, programas e projetos, compatibilizando as prioridades de acédo da
unidade a qual se subordina o Centro com as diretrizes do planejamento setorial;
Il - acompanhar a execucéo dos programas, avaliando seus resultados e propondo os
reajustamentos necessarios;
lIl - participar da execucdo da atribuicdo citada na alinea "b" do inciso V do artigo
anterior;

IV - analisar, compatibilizar e consolidar as propostas de or¢camento-programa
elaboradas pelas respectivas unidades administrativas;
V - adaptar e elaborar normas e instru¢cdes sobre aspectos técnico-operacionais das
acOes dos programas, subprogramas e atividades especiais de saude;
VI - acompanhar e avaliar o cumprimento das normas previstas nos programas e
subprogramas;

VII - elaborar roteiros e normas para as acOes de supervisdo e de controle;
VIII - prestar informacdes as instituicdes interessadas na celebragcéo de convénios com
a Secretaria da Saude;
IX - estudar propostas de convénio, avaliando os aspectos técnicos e administrativos e
elaborar pareceres sobre a conveniéncia e viabilidade dos convénios propostos;
X - classificar ou reclassificar entidades para fins de implantacdo, manutencao e
alteracéo de convénio;
Xl - acompanhar a execu¢ao de convénios de acordo com as clausulas e as normas
estabelecidas e propor medidas para sua alteracdo ou denuncia.

SECAO 1
Dos Grupos Técnicos de Epidemiologia
Artigo 226 - Os Grupos Técnicos de Epidemiologia tém as seguintes atribuicdes:

| - coletar e analisar dados epidemiolégicos;
Il - acompanhar a evolucdo dos valores dos diversos indicadores utilizados em saude;
lll - promover ou participar da execucdo de inquéritos epidemiologicos e interpretar

seus resultados;
IV - adaptar e elaborar instrugbes referentes aos aspectos técnico-operacionais de
vigilancia epidemioldgica,;

V - coordenar a implantagéo e operacao do Sistema de Vigilancia Epidemioldgica na,,
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area de sua atuacéao;
VI- propor, elaborar e avaliar projetos de pesquisa em epidemiologia.
Paragrafo unico - Aos Grupos de Epidemiologia da Coordenadoria de Saude da
Comunidade cabe ainda, nas respectivas areas, analisar, acompanhar e avaliar dados
de vacinacao, sua previséo, grau de utilizacao, cobertura e concentracdo, bem como
previsdo, em funcdo dos resultados, de necessidade de intensificacdo da atividade.

SECAO \Y;
Dos Grupos Técnicos de Organizacao e Recursos
Artigo 227 - Os Grupos Técnicos de Organizagcdo e Recursos tém as seguintes
atribuicdes:

| - estudar e estabelecer as necessidades e propor a obtencdo de recursos
institucionais, materiais e humanos para as unidades administrativas de sua area de
atuacao;

Il - analisar e avaliar propostas de criacdo, extincdo, ampliacédo, reclassificacdo de
unidades e de redistribuicio da rede fisica de sua area de atuacéo;
lll - estudar e manter registros dos equipamentos técnicos de uso mais significativo nas
unidades;

IV - analisar as previsbes e o0 consumo de medicamentos nas unidades;

V- analisar 0S dados de producao das unidades;
VI- participar de acdes normativas, de supervisio e de controle;
VII - subsidiar o planejamento das atividades de recrutamento, selecéo, treinamento e
desenvolvimento de recursos humanos;

VIII - participar da elaboracdo e executar, a critério do orgao setorial do Sistema de
Administracdo de Pessoal, programas compreendidos no planejamento de que trata o
inciso anterior.

SECAO V
Dos Grupos Técnicos de Supervisao
Artigo 228 - Os Grupos Técnicos de Supervisdo tém as seguintes atribuicdes:
| - supervisionar a execucéo das atividades previstas nos programas e subprogramas
das respectivas unidades incluindo o que se refira ao cumprimento de normas
operacionais;

Il - avaliar os servigcos prestados, utilizando supervisdo por especialistas para areas
especificas quando necessario;
lll - realizar inspecé&o para verificagdo do cumprimento das clausulas de convénios e as
condicdes de prestacao de servicos nos estabelecimentos mantidos pelas entidades
conveniadas;

IV - participar da elaboracdo de normas e roteiros para supervisdo e controle;
V - participar de estudos técnicos e da elaboracdo ou revisdo de normas técnicas;
VI - participar dos programas de treinamento de pessoal técnico e auxiliar das
unidades;

VII - participar da implantacdo, supervisdo e avaliacdo das atividades de Vigilancia
Epidemioldgica.

SECAO VI
Da Divisédo de Cadastro, Classificacao e Fiscalizacao
Artigo 229 - A Divisdo de Cadastro, Classificacdo e Fiscalizacdo, do Centro de
Estudos e Programas, da Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar, tem as,,,
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seguintes atribuicoes:
|- por meio da Equipe Técnica de Registro e Cadastro I
a) proceder ao registro e manter atualizado o Cadastro dos estabelecimentos médico-

hospitalares e respectivas entidades mantenedoras;
b) proceder a classificacdo dos estabelecimentos de assisténcia médico-hospitalar, de
acordo com oS critérios estabelecidos;

c) consolidar e encaminhar as autoridades competentes dados e informacdes
referentes ao registro e cadastro de estabelecimentos médico-hospitalares;
- por meio da Equipe Técnica de Registro e Cadastro I
a) orientar e supervisionar as atividades de cadastro e registro das entidades médico-
hospitalares, oficiais e privadas;
b) fornecer elementos para as atividades de fiscalizagdo de entidades médico-
hospitalares, oficiais e privadas;
c) receber, consolidar, analisar e encaminhar as autoridades competentes dados e
informacoes relativos a rede médico-hospitalar do Estado;
d) fornecer elementos para a classificagcdo das entidades de assisténcia médico-
hospitalar;

e) manter entrosamento com outros Grupos Técnicos quando haja interdependéncia
de suas respectivas areas de atuacao;
Il - por meio das duas Equipes Técnicas de Fiscalizacdo e Orientagao:
a) proceder a fiscalizacdo dos estabelecimentos hospitalares, mediante inspecédo das
instalacbes e  verificacdo das condicbes gerais de  funcionamento;

b) aplicar medidas corretivas previstas na legislagao;
c) examinar projetos e expedir alvara de funcionamento para os estabelecimentos de
assisténcia meédico-hospitalar, oficiais e privados;

d) levantar as condi¢cdes de funcionamento dos estabelecimentos hospitalares que se
proponham a realizar convénios com a Secretaria da  Saude;
e) encaminhar as autoridades competentes dados e informacgdes relativos a
fiscalizacéo da rede médico-hospitalar;
f) manter entrosamento com outros Grupos Técnicos quando haja interdependéncia de
suas areas de atuacgao.

SECAO Vil
Da Escola de Auxiliar de Enfermagem de Assis
Artigo 230 - A Escola de Auxiliar de Enfermagem de Assis, do Centro de Estudos e
Programas, da Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar, cabe a formacao de pessoal
para servico de enfermagem, nos termos da legislacao em vigor.

CAPITULO Vi
Das Secoes e dos Setores de Biblioteca
Artigo 231 - As Secbes e os Setores de Biblioteca tém as seguintes atribuicdes:
| - tombar, classificar e catalogar livros, periodicos e demais publicacdes, zelando pela

sua conservacao;
Il - organizar e manter atualizado o registro bibliografico de livros, periédicos e
documentos técnicos e cientificos;
Il - manter servigcos de consultas e empréstimos;
IV - elaborar levantamentos bibliograficos;
V - fixar os prazos de empréstimos de publicagdes e promover a sua circulacao;
VI- auxiliar os interessados na consulta e revisdo bibliogréafica;;;;
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VII - providenciar a aquisicdo de obras culturais e cientificas, periddicos e folhetos de
interesse das unidades;
VIII - divulgar periodicamente a  bibliografia  existente na  Biblioteca,
IX - providenciar a reproducdo de publicacbes, dentro de suas possibilidades;
X - manter intercambio com bibliotecas da Secretaria e de outras entidades oficiais e
privadas, nacionais e estrangeiras.
8§ 1.°- A Biblioteca de Assessoria Técnica de Planejamento e Controle, além das
atribuicdes relacionadas nos incisos | a X deste artigo, tem, também as seguintes:
1. manter devidamente catalogadas as cole¢des de livros, revistas e periodicos
técnicos existentes na propria unidade e nas demais bibliotecas da Secretaria;
2. promover a permuta de publicacbes com instituicbes congéneres, nacionais e
estrangeiras.

§ 2.2 - A Secdo de Biblioteca do Instituto Adolfo Lutz, além das atribui¢cdes relacionadas

nos incisos | a X deste artigo, tem, também, as seguintes:
1 - providenciar a impressdo da Revista do |Instituto Adolfo Lutz;
2 - por meio do Setor de Publicagbes:

a) rever a terminologia técnico-cientifica e a composicéo da bibliografia dos trabalhos a
serem publicados, sugerindo aos autores eventuais modificacoes;

b) selecionar materiais para clicheria;
¢) manter fichario atualizado de distribuicdo e de permuta das publicagdes do Instituto;
d) prestar informacoes relativas as publicacbes do Instituto.
§ 3.°- A Secéo de Biblioteca do Instituto Butantan, além das atribuicbes relacionadas
nos incisos | a X deste artigo tem, também, as seguintes:
1. preparar para publicacdo os trabalhos aprovados pela Comissao Editorial das
Memorias do Instituto;
2. por meio do Setor de Grafica e Encadernacdo realizar trabalhos de gréafica e
encadernagao.

8 4.°- O Setor de Biblioteca do Instituto "Clemente Ferreira”, aléem das atribuicdes
relacionadas nos incisos | a X deste artigo, tém, também, as seguintes:
1. a execucdo de macro e microfotografias, ampliacdes, reproducdes, fotocopias e
diapositivos para fins técnico-cientificos e para divulgacéo;
2. a execucao de desenhos, gréaficos, tabelas, mapas, plantas e quadros para instrucéo
e documentacéo técnico-cientifica ou para divulgagao.

TiTULO 1]
Das Atribuicbes das Unidades das Areas de Administracdo Geral
CAPITULO |
Das Atribuicbes Genéricas
Artigo 232 - Aos Departamentos, as Divisdes e aos Servicos de Administracdo cabe
prestar servicos, por meio das unidades que |Ihes sdo subordinadas, nas areas de
pessoal, financas e orcamento, transportes internos motorizados, material e
patrimonio, comunicacoes administrativas e manutengao.
Paragrafo unico - As Divisdes e 0s Servicos de Administracdo prestardo servicos nas
areas de financas e orcamento apenas nas hipoteses em gue constarem de suas
estruturas unidades de financas, de receita ou de multas.

CAPITULO Il
Das Atribuicbes em Relacdo ao Sistema de Administracdo de Pessoal
SECAO 1114
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Da Identificac&o dos Orgéos Setorial e Subsetoriais
Artigo 233 - O o6rgéo setorial do Sistema de Administracdo de Pessoal, na Secretaria

da Saude, é 0 Centro de Recursos Humanos.
Artigo 234 - Os oOrgdos subsetoriais do Sistema de Administracdo de Pessoal, na
Secretaria da Saude, sao 0S seguintes:
| - no Departamento de Administracdo do gabinete do Secretario, Servico de Pessoal;
Il - Na Coordenadoria de Saude da Comunidade:
a) Divisao de Pessoal do Departamento de Administracao;

b) Secdes de Pessoal do Departamento de Vigilancia Sanitaria, do Departamento de
Saneamento, do Departamento Regional de Saude da Grande S&o Paulo, das
Divisbes Regionais de Saude R-1 a R-7 do Departamento Regional de Saude da
Grande Sao Paulo, das Divisdes Regionais de Saude DRS-2 a DRS-11 e da Divisao

Especial de Saude do Vale do Ribeira - DEVALE;
I - na Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar:
a) Divisao de Pessoal do Departamento de Administracao;

b) Secbes de Pessoal dos Hospitais do Instituto "Dante Pazzanese" de Cardiologia, do
Conjunto Hospitalar de Sorocaba e do Parque Hospitalar do Mandaqui;
IV - na Coordenadoria de Saude Mental:
a) Divisao de Pessoal do Departamento de Administracao;
b) Servico de Pessoal do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha;
c) Secbes de Pessoal e Comunicacfes Administrativas do Manicomio Judiciario, do
Hospital Psiquiatrico "Pinel" do Hospital Psiquiatrico de ribeirdo Preto, do Hospital
Psiquiatrico "Prof. Cantidio de Moura Campos", do Centro de Reabilitacdo de Casa
Branca, do Hospital Psiquiatrico de Santa Rita do Passa Quatro, do Hospital
Psiquiatrico "Clemente Ferreira" do Hospital Psiquiatrico da Agua Funda e do Hospital
Psiquiatrico de Vila Mariana;
d) Setores de Pessoal e Comunicagbes Administrativas do Hospital Central, do
Hospital Coldnias de Reabilitagcdo, do Hospital de Clinicas Especializadas e da Divisao

de Inddstrias e Obras de Conservacao;
V- na Coordenadoria de Servigos Técnicos Especializados:
a) Divisao de Pessoal do Departamento de Administracao;

b) Secbes de Pessoal do Instituto Adolfo Lutz e do Instituto Butantan;
c) Secdes de Pessoal e Comunicacbes Administrativas do Instituto Pasteur e do

Instituto "Clemente Ferreira";
d) Setores de Pessoal dos Laboratorios Regionais do Instituto Adolfo Lutz e do Instituto
de Pesquisas em Hanseniase.

Paragrafo unico - Os Centros de Estudos e Programas exercerdo, também, funcbes
de orgaos subsetoriais e 0 Sistema de Administracao de Pessoal.

SECAO I
Do Centro de Recursos Humanos
SUBSECAO |
Das Atribuicbes Genéricas
Artigo 235- Ao Centro de Recursos Humanos, 6rgédo setorial do Sistema de
Administracdo de Pessoal, cabe:
| - assistir as autoridades da Secretaria da Saude, nos assuntos relacionados com o
Sistema de Administracéo de Pessoal,

Il - planejar a execugdo, no ambito da Secretaria da Saude, das politicas, diretrizes e
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normas emanadas do orgao central do Sistema,;
lll - elaborar propostas de diretrizes e normas para o atendimento de situagcOes
especificas, em complementacdo aquelas emanadas do 6rgédo central do Sistema,;
IV - coordenar, prestar orientagdo técnica, controlar e, quando for o caso, executar, em
consonancia com o disposto no inciso Il deste artigo, as atividades de administracédo
do pessoal da Secretaria da Saude, inclusive dos estagiarios e do pessoal contratado
para prestacao de Servigos;
V - opinar, conclusivamente, sobre assuntos de recursos humanos, no ambito da
Secretaria da Saude, observadas as politicas, diretrizes e normas emanadas do 6rgao
do Sistema;
VI - zelar pela adequada instrucdo dos processos que devam ser submetidos a
apreciacdo do 6rgéo central do Sistema, ou de outros 6rgados da Administragdo Publica
Estadual, inclusive dos Poderes Legislativo e Judiciario, providenciando, quando for o
caso, a complementacdo de dados pelos oOrgdos ou autoridades competentes;
VII - atuar sempre em integracdo com o 0rgao central do Sistema de Administracao de
Pessoal e com os demais 6rgaos de planejamento da Secretaria da Saude, devendo,
em sua respectiva area de atuacéao:
a) colaborar com esses 0rgaos, quando solicitado, ou apresentar, por sua iniciativa,
estudos, sugestdes ou problemas, no interesse da melhoria do Sistema;
b) observar e fazer observar as diretrizes e normas deles emanadas;
c) atender ou providenciar 0 atendimento de suas solicitacoes;
d) manté-los permanentemente informados sobre a situacdo dos recursos humanos;
Artigo 236 - As atribuicbes do Centro de Recursos Humanos compreenderio:

| - planejamento e controle de recursos humanos;
Il - politica salarial;
Il - selecao e desenvolvimento de recursos humanos;
1V - legislacao de pessoal;

V - expediente de pessoal.

SUBSECAO I
Do Corpo Técnico
Artigo 237 - O Corpo Técnico, em relacdo ao planejamento e controle de recursos
humanos, no ambito da Secretaria da Saude, tém as seguintes atribuicdes:
| - realizar estudos e pesquisas de interesse do Sistema, em especial para:
a) a elaboracao de propostas de padrbes de lotagao para os diversos tipos de unidade
administrativas, de acordo com sua especialidade e com base nos elementos
fornecidos por seus dirigentes;
b) a permanente adequacdo do Quadro de Pessoal aos programas de trabalho;
c) a identificacdo das causas da rotatividade do pessoal e a proposicao de solugdes;
d) a proposicdo de medidas necessarias a melhoria da qualidade dos dados dos
cadastros ou arquivos implantados mediante a utilizacdo de processamento eletronico
de dados;
e) a proposicado de medidas necessérias a adequacao dos sistemas de processamento
eletrénico de dados, relativos ao Sistema, as necessidades da Secretaria da Saude;
f) a identificacdo das necessidades de novos cadastros ou arquivos de dados em

integracao com 0S ja implantados;
Il - coordenar a identificacdo das necessidades de recursos humanos e orientar 0s
orgaos e autoridades com responsabilidade nesse processo;
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lll - elaborar, anualmente, a proposta das necessidades de recursos humanos, com
base nos elementos fornecidos pelos 6rgdos e autoridades de que trata 0 inciso
anterior e observado o0 planejamento e a acdo da Secretaria da Saude;
IV - identificar as necessidades de fixacao, extingdo ou relotacdo de postos de trabalho
em funcdo da proposta das necessidades de recursos humanos;
V- efetuar a projecdo das despesas com recursos humanos e encargos

previdenciarios, para a elaboracéo do orcamento de pessoal;
VI - acompanhar e controlar a execugcdo do orcamento de pessoal e verificar as
necessidades de alteracoes;
VII - analisar as  variacOes mensais da folha de pagamento;
VIII - observar a adequacéo da:

a) composicao do Quadro de Pessoal aos padrbes de lotacédo e aos postos de trabalho
fixados;

b) distribuicdo dos recursos humanos aos programas de trabalho em andamento;
IX - manifestar-se nos expedientes relativos a autorizacao de:
a) provimento de cargos e com base no inciso Il do artigo 92 da Constituicdo do
Estado;

b) admisséo de servidor para o desempenho de funcdo-atividade de natureza técnica,
por prazo certo e determinado;
c) realizacdo de concursos publicos, de processos seletivos para admissao de
servidores e de processos seletivos especiais para transposicdo ou acesso;

X- manifestar-se nas propostas relativas a
a) fixacao, extingédo ou relotacéo de postos de trabalho;
b) transferéncia de cargos ou funcdes-atividades que dependam da apreciacdo das
autoridades superiores da Secretaria da Saude;

XI - manifestar-se nos processos relativos a classificacao de funcdes de servigo publico
para efeito de atribuicdo do "pro labore" de que trata o artigo 28 da Lei n°® 10.168, de 10
de julho de 1968;
XII - promover a producédo de informacdes de pessoal, divulgando-as periodicamente;
XIIl - colaborar com o 6rgao central do Sistema no desempenho de suas atribuicdes,
em especial na:
a) realizacdo de estudos para subsidiar a politica de suprimento de recursos humanos;
b) elaboracdo de  diretrizes, normas e manuais de  procedimentos;
c) elaboracdo de padroes de lotacdo para as unidades de administracdo geral;
d) implantacdo de novos cadastros ou de alteracdes nos ja implantados;

e) organizacgao do Sistema de Informacbes de Pessoal;
f) avaliacéo do desempenho do Sistema.
Artigo 238 - O Corpo Técnico, em relacdo a politica salarial, no ambito da Secretaria
da Saude, tém as seguintes atribuicoes:

| - realizar estudos e pesquisas de interesse do Sistema, em especial para a definicao
das exigéncias, requisitos, intersticios e demais procedimentos aplicaveis ao acesso
referente a cada série de classes;
Il -Planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades relacionadas com:
a) a classificacdo, enquadramento e retribuicdo de cargos e funcbes-atividades;

b) a aplicacéo do instituto do acesso;
lll - colaborar com o 6rgao central do Sistema no desempenho de suas atribuicdes, em
especial na:

a) realizacdo de estudos para a permanente atualizacdo do plano de classificacdo e
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retribuicao de cargos e funcdes-atividades;
b) realizacdo de estudos sobre jornada de trabalho adequada a cada classe;
c) realizacdo de pesquisas sobre o mercado de trabalho e estudos relacionados com a
politica salarial, fixacdo de gratificacdo ou quaisquer outras formas de retribuicdo de
pessoal;

d) avaliacdo do desempenho do Sistema.
Artigo 239 - O Corpo Técnico, em relacdo a legislacdo de pessoal, no ambito da
Secretaria da Saude, abrangendo especialmente as matérias relativas a direitos e
deveres do pessoal, tem as seguintes atribuicoes:
| - coordenar, orientar, controlar e promover a correta aplicacdo da legislacao;
Il - representar as autoridades competentes nos casos de inobservancia da legislacao.

SUBSECAO 1
Do Servico de Selecdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos
Artigo 20 - O Servigco de Selegcao e Desenvolvimento de Recursos Humanos, por meio
de suas Equipes Técnicas, no ambito da Secretaria da Saude, tem as seguintes
atribuicdes:

| - realizar estudos e pesquisas de interesse do Sistema, em especial para:
a) a permanente e aperfeicoamento dos métodos e técnicas de recrutamento, selecéo,

treinamento e desenvolvimento de recursos humanos;
b) a aplicacéo do instituto de transposicao;
c)a adequada colocacéao do pessoal selecionado;
d) a adequada qualificacdo dos recursos humanos existentes as exigéncias dos
programas de trabalho;

Il - verificar a possibilidade de aproveitamento de pessoal:
a) considerado disponivel por outras Secretarias de Estado ou Autarquias;
b) habilitado em concurso publico ou processo seletivo realizado pelo 6rgao central ou
por outros orgaos setoriais do Sistema,;
lIl - programar as atividades de recrutamento e selecao de pessoal mediante concurso
publico ou processo seletivo, inclusive os processos seletivos especiais para acesso e
transposicdo, em atendimento as prioridades definidas no plano global da Secretaria
da Saude;
IV - elaborar modelos de concursos publicos ou de processos seletivos, inclusive
instrucbes especiais, a serem aplicados pela Secretaria da Saude;
V - executar 0os programas de recrutamento e selecdo de pessoal, realizando, entre
outras, as seguintes atividades:
a) divulgar as informacdes relativas aos concursos publicos ou processos seletivos;
b) providenciar a abertura e o encerramento de inscricbes de candidatos em concursos

publicos ou processos seletivos;
c) receber e analisar os pedidos de inscricdo, examinando a documentacéo
apresentada pelos candidatos;
d) elaborar as provas ou testes e acompanhar sua impressao, adotando as medidas
necessarias a fim de garantir o] sigilo dos mesmos;
e)tomar as providéncias necessarias a aplicacdo de provas ou testes;
f) proceder a avaliacao das provas ou testes aplicados;
g) providenciar a divulgacdo dos resultados e propor a homologacédo dos concursos
publicos ou processos seletivos;

h) elaborar certificados de habilitagdo em concurso publico ou processo seletivo;
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1) convocar candidatos habilitados, para escolha de vagas, quando for o caso;
J) encaminhar a autoridade competente os expedientes necessarios a preparacao dos
atos de nomeacao ou admisséao;
VI - identificar as necessidade de treinamento e desenvolvimento de recursos
humanos, considerando entre outros fatores, as exigéncias dos programas de trabalho
da Secretaria da Saude;
VII - programar as atividades de treinamento e desenvolvimento de recursos humanos,
em atendimento as necessidade de que trata o0 inciso anterior;
VIIl - promover a execugcao dos programas de treinamento e desenvolvimento de

recursos humanos;
IX - divulgar as condi¢cdes para participagdo nos programas de treinamento e
desenvolvimento de recursos humanos;

X - preparar e expedir os certificados, atestados ou certiddes de participacdo nos
programas de treinamento e desenvolvimento de recursos humanos;
Xl - em relagdo aos o0rgaos subsetoriais do Sistema de Administracdo de Pessoal, na
Secretaria da Saude:
a) coordenar, orientar e controlar os programas de recrutamento e selecéo de pessoal
mediante concursos publicos ou processos seletivos, bem como os programas de
treinamento e desenvolvimento de recursos humanos, por eles executados;
b) propor a intervencéo no concurso publico ou processo seletivo de que trata a alinea

anterior, caso seja verificada irregularidade de procedimentos;
XII - garantir a adequacao:
a) do contetudo de cada programa de recrutamento, selecdo ou treinamento as reais
necessidades da organizacao e ao nivel da clientela;

b)dos recursos humanos e materiais alocados a cada programa;
XIII - manter registros atualizados de fontes de recrutamento de pessoal, bem como de
instrutores, colaboradores e instituicbes especializadas em ensino e treinamento;
XIV - manter contato com instituicdes especializadas em recrutamento, selecéo, ensino
e treinamento de pessoal e com oOrgaos fiscalizadores do exercicio profissional;
XV - promover a realizacdo periddica de analises dos resultados e dos custos dos
programas executados;
XVI - colaborar com o 6rgéo central do Sistema no desempenho de suas atribuicoes,
em especial na:
a) realizacdo de estudos para subsidiar as politicas de recrutamento, selecéo,
treinamento e desenvolvimento de recursos humanos;
b) elaboracdo de  diretrizes, normas e manuais de  procedimentos;
c) elaboracéo e execucéo de programas de formacao e atualizacao de dirigentes e de
pessoal para as atividades de assisténcia a assessoramento;
d) avaliacdo do desempenho do Sistema.

SUBSECAO \Y;
Do Servico de Promocao e Evolucao Funcional
Artigo 241 - O Servico de Promocéao e Evolucdo Funcional, por meio de suas Equipes
Técnicas, no ambito da Secretaria da Saude, tem as seguintes atribuicdes:
| - planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades relacionadas com a aplicacao
do instituto da promocdo, bem como executar, em especial, as seguintes:
a) receber, organizar e proceder aos registros e conferéncias relativos aos processos e
documentos de promocao;
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b) processar a contagem de pontos relativos a titulos, certificados de cursos e outros

considerados para fins de promocao;
c) examinar e instruir pedidos de inclusdo de tempo de servico e de titulos;
d) providenciar as medidas necessarias nos casos de:
1 - atraso na expedicGo e remessa do Boletim de Merecimento;
2 - falta de qualquer informacdo ou de elementos solicitados;
3 - fatos de que decorram irregularidades ou parcialidades no processo das
promocoes;

e) providenciar para que seja dado conhecimento aos interessados, mediante afixacéo
na unidade administrativa, dos pontos atribuidos aos titulos e certificados de que trata
a alinea "b" deste inciso:
Il - planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades relacionadas com a aplicacao
do instituto da evolugdo funcional, bem como executar, em especial, as seguintes:
a) distribuir os impressos a serem utilizados no processo avaliatorio;
b) conferir o levantamento de pessoal, bem como a distribuicao e aplicacao de
conceitos avaliatorios em todos 0s niveis hierarquicos;
c) elaborar relatorio final referente ao processo avaliatorio, para fins de apreciacéo
pelas autoridades superior da Secretaria da Saude, bem como do 6rgédo central do
Sistema.

SUBSECAO V
Da Divisédo de Cadastro e Expediente de Pessoal
Artigo 242 - A Divisao de Cadastro e Expediente de Pessoal, no ambito da Secretaria
da Saude, tem as seguintes atribuicoes:

|- por meio das Secbes de Cadastro de Cargos e Funcoes:
a) manter atualizado o cadastro de cargos e funcdes, procedendo as anotacdes

decorrentes de:
1. fixacao, extingcao e relotacao de postos de trabalho;
2. criacdo, alteracdo ou extincdo de cargos e funcgbes-atividades;
3. provimento ou vacancia de cargos;
4. preenchimento ou vacancia de funcdes-atividades;
5. concessao de "pro labore" de que trata o artigo 2° da Lei n° 10.168, de 10 de julho
de 1968;
6. transferéncia de cargos e funcdes-atividades;
7. alteracdes funcionais, dos funcionarios e servidores, que afetem o cadastro;
b) exercer controle sobre:
1. o limite para admissdo de servidores, fixado pelo inciso | do artigo 17 da Lei
Complementar n° 180, de 12 de maio de 1978;
2. as vagas reservadas para provimento de cargos ou preenchimento de funcdes-
atividades, mediante transposicao;
3. 0 atendimento dos requisitos fixados para o0 provimento de cargos e 0
preenchimento de funcdes-atividades;
c) manter registros atualizados com relacéo:
1. aos funcionarios e servidores que percebam gratificacdo de representacao;
2. aos membros de orgaos colegiados;

3. aos afastamentos e as licencas de funcionarios e servidores;
4. ao pessoal considerado excedente nas diversas unidades da Secretaria da Saude;
Il - por meio da Secéo de Expediente de Pessoal:
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a) centralizar os Pedidos de Indicacado de Candidatos (PIC) para fins de nomeacéo ou
admissdo de pessoal aprovado em concurso publico ou processo seletivo realizado
pelo orgéo central do Sistema;
b) preparar decretos de provimento de cargos, resolucbes de preenchimento de
funcbes-atividades e outros atos designatorios;
c) lavrar contratos individuais de trabalho e todos os atos relativos a sua alteracao,
suspensao e rescisao;
d) preparar os atos relativos a promocéao, acesso e evolucéo funcional de funcionarios
e servidores.

SECAO 1
Das Atribuicbes Genéricas de Orgéos Subsetoriais
Artigo 243 - As Divisdes e os Servicos de Pessoal tém as seguintes atribuicdes:
| - assistir os dirigentes das unidades a que prestarem servicos nos assuntos
relacionados com 0 Sistema de Administracéo de Pessoal;
Il - programar e executar, em consonancia com a orientacdo emanada do o6rgéo
setorial da Secretaria da Saude, as atividades de administracdo do pessoal das
unidades a que prestarem servicos, inclusive dos estagiarios e do pessoal contratado

para prestacao de Servicos;
lll - atuar sempre em integracdo com o 6rgéo setorial da Secretaria da Saude devendo,
em suas respectivas areas de atuacao:

a) colaborar com esse o6rgdo, quando solicitado ou apresentado, por sua propria
iniciativa, estudos, sugestbes ou problemas, no interesse da melhoria do Sistema;
b) observar e fazer observar as diretrizes e normas dele emanadas;
c) atender ou providenciar o atendimento das solicitacdbes desse 0rgao;
d) manté-lo permanentemente informado sobre a situagcdo dos recursos humanos;
e)em relacdo a selecio e desenvolvimento de recursos humanos:
1. subsidiar o planejamento das atividades de recrutamento, selecao, treinamento e
desenvolvimento de recursos humanos;
2. Participar da elaboracédo e executar, a critério do 6rgdo setorial da Secretaria da
Saude, programas compreendidos no planejamento de que trata o item anterior,
podendo exercer as atribuicbes descritas no paragrafo Unico deste artigo;
f) desenvolver outras atividades que se caracterizem como apoio técnico ao
planejamento, controle, execucdo e avaliacdo das atividades proprias do Sistema;
IV - atender a consultas e manifestar-se conclusivamente nos processos que lhes
forem encaminhados;
V - zelar pela adequada instrugcdo dos processos que devam ser submetidos a
apreciacdo de outros 6rgdos, providenciando, quando for o caso, a complementacéo
de dados pelos orgaos ou autoridades competentes;
VI - manter os funcionarios e servidores informados a respeito de seus direitos e
deveres.

Paragrafo Unico - As atribuicdes de que trata o item 2 da alinea "e" do inciso Il deste

artigo sao as seguintes:
1. executar os programas de recrutamento e selecdo de pessoal, realizando, entre
outras, as seguintes atividades:

a) divulgar as informacdes relativas aos concursos publicos ou processos seletivos;
b) providenciar a abertura e o encerramento de inscricbes de candidatos em concursos
publicos ou processos seletivos;
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c) receber e analisar os pedidos de inscricdo, examinando a documentacéo

apresentada pelos candidatos;
d) elaborar as provas ou testes e acompanhar sua impressao, adotando as medidas
necessarias a fim de garantir o] sigilo dos mesmos;
e)tomar as providéncias necessarias a aplicacdo de provas ou testes;
f) proceder a avaliacao das provas ou testes aplicados;
g) providenciar a divulgacdo dos resultados e propor a homologagao dos concursos
publicos ou processos seletivos;

h) elaborar certificados de habilitagdo em concurso publico ou processo seletivo;
I) convocar candidatos habilitados, para escolha de vagas, quando for o caso;
J) encaminhar a autoridade competente os expedientes necessarios a preparacao dos
atos de nomeacao ou admisséao;
2. promover a execuc¢ao dos programas de treinamento e desenvolvimento de recursos
humanos;

3. divulgar as condigcdes para participacdo nos programas de treinamento e
desenvolvimento de recursos humanos;
4. preparar e expedir os certificados, atestados ou certiddoes de participacdo nos
programas de treinamento e desenvolvimento de recursos humanos;

5. garantir a adequacao:
a) do contetudo de cada programa de recrutamento, selecdo ou treinamento as reais
necessidades da organizacao e ao nivel da clientela;

b)dos recursos humanos e materiais alocados a cada programa;
6. promover a realizacdo periodica dos resultados e dos custos dos programas
executados;
Artigo 244 - Os Centros de Estudos e Programas tém, em relacdo ao Sistema de
Administracdo de Pessoal, as atribuicdes previstas no artigo anterior, exceto aquelas
do inciso Il.

SECAO \Y;
Das Divisbes e dos Servigos de Pessoal
Artigo 245 - As Divisdes e o0os Servicos de Pessoal tém as seguintes atribuicdes:
| - por meio das Sec¢Oes de Cadastro, em relagcdo ao cadastro de cargos e funcoes:
a) manter atualizado o cadastro, procedendo as anotacbes decorrentes de:

1. fixacao, extincao e relotacao de postos de trabalhos;
2. criagao , alteracdo ou extincho de cargos e funcOes-atividades;
3. provimento ou vacancia de cargos;
4 preenchimento ou vacancia de funcdes-atividades;
5. concesséao do "pro labore" de que trata o artigo 28 da Lei n°® 10.168, de 10 de julho
de 1968;
6. transferéncia de cargos e funcdes-atividades;

7. alteracbes funcionais dos funcionarios e servidores, que afetem o cadastro;
b) exercer controle sobre o atendimento dos requisitos fixados para o provimento de
cargos e 0 preenchimento de funcdes-atividades cadastrados;
c) manter registros atualizados com relacéo:
1. aos membros dos orgaos colegiados;
2. aos afastamentos e as licencas de funcionarios e  servidores;
3. ao pessoal considerado excedente nas unidades a que prestarem Servicos;
Il - por meio das SecbOes de Cadastro, em relagdo ao cadastro funcional:
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a) manter atualizado o cadastro e o prontuario dos funcionarios e servidores;
b) controlar a designacéo de funcionarios e servidores para 0s respectivos postos de
trabalho;

c) controlar os prazos para inicio de exercicio dos funcionarios e servidores;
d) registrar os atos relativos a vida funcional dos funcionarios e servidores;
Il - por meio das Secoes de Frequéncia:
a) registrar e controlar a frequéncia mensal;
b) preparar atestados e certidfes relacionadas com a frequéncia dos funcionarios e
servidores;

c) anotar os afastamentos e as licencas dos funcionarios e servidores;
d) apurar o tempo de servigco para todos os efeitos legais e expedir as respectivas
certidoes de liquidacéo de tempo de servico;
IV - por meio das Secoes de Expediente de Pessoal:
a) elaborar Pedidos de Indicacdo de Candidatos (PIC) para fins de nomeacdo ou
admissdo de pessoal aprovado em concurso publico ou processo seletivo, realizado

pelo orgéo central do Sistema;
b) lavrar contratos individuais de trabalho e todos os atos relativos a sua alteracéo,
suspensao ou rescisao;
C) preparar 0S expedientes relativos a posse;

d) centralizar, preparar, quando for o caso e encaminhar os expedientes relativos a
promocdo, acesso e evolugdo funcional de funcionarios e servidores;
e) preparar atos relativos a vida funcional dos funcionarios e servidores, inclusive os
relativos a concessao de vantagens pecuniarias;
f) elaborar apostilas sobre alteracéo de dados pessoais e funcionais de funcionarios e
servidores;

g) preparar e expedir formularios as instituicbes de previdéncia social competentes,
bem como outros exigidos pela legislacao pertinente;
h) providenciar matriculas na instituicdo de previdéncia social competente, bem como
emissdo de documentos de registro pertinentes aos servidores e aos seus
dependentes;

i) registrar na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social todas as anotagdes
necessarias, relativas a vida profissional do servidor, admitido nos termos da legislacéo
trabalhista;

]) expedir guias para exames de saude;
I) comunicar aos orgdos e entidades competentes o falecimento de funcionarios e
servidores.

8§ 1.°- O Servico de Pessoal do Departamento de Administragdo do Gabinete do
Secretario desempenhara as atribuicdes previstas neste artigo no ambito do Gabinete
do Secretario e, ainda, em relacdo as unidades da Assessoria Técnica de
Planejamento e Controle.
§ 2.°- As Sec¢Oes de Cadastro das Divisbes de Pessoal dos Departamentos de
Administracdo das Coordenadorias desempenhardo as atribuicdes previstas no inciso
I, em relacdo a todas as unidades das respectivas Coordenadorias.
8 3.°- A Secado de Cadastro do Servigco de Pessoal da Divisdo de Administracdo do
Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha, desempenhara as atribuicdes previstas no
inciso |, em relagcéo a todas as unidades do Conjunto.

SECAO V
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Das SecOes de Pessoal e das SecOes de Pessoal e Comunicacbes Administrativas
Artigo 246 - As Secdes de Pessoal das Divisbes Regionais de Saude R-1 a R-7 do
Departamento Regional de Saude da Grande S&o Paulo, da Divisdo de Administracéo
do Departamento Regional de Saude da Grande S&o Paulo, das Divisdes Regionais de
Saude DRS-2 a DRS-11, da Divisdo Especial de Saude do Vale do Ribeira - DEVALE
do Instituto Adolfo Lutz e do Instituto Butantan, bem como a Secdo de Pessoal e
Comunicagfes Administrativas da Divisdo de Ambulatorios de Saude Mental tém as
atribuicOes previstas no artigo anterior.
§ 1.°2- As Secdes de Pessoal da Divisao de Administracdo do Departamento Regional
de Saude da Grande Sao Paulo desempenhara as atribuicdes previstas no inciso | do
artigo anterior em relacGo a todas as unidades do Departamento.
§ 2.° - A Sec¢do de Pessoal da Divisdo de Administragdo do Departamento de Saude da
Grande Séo Paulo, bem como as Secdes de Pessoal das Divisbes Regionais de
Saude DRS-2 a DRS-11 e da Divisédo Especial de Saude do Vale do Ribeira - DEVALE
desempenharao as atribuicdes previstas nos incisos | e Il do artigo anterior por meio de
seus Setores de Cadastro, e as previstas no inciso Ill do mesmo artigo por meio de
seus Setores de Frequéncia.
8 3.°- As SecOes de Pessoal do Instituto Adolfo Lutz e do Instituto Butantan
desempenhardo as atribuicdes nos inciso | e Il do artigo anterior, por meio de seus
Setores de Cadastro.
Artigo 247 - As Secbes de Pessoal do Departamento de Vigilancia Sanitaria, do
Departamento de Saneamento e das unidades hospitalares da Coordenadoria de
Assisténcia Hospitalar, bem como as Secdes de Pessoal e Comunicacoes
Administrativas do Manicomio Judiciario, do Hospital Psiquiatrico "Pinel" do Hospital
Psiquiatrico de Ribeirdo Preto, do Hospital Psiquiatrico "Prof. Cantidio de Moura
Campos" do Centro de Reabilitacdo de Casa Branca, do Hospital Psiquiatrico de Santa
Rita do Passa Quatro, do Hospital Psiquiatrico "Clemente Ferreira" do Hospital
Psiquiatrico de Agua Funda, do Hospital Psiquiatrico de Vila Mariana, do Instituto
Pauster e do Instituto "Clemente Ferreira" tém atribuicbes previstas nos inciso I, 1l e
IV, exceto a alinea "a" do artigo 245.

SECAO VI
Dos Setores de Pessoal e dos Setores de Pessoal e Comunicagdes Administravas
Artigo 248 - Os Setores de Pessoal dos Laboratérios Regionais do Instituto Adolfo
Lutz e do Instituto de Pesquisas em Hanseniase, bem como os Setores de Pessoal e
Comunicacbes Administrativas do Hospital Central, do Hospital Colbnias de
Reabilitacdo do Hospital de Clinicas Especializadas e da Divisdo de Industrias e Obras
de Conservacéo tém as atribuicdes previstas nas alineas "a", "b" e "c" do inciso lll e
nas alineas "|" e "i", do inciso IV do artigo 245.

CAPITULO 1
Das atribuicbes em relacédo aos Sistemas de Administracdo Financeira e Orcamentaria
SECAO |
Da Identificacio dos Orgdos Setoriais e Subsetoriais dos Sistemas
Artigo 249 - Os oOrgdos setoriais dos Sistemas de Administragdo Financeira e
Orcamentaria séo oS seguintes:
| - Divisdo de Financas do Departamento de Administracdo do Gabinete do Secretério;
Il - Divisdo de Financas do Departamento de Administracdo da Coordenadoria de

Saude da Comunidade;,,
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lll - Divisdo de Finangas do Departamento de Administragdo da Coordenadoria de

Assisténcia Hospitalar;
IV - Divisédo de Financas do Departamento de Administracdo da Coordenadoria de
Saude Mental;
V - Divisdo de Financas do Departamento de Administracdo da Coordenadoria de
Servicos Técnicos Especializados.
Artigo 250 - Os oOrgdos subsetoriais dos Sistemas de Administragdo Financeira e
Orcamentéria séo 0S seguintes:
| - No fomento de Educacdo Sanitaria e Imunizagdo em Massa contra Doencgas
Transmissiveis - FESIMA, Secéo de Financas;
Il - na Coordenadoria de Saude da Comunidade:

a) Servicos de Financas das Divisdes Regionais de Saude R-1 a R-7 do Departamento
Regional de Saude da Grande S&o Paulo, das Divisbes Regionais de Saude DRS-2 a
DRS-11, e da Divisdo Especial de Saude do vale do Ribeira - DEVALE;
b) Secdes de Financas do Departamento de Vigilancia Sanitaria do Departamento de
Saneamento e da Divisdo de Administracdo do Departamento Regional de Saude da
Grande Séo Paulo;
I - na Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar:
a) Servicos de Financas do Hospital "Emilio Ribas", do Instituto "Dante Pazzanese" de
Cardiologia, do Hospital Infantil "Candido Fontoura”, do Hospital Infantil da Zona Norte,
do Conjunto Hospitalar de Sorocaba, do Parque Hospitalar do Mandaqui, do Hospital
"Santo Angelo" do Hospital "Dr. Francisco Ribeiro Arantes";
b) Secbes de Financas do Hospital Regional do Vale do Ribeira, do Hospital Geral de
Mirandépolis, do Hospital Geral de Promissdo, do Hospital "Guilherme Alvaro", do
Hospital "Manoel de Abreu", do Hospital "Nestor Goulart Reis", do Hospital "Lauro de
Souza Lima" e do Hospital "Adhemar de Barros", em Guarulhos e do Hospital Padre
Bento;

c) Setor de Financa da Escola de Auxiliar de Enfermagem de Assis;
IV - na Coordenadoria de Saude Mental:
a) Servicos de Financas da Divisao de Administracdo do Conjunto Hospitalar de
Franco da Rocha, do Hospital Psiquiatrico de Ribeirdo Preto, do Centro de
Reabilitacdo de Casa Branca, do Hospital Psiquiatrico de Santa Rita do Passa Quatro
e do Hospital Psiquiatrico "Clemente Ferreira";
b) Secdes de Financas da Divisdo de Ambulatério de Saude Mental, do Hospital
Psiquiatrico "Pinel", do Hospital Psiquiatrico "Prof. Cantidio de Moura Campos"”, do
Hospital Psiquiatrico de Agua Funda e do Hospital Psiquiatrico de Vila Mariana;

V- na Coordenadoria de Servigos Técnicos Especializados:
a) Servicos de Financas do Instituto Adolfo Lutz e do Instituto Butantan;
b) Secéo de Financas do Instituto Pasteur;

c) Setor de Financas do Instituto de Pesquisas em hanseniase.
8 1.2 - As funcdes de 6rgao subsetorial, no ambito das Unidades de Despesa Gabinete
do Secretario e Assessoria e Departamento de Administracdo do Gabinete do
Secretario e da Unidade Orcamentaria Administracdo Superior da Secretaria e da
Sede, serdo exercidas pela Divisdo de Financas do Departamento de Administracao do
Gabinete do Secretéario.
8§ 2.°- As funcbes de Orgdo subsetorial, no ambito das Unidades de Despesa
Administracdo da Coordenadoria de Departamento de Administracdo, da Unidade
Orcamentéaria Coordenadoria de Saude da Comunidade, serdo exercidas pela Divisdo
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de Financas do Departamento de Administracdo da Coordenadoria.
§ 3.°- As funcdes de Orgdo subsetorial, no Ambito das Unidades de Despesa
Administracdo da Coordenadoria e Departamento de Administracdo, da Unidade
Orcamentéaria Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar, serdo exercidas pela Divisdo
de Financas do Departamento de Administracdo da Coordenadoria.
8§ 4.°- As funcbes de orgdo subsetorial, no ambito das Unidades de Despesa
Administracdo da Coordenadoria e Departamento de Administracdo, da Unidade
Orcamentaria Coordenadoria de Saude Mental, serdo exercidas pela Divisdo de
Financas do Departamento de Administracao da Coordenadoria.
8§ 5.°- As funcbes de oOrgdo subsetorial, no ambito das Unidades de Despesa
Administracdo da Coordenadoria, Instituto "Clemente Ferreira" e do Departamento de
Administracdo, da Unidade Orcamentaria Coordenadoria de Servicos Técnicos
Especializados, serdo exercidas pela Divisdo de Financas do Departamento de
Administracéo da Coordenadoria.
Artigo 251 - Os Setores de Receita e as Sec¢des de Multas também participam dos
Sistemas de Administracdo Financeira e Orgcamentaria.

SECAO I
Das Divisbes de Financas
Artigo 252 - As Divisbes de Financas cabe prestar servicos nas areas de
administragdo orgcamentaria e financeira no ambito das unidades orcamentarias a que
pertencem.

Artigo 253 - As SecOes de Orcamento e Custos tém as seguintes atribuicoes:
| - propor normas para a elaboracdo e execucdo orcamentaria, atendendo aquelas

baixadas pelos orgaos centrais;
Il - coordenar a apresentacdo das propostas or¢camentarias, com base naquelas
elaboradas pelas unidades de despesa,;

lll - analisar as propostas or¢camentarias elaboradas pelas unidades de despesa,;
IV - processar a distribuicdo das dotacbes da unidade orcamentaria para as de
despesa;

V - orientar os Orgdos subsetoriais de forma a permitir a apuracdo de custos;
VI - analisar os custos das unidades de despesa e atender as solicitacées dos 6rgaos
centrais sobre a mateéria;
VII - prestar, para as unidades de despesa que nao contem com administracao
orcamentaria propria, os servicos compreendidos no inciso | do artigo 256 deste
decreto.

Artigo 254- As Secbes de Despesa tém as seguintes atribuicdes:
| - propor normas relativas a programacao financeira, atendendo a orientagcdo dos
orgaos centrais;
Il- analisar a execucdo financeira das unidades de  despesa;
lll - prestar, para as unidades de despesa gue ndo contem com administracao
financeira propria, os servicos compreendidos na alineas "b", "c", "d" e "h" do inciso I

do artigo 256;
Artigo 255 - As Secles de Programacédo Financeira e Pagamentos tém as seguintes
atribuicoes:

| - elaborar a  programacdo  financeira da  unidade orcamentaria;
Il - prestar, para as unidades de despesa que ndo contem com administracao

financeira propria, os servicos compreendidos nas alineas "a", "e", "f' e "g" do inciso |l
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do artigo 256 deste decreto.

SECAO 1
Dos Servicgos, das Secoes e dos Setores de Financas
Artigo 256- Os Servicos de Financas tém as seguintes atribuicdes:
| - por meio das Secoes de Orcamento e Custos:
a) elaborar a proposta orcamentaria;
b) manter registros necessarios a apuracao de custos;
c) controlar a execucdo orcamentaria segundo normas  estabelecidas;

Il - por meio das Secoes de Despesa:
a) elaborar a programacao financeira da unidade de despesa;
b) verificar se foram atendidas as exigéncias legais e regulamentares para que as

despesas possam ser empenhadas;
c) emitir empenhos e subempenhos;
d) atender as requisicoes de recursos financeiros;

e) examinar os documentos comprobatorios da despesa e providenciar os respectivos
pagamentos, dentro dos prazos estabelecidos segundo a programacgao financeira;
f) emitir cheques, ordens de pagamento e de transferéncia de fundos e outros tipos de
documentos adotados para a realizacao de pagamentos;
g) manter registros necessarios a demonstracdo das disponibilidades e dos recursos
financeiros utilizados;
h) proceder a tomada de contas de adiantamentos concedidos e de outras formas de
entrega de recursos financeiros.
Paragrafo Unico - A Secdo de Despesa do Servico de Finangcas da Divisdo de
Administracdo do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha desempenhara as
atribuicdes previstas nas alineas "b" e "c" do inciso Il por meio do Setor de Empenhos
e as previstas nas alineas "a" "e" e "' do mesmo inciso por meio do Setor de
Programacao Financeira e Pagamentos.
Artigo 257 - Os Servicos de Financas do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha, do
Instituto Adolfo Lutz e do Instituto Butantan tém, ainda, por meio de seus Setores de
Receita, as seguintes atribuicoes:
| - providenciar a impressdo e distribuicdo das guias de recolhimento;
Il - controlar a distribuicdo e utilizacdo das guias de recolhimento;
lll - efetuar tomada de contas dos responsaveis pelo recebimento de receitas, inclusive

dos estabelecimentos bancarios;
IV - proceder a classificacéo da receita;
V- elaborar balancete mensal de arrecadacao;
VI - efetuar depositos bancarios;
VIl - preparar o0 expediente necessario a suplementacdo de dotacoes;

VIII - efetuar recebimento e emissao das guias de recolhimento através dos 6rgaos dos
Sistemas de Administracdo Financeira e Orcamentaria quando localizados junto as
unidades responsaveis pelos servicos, fornecimentos de bens ou multas geradoras de
receitas, realizadas através dos fundos especiais de despesa.
Artigo 258 - As Secdes e 0s Setores de Financas tém as atribuicdes previstas no
artigo 256.
Paragrafo unico - A Secédo de Financas do Fomento de Educacdo Sanitaria e
Imunizacdo em Massa contra Doencas Transmissiveis - FESIMA desempenhara as

atribuigbes previstas nas alineas "a" a "g" do inciso Il do artigo 256 por meio do Setor
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de Despesa e a prevista na alinea "h" do mesmo inciso por meio do Setor de
Adiantamento.

SECAO \Y;
Das Secodes de Multas
Artigo 259- As Secdes de Multas tém as seguintes atribuicdes:
| - receber, revisar e informar processos de autuagcbes de multas impostas;
Il - cadastrar e encaminhar autos;
Il - elaborar 0 expediente da Secao;
IV - atender o publico.

CAPITULO \Y,
Do Sistema de Administracdo dos Transportes Internos Motorizados
SECAO |
Da Identificacdo dos Orgdos Setoriais, Subsetoriais e Detentores do Sistema
Artigo 260 - Os oOrgaos setoriais do Sistema de Administracdo dos Transportes
Internos  Motorizados, na Secretaria da Saude, sdo 0s seguintes:
| - Servico de Transportes do Departamento de Administracdo do Gabinete do
Secretario;

Il - Secdo de Transportes do Departamento de Administragdo da Coordenadoria de

Saude da Comunidade;
lIl - Secdo de Transportes do Departamento de Administracdo da Coordenadoria de
Assisténcia Hospitalar;
IV - Secdo de Transportes do Departamento de Administracdo da Coordenadoria de
Saude Mental;
V - Secao de Transportes do Departamento de Administracdo da Coordenadoria de
Servigos Técnicos Especializados;

Artigo 261 - Os oOrgaos subsetoriais do Sistema de Administracdo dos Transportes
Internos  Motorizados, na  Secretaria da Saude, sdo 0s seguintes:

| - na Coordenadoria de Saude da Comunidade:
a) Secdo de Administracdo de Subfrota do Departamento Regional de Saude da
Grande Séo Paulo;

b) Setores de Administracdo de Subfrota das Divisdes Regionais de Saude R-1 a R-7
do Departamento Regional de saude da Grande S&o Paulo, das Divisdes Regionais de
Saude DRS-2 a DRS-11 e da Divisdo Especial de Saude do Vale do Ribeira -
DEVALE;

Il - na Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar, Setores de Administracao de Subfrota
das unidades hospitalares;
Il - na Coordenadoria de Saude Mental:
a) Secao de Administracdo de Subfrota do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha;
b) Setores de Administracdo de Subfrota da Divisdo de AMBULATORIOS DE Salde
Mental, do Hospital Psiquiatrico "Pinel", do Hospital Psiquiatrico de Ribeirdo Preto, do
Hospital Psiquiatrico "Prof. Cantidio de Moura Campos"”, do Centro de Reabilitacdo de
Casa Branca, do Hospital Psiquiatrico de Santa Rita do Passa Quatro e do Hospital
Psiquiatrico "Clemente Ferreira";
IV - na Coordenadoria de Servigos Técnicos Especializados, Setores de Administracao
de Subfrota do Instituto Adolfo Lutz e do Instituto  Butantan.
8 1°- A Secdo de Administracdo de Frota e Subfrota do Departamento de

Administracdo do Gabinete do Secretario exercera as funcdes de 6rgédo subsetorial;,g
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no ambito das seguintes unidades de Despesa:
1. Gabinete do Secretario e Assessoria Técnica de Planejamento e Controle;

2. Departamento de  Administracéo do Gabinete do Secretério;
3. Fomento de Educacdo Sanitaria e Imunizacdo em Massa contra Doencas
Transmissiveis - FESIMA.

8§ 2.9- Os Setores de Administracdo de Subfrota das Coordenadorias exercerdo as
funcbes de o6rgdo subsetorial nas seguintes Unidades de Despesa:

1 - na Coordenadoria de Saude da Comunidade:
a) Administracao da Coordenadoria;
b) Departamento de Vigilancia Sanitaria;
c) Departamento de Saneamento;
d) Departamento de Administracéo;
2 - na Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar:
a) Administracao da Coordenadoria;
b) Departamento de Administracéo;
3 - na Coordenadoria de Saude Mental:
a) Administracao da Coordenadoria;
b) Hospital Psiquiétrico de Agua Funda;
c) Hospital Psiquiatrico de Vila Mariana;
d) Departamento de Administracéo;
4 - na Coordenadoria de Servigcos Técnicos Especializados:
a) Administragcao da Coordenadoria;
b) Instituto Pasteur;
c) Instituto "Clemente Ferreira™,
d) Instituto de Pesquisa em Hanseniase;
e) Departamento de Administracéao.

8§ 3.°- A Secdo de Administracdo da Escola de Auxiliar de Enfermagem de Assis
exercera as funcbes de 6rgdo subsetorial no Ambito da respectiva Unidade de
Despesa.

Artigo 262 - Na Secretaria da Saude funcionam como oOrgao detentores, além dos
orgaos setoriais e subsetoriais definidos pelos artigos 260 e 261, as seguintes

unidades administrativas.
| - na Coordenadoria de Saude da Comunidade:
a) Departamento de Saneamento;
b) Distritos Sanitarios;
c) Centros de Saude;
Il - na Coordenadoria de Saude Mental, os Hospitais Psiquiatricos da Agua Funda e de
Vila Mariana;
I - na Coordenadoria de Servigcos Técnicos Especializados:
a) Laboratérios Regionais e Locais | e Il, da Divisdo de Laboratérios Regionais do
Instituto Adolfo Lutz;
b) Instituto Pasteur;
c) Instituto "Clemente Ferreira";
d) Instituto de Pesquisas em Hanseniase.

Paragrafo Unico - Os dirigentes de frota poderdo definir, como Orgdos Detentores,
além dos previstos neste artigo, outras unidades administrativas.

SECAO I
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Do Servico e das Secodes de Transportes
Artigo 263 - O Servico e as Secdes de transportes, em relacéo as atividades de 6rgdo

setorial, tém as seguintes atribuicoes:
| - manter registro dos veiculos, segundo a classificacdo em grupos, prevista na
legislacao pertinente, e a distribuicao por subfrotas;
Il - elaborar estudos sobre
a) alteracao das gquantidades fixadas;
b) programacdes anuais de renovacao;
c) conveniéncia de aquisicdes para complementacdo da frota ou substituicdo de
veiculos oficiais;
d) conveniéncia da locacdo de veiculos ou da utilizacdo, no servigco publico, de
veiculos pertencentes a funcionarios e servidores;
e) distribuicdo de veiculos pelas subfrotas e pelos 6rgdos detentores, bem como
alteracéo das guantidades distribuidas;

f) criacdo, extingdo, instalacdo e fusdo de postos de servico e oficinas;
g) utilizacdo adequada, guarda e conservacao dos veiculos oficiais e, se for o caso, em
convénio;

h) conveniéncia do seguro geral,
1) conveniéncia de recebimento de veiculos mediante convénios;
Il - instruir processos relativos a autorizacao:

a) para funcionario ou servidor legalmente habilitado, dirigir veiculos oficiais;
b) para funcionario ou servidor usar veiculo de sua propriedade, em servi¢co publico,
mediante retribuicdo pecuniaria.
Paragrafo Unico - As atribuicdes previstas neste artigo serdo desempenhadas pelas
unidades que |hes sdo subordinadas, na  seguinte  conformidade:
1. no Servico de Transportes, por meio da Secdo de Administracdo de Frota e
Subfrota;

2. nas Secoes de Transportes, por meio dos Setores de Administracao de Frota.

SECAO 1
Da Secdo de Administracdo de Frota e Subfrota, das Secbes e dos Setores de
Administracéo de Subfrota
Artigo 264 - As Secles e os Setores de Administracao de Subfrota tém as seguintes
atribuicoes:

| - em relacéo as atividades de orgao subsetorial:
a) manter cadastro:

1. dos veiculos oficiais, registrando, com relacdo aos mesmos: marca, tipo e modelo;
namero do “chassis”, do certificado de propriedade, da placa ou prefixos e do
patrimoénio; Orgdo detentor; preco da aquisicdo; despesas com reparacdo e

manutencao;

2. dos veiculos de funcionarios e servidores autorizados a prestar servico publico,
mediante retribuicdo pecuniaria;
3. dos veiculos locados em carater nao eventual,
4 dos veiculos em conveénio;

b) providenciar o seguro obrigatério de danos pessoais causados por veiculos
automotores de vias terrestres e, se autorizado, 0 seguro geral;
c) elaborar estudos sobre:
1. distribuicdo de veiculos pelos oOrgdos detentores e alteragdo das quantidades
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distribuidas;

2. Substituicdo de veiculos oficiais;
d) verificar, periodicamente, o estado dos veiculos oficiais, em convénio e locados;
e) efetuar ou providenciar a manutencdo de veiculos oficiais e, se for o caso, de
veiculos em conveénio;
Il - em relacéo as atividades de orgao detentor:
a) elaborar estudos sobre a distribuicdo dos veiculos oficiais e em convénio pelos
Usuarios;

b) guardar oS veiculos;
C) promover 0 emplacamento e o] licenciamento;
d) elaborar escalas de servico;
e) providenciar manutencao restrita, compreendendo especificamente:
1. reabastecimento, inclusive verificacao dos niveis de oleos;
2. lubrificacé&o, lavagem e limpeza;
3. cuidados com bactérias, pneumaticos e acessorios;
4, pequenos reparos e ajustes;
f) executar 0S servigos de transportes internos;
g) realizar o controle de uso e das condicdbes do veiculo, através de:
1. registro de ocorréncias;
2. registro de saida e entrada;
3. registro de quilometragem percorrida e gasolina consumida;
4 elaboracéo de relatorios e guadros estatisticos;
5. preenchimento de Impressos e fichas diversas;
6. registro das ferramentas, acessorios, sobressalentes e controle de substituicdo de
pecas e acessorios.

Paragrafo unico - A Secao de Administracdo de Subfrota da Divisao de Administracdo
do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha desempenharéa as atribuicbes previstas
nas alineas "d" e "e" do inciso | por meio do Setor de Manutencdo de Veiculos e as
previstas no inciso Il por meio do Setor de Operacbes e suas Turmas.
Artigo 265 - A Secdo de Administracdo de Frota e Subfrota desempenhara, além das
atribuicdes previstas no artigo 263, as das alineas "a", "b" e "c" do inciso | do artigo
anterior.

SECAO \Y;
Da Secdo de Operacdes e da Secdo de Manutencdo de Veiculos de Servico de
Transportes

Artigo 266- A Secdo de Operacbes tem as seguintes atribuicdes:
| - as previstas nas alineas "a", "b", "c", "f* e "g", do inciso Il do artigo 264;
Il - por meio do Setor de Posto, a prevista na alinea "e" do inciso Il do artigo 264;

Il - por meio do Setor de Controle de Motoristas:
a)a prevista na alinea "d" do inciso Il do artigo 264,
b) controlar o0os prazos para inicio de exercicio dos  motoristas;
C) registrar a frequéncia mensal;

d) preparar atestados e certiddes relacionadas com a frequéncia de motoristas;
e) informar  processos que versem sobre frequéncia de  pessoal;
f) expedir guias para exames de saude;
g) comunicar aos 0Orgdos e entidades competentes o falecimento de motoristas.
Artigo 267 - A Secdo de Manutencdo de Veiculos tem a atribuicdo prevista na alinea
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"d" do inciso | do artigo 264 e, por meio de seus Setores, a prevista na alinea "e" do
mesmo iNnciso.

CAPITULO Y,
Das Atribuicbes em Relacdo a Administracdo de Material e Patriménio
SECAO |
Da Divisdo de Material e Patrimbnio do Departamento de Administracdo do Gabinete

do Secretario
SUBSECAO |
Das Atribuicbes Especificas
Artigo 268 - A Divisdo de Material e Patrimonio do Departamento de Administracdo do
Gabinete do Secretario tem as seguintes atribuicoes:

|- em relacdo a todas as unidades da Secretaria, em nivel central:
a) estudar e propor normas referentes a administracdo de material e patrimonio;
b) estudar, propor e controlar especificacbes e padronizacbes de materiais;
C) processar os expedientes de inscricao e habilitacdo de fornecedores e expedir 0s

respectivos certificados de registro;
d) manter registros cadastrais de fabricantes e fornecedores;
e) promover o registro de precos de medicamentos e de outros materiais, de uso das
unidades da Secretaria;
Il - atender as decisdes e dar apoio técnico e administrativo a Comissdo Central
Permanente de Medicamentos;
lIl - promover as importacdes, exceto as destinadas a Coordenadoria de Servigos
Técnicos Especializados;
IV - na sua area de atuacdo, desenvolver as atividades de compras, suprimentos e
administracéo patrimonial;

V - executar as atribuicbes de suprimento, em nivel central, em decorréncia de
convénios.

SUBSECAO Il
Da Secao de Normas e Programacao
Artigo 269 - A Secdo de Normas e Programacdo tem as seguintes atribuicoes:
| - estudar e propor normas referentes a administracdo de material e de patrimonio;
Il - estudar, propor e controlar especificacbes e padronizacbes de materiais;
lll - examinar, para decisdo de autoridade superior, questdes relativas a administracao
de material e de patrimoénio;
IV - orientar e coordenar, em nivel central e em conjunto com o Centro de Informacdes
de Saude, o fornecimento de elementos que se facam necessarios para o
processamento de dados de material e patrimonio.

SUBSECAO 1l
Da Secao de Licitacdo
Artigo 270- A Secdo de |Licitacdo tem as seguintes atribuicoes:
| - zelar pela clareza e exatiddo das requisicdes de compras de material no que se

refere as especificacoes;
Il - solicitar o pronunciamento de 6rgéos técnicos no caso de aquisicdo de materiais e
equipamentos especializados;

lll - processar os expedientes referentes as aquisicoes ou requisicbes de materiais,
locacOes e prestacbes de servicos que devam ser realizados a nivel central
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IV - promover, em nivel central, o registro de precos de medicamentos e de materiais
de uso em radiologia e outros, para as unidades da Secretaria;

V- por meio do Setor de Registro de Fornecedores:
a) processar os expedientes de inscricdo e habilitacdo de fornecedores e preparar 0s
respectivos certificados de registro;

b) manter cadastro de fabricantes e fornecedores;

SECAO 1l
Das Demais Divisbes e Servicos de material e Patriménio
Artigo 271 - As demais Divisdes e Servicos de Material e Patrimonio, em suas
respectivas areas de atuacao, cabe exercer as atribuicdes referentes a programacao,
compras e suprimento de materiais e de administracao patrimonial.

SECAO 1
Das Atribuicbes Comuns
SUBSECAO |
Das Secodes e dos Setores de Programacao

Artigo 272 - As Secdes de Programacéo das DivisGes de Material e Patrimdnio dos
Departamentos de Administracdo das Coordenadorias tém as seguintes atribuicdes:
| - analisar as necessidades de especificacdo e padronizacdo de materiais e propor a
inclusao de Novos itens na programacao da Secretaria;
Il - propor a inclusdo ou exclusao de produtos no registro central de precos;
lll - analisar a composicao dos estoques das unidades e verificar sua correspondéncia
com as necessidades efetivas;
IV - controlar a observancia das especificacbes e padronizacbes estabelecidas;
V- programar e acompanhar as aquisicdes e requisicbes de material;
VI - examinar, para decisdo de autoridade superior, questdes relativas a aquisicéo de
material e patrimonio da Coordenadoria;
VII - prestar assisténcia técnica as unidades de administracdo de material e patrimonio;
VIII - fornecer ao nivel central os elementos necessarios ao processamento de dados
da gestao de material e patrimonio.
Artigo 273 - OS Setores de Programacao dos Servicos de Material e Patrimonio do
Departamento Regional de Saude da Grande S&o Paulo e das Divisdes de
Administracdo do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha e do Instituto Butantan tém

as seguintes atribuicoes:
| - analisar a composicédo dos estoques das unidades e verificar sua correspondéncia
com as necessidades efetivas;

Il - controlar a observancia das especificacbes e padronizagcdes estabelecidas;
lIl - programar e acompanhar as aquisicoes e requisicdes de material.

SUBSECAO Il
Das Secoes e dos Setores de Compras
Artigo 274 - As SecgOes de Compras das Divisbes de Material e Patrimonio dos
Departamentos de Administracdo das Coordenadorias, e dos Servicos de Material e
Patriménio da Divisdo de Administracdo do Departamento Regional de Saude da
Grande Sao Paulo, do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha e do Instituto Butantan
e dos Setores de Compras do Hospital Emilio Ribas, do Parque Hospitalar do
Mandaqui, do Instituto "Dante Pazzanese" de Cardiologia e do Instituto Adolfo Lutz tém
as seguintes atribuicdes: .,
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| - zelar pela clareza e exatiddo das requisicbes de compra no que concerne as

especificacoes;
Il - solicitar o pronunciamento de 6rgéos técnicos no caso de aquisicdo de materiais e
equipamentos especializados;

lll - processar os expedientes referentes as aquisicdes ou requisicdes de materiais
locacbes e prestacdo de servicos, na medida do que Ihes for delegado;
IV - manter atualizadas e utilizar as informacdes do registro central de precos de
medicamentos e de materiais de uso em radiologia;
V - manter cadastro de fornecedores, de materiais padronizados, de materiais incluidos
nos registros de precos e de outros de interesse da Unidade.

SUBSECAO 1l
Dos Setores de Importacao
Artigo 275 - Os Setores de Importagcdo tém, nas respectivas areas de atuacdo, as
seguintes atribuicoes:
| - processar 0S expedientes de importacao de materiais;
Il - analisar e instruir processos de dispensas de licitacdo quando relacionadas com
importacao;

lll - articular-se com outros o6rgaos com atribuicbes na area de importacao;
IV - organizar e manter atualizado fichario sobre processos, legislacdo e
representantes.

SUBSECAO \Y,
Das Secodes e dos Setores de Suprimento
Artigo 276 - As Secdes e 0s Setores de Suprimento tém as seguintes atribuicoes:
| - receber material e estoca-lo, controlando sua quantidade e qualidade;
Il - solicitar liberacdo de materiais recebidos, para controle de qualidade;
Il - guardar os materiais em estoque e zelar pela sua conservacao;
IV - entregar e distribuir materiais requisitados, dar baixa em material permanente,
depois da necessaria autorizacdo, e elaborar a documentacdo correspondente;
V - manter atualizados os registros de entrada e saida de valores dos materiais em
estoque;

VI - manter registro dos estogues minimo, maximo e ponto de pedido de materiais;
VIl - elaborar pedidos de compra para formagdao ou reposicdo de estoque;
VIIl - elaborar relacdo de materiais considerados excedentes ou em desuso,
encaminhando-a ao superior imediato;
IX - controlar o atendimento, pelos fornecedores, das encomendas efetuadas;
X - comunicar, ao 0rgao responsavel pela aquisicdo e ao 6rgao requisitante, os atrasos
e outras irregularidades cometidas pelos fornecedores;
Xl - elaborar balancetes e inventarios fisicos e de valor do material estocado;
XIl - proceder, excepcionalmente, apés exame qualitativo, a liberacdo de material que,
por sua natureza, seja considerado perecivel.
8§ 1.°- A Secao de Suprimento - Convénios da Divisdo de Material e Patriménio do
Departamento de Administracdo do Gabinete do Secretario, cabe exercer as
atribuicOes descritas neste artigo para fins de atendimento das obrigacdes assumidas
pela  Secretaria, em nivel central, em decorréncia de  convénios.
§ 2.9- O Setor de Estoque da Secéo de Suprimento do Conjunto Hospitalar de Franco
da Rocha tem as atribui¢des citadas nos incisos I, 11, 1, IV, V, VI, VIl e IX deste artigo.
§ 3.9- A Secéo de Suprimento Il - Farmacia, da Divisdo de Material e Patrimonio do,;,
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Departamento de Administracdo da Coordenadoria de Saude Mental, tem as seguintes

atribuicoes:

1 - receber medicamentos e estoca-los, controlando sua quantidade e qualidade;
2 - solicitar liberacao de medicamentos recebidos;
3 - guardar medicamentos em estoque e zelar pela sua conservacgao;
4 - entregar e distribuir medicamentos requisitados;

5 - efetuar o controle especifico de entorpecentes, medicamentos equiparados a
entorpecentes, psicotropicos e todos os medicamentos sob regime de controle pela
legislacao vigente;
6 - atender as exigéncias de registro e controle, previstas na legislacdo federal,;
7 - manter atualizados os registros de entrada e saida de valores dos medicamentos
em estoque;
8 - manter registro dos estoques minimo, maximo e ponto de pedido de medicamentos;
9 - elaborar pedidos de compra para formacdo ou reposicao de estoque;
10 - elaborar relagdo de medicamentos considerados excedentes, ou com prazo de
validade a findar-se, encaminhando-a ao superior imediato;
11 - controlar o atendimento, pelos fornecedores, das encomendas efetuadas;
12 - comunicar, ao 6rgdo responsavel pela aquisicdo e ao 6rgdo requisitante, os
atrasos e outras irregularidades cometidas pelos fornecedores;
13 - elaborar balancetes e inventarios fisicos e de valor de medicamentos estocados;
8§ 4°- A Secao de Suprimento do Instituto Butantan tém, mais, as seguintes
atribuicoes:

1. elaborar a documentacdo necessaria para recebimento, venda e entrega de vacinas
e demais produtos fabricados pelo Instituto ou adquiridos para os programas de
vacinacao;

2. por meio do Setor de Estoque, receber, conferir e guardar vacinas, soros e demais
produtos fabricados pelo Instituto e receber, conferir e guardar materiais adquiridos
para 0S programas de vacinacao;
3. por meio do Setor de Expedicédo, expedir os produtos fabricados pelo Instituto ou
adquiridos para programas de vacinacdo, bem como entregar materiais destinados as
unidades do Instituto.

SUBSECAO V
Da Secao de Material e Patriménio - Sede e das demais SecOes e dos Setores de
Material e Patriménio

Artigo 277 - As SecOes e Setores de Material e patrimonio tém as seguintes
atribuicoes:

| - em relacao a programacao e compras:
a) analisar a composicao dos estoques com o objetivo de verificar sua correspondéncia
as necessidades efetivas;
b) fixar niveis de estoque;
C) programar aquisicoes e requisicoes;

d) manter cadastro de fornecedores, de materiais padronizados, de materiais incluidos
nos registros de precos e de outros materiais de interesse da unidade;
e) preparar os expedientes relativos as aquisi¢cdes e requisicbes de materiais, locacdes
e as prestacoes de Servicos;
f) propor designacdo de comissdo ou servidor para liberagdo de materiais;
g) propor baixa ou transferéncia de materiais em estoque;
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Il - em relagcdo ao suprimento, as previstas nos incisos | a Xll do artigo 276;

Il - em relacéo a administracéo patrimonial:
a) cadastrar e controlar bens moveis e imoveis;
b) cadastrar e chapear o0 material permanente e equipamentos recebidos;
C) registrar a movimentacao de bens moveis;

d) verificar periodicamente, o estado dos bens moveis e imdveis e equipamentos e
solicitar providéncias para sua manutencdo, substituicho ou baixa patrimonial;
e) providenciar o seguro de bens moveis e imdéveis, quando necessario, e promover
outras medidas administrativas necessarias a defesa dos bens patrimoniais;
f) providenciar e controlar as locagbes de imoOveis que fizerem necessarias;
g) controlar as locagdes de servicos;
h) proceder, periodicamente, ao inventario de todos os bens moveis e equipamentos
constantes do cadastro.

SUBSECAO VI
Das Secoes e dos Setores de Administracao Patrimonial
Artigo 278 - As SeclOes e os Setores de Administragcao Patrimonial tém as atribuicoes
previstas no inciso Il do artigo anterior.

SECAO \Y;
Das Atribuicbes das demais Unidades da area de Material e Patrimbnio
Artigo 279 - Ao Setor de Distribuicdo do Servico de Material e Patrimbnio do
Departamento de Administracdo do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha cabe
acompanhar e fiscalizar a distribuicdo, pelos hospitais da area do conjunto, dos
géneros alimenticios entregues pelos fornecedores.
Artigo 280 - O Setor de Custos da Secédo de Material e Patrimonio da Divisao de
Industrias e Obras de Conservacdo do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha tem
por atribuicbes a coleta de dados e o calculo de custo dos servicos executados pelas
unidades da Divisao.

CAPITULO ) ] Vi
Das Atribuicoes dos Orgaos das Demais Areas de Administracdo Geral
SECAO I

Das Secoes e dos Setores de Expediente e de  Reprografia
Artigo 281 - As Secbes e os Setores de Expediente tém as seguintes atribuicdes:
| - receber, registrar, distribuir e  expedir papéis e processos;
Il- preparar 0 expediente da Unidade a que se subordina;

Il - executar trabalhos de datilografia;
IV - acompanhar e prestar informacdes sobre o andamento de papéis e processos
transitados pela Unidade.
Artigo 282- A Secdo e o0 Setor d Reprografia tém as seguintes atribuicdes:
| - produzir copias de documentos em geral;
Il - zelar pela correta utilizacao do equipamento;
Il - elaborar boletim mensal de producdo;

IV - arquivar as requisi¢des dos servigcos executados.

SECAO 1l
Das Unidades de Comunicacg0bes Administrativas
Artigo 283 - O Servico, as Secbes e os Setores de Comunicagdes Administrativas136
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tém as seguintes atribuicoes:
| - receber, registrar, classificar, autuar e controlar a distribuicdo de papéis e processos;
Il - informar sobre a localizacao dos processos e papeis;

I - arquivar processos e papeis;
1V - preparar e expedir certiddes de papéis e processos;
V- dar vista a processos;
VI - expedir papéis e processos;

VIl - receber e expedir malotes, correspondéncia externa e volumes em geral.
§ 1.°- As atribuicbes do Servico ou das Secdes de Comunicagdes Administrativas
ficam assim distribuidas pelas Sec¢des ou Setores que lhes sdo subordinados:
1. SecbOes ou Setores de Protocolo, as relacionadas nos incisos | e |l
2. SecOes ou Setores de Arquivo, as relacionadas nos incisos lll, IV e V;
3. Secbes ou Setores de Expedicdo, as relacionadas nos incisos VI e VIL.
§ 2.9- Os Setores de Comunicagbes Administrativas das Unidades Hospitalares da
Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar tém, também, as atribuicbes previstas no
artigo anterior.
Artigo 284 - As Secoes e 0s Setores de Pessoal e Comunicagcbes Administrativas tem,
em relacdo a area de Comunicacdes Administrativas, as atribuicbes previstas nos
incisos | e VII do artigo anterior.

SECAO 1l
Do Servico Grafico
Artigo 285- O  Servico Grafico tem as  seguintes  atribuicdes:
| - por meio da Secao de grafica e Encadernacéo:
a) executar 0s servigos relativos a composi¢cdo grafica, paginacdo, montagem e
impressao de textos, folhetos e Impressos em geral;
b) efetuar revisoes em provas tipograficas;

Il - por meio do Setor de Encadernacdo da Secdo de Grafica e Encadernacao:
a) executar servicos gerais de alceamento, encadernagao, grampeacéao, blocagem e
acabamento;

b) produzir fotolito e gravar chapas;
c) manter arquivo de textos originais;
lll - por meio do Setor de Acondicionamento e Expedicdo da Secédo de Grafica e
Encadernacao, acondicionar e expedir Impressos;

IV - por meio da Secdo de manutencdo e Conservacdo de Maquinas Graficas:
a) limpar, lubrificar e abastecer as maquinas e equipamentos graficos;
b) programar a manutencao das maquinas e equipamentos;
V - por meio do Setor de Reparos da Secdo de Manutencdo e Conservacao de
Maquinas Graficas, executar ou providenciar 0s consertos e reparos necessarios.
Paragrafo unico - O Setor de Gréfica e Encadernacao do Instituto Butantan e o Setor
de Encadernacdo do Centro de Informacdes de Saude tém respectivamente, as
atribuicdes citadas nos incisos |, Il e lll e no inciso |l deste artigo.

SECAO \Y;
Da Secao de Contratos e Conveénios
Artigo 286 - A Secao de Contratos e Convénios tem as seguintes atribuigcdes:
| - examinar e instruir processos referentes a convénios, contratos de locacdo de

imoveis da Secretaria e da prestacdo de servicos da Administragdo Superior e da;;
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Sede da Secretaria;
Il - elaborar minutas de retificacdo, aditamentos denuncias e rescisdes, cessdes e
permissoes de uso de imoveis;
Il - aplicar os indices oficiais de reajuste de contratos e convénios;
IV - lavrar termos iniciais e complementares e manté-los arquivados em livro proprio;
V- manter registros dos convénios celebrados pela Pasta;
VI - manter registros dos proprios estaduais sob administracdo da Secretaria;
VII - preparar despachos e extratos referentes a contratos e convénios.

SECAO \Y;
Do Ambulatorio Médico
Artigo 287 - Ao Ambulatério Médico cabe prestar assisténcia médica, de urgéncia, aos
funcionarios e servidores, em exercicio nas unidades sediadas no edificio-sede da
Secretaria, durante o periodo de trabalho.

SECAO VI
Das Secoes e dos Setores de Lavanderia e Rouparia
Artigo 288 - As Secbes e os Setores de Lavanderia e Rouparia tém as seguintes
atribuicdes:

| - lavar, passar, examinar e controlar as roupas de internados nos hospitais e das
unidades;

Il - proceder a desinfeccdo e lavagem das roupas contaminadas;
lll - receber, guardar e preparar a roupa para distribuicdo aos diferentes servicos;
IV - confeccionar e consertar pecas de roupas de uso dos hospitais ou das unidades.

SECAO Vil
Da Secéao de Manutencéao de Maquinas de Escritorio
Artigo 292 - A Secéo de Manutencdo de Maquinas de Escritério cabe a conservacéao e
reparos, em geral, de maquinas de escrever e maquinas de calcular, proposta de
aquisicao de pecas avulsas e o atendimento local de pedidos de assisténcia.

SECAO IX
Das Secoes e dos Setores de Manutencéao
Artigo 293 - As Secbes e o0s Setores de Manutencdo tém, obedecidas as
caracteristicas de finalidade e area das unidades a que se subordinam, as seguintes
atribuicoes:

| - verificar, periodicamente, o estado dos bens moveis e imoOveis e equipamentos e
solicitar ou tomar providéncias para sua manutencgao, substituicdo ou baixa patrimonial;
Il - programar e desenvolver atividades de manutencao preventiva, mediante inspecao
sistematica, de bens moveis e imoveis, linhas de alta tensado, rede e equipamentos
elétricos e de refrigeracéo, reservatorios e redes de distribuicdo de aguas e coletoras
de esgotos sanitarios e de aguas pluviais, bem como dos equipamentos de protecéo

contra incéndio;
Il - executar servicos de conservacao de:
a) passeios, guias, pavimentacdo, caixas de passagem, bueiros, cercas e muros;
b) instalacbes hidraulicas, bombas, equipamentos e aparelhos;
C) pinturas externa e interna dos edificios e de suas instalacoes;
d) pecas e partes em metal, caixinhas e estruturas;

e) rede de iluminacdo, instalacbes de alimentacdo de equipamentos, motores, .
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elétricos e outros implementos;
IV-  executar servicos de  alvenaria, revestimentos e  coberturas;
V- repor partes e pecas de vidro avariadas;
VI - efetuar a manutencdo de fusiveis, péara-raios, chaves seccionadas e partes
pertinentes, transformadores, cabines abaixadoras de tensdo e seus implementos,
equipamentos de ar condicionado, equipamentos de refrigeracdo incluindo camaras
frias, geladeiras, congeladores e bebedouros, equipamentos de ventilacdo, condutores
de aeracéo e respectivos componentes, equipamentos de oxigenagcdo condutores de
oxigénio e seus componentes;
VIl - operar bombas, caldeiras e geradores, cuidando de sua manutencao;
VIII - zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos e materiais de trabalho, promover

a guarda e controlar o] consumo de material.
8 1.9- Os Setores de Oficinas e os Setores de Oficinas de Servicos Gerais tém as
atribuicoes citadas nos INCisos I e Il deste artigo.
§ 2.°- Os Setores de Caldeiras e os Setores de Caldeiras e Instalagbes tém as
atribuicoes citadas nos INncisos Vil e VIII deste artigo.
§ 3.2- Os Setores de Conservacao e os Setores de Conservacédo e Reparos tém as
atribuicOes citadas no INCiso i deste artigo.

8 4.°- Os Setores de Saneamento tém as atribuicbes programar e desenvolver
atividades de manutencao e operacéo dos sistemas de agua e esgotos e de coleta e
incineracao do lixo.
8§ 5.9- Os Setores de Saneamento | e Il e suas Turmas, do Conjunto Hospitalar de
Franco da Rocha, tém, respectivamente, as seguintes atribuicdes:
1. o Setor de Saneamento |: programar e desenvolver atividades de controle e

combate a insetos e roedores;
2. 0 Setor de Saneamento Il: programar e desenvolver atividades de coleta e
tratamento do lixo.
8 6.°- A Secado de Manutencdo do Instituto Butantan tem, mais, as seguintes
atribuicoes:

1. por meio do Setor de Mecanica de Precisao realizar 0o conserto, execucao ou
adaptacdes em aparelhagem empregada na pesquisa e na producao, dentro do campo
da mecanica de precisdo, de acordo com as suas possibilidades;
2. por meio do Setor de Serralheria executar os servicos de conservacao de moéveis e
de manutencdo de materiais para uso nas diversas unidades do Instituto, de acordo
com a sua especialidade e possibilidade;
3. por meio do Setor de Marcenaria e sua Turma executar 0s servicos de conservacao
de modveis e de manufatura de materiais para o uso nas diversas unidades do Instituto,

de acordo com a sua especialidade e possibilidade.
8 7.°- A manutencéo do edificio-sede da Secretaria cabe a Secdo correspondente do
Centro de Engenharia do Gabinete do Secretério.

8 8.0 - As atribuicdes da area de manutencao do Conjunto Hospitalar Franco da Rocha,
executados os de Saneamento, sdo executados pela Divisdo de Industria e Obras de
Conservacao.

8 9.°- As atribuicdes citadas neste artigo poderdo se executadas, em unidades que
nao contem com estruturacdo especifica, pelas Secdes ou Setores de Administracdo
ou Secéao e Setores de Atividades Complementares.

SECAO X
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Das Secodes e dos Setores de Zeladoria
Artigo 294 - As Secbes de Zeladoria tém, obedecidas as caracteristicas de finalidade
e area das unidades a que se subordinam, as seguintes atribuicdes:
| - por meio dos Setores de Conservacao e Limpeza:
a) zelar pelo bom uso dos equipamentos e instalacoes;
b) solicitar a realizacdo de reparos de instalacbes e equipamentos de uso comum;
Cc) zelar pelo bom funcionamento dos servigos de elevadores;

d) manter a limpeza dos prédios, interna e externamente;
e) manter a limpeza dos patios, vias e logradouros;
Il - por meio dos Setores de Portaria e Vigilancia:
a) atender e prestar informacoes ao publico;

b) manter a vigilancia nos edificios e instalacbes e éareas das unidades;
c) controlar a entrada e saida de veiculos, bens e pessoas nas unidades;
d) receber e distribuir a  correspondéncia, guando for o0 caso;
I - por meio dos Setores de Copa:
a) executar os servicos de copa para atendimento dos 6rgaos do edificio-sede e das
Coordenadorias;

b) efetuar a limpeza dos utensilios, dos aparelhos e locais de trabalho.
8 1.9- Os Setores de Zeladoria tém a atribuicOes citadas neste artigo, por meio de

Turmas ou pessoal diretamente subordinados.
§ 2.9 - Os Setores e Turmas de limpeza tém as atribuicdes citadas nas alineas "d" e "e"
do Inciso l.
8 3.2 - Os Setores de Limpeza e jardins tém as atribuicdes citadas nas alineas "d" e "e"
do inciso I, também em relacdo aos jardins, areas e plantas em geral.
8 4.° - Os Setores ou Turmas de Portaria tém as atribuicdes citadas nas alineas "a", "c"
e "d" do inciso Il.

§ 5.2 - Os Setores ou Turmas de Vigilancia tém as atribui¢cdes citadas na alinea "b" do
iNnCiso I.
8 6.°- Aos Setores ou Turmas de jardins ou Parques e Jardins cabe a formacéo e a
conservacao dos jardins, areas verdes e planas em geral.

SECAO XI
Dos Setores Agropecuarios
Artigo 295- Os Setores Agropecuarios tém as seguintes atribuicdes:
| - organizar, manter e fiscalizar os servi¢cos de horticultura, jardinagem e pecuaria nos
hospitais.

Il - manter limpos, conservados e com bom aspecto as areas verdes do hospital;
lIl - manter entendimentos com os demais servicos hospitalares para execucao de
programas de laborterapia.

SECAO Xl
Das Secodes e dos Setores de Administracéo
Artigo 296 - As Secles e os Setores de Administracdo tém as seguintes atribuicdes:
| - em relagdo ao Sistema de Administracdo de Pessoal, quando for o caso:
a) controlar os prazos para inicio de exercicio dos funcionarios e servidores;
b) registrar a frequéncia mensal;
c) preparar atestados e certiddes relacionados com a frequéncia de funcionarios e
servidores;

d) informar  processos que versem sobre frequéncia de  pessoal;,,
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e) expedir guias para exames de saude;
f) comunicar aos 6rgdos e entidades competentes o falecimento de funcionarios e
servidores;

Il - em relacéo a Comunicacgoes Administrativas:
a) receber, registrar, atuar, distribuir, expedir e arquivar papé€is e processos;
b) informar sobre a localizacéo de papéis e processos;
C) preparar certidoes de papéis e processos arquivados;
d) preparar 0 expediente das wunidades a que prestarem  Servicos;
I - em relacao a suprimento:

a) receber material e estoca-lo, controlando sua quantidade e qualidade;
b) solicitar a liberagdo de materiais recebidos, para controle de qualidade;
c) guardar o0s materiais em estoque e zelar pela sua conservacgéao;
d) entregar e distribuir material requisitados, dar baixa em material permanente depois
da necessaria autorizacdo e elaborar a documentacdo correspondente;
e) manter atualizados os registros de entrada e saida e de valores de materiais em
estoques;

f) manter registro dos estoques minimo, maximo e ponto de pedido de material,
g) elaborar pedidos de compra para formacdo ou reposicdo de estoque;
h) elaborar relacdo de materiais consideradas excedentes ou em desuso,
encaminhando-a ao superior imediato;
i) controlar o atendimento, pelos fornecedores, das encomendas efetuadas;
J) comunicar ao 6rgao responsavel pela aquisicao e ao 6rgao requisitante, os atrasos e
outras irregularidades cometidas pelos fornecedores;
|) elaborar balancete e inventario fisico e de valor do material estocado;
m) proceder, excepcionalmente, apds exame qualitativo, a liberacdo de material que,

por sua natureza, seja considerado perecivel;
IV - em relacao a administracéo patrimonial:
a) cadastrar e controlar bens moveis e imoéveis
b) cadastrar e chapear o0 material permanente e equipamentos recebidos;
C) registrar a movimentacao de bens moveis;

d) verificar, periodicamente, o estado dos bens mdveis, imoveis e equipamentos e
solicitar providéncias para sua manutencdo, substituicho ou baixa patrimonial;
e) providenciar o seguro dos bens moveis e imdveis e promover outras medidas

administrativas necessarias a defesa dos bens patrimoniais;
f) providenciar e controlar as locacbes de imoOveis que se fizerem necessarias;
V- em relacéao a adiantamentos:
a) programar as despesas por adiantamentos;

b) atender requisicbes de recursos financeiros e zelar pela distribuicdo adequada dos
mesmos;

c) examinar os documentos comprobatorios da despesa e providenciar 0s respectivos
pagamentos;

d) emitir cheques para a realizacdo de pagamentos de despesa feitas por
adiantamentos;

e) manter registros necessarios a demonstracado das disponibilidades e de recursos
financeiros utilizados;
f) preparar a prestacéo de contas dos pagamentos efetuados;
VI - em relacdo ao Sistema de Administracdo dos Transportes Internos Motorizados,
quando for 0 caso:
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a) elaborar estudos sobre a distribuicdo dos veiculos, oficiais e em convénio, pelos
usuarios;

b) guardar oS veiculos;
C) promover 0 emplacamento e o] licenciamento;
d) elaborar escalas de servico;

e) providenciar manutencdo restrita, compreendendo especificacdo, Iinclusive
verificacdo dos niveis de 0leo, lubrificacdo, lavagem e limpeza, cuidados com baterias,
pneumaticos, acessorios, pequenos reparos e ajustes;
f) executar 0s servigos de transporte interno;
g) realizar o controle do uso e das condi¢cdes do veiculo, mediante: registro de
ocorréncias, registro de saida e entrada, registro de quilometragem percorrida e
gasolina consumida; elaboracéo de relatorios e quadros estatisticos; preenchimento de
impressos e fichas diversas; registro das ferramentas, acessorios, sobressalentes e

controle de substituicdo de pecas e acessorios;
VIl - executar os servigcos de copa e portaria, de manutencdo e os de limpeza e
vigilancia interna e externa.

§ 1.°- A Secao de Administracdo da Divisédo de Industrias e Obras de Conservacéo, do
Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha tem, ainda por meio do Setor de Desenho, as
seguintes atribuicoes:
1 - a confeccdo de plantas fisicas de prédio, com cortes, detalhes, arquitetonicos,
instalacGes elétricas e hidraulicas, para fins de cadastro ou projetos de reforma,
modificacbes e ampliacoes de prédios do Conjunto Hospitalar;
2 - a confeccdo de graficos e quadros, etiquetas e demais trabalhos de desenho;
3 - a producao de copias dos desenhos em geral;
4 - a manutencao de arquivos dos trabalhos executados.
§ 2.9- As atribuicbes de limpeza, portaria e vigilancia e atividades auxiliares seréo
desempenhadas, quando for o caso, por meio de Turmas de Servicos Gerais.
Artigo 297 - A Secao de Administracdo da Fazenda S&o Joaquim, do Instituto
Butantan, tem as seguintes atribuicoes:
| - providenciar a guarda, conservacao, reparacao e limpeza dos prédios, instalacdes e
materiais, bem como a guarda das chaves dos edificios e compartimentos internos na

sede da Fazenda Séo Joaquim;
Il - por meio do Setor de Pecuaria, realizar:
a)a manutencao dos pastos e culturas;
b) as investigacbes sobre métodos e tipos de culturas adequadas as exigéncias da
Fazenda Séo Joaquim e do Instituto;
c)a distribuicao de racoes e forragens aos animais;

lll - por meio do Setor de Oficina de Reparos Gerais, executar 0s servicos de
manutencao e conservacao dos tratores e implementos agricolas.

LIVRO 1]
Das Competéncias
TiTULO |
Do Secretario da Saude
Artigo 298 - Ao Secretario da Saude, além de outras competéncias que lhe forem
conferidas por lei ou decreto, compete:
| - em relacéao ao Governador e ao préprio cargo:

a) propor a politca e as diretrizes a serem adotadas pela Secretaria;
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b) assistir o Governador no desempenho de suas atribuicbes relacionadas com as
atividades da pasta;
c) manifestar-se sobre os assuntos que devam ser submetidos ao Governador;
d) submeter a apreciacdo do Governador projetos de leis e de decretos;
e) referendar os atos do Governador relativos a area de atuacdo de sua Pasta;
f) transmitir ao Governador a indicagdo dos membros dos Conselhos da Pasta;
g) propor a divulgacao de atos e atividades da Pasta;
h) designar os membros das Comissbes da Secretaria do Colegiado do Grupo de
Planejamento Setorial e dos Grupos de Trabalho da Pasta;
1) criar grupos de trabalho e comissoes nao permanentes;
j) comparecer perante a Assembléia Legislativa ou suas comissbes especiais de
inquérito para prestar esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente
convocado;

[) providenciar, observada a legislagcao em vigor, a instru¢cdo dos expedientes relativos
a requerimentos, e indicacbes sobre matéria pertinente a Pasta, dirigidos ao
Governador pela Assembléia Legislativa do Estado, restituindo-os a Assessoria
Técnico-Legislativa - ATL;
Il - em relacao as atividades gerais da Pasta:
a) administrar e responder pela execucdo dos programas de trabalho da Pasta, de
acordo com a politca e as diretrizes fixadas pelo Governador;
b) cumprir e fazer cumprir as leis, os regulamentos, as decisdes e as ordens das

autoridades superiores;
c) expedir atos e instrucOes para a boa aplicacdo da Constituicdo do Estado, das leis e
regulamentos, no ambito da Secretaria;

d) decidir sobre as proposicdes encaminhadas pelos dirigentes dos 6rgaos
subordinados;

e) aprovar os planos, programas e projetos das entidades descentralizadas vinculadas
a Pasta, face as politicas béasicas tracadas pelo Estado no Setor;
f) delegar atribuicbes e competéncias, por ato expresso aos seus subordinados;
g) fixar as areas geograficas de jurisdicdo das Divisbes Regionais de Saude, bem
como as sedes das Divisbes Regionais de Saude R-5, R-6 e R-7;
h) fixar as areas geograficas de jurisdicio dos Distritos Sanitarios;
i) classificar os Centros de Saude pelas categorias estabelecidas nos incisos Il a IV do

artigo 35;
j) alterar, ouvido o Conselho Hospitalar do Estado e o Conselho Técnico-
Administrativo, a finalidade de hospitais da Secretaria;

I) celebrar, nos termos da legislacéo pertinente, quando mais convier aos interesses
dos hospitais, convénios com entidade particular sem finalidades lucrativas,
transferindo-lhe todos os encargos e responsabilidades técnico-administrativas
decorrentes de seu funcionamento;
m) decidir  sobre os pedidos formulados em grau de  recurso;
n) expedir as determinacdes necessarias para a manutencdo da regularidade do
Sservico;

0) autorizar entrevistas de funcionarios e servidores da Secretaria a imprensa em
geral, sobre assuntos da Pasta;
p) praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das atribuicdes ou competéncias
dos orgaos, funcionarios ou servidores subordinados;
g) avocar, de modo geral ou em casos especiais, as atribuicdbes ou competéncias dos
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orgaos, funcionarios ou servidores subordinados;
r) assinar ou autorizar a assinatura de convénios, acordos ou termos de ajuste,
observada a legislacao pertinente;
S) apresentar relatorio anual dos servigos executados pela Pasta.

TiTULO I
Das Competéncias Relativas as Atividades Gerais
CAPITULO |
Do Chefe de Gabinete, dos Coordenadores e do Dirigente da Assessoria de
Planejamento e Controle

Artigo 299 - Ao Chefe de Gabinete, aos Coordenadores e ao Dirigente da Assessoria
de Planejamento e Controle, em suas respectivas areas de atuacdo compete:
| - assistir o0 Secretario da Saude no desempenho de suas funcgdes:
Il - propor ao Secretario da Saude o programa de trabalho e as alteragbes que se

fizerem necessarias;
lll - coordenar, orientar e acompanhar as atividades técnicas e administrativas das
unidades subordinadas;
IV - zelar pelo cumprimento dos prazos fixados para o desenvolvimento dos trabalhos;
V- baixar normas de funcionamento das unidades  subordinadas;
VI - responder, conclusivamente, as consultas formuladas pelos o6rgdos da
administracéo publica sobre assuntos de sua competéncia;
VIl - solicitar informagcbes a outros o6rgdos da administracdo publica;
VIl - decidir os pedidos de certidbes e ‘vista" de  processos.

Paragrafo unico - O Chefe de Gabinete exercera também as competéncias previstas
neste artigo em relacéo as demais unidades da Pasta.
Artigo 300 - Ao Chefe de gabinete e compete, ainda, responder pelo expediente da
Pasta nos impedimentos legais e temporarios, bem como ocasionais, do Secretéario da
Saude.

CAPITULO Il
Dos Diretores de Departamento e Dirigentes das Demais Unidades Diretamente
Subordinadas

Ao Chefe de Gabinete, aos Coordenadores e ao Dirigente da Assessoria de
Planejamento e Controle
Artigo 301 - Aos Diretores de Departamento e dirigentes das demais unidades
diretamente subordinadas ao Chefe de Gabinete, aos coordenadores e ao dirigente da
Assessoria de Planejamento e Controle, em suas respectivas areas de atuacdo,
compete:

| - encaminhar a autoridade superior o programa de trabalho e as alteracdes que se

fizerem necessarias;
Il - fazer executar a programacdo dos trabalhos nos prazos previstos;
Il - prestar orientacao ao pessoal subordinado

Artigo 302 - Ao Dirigente do Centro de Informagfes de Saude compete, ainda,
representar a Secretaria da Saude junto ao Sistema Estadual de Analise de Dados
Estatisticos.

CAPITULO 1
Dos Diretores de Diviséao e dos Diretores de Servico
Artigo 303 - Aos Diretores de Divisao, aos Diretores de Servico e aos dirigentes de ,,
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unidades de nivel equivalente, em suas respectivas areas de atuacdo, compete
orientar e acompanhar o andamento das atividades técnicas e administrativas das
unidades subordinadas.

CAPITULO \Y,
Dos Chefes de Secao e dos Encarregados de Setor
Artigo 304 - Aos Chefes de Secéo, aos Encarregados de Setor e aos responsaveis por
unidades de nivel equivalente, em suas respectivas areas de atuacdo, compete:
| - distribuir oS Servicos;
Il - orientar e acompanhar as atividades dos funcionarios e servidores subordinados.

CAPITULO \
Das Competéncias Comuns
Artigo 305 - Sdo competéncias comuns ao Chefe de Gabinete, demais dirigentes de
unidades e Chefes de Secdo, em suas respectivas areas de atuacao:
| - cumprir e fazer cumprir as leis, os decretos ou regulamentos, as decisdes, 0s prazos
para desenvolvimento dos trabalhos e as ordens das autoridades superiores;
Il - transmitir a seus subordinados as diretrizes a serem adotadas no desenvolvimento

dos trabalhos;
lll - manter seus superiores imediatos permanentemente informados sobre o
andamento das atividades das unidades subordinadas;

IV - avaliar o desempenho das unidades subordinadas e responder pelos resultados
alcancados, bem como pela adequacdo dos cursos dos trabalhos executados;
V- opinar e propor medidas que visem ao aprimoramento de suas areas;
VI - manter a regularidade dos servicos, expedindo as necessarias determinacdes ou
representando as autoridades superiores, conforme 0 caso;
VII- manter ambiente propicio ao desenvolvimento dos trabalhos;
VIII - providenciar a instrucdo de processos e expediente que devam ser submetidos a
consideragdo superior, manifestando-se, conclusivamente, a respeito da matéria;
IX - decidir sobre recursos interpostos contra despacho de autoridade imediatamente
subordinada, desde que n&o esteja esgotada a instancia administrativa;
X - indicar seu substituto, obedecidos os requisitos de qualificacdo inerentes ao cargo,
funcéo-atividade ou funcéo de Servico publico;
XI - apresentar relatérios sobre os servigos executados pelas unidades administrativas
subordinadas;

XIl - praticar todo e qualquer ato ou exercer quaisquer das atribuicbes ou
competéncias dos  oOrgaos, funcionarios ou  servidores  subordinados;
XIII - avocar, de modo geral ou em casos especiais, as atribuicbes ou competéncias
dos orgaos, funcionarios ou servidores subordinados.
Paragrafo unico - Os Encarregados de Setor, em suas respectivas areas de atuacao,
tém as competéncias previstas neste artigo exceto a do inciso IX.

TITULO I
Das Competéncias Relativas ao Sistema de Administracdo de Pessoal
CAPITULO I

Do Secretario da Saude
Artigo 306- Ao Secretario da Saude, no ambito da Pasta, compete:
| - sugerir medidas para aperfeicoamento do Sistema,;
Il - determinar o] cumprimento:, .
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a)das diretrizes e normas emanadas do oOrgdo central do Sistema;
b) dos prazos para encaminhamento de dados, informacdes, relatorios e outros
documentos ao orgao central do Sistema;
lll - aprovar diretrizes e normas para o atendimento de situacdes especificas, em
complementagcdo aquelas emanadas do 6rgdo central do @ Sistema;
IV - aprovar as propostas apresentadas pelo 6rgdo setorial da Pasta, encaminhando ao
orgao central do Sistema aquelas que dependam de sua apreciacdo, dentre elas as
relativas a
a) fixacao de padroes de lotacéo;
b) criacdo, extingho ou modificacdo de cargos e funcdes-atividades;
C) constituicao de séries de classes para fins de acesso;

d) necessidades de recursos humanos;
e) fixacao ou extingéo de postos de trabalho;
f) projecdo das despesas com recursos humanos e encargos previdenciarios para a
elaboracéo do orcamento de pessoal;

V - encaminhar a aprovacao do Secretario de Estado dos Negdcios da Administracao
modelos de concursos publicos, processos seletivos para admissao de servidores e
processos seletivos especiais para transposicao ou acesso, a serem aplicados pelo
orgao setorial do Sistema na Secretaria da Saude;
VI- encaminhar a autorizacdo do Secretario de Estado dos Negoécios da
Administracado, ressalvados os dados de competéncia legal especifica, as propostas do
orgao setorial para a realizacdo de concursos publicos, de processos seletivos para
admissdo de servidores e de processos seletivos especiais para transposicao ou
acesso’;

VIl - nos concursos publicos e processos seletivos executados pelo orgdo setorial do

Sistema, pertencente a Secretaria:
a) aprovar as Instrucbes Especiais;
b) designar 0os membros que compordo as Bancas Examinadoras;
¢) homologar 0S resultados;

VIII - aprovar o conteudo, a duracdo e a metodologia a ser adotada nos programas de
treinamento e desenvolvimento de recursos humanos a serem executados sob a
responsabilidade direta ou indireta do orgao setorial do Sistema na Secretaria bem
como aprovar as Instrucbes Especiais e a indicacdo de Docentes e Instrutores para

ministrarem CUrsos;
IX - relotar postos de trabalho de uma para outra unidade da Pasta, respeitados os
padroes de lotacao;

X - solicitar a relotacéo de postos de trabalho ou transferéncia de cargos ou fungdes-
atividades de outros o6rgdos para a Secretaria observadas as restricbes legais;
XI - aprovar os pedidos de relotacdo de postos de trabalho ou de transferéncia de
cargos e funcbes-atividades da Pasta para outros 6rgdos, encaminhando a matéria a

apreciacao do orgao central do Sistema;
XIl - indicar ao 6rgdo central do Sistema os funcionarios e servidores considerados
excedentes na Secretaria;
XIII - admitir ou autorizar a admissdo de servidores, bem como dispensa-los, nos
termos da legislacao pertinente;

XIV- dar posse a funcionarios que l|he sejam diretamente subordinados;
XV - proceder a distribuicdo de cargos ou funcdes-atividades, bem como a sua
transferéncia de uma para outra unidade subordinada, de acordo com os postos de
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trabalho;
XVI - designar funcionarios ou servidores para 0s postos de trabalho das unidades
subordinadas;

XVII- fixar o horario de trabalho dos funcionarios e servidores;
XVIII - designar funcionario ou servidor:
a) para o] exercicio de substituicéo remunerada;

b) para funcbes de encarregatura, chefia e direcdo a serem retribuidas mediante "pro
labore" proposto no artigo 28 da Lei n°® 10.168, de 10 de julho de 1968, e nos termos
do artigo 196 da Lei Complementar n° 180 de 12 de maio de 1978;
XIX - aprovar a indicacdo ou designar substitutos de cargos ou funcdes-atividades de

direcao das unidades diretamente subordinadas;
XX - aprovar a indicacdo ou designar funcionarios ou servidores para responderem
pelo expediente das unidades diretamente subordinadas;
XXI - promover funcionarios e servidores, bem como homologar o processo avaliatério
para fins de evolucao funcional;
XXII - autorizar, cessar e prorrogar afastamento de funcionarios e servidores, para
dentro do pais, nas seguintes hipbteses:

a) para missao ou estudo de interesse do servigo publico;
b) para participagdo em congressos e outros certames culturais, técnicos ou cientificos;
C) para participacdo em provas de competicdes desportivas, desde que haja requisicéo

da autoridade competente;
XXIII - requisitar passagens aéreas, para funcionario ou servidor a servico da
Secretaria de acordo com a legislacao pertinente;
XXIV - conceder a gratificacéo a titulo de representacéo, a funcionarios e servidores de
seu Gabinete, observada a legislacéo pertinente;

XXV - autorizar o pagamento de transportes e diarias a funcionarios e servidores;
XXVI - conceder e arbitrar ajuda de custo a funcionarios e servidores que, no interesse
do servigo, passarem a ter exercicio em nova sede, em territorio do Estado, ou que
forem incumbidos de servico que os obrigue a permanecer fora da sede por mais de 30
(trinta) dias;
XXVII - exonerar, a pedido, funciondario ocupante de cargo em CcOMISSao;
XXVIII - ordenar a prisdo administrativa de funcionario ou servidor, até 90 (noventa)
dias e providenciar a realizacdo do processo de tomada de contas;
XXIX - prorrogar, em até 90 (noventa) dias, a suspensao preventiva de funcionario ou
servidor;

XXX - determinar a instauracéo de processo administrativo ou de sindicancia, inclusive
para apuracdo de responsabilidade em acidentes com veiculos Oficiais;
XXXI - determinar providéncias para a instauracdo de inquérito policial,
XXXII - aplicar pena de repreenséo e suspensao até 90 (noventa) dias a funcionario ou
servidor, bem como converter em multa a suspenséo aplicada.

CAPITULO Il
Do Chefe de Gabinete, dos Coordenadores e do Dirigente da Assessoria de
Planejamento e Controle

Artigo 307 - Ao Chefe de Gabinete, aos Coordenadores e ao Dirigente da Assessoria
de Planejamento e Controle, em suas respectivas areas de atuacdo, compete:
| - admitir e dispensar servidores, nos termos da legislacdo pertinente;
Il - dar posse a funcionéarios que lhe sejam diretamente subordinados e a nomeados
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para cargos em comissdo, bem como de direcdo e chefia das unidades subordinadas;
lll - designar funcionario ou servidor para o exercicio de substituicdo remunerada;
IV - aprovar a indicacdo ou designar substitutos de cargos, funcbes-atividades ou
funcbes de servico publico de direcdo, chefia ou encarregatura das unidades
subordinadas;

V - aprovar a indicacdo ou designar funcionarios ou servidores para responderem pelo

expediente das unidades subordinadas;
VI - autorizar ou prorrogar a convocacao de funcionarios e servidores para a prestacao
de servicos extraordinarios;

VII - encaminhar ao Secretario da Saude propostas de designacdes de funcionérios e
servidores, nos termos do artigo 28 da Lei n® 10.168, de 10 de julho de 1968;
VIII - autorizar, cessar ou prorrogar afastamento de funcionarios e servidores, para
dentro do Pais e por prazo nado superior a 30 (trinta) dias, nas seguintes hipéteses:
a) para missao ou estudo de Interesse do servigo publico;
b) para participacdo em congressos e outros certames culturais, técnicos ou cientificos;
C) para participacdo em provas de competicoes desportivas, desde que haja requisicéo
da autoridade competente;
IX - autorizar o pagamento de diarias a funcionarios e servidores até 30 (trinta) dias;
X - autorizar o pagamento de transportes a funcionarios e servidores, bem como ajuda

de custo, na forma da legislacao pertinente;
Xl - requisitar passagens aéreas para funcionario ou servidor a servico dentro do Pais,
ate o] limite maximo fixado na legislacao pertinente;

XII - autorizar, por Ato especifico, as autoridades que lhe sdo subordinadas, a
requisitarem transporte de pessoal por conta do Estado, observadas as restricbes
legais vigentes;
XIll - determinar a instauragdo de processo administrativo ou sindicancia, inclusive
para apuracdo de responsabilidade em acidentes com veiculos Oficiais;
XIV - ordenar a prisdo administrativa de funcionario ou servidor, até 60 (sessenta) dias
e providenciar a realizacdo do processo de tomada de contas;
XV - ordenar ou prorrogar suspensdo preventiva de funcionario ou servidor até 60
(sessenta) dias;
XVI- determinar providéncias para a instauracdo de inquérito policial,
XVII - aplicar pena de repreensédo e suspensao limitada a 60 (sessenta) dias, bem
como converter em multa a suspenséao aplicada.
Artigo 308 - O Chefe de Gabinete podera exercer as competéncias previstas no artigo
anterior, parcial ou integralmente, conforme for o caso, também em relacdo as demais

unidades diretamente subordinadas ao Secretario da Saude.
Paragrafo unico - A aplicacao deste artigo sera disciplinada pelo Secretario da Saude,
mediante resolucéo especifica.

Artigo 309 - Ao Chefe de Gabinete compete, também, no ambito da Pasta, autorizar a
expedicdo de Pedidos de Indicacdo de Candidatos (PIC), para fins de nomeac&o ou
admisséo de pessoal aprovado em concurso publico ou processo seletivo.

CAPITULO 1
Dos Diretores de Departamento e demais Dirigentes de  Orgdos
Artigo 310 - Aos Diretores de Departamento, ao Dirigente do Centro de Recursos
Humanos, ao Diretor do Centro de Engenharia, aos Diretores de Institutos, ao Diretor
do Departamento Regional de Saude da Grande S&o Paulo - DRS-1 e aos Diretores
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das Divisdes Regionais de Saude DRS-2 a DRS-11 e da Divisdo Especial de Saude do
vale do Ribeira - DEVALE e aos Diretores de unidades hospitalares, executados os
dos hospitais subordinados ao Conjunto Hospitalar Franco da Rocha, em suas
respectivas areas de atuacao compete:
| - dar posse a funcionéarios que lhe sejam diretamente subordinados e a homeados
para cargos em comisséo, bem como de direcdo e chefia de unidades subordinadas;
Il - autorizar horarios especiais de trabalho;
lll - convocar, quando cabivel, funcionario ou servidor para prestacdo de servico em
Jornada Completa de trabalho, observada a legislacdo  pertinente;
IV - designar funcionario ou servidor para o exercicio de substituicdo remunerada;
V - aprovar a indicagao ou designar substitutos de cargos ou funcbes-atividades de

direcao, chefia ou encarregatura de unidades subordinadas;
VI - aprovar a indicacdo ou designar funcionérios ou servidores para responderem pelo
expediente de unidades subordinadas;

VII - autorizar ou prorrogar a convocacao de funcionarios ou servidores para prestacao
de servicos extraordinarios, at¢é o maximo de 120 (cento e vinte) dias;
VIII - decidir, nos casos de absoluta necessidade dos servigos, sobre a impossibilidade
de gozo de férias regulamentares;
IX - autorizar o gozo de férias ndo usufruidas no exercicio correspondente;
X - conceder licenca a funcionarios para tratar de interesses particulares;
Xl - autorizar 0 gozo de licenca especial para funcionario frequentar curso de
graduacao em Administracdo Publica, da Fundacdo Getulio Vargas ou da Universidade

de Séo Paulo;
XII - exonerar funcionario efetivo ou dispensar servidor, a pedido, observada a
legislacao pertinente;
Xl - determinar a instauragdo de sindicancia, inclusive para apuracdo de
responsabilidade em acidentes com veiculos oficiais;

XIV - ordenar prisdo administrativa de funcionario e servidor, até 30 (trinta) dias, e
providenciar a realizacdo do processo de tomada de  contas;
XV - ordenar suspensao preventiva de funcionario servidor, por prazo ndo superior a

30 (trinta) dias;
XVI - aplicar pena de repreensao e de suspensao, limitada a 30 (tinta) dias, bem como
converter em multa a pensa de suspensao aplicada.
Artigo 311 - As autoridades de que trata o artigo anterior, enquanto dirigentes de
unidades de despesa, compete, ainda:
| - admitir servidores, nos termos da legislacao pertinente;

Il - autorizar o pagamento de diarias a funcionarios ou servidores, até 15 (quinze) dias;
lll - autorizar o pagamento de transporte a funcionarios ou servidores, bem como ajuda
de custo, na forma da legislacao pertinente;
IV - autorizar a concessdao e fixar o valor da gratificacdo "pro labore" a funcionario ou
servidor que pagar ou receber em moeda corrente, observada a legislacéo pertinente;
V - autorizar o parcelamento de débito de funcionarios ou servidores, observada a
legislacao pertinente.
Artigo 312 - O Chefe de Gabinete tem, também, as competéncias previstas nos artigos
310 e 311 deste decreto em relacdo as demais unidades da Secretaria.

CAPITULO \Y,
Dos Diretores de Divisédo e dos Diretores de Servico
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Artigo 313 - Aos Diretores de Divisdo, aos Diretores de Servico e aos dirigentes de
unidades de nivel equivalente, em suas respectivas areas de atuacdo, compete:
| - determinar a instauracao de sindicancia;
Il - aplicar pena de repreensao e suspensao, limitada a 15 (quinze) dias, bem como
converter em multa a pensa de suspensao aplicada.

CAPITULO \
Dos Chefes de Secéo
Artigo 314 - Aos Chefes de Secéo e responsaveis por unidades de nivel equivalente,
em suas respectivas areas de atuacdo, compete aplicar pena de repreensédo e de
suspensao, limitada a 8 (oito) dias, bem como converter em multa a pena de
suspensao aplicada.

CAPITULO VI
Dos Dirigentes de Orgaos do Sistema
Artigo 315- O Dirigente do Centro de Recursos Humanos tem, no ambito da
Secretaria da Saude as seguintes competéncias especificas:
| - em relacdo aos concursos publicos e processos seletivos a serem executados pelo
orgao setorial:
a) aprovar as inscricoes recebidas;
b) expedir certificados de habilitacéo;
Il - em relacdo aos programas de treinamento ou desenvolvimento de recursos
humanos promovidos pelo orgao setorial:
a) aprovar as InstrucOes Especiais;

b) aprovar a indicacdo de Docentes e Instrutores para ministrarem cursos;
c) expedir certificados e atestados de participacdo ou de aproveitamento, conforme for
0 caso.
Artigo 316 - O Diretor da Divisdo de Cadastro e Expediente de Pessoal tem, no ambito
da Secretaria da Saude, as seguintes competéncias  especificas:
| - encaminhar, ao 6rgéo central do Sistema de Administracéo de Pessoal, Pedidos de
Candidatos (PIC), para fins de nomeacdo ou admissao de pessoal aprovado em
concurso publico ou processo seletivo;
Il - assinar contratos de trabalho de servidores admitidos sob o regime da legislacéo
trabalhista;

lIl - declarar sem efeito nomeacéo, a pedido ou quando o nomeado nao houver tomado

posse dentro do prazo legal;
IV - declarar sem efeito a admisséo, quando o servidor ndo entrar em exercicio no
prazo legal;

V - exonerar funcionario que nado entrar em exercicio no prazo legal,
VI - expedir titulos de promoc¢éo, acesso, evolucdo funcional, e outros relativos a
situagdo  funcional, com base em ato ou despacho  superior;
VII - apostilar titulos de provimento de cargos, com base em lei ou delegacdo de
competéncia;

VIII - apostilar titulos alterando a situacdo funcional de funcionarios ou servidores em
decorréncia de deciséo administrativa ou judicial.
Artigo 317 - O Dirigente de 6rgaos subsetoriais do Sistema, em relacdo ao pessoal
das unidades a que prestam servigos, tém as seguintes competéncias especificas:
| - assinar contratos de trabalho de servidores admitidos sob o regime de legislacao
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Il - conceder prorrogacao de prazo para posse;
lll - apostilar titulos de provimento de cargos, nos casos de retificacdo ou mudanca de
nome;

IV - dar posse a funcionarios ndo abrangidos no inciso XIV do artigo 306, no inciso Il

do artigo 307 ou no inciso | do artigo 310 deste decreto;
V - declarar sem efeito a admissédo, quando o servidor ndo entrar em exercicio no
prazo legal;

VI - despachar, expedir ou apostilar titulos, observados os critérios firmados pela
Administracdo quanto ao seu cumprimento, referentes a situacdo funcional de
funcionarios ou servidores;
VII - assinar certiddes de tempo de servico e atestados de frequéncia;
VIIl - conceder adicionais por tempo de servigo, sexta-parte e aposentadoria;
IX - conceder ou suprir salario-familia e salario-esposa a funcionarios e servidores;
X- conceder licenca-prémio em pecunia;
Xl - conceder licenca a funcionaria casada com funcionario ou militar que for mandado
servir, independente de solicitacdo, em outro ponto do Estado ou do territério nacional
ou no estrangeiro;
XII - considerar afastado o funcionario ou servidor para cumprir mandato legislativo
federal, estadual ou municipal, bem como de prefeito, nos termos e limites previstos na
legislacao pertinente;
XIlIl - considerar afastado o funcionario ou servidor para atender as requisicdes das
autoridades eleitorais competentes;
XIV - exonerar funcionario ou dispensar servidor, a pedido, em virtude de nomeacao ou
admissao para outro cargo ou funcao-atividade;
XV - declarar a extingho de <cargo, quando determinada em lei.
Paragrafo udnico - Os Dirigentes de 6rgaos subsetoriais do Sistema exercerao,
também, as competéncias previstas nos incisos | e Il do artigo 136 relativamente aos
programas executados pelos 6rgaos que dirigem.

CAPITULO VI
Das Competéncias Comuns
Artigo 318 - Sao competéncias comuns ao Chefe de Gabinete e demais dirigentes de
unidades até o nivel de Diretor de Servigco, em suas respectivas areas de atuacao:
| - propor a fixacdo, extincdo ou relotacdo de postos de trabalho, mediante solicitacao

dos dirigentes de unidades subordinadas;
Il - propor a nomeacao ou admissao de pessoal;
lll - solicitar a transferéncia de cargos ou fun¢des-atividades de outras unidades para
aquelas sob sua subordinacéo;

IV - indicar o pessoal considerado excedente nas unidades subordinadas;
V - proceder a distribuicdo de cargos ou funcbes-atividades, bem como a sua
transferéncia de uma para outra unidade subordinada, de acordo com os postos de
trabalho;

VI - designar funcionarios ou servidores para os postos de trabalho das unidades
subordinadas;

VIl - conceder prorrogagdo de prazo para exercicio dos funcionarios e servidores;
VIII - propor, quando for o caso, modificagbes nos horarios de trabalho dos
funcionarios e servidores;
IX- aprovar a escala de féerias dos funcionarios e  servidores;
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X- autorizar o] gozo de licenca-prémio;
Xl - conceder licenca, observada a legislagcdo pertinente, nas seguintes hipoéteses:
a)a funcionario e servidor para tratamento de saude;
b) a funcionario e servidor por motivo de doenca em pessoa da familia;
c) a funcionario e servidor quando acidentado no exercicio de suas atribuicbes ou
atacado de doenca profissional;
d) a funcionario e servidor para atender as obrigacdes relativas ao servico militar;
e)a funcionario e servidor, compulsoriamente, como medida profilatica;
f)a funcionaria e servidora gestante;
XII - solicitar a instauracéao de inquérito policial.
Artigo 319 - Sdo competéncias comuns ao Chefe de Gabinete e demais responsaveis
por unidades até o nivel de Chefe de Secédo, em suas respectivas areas de atuacao:
| - participar dos processos de:
a) identificacao das necessidades de recursos humanos;
b) identificacdo das necessidades de treinamento e desenvolvimento de recursos
humanos;

c) avaliacéo do desempenho do Sistema;
Il - cumprir ou fazer cumprir 0s prazos para encaminhamento de dados, informacoes,
relatorios e outros documentos aos 6rgados do Sistema e garantir a qualidade dos
mesmos;

lIl - dar exercicio aos funcionarios e servidores designados para a unidade sob sua
subordinacéo;

IV - conceder periodo de transito;
V - controlar a frequéncia diaria dos funcionarios e servidores diretamente
subordinados e atestar a frequéncia mensal;

VI- autorizar a retirada de funcionario e servidor durante o expediente;
VIl - decidir sobre pedidos de abono ou justificacdo de faltas ao servico;
VIII - conceder o gozo de férias, relativas ao exercicio em curso, aos subordinados;
IX - em relacéao ao instituto da evolucao funcional:
a) proceder ao dimensionamento total de funcionarios e servidores de cada grupo de
classes sob sua subordinagcao imediata, para fins da aplicacao do instituto da evolucéo
funcional;

b) proceder a distribuicdo quantitativa dos conceitos avaliatérios para as unidades
subordinadas, com vistas a avaliacdo do desempenho dos funcionarios e servidores
para fins de evolugéo funcional;
c) afixar nas respectivas unidades o resultado da avaliacdo do desempenho, para fins
de evolucdo funcional, de acordo com a legislacdo pertinente;
X - avaliar o desempenho dos funcionarios e servidores que lhe sdo mediata ou
imediatamente subordinados.
Paragrafo unico - Os Encarregados de Setor, em suas respectivas areas de atuacao,
tém as competéncias previstas nos incisos Il e X deste artigo.

TITULO \Y,
Das Competéncias Relativas aos Sistemas de Administracdo Financeira e
Orcamentaria

CAPITULO |
Do Secretario da Saude

Artigo 320- Ao Secretario da Saude, em sua area de atuagcdo, compete:
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| - baixar, no ambito da Pasta, normas relativas a administracdo financeira e
orcamentaria, de acordo com orientacao dos orgaos centrais;
Il - aprovar as propostas orcamentarias elaboradas pelas unidades orcamentarias;
lll - submeter a aprovacdo da autoridade competente, a proposta or¢camentaria da
Pasta;

IV - autorizar, mediante resolucao, a distribuicdo de recursos orcamentarios para as
unidades de despesa.

CAPITULO Il
Dos Dirigentes das Unidades dos Sistemas
Artigo 321- Aos dirigentes de unidades orcamentarias = compete:
| - submeter & aprovacdo da autoridade a que estiverem subordinados a proposta
orcamentaria da respectiva unidade orcamentaria;
Il - aprovar as propostas orcamentarias elaboradas pelas unidades de despesa;
lll - propor a autoridade a que estiverem subordinados a distribuicdo das dotacBes
orcamentarias pelas unidades de despesa;
IV - baixar normas, no ambito das respectivas unidades orcamentarias, relativas a
administragéo financeira e orgcamentaria, atendendo a orientacdo emanada dos 6rgaos
centrais;

V - manter contato com os 6rgaos centrais de administracéo financeira e orcamentaria;
VI - exercer as atividades previstas no artigo 322 deste decreto quando forem
responsaveis por unidades de despesa.
Artigo 322- Aos dirigentes de unidades de despesa compete:
| - autorizar despesa dentro dos limites impostos pelas dotacdes liberadas para as
respectivas unidades de despesa, bem como firmar contratos, quando for o caso;
Il - autorizar adiantamentos;
lll - submeter a proposta orcamentaria a aprovacdo do dirigente da unidade
orcamentaria;

IV - autorizar liberacao, restituicdo ou substituicdo de caucdo em geral e de fianca
guando dadas em garantia de execucao de contrato.

CAPITULO 1l
Dos Responsaveis pelos Orgaos dos Sistemas
Artigo 323 - Aos Diretores de Divisdo ou Servico de Financas e aos Diretores de
Divisbes ou Servicos de Administracéo compete:

| - autorizar pagamentos de conformidade com a programacdo financeira;
Il- aprovar a prestacdo de contas referentes a  adiantamentos;
lIl - assinar cheques, ordens de pagamento e de transferéncia de fundos e outros tipos
de documentos adotados para a realizagdo de pagamentos, em conjunto com oS
respectivos Chefes de Secdo de Despesas ou de Financas ou de Programacao
Financeira e Pagamentos ou com o dirigente da unidade de despesa correspondente.
Artigo 324 - Aos Chefes de Secdo de Programacdo Financeira e Pagamentos das
Divisbes de Financas, aos Chefes de Secdo de Despesas dos Servicos de Fiancas e
aos Chefes das Secbes de Financas das Divisdes ou Servigos de Administracdo, em
suas respectivas areas de atuacéao, compete:
| - assinar cheques, ordens de pagamento e de transferéncia de fundos e outros tipos
de documentos adotados para a realizagdo de pagamento, em conjunto com oS
Diretores a que estiverem subordinados ou com o dirigente da unidade de despesa
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correspondente;
Il - assinar notas de empenho e subempenho.

TITULO Y,
Das Competéncias Relativas ao Sistema de Administracdo dos Transportes Internos
Motorizados

CAPITULO |
Do Secretario da Saude
Artigo 325 - Ao Secretario da Saude compete:

| - encaminhar proposicoes aos orgaos centrais relativas a:
a) fixacado e alteracao do programa anual de renovacdo da frota;

b) criacao, extincao, instalacdo e fusédo de postos e  oficinas;
c) registro de cargo de funcionarios e servidores e de veiculo locado para prestacao de
Servico publico;

Il - baixar normas para a frota, oficinas e garagens.

CAPITULO Il
Dos Dirigentes de Orgaos
Artigo 326 - O Chefe de Gabinete e os Coordenadores séo os dirigentes das frotas da
Administracdo Superior e da Sede e das Coordenadorias respectivamente, e tém as
competéncias previstas no artigo 16 do Decreto n°® 9.543, de 1° de marco de 1977.
Artigo 327 - Os dirigentes de Subfrotas exercerdo no ambito de suas respectivas
unidades, as competéncias previstas no artigo 18 do Decreto n® 9.543, de 1° de marco
de 1977.
Artigo 328 - Os dirigentes das unidades designadas como depositarias de veiculos
oficiais, na qualidade de dirigentes de oOrgdos detentores, tém as competéncias
previstas no artigo 20 do Decreto n° 9.543, de 1° de marco de 1977.

TITULO Vi
Das Competéncias Relativas a Administracdo de Material e Patrimonio
CAPITULO |
Do Secretario da Saude
Artigo 329 - Ao Secretario de Estado da Saude no ambito da Pasta, compete:
| - expedir normas para aplicagdo das multas a que se referem o artigo 65 e o inciso |
do artigo 66 da Lei n° 89, de 27 de dezembro de 1972
Il - aprovar especificacdo e padronizacao de medicamentos, leite e material
permanente e de consumo de interesse para 0S programas da Secretaria;
lll - autorizar, no interesse da saude publica, a cessao ou recebimento de governos ou
orgaos da Unido, Estados e dos Municipios, bem como de instituicdo particular, de
vacinas, soros, medicamentos e material de consumo necessarios em situacdes de
emergéncia ou em decorréncia de convénios, ajustes ou de programacao integrada de
acoes de saude;
IV - autorizar, no interesse da saude publica, a cessdo ou recebimento temporario aos
governos ou oOrgdos da Unido, Estados e dos Municipios, bem como a instituicdo
internacional ou particular, de qualquer aparelhos, instrumentos, material cientifico, de

pesquisa, técnico ou administrativo;
V - autorizar a transferéncia de bens, exceto imoveis, mesmo para outras Secretarias
de Estado;
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VI - autorizar o recebimento de doacfes de bens moéveis, sem encargo.

CAPITULO Il
Do Chefe de Gabinete e dos Coordenadores
Artigo 330 - Ao Chefe de Gabinete, e aos Coordenadores em suas respectivas areas
de atuacéao, compete:

| - autorizar a transferéncia de bens méveis, de um para outro 6rgdo da estrutura
béasica;

Il - autorizar a locacao de imoveis;
lll - decidir sobre assuntos referentes a  concorréncias, podendo:
a) autorizar sua abertura ou dispensa,;
b) designar a comissdo julgadora de que trata o artigo 38 da Lei n® 89, de 27 de
dezembro de 1972,
C) exigir, guando julgar conveniente, a prestacao de garantia;
d) homologar a adjudicacao;
e) anular ou revogar a licitacao e decidir 0S recursos;

f) autorizar a substituicdo, a liberacdo e a restituicho da garantia;
g) autorizar a alteracdo de contrato, inclusive a prorrogacdo de prazo;
h) designar funcionario, servidor ou comisséo para recebimento do objeto de contrato;
I) autorizar a rescisao administrativa ou amigavel do contrato;
]) aplicar penalidades, exceto a de declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar;
V - decidir sobre a utilizacao de proprios do Estado.

CAPITULO 1
Do Diretor do Departamento de Administracdo do Gabinete do Secretario
Artigo 331 - Ao Diretor do Departamento de Administracdo do Gabinete do Secretério,
compete, ainda, privativamente, autorizar, o registro de empresas no cadastro de
fornecedores e autorizar a expedi¢cao de certificado correspondente.

CAPITULO \Y,
Dos Dirigentes de Unidade de Despesa
Artigo 332 - Aos Dirigentes de Unidade de Despesa, em suas respectivas areas de
atuacao, compete:
| - assinar editais de concorréncia;

Il - decidir sobre assuntos relativos a licitagdes nas modalidades da tomada de precos
e convite, podendo autorizar a sua abertura ou dispensa, designar a comissao
julgadora ou o responsavel pelo convite de que trata o artigo 38 da Lei n°® 89, de 27 de
dezembro de 1972, bem como exercer as demais competéncias referidas no inciso |l

do artigo anterior;
lll - autorizar, por ato especifico, as autoridades que lhes sdo subordinadas a requisitar
transportes de material por conta do Estado;

IV - autorizar a baixa de medicamentos que se deteriorarem, forem danificados ou se
tornarem obsoletos ou inadequados para uso ou consumacao.
Paragrafo Unico - As competéncias previstas neste artigo ndo se aplicam aos
dirigentes das Unidades de Despesas Divisdo Regional de Saude R-1 a R-7 do
Departamento Regional de Saude da Grande Séo Paulo DRS-1, da Coordenadoria de
Saude da Comunidade.
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CAPITULO V
Dos Diretores de Divisdes ou Servicos de Material e Patriménio e dos Diretores das
Divisdes e Servicos de Administragéo
Artigo 333 - Aos Diretores de Divisdo ou Servico de Material e Patrimonio, aos
Diretores de Divisdo ou Servico de Administracdo, em suas respectivas areas de

atuacao, compete:
| - aprovar a relacdo de materiais a serem mantidos em estoque e a de materiais a
serem adquiridos;
Il - assinar convites e editais de tomadas de precos;
Il - requisitar materiais ao orgao central;
Autorizar a baixa no patriménio dos bens moveis.

Artigo 334 - Ao Diretor da Divisdo de Material e Patriménio do Departamento de
Administracdo da Secretaria compete, ainda, privativamente expedir certificado de
registro cadastral de fornecedores, para utilizacao em todas as unidades da Secretaria.

CAPITULO VI
Das Competéncias Comuns
Artigo 335 - Sdo competéncias comuns ao Chefe de Gabinete, demais dirigentes de
unidades e Chefes de Secdo, em suas respectivas areas de atuacao:
| - requisitar material permanente ou de consumo;
Il - autorizar a transferéncia de bens moveis entre as unidades administrativas
subordinadas.

Paragrafo unico - Os Encarregados de Setor, nas suas respectivas areas de atuacao,
tém as competéncias previstas no inciso | deste artigo.

TITULO Vi
Das Demais Disposicoes
Artigo 336 - Aos Diretores de Departamento de Administracdo e aos Diretores das
Divisbes ou Servicos de Administracdo, em suas respectivas areas de atuacao,
compete:

| - visar extratos para publicacéo no Diéario Oficial;
Il - assinar certiddbes relativas a papéis e processos arquivados.
Artigo 337 - As autoridades abrangidas neste livro poderdo exercer também sempre
que a estrutura organizacional assim exigir, as competéncias conferidas a autoridades
de menor nivel hierarquico.

LIVRO v
Dos Orgéos Colegiados
TiTULO |
DO CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE
CAPITULO |
Da Composicao
Artigo 338 - O Conselho Estadual de Saude, presidido pelo Secretario da Saude, tem
a seguinte COMpOSIGao:

| - 1 (um) membro representante do Ministério da Saude;
II- 1 (um) membro representante do Instituto Nacional de Assisténcia Médica da
Previdéncia Social;
lll - 8 (oito) membros de livre escolha do Governador do Estado, dentre os indicados
em listas da Universidade de Sao Paulo, da Universidade de Campinas, da,.,
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Universidade Estadual "Julio de Mesquita Filho", da Faculdade de Saude Publica da
Universidade de Séo Paulo, da Secretaria de Obras e do Meio Ambiente, da Secretaria
da Promocao Social, da Secretaria da Educacdo e da Secretaria das Relacdes do
Trabalho.

§ 1.°- Na auséncia do Secretéario da Saude, as reunides do Conselho serdo resididas
pelo Chefe de Gabinete.
8§ 2.°- OS membros do Conselho exceto os mencionados nos incisos | e Il, teréo
mandato de seis anos, observado o disposto nos 88 3° e 4°
§ 3.° - Na primeira designacao para constituicdo do Conselho, trés dos membros teréo
mandato de dois anos, trés de quatro anos e os demais de 6 (seis) anos, de modo a
estabelecer a renovacao parcial dos membros em cada biénio, permitida reconducéo.
8 4.°- A diferenca de duragdo dos mandatos serd estabelecida mediante sorteio.
8 5.9 - As entidades referidas no inciso lll apresentarao listas de cinco nomes, dentre
0s guais o Governador do Estado designara o titular e os 1° e 2° suplentes, cabendo a
estes pela ordem, substituir o titular em seus impedimentos e sucedé-los em caso de
vacancia.

8 6.°- As entidades referidas nos incisos | e Il do "caput" deste artigo indicarao ao
Governador do Estado, para designacdo, os nomes do Titular e Suplentes.
8 7.°- Na impossibilidade de exercicio pelo titular e suplentes, repetir-se-ao 0s
procedimentos previstos nos 88 5° e 6° para designacdes referentes ao periodo

complementar do mandato.
8 8.°- O Conselho elaborara seu Regimento Interno, a ser baixado por ato do
Secretario da Saude.

8§ 9.°- Os servicos de secretaria e recursos necessarios ao funcionamento do
Conselho, serédo fornecidos pelo Gabinete do Secretario.

CAPITULO Il
Das Atribuicbes
Artigo 339- O Conselho Estadual de Saude tem por atribuicao:
| - sugerir:
a) ao Governo a politica basica de saude;

b) ao Secretario da Saude quaisquer medidas que julgar necesséarias ao
aperfeicoamento dos trabalhos da Secretaria, bem como de outras areas do Setor
Saude;

Il - aprovar:
a) propostas para alteracoes da legislacao sanitaria;
b) inclusdo de representantes de entidades no Conselho Consultivo de Planejamento
das Acoes de Saude;
I - opinar sobre:
a) modificagbes da organizacgao da Secretaria;
b) planos de trabalho da Secretaria, visando a sua conformidade com a politica basica
de Saude;
IV - emitir parecer sobre:

a) o relatorio anual da Secretaria, manifestando-se sobre o desempenho dos trabalhos;
b) quaisquer assuntos que l|he sejam submetidos pelo Secretario da Saude;
V - solicitar ao Presidente, quando julgar conveniente, informacdes sobre qualquer
assunto referente aos trabalhos da Secretaria, para melhor desempenho das
atribuicdes que Ihe sédo conferidas.
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CAPITULO 1
Das Competéncias
Artigo 340 - Ao Presidente compete:
| - convocar sessdes, designando local, dia e hora para sua realizagao;
Il - presidir as sessdes, sem direito a voto, salvo 0 de desempate;

I - aprovar a pauta para as sessoes;
IV - assinar 0 expediente do Conselho
V - encaminhar aos 6rgdos competentes as solicitacdes de informacdes ou propostas
apresentadas pelo Conselho.
Artigo 341 - Aos membros do Conselho compete:
| - comparecer as sessoes ordinérias;
Il - comparecet, guando convocado, as sessoOes extraordinarias;
Il - opinar sobre assuntos em discusséo;

IV - relatar as matérias constantes de processos ou expedientes que lhes forem
distribuidos;

V- proferir 0 seu voto sobre a matéria em discusséo;
VI - apresentar propostas sobre matéria de atribuicdo do Conselho.

TiTULO I
Do Conselho Consultivo de Planejamento das Acgfes de  Saude
CAPITULO |
Da Composicao
Artigo 342 - O Conselho Consultivo, presidido pelo Secretario da Saude, € composto
por:

|- o dirigente da Assessoria Técnica de Planejamento e Controle;
Il - 2 (dois) membros do Conselho Estadual de Saude, por este indicados;

Il - representante da Associacao Paulista de Medicina;
IV - representante da Associacdo Brasileira de Enfermagem - Secdo Sao Paulo;
V- representante do Instituto de Engenharia;
VI - representante da Associacdo Paulista de Técnicos de Administracao;
VIl - representante da Associacao Paulista de Hospitais;
VIII - representantes de outras entidades com atuacdo na area da Saude;

8 1.° - As entidade referidas no inciso VIII manifestarao seu interesse em participar do
Conselho Consultivo, que opinara e submetera a proposicdo ao Conselho Estadual de
Saude.

8§ 2.°- Os membros do Conselho Consultivo e seus suplentes serdo designados,
anualmente, pelo Secretario da Saude, de acordo com indicacdo das entidades
representadas.

8§ 3.°- Na auséncia do Secretario, as reunibes serdo presididas pelo dirigente da
Assessoria Técnica de Planejamento e Controle.
8 4.°- O Conselho elaborara seu Regimento Interno, a ser baixado por ato do
Secretario da Saude.
8 5.°- Os servicos de secretaria e recursos necessarios ao funcionamento do
Conselho, serdo fornecidos pelo Gabinete do Secretario.

CAPITULO Il
Das AtribuicGes
Artigo 343 - O Conselho Consultivo de Planejamento das Acfes de Saude tem por
atribuigoes: 158
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| - colaborar para a compatibilizacdo dos planos, programas e projetos das diversas
instituicoes de saude que atuam no Estado;
Il - propor:
a) medidas a serem incorporadas nos planos, programas e projetos da Secretaria;
b) providéncias necessarias para entrosamento com outros setores da administracéo

publica ou privada;
c) realizacdo de investigacfes cientificas e estudos de relevante interesse no campo
da Saude;

d) ao Secretario da Saude, quando a natureza do assunto assim o indicar, medidas
para a criagao de comissdes inter-setoriais compostos por elementos da Secretaria da
Saude e de outros 6rgaos ou entidades com competéncia concorrente ou suplementar
em matéria de Saude Publica;
lll - criar comissfGes técnicas especializadas, em carater temporario, compostas de
elementos pertencentes ou nao ao funcionalismo estadual;
IV - solicitar a colaboracdo eventual de entidades ou técnicos, de reconhecida
competéncia, para assessoramento;
V - opinar sobre o relatorio anual da Secretaria.

CAPITULO 1
Das Competéncias
Artigo 344 - Ao Presidente compete:

| - convocar reunides, designando local, dia e hora para a sua realizagao;
Il - presidir as reunidbes, sem direito a voto, salvo o de desempate;

I - aprovar a pauta para as reunioes;
IV - assinar 0 expediente do Conselho
V- encaminhar aos 0Orgdos competentes as proposicbes do Conselho.
Artigo 345 - Aos membros do Conselho compete:
|- comparecer as reunibes para as quais foram = convocados;
Il - opinar sobre assuntos em discussao;

lll - relatar as matérias constantes de processos e expedientes que lhes forem
distribuidos;

IV - proferir 0 seu voto sobre a matéria em discussao;
V - apresentar propostas sobre matéria de atribuicdo do Conselho.

TiTULO 1]
Do Conselho Técnico-Administrativo
CAPITULO |
Da Composicao
Artigo 346 - O Conselho Técnico-Administrativo, presidido pelo Secretéario da Saude, é
composto pelos seguintes membros:
| - Chefe de Gabinete do Secretario;
Il - Coordenador de Saude da Comunidade;
Il - Coordenador de Assisténcia Hospitalar;
IV - Coordenador de Saude Mental;
V- Coordenador de Servigos Técnicos Especializados;
VI- Dirigente da Assessoria Técnica de Planejamento e Controle;
VIl - Diretor do Departamento de Administracdo do Gabinete do Secretério;
VI - Diretor do Centro de Recursos Humanos;
IX - Superintendente do Controle de Endemias - SUCEN. 5
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8 1.°- Na auséncia do Secretario, as reunides serdo presididas pelo Chefe de
Gabinete.

8§ 2.°- Os servicos de secretaria e 0S recursos necessarios ao funcionamento do
Conselho seréo fornecidos pelo Gabinete do Secretario.

CAPITULO Il
Das Atribuicbes
Artigo 347- O Conselho Técnico-Administrativo tem por  atribuicdes:
| - opinar sobre alteracoes da legislacao sanitaria;
Il - aprovar:
a) planos de trabalho da Secretaria e 0s reajustamentos necessarios;
b) normas técnicas;
C) propostas sobre modificacbes de orgaos da Secretaria;
I - emitir parecer sobre:

a) criacdo e classificacdo de unidades sanitarias e outras de prestacdo direta de
servicos de saude a populacdo, bem como sobre alteracbes de classificacdo ou
atribuicOes desses orgaos;
b) proposta orcamentaria anual;
IV - estabelecer diretrizes e propor normas para celebragdo de convénios;
V - manifestar-se sobre quaisquer assuntos que Ihe sejam submetidos pelo Secretério
da Saude;

CAPITULO 1
Das Competéncias
Artigo 348 - Ao Presidente compete:

| - convocar reunides, designando local, dia e hora, para a sua realizacao;
Il - presidir as reunides, sem direito a voto, salvo o de desempate;
I - aprovar a pauta para as reunioes;
IV - assinar 0 expediente do Conselho
V - encaminhar aos 6rgaos competentes as proposicoes ou decisdes aprovadas pelo
Conselho.

Artigo 349 - Aos membros do Conselho compete:
|- comparecer as reunibes para as quais foram  convocados;
Il - opinar sobre assuntos em discussao;

lll - relatar as matérias constantes de processos e expedientes que lhes forem
distribuidos;

IV - proferir 0 seu voto sobre a matéria em discussao;
V - apresentar propostas sobre matéria de atribuicdes do Conselho.

CAPITULO \Y;
Do Conselho Administrativo do "FESIMA"
CAPITULO |
Da Composicao

Artigo 350- O Conselho Administrativo do Fomento de Educacdo Sanitaria e
Imunizacdo em Massa contra Doencas Transmissiveis - "FESIMA" - tem a seguinte
COMpOSI¢ao:

| - um médico, de livre escolha do Governador do Estado, que presidira o Conselho;
Il - o dirigente de Grupo de Educacao para a Saude e Comunicacéo Social, do Centro
de Pesquisas e Planejamento da Assessoria Técnica de Planejamento e Controle
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Il - dois representantes da Secretaria da Saude;
IV - um representante da Secretaria da Fazenda.
8§ 1.°- Cabe aos Secretarios de Saude e da fazenda indicar os representantes das
respectivas Secretarias.
§ 2.2 - O mandato dos membros do Conselho Administrativo, os quais sdo demissiveis
"ad nutum", sera de 2 (dois) anos, permitida a reconducdo.
8§ 3.2- Os servicos de secretaria e demais recursos necessarios ao funcionamento do
Conselho seréo fornecidos pela Diretoria do "FESIMA".

CAPITULO I
Das Atribuicbes
Artigo 351- O Conselho Administrativo do "FESIMA" tem por atribuicdes:
| - resolver sobre a forma de aplicacdo das disponibilidades do "FESIMA", bem como
autorizar toda e qualquer despesa que deva onerar esses recursos, observada a

legislacao pertinente;
Il - resolver sobre a conveniéncia de aceitacdo ou nao de contribui¢des, particulares ou
oficiais, visando a aplicacéo especial ou condicional;

lll - examinar as contas que lhe forem apresentadas pela Diretoria do "FESIMA";
IV - elaborar o seu Regimento Interno.

CAPITULO 1l
Das Competéncias
Artigo 352- Ao Presidente do Conselho  Administrativo  compete:

| - convocar reunides, designando local, dia e hora para a sua realizacao;
Il - presidir as reunidbes, sem direito a voto, salvo o0 de desempate;

I - aprovar a pauta para as reunides;
IV - submeter a apreciacdo do Conselho as propostas de aplicacdo das
disponibilidades do "FESIMA",
V - executar as deliberagdbes do Conselho, submetendo-as a homologacédo das
autoridades competentes, guando necessario;
VI - apresentar até 31 de janeiro do ano seguinte, o relatério anual do "FESIMA";
VII - assinar o] expediente do Conselho.
Artigo 353 - Aos membros do Conselho compete:
| - comparecer a reunides para  as quais  forem convocados;
Il - opinar sobre assuntos em discussao;
lll - relatar as matérias constantes dos processos que lhes forem distribuidos;
IV - proferir 0 seu voto sobre a matéria em discussao;

V - apresentar propostas sobre matéria de atribuicdo do Conselho.

TiTULO \Y
Do Conselho Hospitalar do Estado
CAPITULO |
Da Composicao

Artigo 354 - O Conselho Hospitalar do Estado, 6rgdo consultivo presidido pelo
Coordenador de Assisténcia Hospitalar, tem a seguinte composi¢ao:
| - Coordenador da Saude Mental,
Il - Representante da Secretaria de Estado da Promocdo  Social;
lll - Representante da Faculdade de Saude Publica, da Universidade de S&o Paulo;
IV - Representante do Instituto de Assisténcia Médica ao Servidor Publico Estadual -,
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IAMSPE;
V - Representante do Instituto Nacional de Assisténcia Médica da Previdéncia Social -
INAMPS;

VI - Representante da Associagao Paulista de Medicina;
VII - Representante da Federacdo das Misericérdias do Estado de Sé&o Paulo;
VIII - Representante da Federacao Paulista de Hospitais;
IX - Representante da Associacao Paulista de Hospitais;

X - Representante da Secretaria de Higiene e Saude da Prefeitura de S&o Paulo;
8§ 1.°- O membro mencionado no inciso Il e o seu suplente serdao indicados pelo
Secretario da Promocao Social e os demais, com seus suplentes, serdo indicados
pelos respectivos orgaos e entidades.
§ 2.°- Ao Secretario da Saude compete a designacédo dos titulares e suplentes do
Conselho.

§ 3.°- O mandato dos membros do Conselho sera de 2 (dois) anos, permitida a
reconducéao.

8 4.° - Os servicos de secretaria e demais recursos necessarios ao funcionamento do
Conselho sao fornecidos pelo Departamento de Administracdo da Coordenadoria de
Assisténcia Hospitalar.

CAPITULO I
Das Atribuicbes
Artigo 355- O Conselho Hospitalar do Estado tem por atribuicdes:
| - propor ao Coordenador:
a)a politica de assisténcia médico-hospitalar;

b) medidas que julgue necessarias ao aperfeicoamento dos trabalhos da
Coordenadoria;

Il - opinar sobre:
a) alteracbes de legislacdo referente a  assisténcia  médico-hospitalar;
b) planos de trabalho da Coordenadoria;
I - emitir parecer:

a) depois de prévia manifestacdo das Coordenadorias de Assisténcia Hospitalar ou de
Saude Mental, para os fins previstos no artigo 3°, inciso Il, do Decreto n° 12.985, de 15

de dezembro de 1978;
b) sobre 0 relatério anual da Coordenadoria;
c) sobre quaisquer assuntos que lhe sejam submetidos;

IV - elaborar o seu Regimento Interno.

CAPITULO 1]
Das Competéncias
Artigo 356 - Ao Presidente do Conselho compete:

| - convocar reunides, designando local, dia e hora para a sua realizacao;
Il - presidir as reunides, sem direito a voto, salvo o de desempate;

I - aprovar a pauta para as reunides;
IV - assinar o] expediente do Conselho;
V - encaminhar aos 6rgaos competentes as proposicoes aprovadas pelo Conselho.
Artigo 357 - Aos membros do Conselho compete:
|- comparecer as reunibes para as quais forem  convocados;
Il -opinar sobre assuntos em discusséao;

Il - relatar as matérias constantes de processos e expedientes que lhes foremy,
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distribuidos;
IV - proferir 0 seu voto sobre a materia em discussao;
V - apresentar propostas sobre matéria de atribuicdo do Conselho.

TiTULO VI
Do Conselho de Saude Mental
CAPITULO |
Da Composicao
Artigo 358- O Conselho de Saude Mental, 6rgdo consultivo presidido pelo
Coordenador de Saude Mental, tem a seguinte COmMposicao:
| - Coordenador de Assisténcia Hospitalar;
Il - Representante da Secretaria da Promocao Social;
I - Representante da Secretaria da Justica;

IV - Representante da Faculdade de Saude Publica da Universidade de S&o Paulo;
V - Representante do Instituto Nacional de Assisténcia Médica da Previdéncia Social -
INAMPS;

VI - Representante da Associacao Paulista de Medicina.
8 1.°- Os membros mencionados nos incisos Il e lll e seus suplentes, serdo indicados
pelos respectivos Secretarios de Estado e os demais, com seus suplentes, serdo
indicados pelos respectivos orgaos e entidades.
8§ 2.°- Ao Secretario da Saude compete a designagcao dos titulares e suplentes do
Conselho.

8 3.°- O mandato dos membros do Conselho sera de 2 (dois) anos permitida a
reconducéo.

8 4.0 - O Conselho elaborara seu regimento interno.
§ 5.9 - Os servicos de secretaria e demais recursos necessarios ao funcionamento do
Conselho sao fornecidos pelo Departamento de Administracdo da Coordenadoria de
Saude Mental.

CAPITULO I
Das Atribuicbes
Artigo 359- O Conselho de Saude Mental tem as seguintes atribuicdes:
| - propor ao Coordenador:
a)a politica de saude mental a ser seguida;

b) qualquer medida que julgue necessaria ao aperfeicoamento dos trabalhos da
Coordenadoria;

Il - opinar sobre planos de trabalho da Coordenadoria;
I - emitir parecer sobre:
a) o relatorio anual da Coordenadoria;

b) assuntos que lhe sejam submetidos.

CAPITULO 1
Das Competéncias
Artigo 360 - Ao Presidente do Conselho compete:

| - convocar reunides, designando local, dia e hora, para a sua realizagao;
Il - presidir as reunides, sem direito a voto, salvo o de desempate;
I - aprovar a pauta para as reunides;
IV - assinar 0 expediente do Conselho;
V - encaminhar aos 6rgaos competentes as proposicoes aprovadas pelo Conselho. .
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Artigo 361 - Aos membros do Conselho compete:
|- comparecer as reunibes para as quais forem  convocados;
Il -opinar sobre assuntos em discusséo;
lll - relatar as matérias constantes de processos e expedientes que lhes forem
distribuidos;

IV - proferir 0 seu voto sobre a matéria em discusséo;
V - apresentar propostas sobre matéria de atribuicdo do Conselho.

TITULO VI
Da Comissao Permanente de Controle da Raiva
CAPITULO |
Da Composicao

Artigo 362- A Comissdao Permanente de Controle da Raiva, presidida pelo
Coordenador de Servicos Técnicos Especializados, tem a seguinte composicao:
| - trés representantes da Coordenadoria de Servicos Técnicos Especializados, sendo
um representante do Gabinete do Coordenador, um representante do Instituto Pasteur
e um representante do Instituto Butantan;
Il - trés representantes da Divisdo Centro de Controle de Zoonoses da Secretaria de
Higiene e Saude da Prefeitura do Municipio de S&o Paulo, sendo um deles, o seu
Diretor;

lIl - um representante do Grupo de Educacéo para a Saude e de Comunicacdo Social,
do Centro de Pesquisa e Planejamento da Assessoria Técnica de Planejamento e
Controle;

IV- um representante da Coordenadoria de Saude da Comunidade;
V- um representante do Instituto Biolégico, da Secretaria da Agricultura;
VI - um representante da Coordenadoria de Assisténcia Técnica Integral, da Secretaria
da Agricultura;
VII - um representante da faculdade de Medicina Veterinaria, da Universidade de S&o
Paulo;

VIII - um representante da Unido Internacional Protetora dos Animais, em S&o Paulo.
8 1.°- O Presidente da Comissdo Permanente de Controle da Raiva designara um de
seus membros para atuar como Secretario-Executivo da Comissdo e representa-la
perante a Coordenacdo do Programa Nacional de Profilaxia da Raiva.
§ 2.° - Para cada membro da Comissdo Permanente do Controle da Raiva havera um

suplente, indicado pelo respectivo orgao ou entidade.
CAPITULO I
Das Atribuicbes

Artigo 363 - A Comissdo Permanente do Controle da Raiva tem por atribuictes:
| - promover a implantagcdo das medidas necessarias ao controle da raiva no Estado de
Sdo Paulo, em consonédncia com o Programa Nacional de Profilaxia da Raiva;
Il - elaborar o] seu Regimento Interno.

CAPITULO 1
Das Competéncias
Artigo 364 - Ao Presidente da Comissédo Permanente de Controle da Raiva compete:
| - convocar reunides, designando local, dia e hora, para a sua realizacao;
Il - presidir as reunides, sem direito a voto, salvo o de desempate;
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Il - aprovar a pauta para as reunioes;

IV - assinar 0 expediente da Comissao;
V - encaminhar aos 6rgdos competentes as proposicoes aprovadas pela Comissao.
Artigo 365 - Aos membros do Comisséo compete:
|- comparecer as reunioes para as quais forem convocados;
Il - opinar sobre assuntos em discusséo;

lll - relatar as matérias constantes dos processos e expedientes que lhes forem
distribuidos;

1V - proferir 0 seu voto sobre a matéria em discussao;
V - apresentar propostas sobre matéria de atribuicdes da Comissao.

TiTULO VI
Da Comisséao Permanente de Remanejamento de Pessoal
CAPITULO |
Da Composicao
Artigo 366 - A Comissao Permanente de Remanejamento de Pessoal tem a seguinte
COMpOSIcao:

| - Representante do Centro de Recursos Humanos, que sera o Presidente;
Il - Representante da  Coordenadoria de Saude da  Comunidade;
I - Representante da Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar;
IV - Representante da Coordenadoria de Saude Mental,
V - Representante da Coordenadoria de Servigos Técnicos Especializados;

CAPITULO Il
Das Atribuicbes
Artigo 367 - A Comissdo Permanente de Remanejamento de Pessoal tem por
atribuicoes:

| - receber os requerimentos de funcionarios e servidores interessados em sua
remocao, organizando sistema adequado de fichamento;

Il - examinar a situacédo das unidades em que se encontram sediados 0s requerentes e
daquelas para as quais é solicitada a remocao, levando-se em conta 0s pareceres e
justificativas dos superiores imediatos, bem como as informacdes complementares
julgadas necessarias;
lIl - apreciar, nos meses de janeiro, maio e setembro de cada ano, os requerimentos
entregues até o dltimo dia dos meses imediatamente  anteriores;
IV - propor ao Secretario da Saude, as remocdes solicitadas e que possa ser
atendidas;

V - apresentar ao Secretario da Saude, justificativa nos casos em que a remocao,
embora atendidos os critérios em vigor, ndo possa ser atendida por interesse do
servico;

VI - examinar previamente todas as propostas de remocao "ex-officio".

CAPITULO 1
Das Competéncias
Artigo 368 - Ao Presidente da Comisséo compete:

| - convocar reunides, designando local, dia e hora, para a sua realizacao;
Il - presidir as reunides, sem direito a voto, salvo o de desempate;
I - aprovar a pauta para as reunides;
IV - assinar o] expediente da Comissao. .
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Artigo 369 - Aos membros do Comisséo compete:
|- comparecer as reunibes para as quais forem  convocadas;
Il - opinar sobre assuntos em discusséo;
lll - relatar as matérias constantes dos processos e expedientes que Ihe forem
distribuidos;

IV - proferir 0 seu voto sobre a matéria em discusséo;
V - apresentar propostas sobre matéria de atribuicdo da Comisséo.

TITULO IX
Das Comissoes Processantes Permanentes
CAPITULO |
Da Composicao

Artigo 370 - As ComissOes Processantes Permanentes sao integradas, cada uma, por
trés funcionarios dentre os quais um Procurador do Estado, que é o0 seu Presidente,
observadas as restricoes legais vigentes.
8§ 1.°- Os membros das Comissdes sdo designados pelo Secretario da Saude, com
aprovacdo do Governador do Estado, para mandato de 2 (dois) anos, facultada a
reconducéo.

§ 2.°- As Comissdes contam, cada uma, com um funcionario ou servidor encarregado
de secretariar os respectivos trabalhos, designado pelo Presidente com o aprovo do
Chefe de Gabinete.

CAPITULO Il
Das Atribuicbes
Artigo 371 - As ComissOes Processantes Permanentes tém por atribuicdo realizar os
processos administrativos de funcionarios e servidores civis da Secretaria da Saude e,
quando determinado, a realizacao de sindicancia.

CAPITULO 1
Das Competéncias
Artigo 372 - Aos Presidentes das Comissdes Processantes Permanentes compete
dirigir os trabalhos das respectivas Comissdes e praticar todos os atos e termos
processuais previstos na legislacéo pertinente.

TITULO X
Do Grupo de Planejamento Setorial
CAPITULO |
Da Composicao do Colegiado
Artigo 373 - O Colegiado do Grupo de Planejamento Setorial é integrado por 3 (trés)
membros, designados pelo Secretario da Saude, sendo:

| - dois representantes da Secretaria da Saude, um dos quais sera o seu Coordenador;
Il - um representante da Secretaria de Economia e Planejamento.

CAPITULO I
Das Atribuicbes
Artigo 374 - O Grupo de Planejamento Setorial, no ambito da Secretaria da Saude,
tem as seguintes atribuicoes:

| - por meio do Colegiado:
a) fixar as diretrizes setoriais, em consonancia com as diretrizes gerais do166
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planejamento governamental, emanadas dos 0rgdos centrais correspondentes;
b) aprovar os Planos de Aplicacdo a serem submetidos ao Governador, na forma da

legislacao vigente;
C) aprovar 0S programas e orcamentos-programas, que constituem o plano da
Secretaria da Saude;
Il - por meio da Equipe Técnica:

a) orientar e coordenar a elaboracdo dos programas e orcamentos-programas das
unidades administrativas do setor e integra-los no plano da Secretaria da Saude;
b) analisar os programas e orgcamentos-programas submetidos ao Secretario da
Saude;

c) realizar ou promover a realizacdo de estudos e diagndsticos relacionados com o
plano da Secretaria da Saude;
d) controlar o andamento fisico e financeiro dos programas e orcamentos-programas;
e) elaborar relatérios da execugcdo do plano da Secretaria da Saude.
Paragrafo uUnico - As atividades do Grupo de Planejamento Setorial abrangem,
também, as Entidades Descentralizadas vinculadas a Secretaria da Saude para efeito
de integrar as respectivas programacdes no planejamento geral das atividades do
setor.

CAPITULO 1]
Das Competéncias
Artigo 375- Ao Coordenador do Grupo de Planejamento Setorial compete:
| - dirigir 0s trabalhos do Grupo;
Il - convocar e coordenar as reunides do Colegiado;

lll - submeter a aprovacéo do Secretario da Saude as decisdes do Colegiado.

TiTULO XI
Das Demais Disposicoes
Artigo 376 - A composicao, atribuicbes e competéncias da Comissdo Estadual de
Fiscalizacdo de Entorpecentes far-se-do nos termos da legislacdo federal pertinente.
Artigo 377 - Seréo estabelecidas pelo Secretario da Saude a composicao, atribuicdes

e competéncias dos seguintes orgaos colegiados:
| - Comissao Central Permanente de Medicamentos;
Il - Conselhos Consultivos Regionais;
I - Conselhos de Comunidade;
IV - Comissoes Permanentes de Infeccao Hospitalar;

V- Comissbes Permanentes de Exame e Avaliacdo de Prontuarios;
VI- Conselho de Orientacdo, do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha;
VIl- Conselho de Producdo e Pesquisa, do |Instituto Adolfo Lutz
VIII - Conselho de Pesquisa e Comissao de Publicagdes do Instituto de Pesquisas em
Hanseniase;

IX - Conselho Consultivo, Conselho de Producédo, Conselho de Pesquisa e Comissao
Editorial das "Memorias do Instituto Butantan”, do Instituto Butantan.

LIVRO V
Das Disposicbes Gerais
TITULO |
Do Fundo Estadual de Saude - FUNDES
CAPITULO |

167
Secretaria de Estado da Sadde de S3o Paulo
Centro de Documentagio
ctd@saude.sp.gov.br




Da Disposi¢éao Preliminar
Artigo 378 - O Fundo Estadual de Saude - FUNDES -, instituido pela Lei
Complementar n° 204, de 20 de dezembro de 1978, é instrumento de suporte
financeiro para o desenvolvimento das a¢des nas areas médica, sanitaria, hospitalar e
de apoio, executados ou coordenadas pela Secretaria da Saude.
8§ 1.°- As acdes nas areas médica, sanitaria, hospitalar e de apoio, executadas ou
coordenadas pela Secretaria de Estado da Saude, compreendem:
1 - a atendimento médico-sanitario integral hospitalar em unidades sanitarias,
consultorios, ambulatérios, laboratorios, unidades de atendimento de urgéncia,
hospitais e outros estabelecimentos de prestacdo de servicos de saude;

2 - a vigilancia sanitaria;
3 - a vigilancia epidemioldgica;
4 - a controle e a erradicacao de endemias;
5 - a producao e distribuicdo de vacina, soros, medicamentos e outros produtos de
interesse da saude publica.

8§ 2.°- As aclOes previstas neste artigo serdo desenvolvidas mediante planejamento
adequado, com o estabelecimento de planos, programas e projetos e a preparacéo e a
capacitacao dos recursos humanos necessarios.
8 3.° - O FUNDES fica vinculado ao gabinete do Secretéario da Saude.

CAPITULO I
Das Receitas do Fundo
Artigo 379 - Constituirao receitas do Fundo:

| - dotacdes consignadas no orcamento do estado e créditos adicionais que Ihe sejam
destinados;

Il - recursos auferidos pela prestacdao de servicos ou fornecimento de bens;
Il - auxilios, subvencgdes, contribuicdes, transferéncias e participacées em convénios e

ajustes;

IV - doacOes de pessoas fisicas e juridicas, publicas e privada, nacionais, estrangeiras
e internacionais;
V- produto de operacoes de credito;
VI - rendimentos, acréscimos, juros e correcfes monetarias provenientes de aplicacao
de seus recursos;
VII - outras receitas.

Artigo 380 - O Fundo podera receber dotacdes, contribuicbes e outras receitas para a
realizacao de objetivos especificos.

CAPITULO 1]
Da Aplicacao dos Recursos do Fundo
Artigo 381- Os recursos do Fundo Estadual de Saude serdo aplicados:
| - no financiamento total ou parcial de programas integrados de saude desenvolvidos
pela Secretaria ou com ela conveniados;
Il - no pagamento de vencimentos, salarios e gratificacdes, ao pessoal dos 6rgaos ou
entidades que participam da execucdo das acdes previstas no § 1° do artigo 1°, bem
como ao pessoal admitido ou contratado para execucdo de programas ou projetos

especificos que geram receitas préprias para 0 Fundo;
lll - no pagamento pela prestacdo de servi¢cos para execugao de programas ou projetos
especificos que geram receitas para o] Fundo;

IV - na aquisicdo de material permanente e de consumo, de medicamentos, leite e,
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alimentos necessarios ao desenvolvimento dos programas;
V - na construcdo, reforma, ampliacdo, aquisicdo ou locacdo de imoveis para a
adequacdo da rede fisica de unidades sanitarias, ambulatérios, laboratorios, hospitais
e outros estabelecimentos de prestacdo de servicos de  saude;
VI - no atendimento de despesas diversas, de carater urgente e inadiavel, necessario a
execucao das acoes citadas no 8§ 1° do artigo.

CAPITULO \Y,
Do Conselho de Orientacao
Artigo 382 - A captacéo e a aplicacdo dos recursos do Fundo Estadual de Saude -
FUNDES serao orientadas e aprovadas pelo Conselho de Orientacdo do FUNDES.
Artigo 383 - O Conselho de Orientacdo € integrado pelos seguintes membros:

| - 0 Secretario da Saude, que e o] seu Presidente;
Il - @) Coordenador de Saude da Comunidade;
Il - O Coordenador da Assisténcia Hospitalar;
IV - O Coordenador da Saude Mental,
V- O Coordenador dos Servigos Técnicos Especializados;

VI - representantes de oOrgdos ou entidades da Administragcdo Publica Federal,
Estadual ou Municipal que contribuam expressivamente na formacdo de recursos que
constituirdo receitas do Fundo, ou que participem das a¢gdes mencionadas no artigo
378 na forma prevista em convénios especificos.
8 1.2 - A Assessoria Técnica de Planejamento e Controle prestara os servigcos de apoio
técnico ao Conselho, cabendo-lhe, inclusive, elaborar o planejamento da aplicacdo dos
recursos do FUNDES.
§ 2.°- O Dirigente da Assessoria Técnica de Planejamento e Controle participara das
reunides do Conselho de Orientacéo, na qualidade de seu Secretario e para os fins do
disposto no paragrafo anterior.
§ 3°- A funcdo de membro do Conselho n&o sera remunerada.
Artigo 384 - O Conselho de Orientacdo do FUNDES reunir-se-a ordinariamente uma
vez por més e extraordinariamente sempre que convocado pelo seu Presidente.
8 1.° - As deliberactes do Conselho de Orientacdo serdo tomadas por maioria de votos
dos seus membros, cabendo ao Presidente o0 voto de desempate.
§ 2.°- Aléem do voto de desempate que Ihe é atribuido neste artigo, o Presidente do
Conselho de Orientacdo podera avocar, a sua decisdo, sempre que 0 entenda
necessario ou conveniente, qualquer matéria submetida a apreciacdo do colegiado.
Artigo 385- O Conselho de Orientacdo tem as seguintes atribuicbes:
| - analisar e aprovar os planos, programas e projetos de aplicacdo dos recursos do
FUNDES;

Il - orientar e acompanhar o desenvolvimento dos planos, programag¢ao ou projetos
aprovados;

I - aprovar:
a) dotacbes, contribuicbes, doacbes e outras receitas desde que vinculadas a
realizacao de objetivos especificos;

b)a aplicacdo de recursos em todos o0s casos previstos no artigo 381;
IV - analisar e aprovar as prestacdes de contas, balancetes e demais demonstrativos
econdmico-financeiros referentes a movimentacéo dos recursos do FUNDES.

TITULO Il
Dos Estagiarios; g
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Artigo 386 - A Secretaria da Saude podera propiciar estagios em suas unidades a
estudantes e profissionais, para fins de aprimoramento em Salde Publica.
Artigo 387 - A Secretaria da Saude, a conta de recursos or¢camentarios proprios,
podera conceder bolsas a estagiarios profissionais, graduados por Escolas Superiores

oficialmente reconhecidas.
8 1.°- As bolsas a serem concedidas somente a profissionais de nivel universitario
destinam-se a

1 - candidatos a estagios de aperfeicoamento em areas préprias do campo da Saude;
2 - candidatos a estagios em Centros de Saude, como parte de programa de
residéncia médica de escolas convenientes.
§ 2.°- Para a concessédo das bolsas referentes aos estagios previstos no item 1 do
paragrafo anterior, os candidatos submeter-se-do a provas de selecdo, na forma a ser
estabelecida em regulamento proprio.
§ 3.9 - As bolsas de que trata o item 2 do § 1.° serdo concedidas a residentes indicados
por Escolas Médicas, as quais tenham celebrado convénio com a Secretaria da Saude

para essa finalidade especifica.
Artigo 388 - Ao bolsista que tenha concluido o estagio com aproveitamento sera
conferido certificado.

Artigo 389 - A Secretaria da Saude divulgara, anualmente a relacdo das Unidades em
gue poderdo ser realizados estagios, bem como numero de vagas para bolsistas.
Artigo 390 - A concesséao de bolsas a estagiarios, pela Secretaria da Saude, ndo cria
gualquer vinculo empregaticio ou relacéo estatutaria entre o bolsista e a Administracéo
Pulblica.

Artigo 391 - As demais normas e os procedimentos a serem dotados em relagao aos
estagiarios da Secretaria seréo definidos em resolucédo do Secretario da Saude.

TITULO 1
Das Disposi¢coes Finais
Artigo 392 - A implantacdo da estrutura constante do Livro | deste decreto sera feita
gradativamente, mediante resolucdes do Secretario da Saude, de acordo com as
disponibilidades orcamentarias e financeiras.
§ 1.° - Ficam mantidos, provisoriamente, os 6rgaos atualmente existentes e instituidos
pela legislacdo anterior, 0s quais serdo extintos automaticamente, a medida em que
forem implantadas as unidades administrativas que os substituam em suas atribuicdes.
§ 2.° - Os Orgaos da Administracdo Superior da Secretaria da Saude, em conjunto com
o Grupo Executivo da Reforma Administrativa, que acompanhara a implantacdo da
estrutura prevista adotardo as medidas necessarias ao cumprimento do disposto neste
artigo.

Artigo 393 - As atribuicbes das unidades administrativas e das autoridades de que
trata este decreto poderdo ser complementadas por ato dos dirigentes de 0Orgéaos
diretamente subordinados ao Titular da pasta, observadas as respectivas areas de
atuacao.

Artigo 394 - Este decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposicbfes em contrario, em especial a legislacdo anterior relativa a
estrutura e atribuicdbes das unidades administrativas da Secretaria da Saude.

Palacio dos Bandeirantes, 09 de marco de 1979.
PAULO EGYDIO MARTINS
Walter Sidney Pereira Leser, Secretario da Saude
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Péricles Eugénio da Silva Ramos, Secretario do Governo
Publicado na Secretaria do Governo, aos 09 de marco de 1979.
Maria Angélica Galiazzi, Diretora da Divisdo de Atos Oficiais
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DECRETO N. 13.350, DE 9 DE MARCO DE 1979

Dispdes sobre a organizacao da Secretaria de Estado da Saude e da providéncias

correlatas
Retificacdo do D.O. de 10-3-79
Artigo 5.°
Onde se & IV - Secdo do Expediente ... Permanentes, nentes
Leia-se: \Y, — Secao do Expediente Permanentes.
Artigo 10 -
I —
Onde se |é : a) Setor de Despsa;
Leia-se: a) Setor de Despesa,;
Artigo 18 -
Onde se |é: 1] — Departamento de Vigilandia Sanitaria;
Leia-se: 1] — Departamento de Vigilancia Sanitéria;
V —
a) Departamento de Regional de Saude
onde se |é: com 1 (sete) Divisbes
leia-se: 7 (sete) Divisbes
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Artigo 19 -
onde se |é: I — Assisténcia Ténica;
leia-se: I — Assisténcia Técnica;
Artigo 23 -
Il —
b) 2 (duas) Equipes Técnicas
onde se lé: Insumos Correlatos;
leia-se: Insumos e Correlatos;
onde se & Artigpo 24 - A Divisdo Médico-Odontolégica comprende;
leia-se:  Artigo 24 - A Divisdo Médico-Odontologica  compreende;
onde se & Artigo 26 - O Servico de Administracdo comprende;
leia-se:  Artigo 26 - O Servico de Administragdo  compreende;
onde se |é: Artigo 29 - A Diretoria do Departamento compreende
leia-se:  Artigo 29 - A Diretoria do Departamento  compreende;
Artigo 30 -
Onde se |é: i — Grupo Técnico — Planejamento
leia-se: 1 - 2 (dois) Grupos Técnicos — Epidemiologia
Artigo 38 — v -
onde se [k d) Secao e Pagamentos
leia-se: d) Secao e Pagamentos;
onde se |é: IV - Divisao de Material e Patrimonio, com
leia-se: V — Divisao de Material e Patrimonio, com;
onde se |é: a) Diretoria, com Setor Expediente;
leia-se a) Diretoria, com Setor de Expediente;
Artigo 39 —

§1.°-

Onde se [|é: Funcionara junto ao Coordenar de  Assisténcia
Leia-se: Funcionara junto ao Coordenador de Assisténcia ....

§ 2.° - Funcionarao junto as Diretorias ...

Onde se |é: nos incisos Il XIX

leia-se: nos INCisos I a XIX

Artigo 42 -
Il —
C) -
onde se |é: 1. (cinco) Setores de Clinica Cirargica;
leia-se: 1. 5 (cinco) Setores de Clinica Médica;
Artigo 43 -
Il -
C) -
onde se |é: 4. Setor de Arterosclerose;
leia-se: 4. Setor de Aterosclerose;
V -
b) -
onde se |é: 2. Setor de Eletrnbica;
leia-se: 2. Setor de EIetr@nica175
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Artigo 44 -
Il —
d) Secao Complementar de
onde se |é: Diagnéstico e Terapia com;
leia-se: Diagnéstico e Terapéutica, com;
Artigo 52 -
Onde se |é: A\ — Secao de Engermagem, com;
leia-se: vV — Secao de Enfermagem, com,;
Artigo 53 -
Il -
C) -
onde se |é: 1 — Setor de Peneumotisiologia;
leia-se: 1 - Setor de Pneumotisiologia;
Artigo 54 -
V —
h) Equipe Técnica de
onde se |é: Clinica de Terapéutica;
leia-se: Clinica e Terapéutica;
Artigo 56 -
V —
Onde se Lé: C) Setor de Comunicacoes Administrativas;
leia-se: C) Secao de Comunicacgoes Administrativas;
onde se [k f) Setor de Financas;
leia-se: f) Secao de Financas;
Artigo 58 -
Il -
C) Secéao de Clinica Médica, com
onde se |€: Setor de Clinica Especializada,;
leia-se: Setor de Clinica Médica Especializada;
Artigo 59 -
V —
Onde se |é: d) Setor de Programacao

leia-se : d) Secao de Programacao

Artigo 60 -
onde se & - Xl — Hospital Psiquiatrico de Agua Funda, na Capital;
leia-se: XI — Hospital Psiquiatrico de Agua Funda, na Capital;
Artigo 62 -
onde se [k I - ...oria, com Setor de Expediente;
leia-se: I - Diretoria, com Setor de Expediente;
Artigo 66 -
VIl -
Onde se & Restaurante;
Leia-se: C) Setor de Restaurante;
Artigo 67 -
Onde se |é: m . Psi quiatricas Femininas, com:
Leia-se: Il — Servico de Colbnias Psiquiatricas Femininas, com:
Artigo 68 -
V -
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Onde se & 22 (dois) Setores de  Colbnias, ........ Turnos;
Leia-se: 2.2 (dois) Setores de Colbnias, cada um com 3 (trés) Turnos;

Artigo 73 -
V —
b) —
onde se |é: a) Setor de Pessoal e C cacdes Administrativas,
leia-se: a) Setor de Pessoal e Comunicacbes Administrativas, .
Artigo 76 -
Vi —
Onde se [k d) - Setor de radiologia;
Leia-se: d) Setor de Radiologia;
a) -

b) -

C) -

Acrescenta-se:

d) Setor de Odontologia;
e) Setor de Psicologia;
Artigo 86 — @) Centro de Estudos e
Onde se 1é: Programas tem a seguinte estrutura:
Leias-se: Programas tem a seguinte estrutura:
Paragrafo anico - Cada um

Onde se |é: nos INncisos Il e [l conta
Leia-se: nos Incisos Il a IV conta
Artigo 88 -
Il —
b)

onde se |é: 2. Setor de Bacttérias...
leia-se: 2. Setor de Bactérias
onde se |é: 3. Setor de Microbactérias;
leia-se: 3. Setor de Micobactérias;
Artigo 90 -
Onde se |é: s)] Secao de Triagem, com:
1. Setor de Reqistro;
2. Setor de Distribuicao;
3. Setor de Copias.
Leia-se Vi Secao de Triagem, com;
a) Setor de Reqistro;
b) Setor de Distribuicao;
C) Setor de Copias
Artigo 91 -
Onde se & Il — Servico de Controle de Produtos Biologicos com
Leia-se: 1l — Servico de Controle de Qualidade de Produtos Bioldgicos, com;
Artigo 99 -
Paragrafo anico -
4 - Comisséo Editorial das
Onde se |é: Memorias de Instituto Butanta».
Leia-se: Memorias do Instituto Butantan».
Artigo 100 -
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Onde se |é: I — Servico de Bacteriologia, com;
I — Servico de Imunologia, com:
1l — Servico de Virologia, com:
\Y, - Servicgo de Soroterapicos, com:
Secao de Concentracao e Fracionamento,...
\% — Servigo de Controle e Técnicas Auxiliares, com;
I — Diretoria
Il - Servico de Bacteriologia, com:
1l — Servico de Imunologia, com:
\Y, - Servico de Virologia, com:
\% - Servico de Soroterapicos, com:
C) Secao de Concentracao e Fracionamento,...
Vi - Servigo de Controle e Técnicas Auxiliares, com:
Artigo 101 -
Onde se |é: — Servigo de Animais Peconhentos, com:
Il - Servico de Genética, com:
C) Secao de Parasitologia.
Leia-se: I — Diretoria.
Il - Servigo de Animais Peconhentos, com:
1] - Servigo de Genética, com:
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\Y,

Servico de Parasitologia.
Artigo 102 —
Onde se |é: I — Servico de Bioquimica, com:
Il - Servigo de Farmacologia, com:
1] - Servigo de Fisiologia, com:
\Y, — Servico de Quimica Organica, com:
Leia-se: I — Diretoria
Il — Servigo de Bioquimica, com:
I - Servigo de Farmacologia, com:
\Y, Servigo de Fisiologia, com
\% - Servicgo de Quimica Organica, com
Artigo 106 -
\Y, - Servigo de Material e Patrimonio, com:
Onde |é: a) Setor de Programacao;
b) Secao de Compras;
C) Secao de Suprimentos, com:
Leia-se: a) Diretoria;
b) Setor de Programacao;
C) Secao de Compras;
d) Secao de Suprimentos, com;
Inclua-se:
e) Setor de Administracao Patrimonial.
Onde se |é: VIII — Secdo de Administracdo da Fazenda de Sédo Joaquim, com Setor de
Pecuéria.
Leia-se: VIl — Secdo de Administracdo da Fazenda de S&o Joaquim, com Setor de
Pecuaria, com:
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leia-se:
Artigo

[l

Onde
Leia-se:
Artigo

I

Onde
\Y
Onde
Leia-se:
VI
Onde
Leia-se:
X

Onde
leia-se:
Artigo
Onde
Leia-se:
Artigo

[l

Onde
Leia-se:
Artigo
Xl
Onde
Leia-se:
Artigo
\

Onde
Leias-se:
VI

d)

onde
leia-se:
Artigo

\Y

Onde
Leia-se
Artigo

Setor de Pecuéria:
Setor de Oficina de Reparos Gerais.
121 —
desenvolver estudos
se |é: do Sistema Naciona de Saude;
do Sistema Nacional de Saude;
126 —
- d) de estabelecimentos
se |é: de interesse da Saude Publica;
de interesse de Saude Publica;
137 —
— adapatar,
se |é: e de uso de solo,
e do uso do solo,
- receber e examinar
se |é: a projetos de habilitacoes coletivas,
a projetos de habitacbes coletivas,
- realizar inspecoes ou vistorias,
se |é: em estabelecimento,
o em estabelecimentos,
- realizar vistorias
se |é: habitacOes de uso temporario
habitacbes de uso temporario,
139 -
se |é: I - Centro de Saude I — CS-1,
I - Centro de Saude I — CSHl,
152 -
- orientar e executar
se 1é: as antestesias
as anestesias
158 -
orientar a colheita de amostras de sangue
se |é: de recetores;
de recpetores;
162 —
por meio dos setores da Secao de
se 1é: Tecnologia aplicada:
Tecnologia Aplicada:
pesquisar medidas
se lé: para profixalia da daaterosclerose,
para profilaxia de aterosclerose,
171 —
- selecionar pacientes
se |é: ou me convénio,
ou me convénio,
182 —
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IX — por meio do Setor de Vassouraria,

Onde se |é: para 0 Conjunto Hspitalar;
Leia-se: para o] Conjunto Hospitalar;
X —
Onde se |é: a) aconfeccéo de colchdes
Leia-se: a) a confeccao de colchdes
Artigo 183 -
X —
a) executar preparos

onde se |é: e as Colbnias de Reabilitacdo
leia-se: e as Colbnias de Reabilitacéo
SECAO \Y;
Onde se lé: DES SERVICOS E DAS SECOES SOCIO EDUCACIONAIS ...
Artigo 186 —
Leia-se: DOS SERVICOS E DAS SECOES SOCIO-EDUCACIONAIS ...
Artigo 186 -
Onde se & I - na éarea de servico, as  previstas
Leia-se: - na area de servico social, as previstas
Onde se |é: artigo 187 -
Leia-se: Artigo 187 —
| —
Onde se & c¢) as atribuicbes relacionadas nos incisos Il a
Vi do artigo anterior;
Leia-se: c) as atribuigdes relacionadas nas alineas “c” a “f" do artigo anterior;
Artigo 190 -
XVI —
Onde se |é: C) participar de inquéritos

Leia-se C) participar de inquéritos
8§ 3.° - As atribuicbes
Onde se |é: pelo Setor de axonomia.
Leia-se se: pelo Setor de Taxonomia.
Artigo 191 —
| —
b) proceder a exames citologicos,
onde se |é&: ..ne essarios a elucidacdo, .. e imum g cas;
leia-se: necessarios a elucidacao, e imunologicas;
Il - f) identificar o] fator RH e determinar
Onde se |é: ag utinas anti-RH;
Leia-se; aglutinas anti-RH;
Artigo 192 -
Onde se l&: IV — por meio da Secdo de Aguas do Servico de Alimentos
Leia-se: VI — por meio da Secdo de Aguas do Servico de Alimentos:
XVII — por meio da
Onde se |é: Secao de Metodologia Desenvolvimento
Leia-se: Secao de Metodologia e Desenvolvimento :
XXIII —

Onde se |é: o) encaminhar, as Diretorias do Servico e Secdes
Leia-se 0) encaminhar, as Diretorias dos Servicos e Secbes
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Artigo 193 -
| —
Onde se |é: a) preparar e/ou coordenar a preparacdo de antigenos para d gnostico ...
Leia-se: a) preparar e/ou coordenar a preparacdo de antigenos para diagnostico ...

e) preparar elou de Soros padréo

onde se |é: principalmente do omite te,

leia-se: principalmente poliomielite,
§ 5° - A atribuicho relacionada na alinea “g” do inciso |l
Onde se |é: e desempenhada

Leia-se: é desempenhada
Artigo 196 —
V —
Onde se lé: d) acompanhar o andamento da manutencao
Leia-se: 0) acompanhar o] andamento da manutencao :
Artigo 198 —
VIiI —
d) realizar exames fisicos e guimicos
onde se |é: de aliments,

leia-se: de alimentos,
Artigo 200 -
VIII —
Onde se |é: C) supervisitonar a  distribuicéo de vacina
Leia-se: C) supervisionar a distribuicao de vacina
Artigo 201 —
IX —
a) executar atividades técnicas
onde se |é: e pneumotologia sanitarias;
leia-se : e pneumologia sanitaria;
Artigo 202 —
1] - efetuar ensaios operacionais,

Onde se |é: ao eficiente deesvolvimento

Leia-se: ao eficiente desenvolvimento

Onde se & Xl - por meio da Equipe da Patologia
Leia-se: XIII — por meio da Equipe da Patologia

Artigo 204 —
\% - por meio da Secao de
Onde se |é: Virus Epidermo rmotropicos

Leia-se: virus Epidermo-Dermotropicos
Artigo 205 -
Il -
a) organizar e manter colecao de
onde se |é: astropodes peconhentos;
leia-se: artrépodes peconhentos;
VIiI — por meio da Secao de
Onde se |é: Parasitologia do Servico de Genética,
Leia-se: Parasitologia da Divisédo de Biologia .
Artigo 206 -
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a) realizar estudos de processos
onde se lé: de iberacéo

leia-se: de liberacao
CAPITULO I
Onde se Lé: Das Unidades da Area Técnica Auxiliar das Atividades Ambulatoriais
Hospitalares

Artigo ) 209
Leia-se: Das Unidades da Area Técnica Auxiliar das Atividades Ambulatoriais e
Hospitalares...

Artigo 209
Artigo 212
| —
a) realizar as atividades
onde se |é: e exame dactosloscopico;
leia-se: e exame dactiloscopico;
Artigo 216 — Os Setores de Odontologia tem as atribuicbes descritas no
Onde se |é: inciso I,

Leia-se: Inciso I,
Artigo 219 -
Il - estabelecer medidas
Leia-se: e ava lar a que e prestada:
Leia-se: e avaliar a que e prestada
Artigo 220 —
V- pelos Setores
Onde se & .., para o0s ©pacientes de clinicas Meédicas e..
Leia-se: para 0S pacientes de Clinicas Médicas e...
XIl - pelos setores de Enfermagem

Onde se |é: aux liar e assessorar

Leia-se: auxiliar e assessorar
Artigo 224 -
§ 5.° - Os Centros de Estudos e Programas
Onde se I|é: ... descritas nos artigos e por meio de sua Equipes Técnicas.
Leia-se: ... descritas no artigos 225, 226, 227 228, por meio de suas Equipes
Técnicas.

Artigo 225

Onde se lé: IX — estudar propostas de convénio, avaliando os aspectos técnicos e
administrativos e elaborar pareceres sobre a conveniéncia e viabilidade dos convénios
com a Secretaria da Saude;
IX — estudar propostas de convénio avaliando os aspectos técnicos administrativos e
elaborar pareceres sobre a conveniéncia e viabilidade dos convénios propostos;

Artigo 228 -
Il - avaliar 0S servicos prestados, utilizando supervisao
Onde se |é: Por especialista para areas

Leia-se: por especialistas para areas
Artigo 229 —
1l -
Onde se |é: e) proceder a fiscalizacéo
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Leia-se: a) proceder a fiscalizacéo

Onde se lé: Secao VIl
Da Escola de Auxiliar de Enfermagem de Assis
Leia-se: Secao VIl
Da Escola de Auxiliar de Enfermagem de Assis
Artigo 230 — A Escola de Auxiliar de Enfermagem

Onde se & .. da Coordenadoria de Assisténcia Hospitalar,

De pessoal para servicos de enfermagem,
Onde se |é: Capitulo Vi
Artigo 231 -
Leia-se: Capitulo VI
Artigo 231 -
Artigo 234 —
Il -
b) Secoes de Pessoal
onde se lé: .., das Divisbes Regionais de Saude DRS-a a DRS-11
Leia-se: ..., das Divisbes Regionais de Saude DRS-2 a DRS-11
Onde se 1é: Artigo 20 — O Servico de Selecdo e Desenvolvimento
Leia-se: Artigo 240 - O Servico de Selecdo e Desenvolvimento
Artigo 243 —
Paragrafo anico -
)] — divulgar as condicdes

onde se |é: trinamento e desenvolvimento

leia-se: . de treinamento e desenvolvimento

onde se lé Artigo 244 - Os Centros de Estudos Programas
leia-se: Artigo 244 - Os Centros de Estudos e Programas :
Artigo 250 -
1] —
a) Servigos de Financas

onde se 1é: do Instituto «Danto Pazzanese»

leia-se: do Instituto «Dante Pazzanese»

b) Secoes de Financas do Hospital Regional

onde se |é: ... e do Hospital «<Adhemar de Barros», em Guarulhos e do Hospital Padre
Bento;

leia-se: ..., do Hospital «<Adhemar de Barros, Guarulhos e do Hospital Padre Bento;
onde se |é: e) Setores de Financas da Escola de Auxiliar de Enfermagem de Assis e do
Hospital «Padre Bento»;
leia-se: e) Setor de Financa da Escola de Auxiliar d Enfermagem de Assis;
Secao I
Onde se |&: DA identificacdo dos Orgdos Setoriais, Subsecretarias e Detentores do
Sistema

Artigo ) 260 —
Leia-se: Da ldentificacdo dos Orgaos Setoriais, Subsetoriais e Detentores do Sistema
Artigo 260 -
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Artigo 261 —

8 2.° - Os Setores de Administracao

Onde se & .. exerceraio as funpdes de o6rgdo subsetorial
Leia-se: exercerao as funcoes de orgao subsetorial

Artigo 264 —
Il - em relacéo as atividades

a) elaborar estudos
onde se |é: pelos usua 0s;
leia-se: pelos usuarios;
e)

onde se |é: ubrificacao, lavagem e limpeza;
leia-se: 2. lubrificacéo, lavagem e limpeza;
Paragrafo anico — A Secdao da Administracao

Onde se & .. do Conjunto Hospitalar de Franco da R ha..
Leia-se: do  Conjunto Hospitalar  de Franco da Rocha
Artigo 269 -
\Y, — orientar e coordenar

Onde se |é: que se facam ncessarios
Leia-se: que se facam necessarios
Artigo 276 -
§ 3.0
5. efetuar 0 controle
Onde se |é: pela legisalcéo vigente;
Leia-se: pela legislacao vigente;
12. comunicar
Onde se [k cometidas pelos fornecedores;
Leia-se: cometidas pelos fornecedores;
Artigo 280 — O Setor de Custos

Onde se & .. do Conunto Hospitalar Fanco da Rocha
Leia-se: ... ~do Conjunto Hospitalar de Franco da Rocha
Artigo 285 -
1l — por meio do Setor de
Onde se |é: Acondicionamento e Exposicao

Leia-se: Acondicionamento e Expedicao
Artigo 293 -
8 5.° -
Onde se |é: 1. o] Setor de Saneaomento I
Leia-se: 1. 0 Setor de Saneamento I
Artigo 294 -

1 —
Onde se |é: 8 2.0 — Os Setores e Turmas de Limpeza tém as atribuicGes citadas.
Leia-se § 2.° - Os Setores e Turmas de Limpeza tem as atribuicbes citadas nas alineas

“d” e “‘e” do inciso l.
Artigo 296 -
1l -
Onde se 1é: Db) solictar a liberagdo ... controle de qualidade
C) guardar 0S materiais sua conservacao:
leia-se: b) solicitar a liberacéo... controle de gualidade;
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C) guardar 0s matérias... sua conservacao;
\Y, —
Onde se Ié: c¢) registrar a movimentacdo de bens mdveis, iméveis e equipamentos e
solicitar providéncias para sua manutencdo, substituicAo ou baixa patrimonial;
Leia-se: C) registrar a movimentacgéo de bens moveis;
d) verificar, periodicamente, o estado dos bens moveis, imbveis e equipamentos e
solicitar providéncias para sua manutencdo, substituicho ou baixa patrimonial;

Artigo 297 — A Secdo de Administracao da Fazenda S&o Joaquim,
Onde se |é: do Instituto Butanta,

Leia-se: do Instituto Butantan
Onde se |é: lll — executar os servicos de manutencdo e conservacdo dos tratores e
implementos agricolas.
Leia-se: Il — por meio do Setor de Oficina de Reparos Gerais, executar 0s servigos de

manutencdo e conservacdo dos tratores e implementos  agricolas.
CAPITULO Il
Onde se lé: Dos Diretores de Departamento e dirigentes das demais unidades

diretamente subordinadas
Ao chefe de gabinete, aos coordenadores e ao dirigente da assessoria de
planejamento e controle
Artigo 301 -

Leia-se: Dos Diretores de Departamento e dirigentes das demais unidades diretamente
subordinadas
Ao chefe de gabinete, aos coordenadores e ao dirigente da assessoria de

planejamento e controle
Artigo 301 —
Artigo 306 -
Vi — encaminhar a autorizacao

Onde se |é: para admissao de srevidores

Leia-se: para admisséao de servidores ..
Artigo 307 -
XVI — determinar providéncias
Onde se |é: para instauracao de inquérito
Leia-se: para a Instauracao de inquérito
Onde se |é: Artigo 310 — S&o competéncias comuns ao Chefe de Gabinete ...
Leia-se Artigo 318 — Sao competéncias comuns ao Chefe de Gabinete ...
Artigo 320 -
Onde se |é: 1 - aixar, no ambito da Pasta,
Leia-se: 1 — baixar, no ambito da Pasta,
Artigo 329 -
1] - autorizar, no interesse da saude publica,
Onde se 1é: .. de governo ou oOrgao da Unido, ... instituicdo
Leia-se: ... de governos ou oOrgdos da Unido, .. instituicdo particular ...
Artigo 330 —
1l —
Onde se |é: e) anular ou revogar a lictacdo
Leia-se: e) anular ou revogar a licitac&o

Onde se |€: )] autorizar a recisao administrativa
Leia-se: ) autorizar a rescisédo administrativa
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Onde se & j) aplicar penalidades, exceto e de declarcdo

Leia-se: )] aplicar penalidades, exceto a de declaracao

Onde se |é: CAPITULO IX
Dos dirigentes de um dade de despesa
Artigo 322 —
Leia-se: CAPITULO \Y
Dos dirigentes de unidade de despesa
Artigo 332 —
\Y, - autorizar a baixa de medicamentos

Onde se |é: obsoletos ou inadequador

Leia-se: obsoletos ou inadequados
Artigo 338 —
8§ 6.0 - As entidades
Onde se |é: do Titular e suplentes.
Leia-se: — do Titular e Suplentes.
Artigo 346 -
Onde se & IX — Superintendéncia do Controle de Endemias -
Leia-se IX —  Superintendente do Controle de Endemias - ..
Artigo 348 -
Onde se |é: 1] - aprovar a pauta

Leia-se: 1 — aprovar a pauta e
Artigo 349 -
1] — relatar as matérias
Onde se |é: que Ihes foram distribuidos;
Leia-se: que Ihes forem distribuidos;
Onde se 1é: Capitulo vV
Do Conselho Administrativo do “‘Fesima”
Artigo 350 —
Leia-se: Titulo A\
Do Conselho Administrativo do “‘Fesima”
Artigo 350 -
Artigo 354 -
Onde se |é: 8 4.° - Os servicos de Secretaria
Leia-se: 8 4.° - Os servigos de secretaria

Onde se & Artigo 357 - Aos membros dos Conselhos compete:
Leia-se: Artigo 357 —  Aos membros do Conselho compete:
Artigo 358 -
Onde se |é: 8 5.0 - Os servidores de Secretaria
Leia-se: 8 5.° - Os servicos de secretaria

Artigo 360 -
Onde se |é: Vv — encaminhar aos orgao competente
Leia-se: \% - encaminhar aos orgaos competentes

Onde se |é: Artigo 361 - Aos membros dos Conselhos compete:
Leia-se: Artigo 361 —  Aos membros do Conselho compete:
1] - relatar as materias
Onde se [k que lhe forem distribuidos;
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Leia-se: que Ihes forem distribuidos;

Artigo 367 —
Il - examinar a situacao

Onde se |é: 0S requerentes a daquelas
Leia-se: 0S requerentes e daquelas

Onde se & VI — apresentar ao  Secretario da  Saude
Leia-se: V — apresentar ao Secretario da Saude

Artigo 370 -
8 1.° - Os membros
Onde se lé: das Comissdes

Leia-se: das Comissoes

Onde se |é: Artigo 376 - A Composicao, atribuicbes
Leia-se: Artigo 376 — A Composicao, atribuicoes

Onde se |é: nos termos da egislacao federal pertinente.
Leia-se: nos termos da legislacao federal pertinente.
Artigo 377 —
VIl - Conselho de Pesquisa
Onde se |é: em Hauseniase;
Leia-se: em Hanseniase;
CAPITULO I
Onde se |é: Da Disposicéo Prelimina
Leia-se: Da Disposigéo Preliminar
Artigo 378 -
Onde se |é: Artigo 379 -  Constituicdo receitas de Fundo:
Leia-se: Artigo 379 — Constituicéo receitas do Fundo:
Artigo 383 -
VI — representante de orgao ou entidades

Onde se [k na forma de recursos

Leia-se: na formacéo de recursos
Artigo 385 -
1] —
b) a aplicacao de recursos
onde se 1é. Previstos no artigo;

leia-se: previstos no artigo 361,

DECRETO N. 13.350, DE 9 DE MARCO DE 1979

Dispde sobre a organizacao da Secretaria de Estado da Saude e da providéncias

correlatas
Retificacdo do D.O, de 30-3-79
Onde se |é: Artigo 68 —
V —
2. 2 (dois)
Leia-se: Artigo 73 —
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Vv

b)

a)
leia-se:
\

a)
Artigo
VI

Onde
Leia-se
Onde

I

Leia-se:

Setor de
Artigo

Setor de

90
- Secao de
se |é: b) Setor
C) Setor

se lé: Artigo

Artigo

Pessoal

73 —
Pessoal

Triagem, com;

de Copias,

de Copias,

212 —

212 —

Onde se |é: Dos Dirigentes de Departamento e Dirigentes das demais Unidades
diretamente subordinadas ao Chefe de Gabinete, aos Coordenadores e ao Dirigente

da

Artigo
Artigo
Onde

Assessoria

|é:

8 50 - Os

de Planejamento
301
358

Leia-se: 8 5.° - Os servicos de Secretaria ...

servidores

e Controle

de Secretaria

DECRETO N. 13.350, DE 9 DE MARCO DE 1979

Disp0e sobre a organizacao da Secretaria de Estado da Saude e da providéncias

\Y
leia-se:
\Y
Artigo
Onde

I

[l
leia-se:
I

Seccéao

Setor

correlatas

Retificagédo do D.O. de 30-3-79

56 -

se lé:

de Comunicacbes Administrativas;

de Comunicactes Administrativas;

101.° -

se 1é:

Servico de Parasitologia;

Secao de Parasitologia;

103.° -

se lé:

Servico de Fisiopatologia, com:
Secao de Anatomia Patologica.
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Il - Servigo de Fisiopatologia, com:

lll - Secdo de Anatomia Patoldgica.
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