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DECRETO N°42.224, DE 16 DE SETEMBRO DE 1997

Estabelece normas para a elaboracéo e publicacdo de Atos Administrativos, dispde sobre
competéncia para a expedicéo

MARIO COVAS, Governador do Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,
Considerando que o aumento do volume de publicacdo torna imperativa a ado¢géo de medidas
destinadas a reduzir o elevado consumo de papel de imprensa;

Considerando a necessidade de atualizar e aperfeicoar as normas relativas a elaboracéo e
publicacdo de atos administrativos; e

Considerando a necessidade de agilizar os procedimentos de produc¢éo do jornal, bem como
de ampliar as formas de comunicacao, de modo compativel com os processos de
modernidade,

Decreta:

Artigo 1.° - Sdo atos administrativos de competéncia privativa:

| - do Governador do Estado, o decreto;

Il - dos Secretarios de Estado, do Procurador-Geral do Estado e dos Reitores das
Universidades, a resolucao;

[l - de érgéos colegiados, a deliberacéo.

Artigo 2.° - Os atos administrativos ndo abrangidos pelo artigo anterior séao:

| - de competéncia comum a todas as autoridades até o nivel de Diretor de Servico, a portaria;
Il - de competéncia comum a todas as autoridades ou agentes da Administracéo, os oficios, as
ordens de servico, as instrucdes e outros.

Artigo 3.° - Os atos administrativos, excetuados os decretos, aos quais se refere a Lei
Complementar n.° 60, de 10 de julho de 1972, serdo numerados em séries proprias, com
renovacgao anual.

Paragrafo unico - A numeracao dos atos administrativos abrangidos por este artigo sera
precedida da sigla do érgao que os tenha expedido.

Artigo 4.° - Aplica-se na elaboracdo dos atos administrativos, no que couber, o disposto na Lei
Complementar n.° 60, de 10 de julho de 1972.

Artigo 5.° - O Diario Oficial do Estado - Poder Executivo € editado em duas Secoes:

| - Secéo I, na qual séo publicados:

a) emendas a Constituicao;

b) leis complementares e ordinarias;

c) decretos numerados;

d) resolucdes, deliberacdes, portarias, pareceres e outros atos administrativos de carater
normativo ou geral;

e) decretos ndo numerados, despachos governamentais e outros atos administrativos de
carater individual, ndo atinentes a pessoal da administragéo publica direta ou indireta;

f) editais, contratos, avisos, comunicados, notificagdes, intimacdes e quaisquer atos
administrativos néo relacionados com o pessoal da administrac@o publica direta ou indireta;
g) matéria proveniente do Ministério Publico, dos municipios do Estado de S&o Paulo e de
orgaos federais;
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Il - Secao Il, na qual serédo publicados exclusivamente os atos administrativos atinentes ao
pessoal da administracdo publica direta, das autarquias ou das fundacdes instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico Estadual, ndo incluidos no inciso anterior.

Paragrafo unico - Sdo vendidas e assinadas em separado as Sec¢des | e Il do Diario Oficial do
Estado - Poder Executivo.

Artigo 6.° - Serd@o publicados no Diario Oficial do Estado - Poder Executivo:

| - na integra:

a) leis complementares e ordinarias, decretos, resolucdes, deliberacdes e portarias de carater
normativo ou geral; (*)

b) matéria que constituir decisdo que firme doutrina ou norma geral;

c) resolucdes pertinentes a distribuicdo de recursos financeiros;

Il - em resumo:

a) resolucdes, portarias e despachos de carater individual;

b) apostilas;

c) licencas a funcionarios para tratar de interesses particulares;

d) elogios aos integrantes da Policia Civil e da Policia Militar;

e) pareceres e relatorios finais dos concursos de professor titular e livre-docente das
Universidades e das Faculdades estaduais;

f) editais de concorréncia, tomada de precos, concursos e leildes e, facultativamente, convites;
g) editais de licitacdo de obras publicas;

h) contratos, convénios, ordens de execucao de servico, suas alteracdes e aditamentos;

i) contratos referentes a obras publicas, suas alteracdes e aditamentos.

(*) Nova redacéo dada pelo Decreto 42.338, de 14 de outubro de 1997, & alinea "a" do Decreto
42.224-97

§ 1.° - Em casos de retificacdo, serdo publicados apenas os topicos emendados, salvo se, por
sua importancia ou complexidade, deva a matéria ser reinserida na integra.

§ 2.° - Os atos administrativos serdo publicados apenas uma vez, salvo aqueles que
disponham de determinacé&o legal em contrario.

§ 3.° - Quando, pela sua natureza, a matéria a ser publicada exigir maior divulgacao, sera
chamada a atencéo dos interessados, em edicOes posteriores, apenas para a data e pagina do
Diario Oficial que a tiver inserido.

8§ 4.° - Cada edital de abertura de concurso publico sera publicado na integra apenas uma vez.

8 5.2 - O disposto no paragrafo anterior aplica-se também aos demais editais, instru¢des ou
comunicados relativos a concursos publicos, quando for necesséria a publicagédo na integra.

8 6.° - Quando, em funcéo do interesse da Administracdo, houver necessidade de mais de uma
publicacao de editais, instrucfes ou comunicados relativos a concursos publicos, observar-se-
a0, no que couber, os modelos de resumos a serem baixados pela Secretaria da Administracéo
e Modernizacao do Servigo Publico.

8 7.° - As deliberacdes do Conselho Estadual de Educacéo referentes ao artigo 9.°, e
paragrafos, da Lei n.° 10.403, de 6 de julho de 1971, serdo publicadas apenas uma vez,
guando da homologacao ou do veto por resolucdo do Secretario da Educacéo.

Artigo 7.° - Nao serao publicados:

| - escalas de férias;

Il - deferimentos de férias do exercicio ou de exercicios anteriores;

[l - indeferimentos de férias por absoluta necessidade de servico;

IV - concessOes de salario-familia e salario-esposa;

V - elogios a servidores, ressalvado o disposto na alinea "d" do inciso Il do artigo anterior;

VI - pareceres sobre assuntos que ndo sejam de interesse geral ou que, por dependerem de
apreciagao por autoridade superior, ainda ndo tenham caréter final.

Paragrafo unico - Os interessados teréo ciéncia dos atos a que se referem os incisos | a V no
processo em que foi proferida a decisao.

Artigo 8.° - As publicacdes de interesse especifico de uma Secretaria de Estado e de suas
unidades ou dos servidores a elas ligados deveréo ser efetuadas em suplemento de tiragem
reduzida, respeitado o direito de publicidade estabelecido na Constituicdo do Estado.
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Artigo 9.° - As matérias destinadas ao Diario Oficial - Poder Executivo obedeceréo:

| - &s normas constantes deste decreto e de seu Anexo;

Il - as instrucdes constantes do Manual de Normas de Publicacdo no Diario Oficial do Estado -
Poder Executivo, a ser elaborado pela Imprensa Oficial do Estado S.A. - IMESP.

Artigo 10.° - As Secretarias de Estado, as Autarquias, as Fundacdes instituidas ou mantidas
pelo Poder Publico Estadual e as Empresas em cujo capital o Estado tenha participacao
majoritaria, bem como as entidades direta ou indiretamente por ele controladas, que ainda nao
estiverem interligadas a Imprensa Oficial do Estado S.A. - IMESP pelo sistema "on line",
deverédo entregar os originais a Redacao do Diario Oficial até as 17 horas, impreterivelmente,
para publicagédo no dia imediato.

Artigo 11.° - Nao se aplicam as normas deste decreto ao Diario Oficial da Justica e ao Diario
Oficial do Legislativo, cujas publicagbes seréo regidas por Atos dos respectivos Poderes.
Artigo 12.° - As matérias provenientes do Ministério Publico serdo publicadas no Diario Oficial
do Estado - Poder Executivo de acordo com normas proprias, expedidas por ato daquele
Orgao.

Artigo 13.° - Este decreto e suas disposi¢cdes transitorias entrardo em vigor na data de sua
publicacado, ficando revogadas as disposicfes em contrario, em especial:

| - o Decreto n.°1, de 11 de julho de 1972;

Il - o Decreto n.° 5.054, de 20 de novembro de 1974;

[l - o Decreto n.° 5.939, de 31 de margo de 1975;

IV - 0 Decreto n.° 13.954, de 14 de setembro de 1979;

V - 0 Decreto n.° 16.435, de 19 de dezembro de 1980;

VI - o Decreto n.° 28.428, de 27 de maio de 1988.

Disposi¢des Transitorias

Artigo 1.° - Os 6rgéos e entidades mencionados no artigo 10 deste decreto terdo o prazo de 90
(noventa) dias, a contar da publicacdo deste decreto, para providenciar a conexao "on line"
com a Imprensa Oficial do Estado S.A. - IMESP.

Artigo 2.° - A Imprensa Oficial do Estado S.A. - IMESP fica incumbida de fornecer toda a
orientagcdo necessaria as unidades interessadas, bem como a ceder, gratuitamente, o
programa que permita essa conexao.

Artigo 3.° - A Imprensa Oficial do Estado S.A. - IMESP devera expedir, no prazo de 60
(sessenta) dias, a contar da publicacdo deste decreto, um Manual de Normas de Publicacao
para orientacdo dos 6rgéos e entidades mencionados no artigo 10 deste decreto, bem como
das Prefeituras, Camaras e Empresas Municipais que efetuam suas publicacdes no Diario
Oficial do Estado - Poder Executivo.

Paragrafo unico - O Manual de Normas de Publicacéo devera ser impresso e distribuido
gratuitamente aos interessados pela Imprensa Oficial do Estado S.A. - IMESP.

Palacio dos Bandeirantes, 16 de setembro de 1997

MARIO COVAS

Fernando Gomez Carmona

Secretario da Administracdo e Modernizagao do Servigo Publico
Francisco Graziano Neto

Secretario de Agricultura e Abastecimento

Emerson Kapaz

Secretario da Ciéncia, Tecnologia e Desenvolvimento Econémico
Marcos Ribeiro de Mendonca

Secretéario da Cultura

Teresa Roserley Neubauer da Silva

Secretaria da Educacao

David Zylbersztajn

Secretéario de Energia
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Israel Zekcer

Secretério de Esportes e Turismo

Yoshiaki Nakano

Secretario da Fazenda

Dimas Eduardo Ramalho

Secretéario da Habitacao

Michael Paul Zeitlin

Secretéario dos Transportes

Belisario dos Santos Junior

Secretéario da Justica e da Defesa da Cidadania
Fabio José Feldmann

Secretario do Meio Ambiente

Marta Teresinha Godinho

Secretéaria da Crian¢a, Familia e Bem-Estar Social
André Franco Montoro Filho

Secretario de Economia e Planejamento

José da Silva Guedes

Secretario da Saude

José Afonso da Silva

Secretéario da Seguranca Publica

Joao Benedicto de Azevedo Marques
Secretéario da Administracdo Penitenciaria
Claudio de Senna Frederico

Secretério dos Transportes Metropolitanos
Walter Barelli

Secretéario do Emprego e Relac¢des do Trabalho
Antonio de Padua Perosa

Secretéario-Adjunto, Respondendo pelo Expediente da Secretaria de Recursos Hidricos,
Saneamento e Obras

Walter Feldman

Secretario-Chefe da Casa Civil

Antonio Angarita

Secretario do Governo e Gestdo Estratégica
Publicado na Secretaria de Estado do Governo e Gestéo Estratégica, aos 16 de setembro de
1997

ANEXO
aque serefere o inciso | do artigo 9.°do Decreto n.°42.224, de 16 de setembro de 1997

NORMAS PARA PUBLICAC},NE\O NO DIAE{IO OFICIAL DO ESTADO
PODER EXECUTIVO - SECAO | E SECAOQO I

1. Os textos para a Sec¢dao | e para a Secdao Il, que ainda nao estiverem sendo remetidos pelo
sistema "on line", deverao ser datilografados em espac¢o um, com fita preta, sem tipos grifos ou
negritos, unicamente nas laudas padronizadas fornecidas gratuitamente pela Imprensa Oficial
do Estado S.A. - IMESP.

2. Os atos administrativos obedecerdo a denominacao especifica determinada nos artigos 1.° e
2.0,

3. Nao ser& usado o vocabulo "Ato" para designar manifestacédo de autoridade. Os atos das
varias autoridades deverao receber a denominacéo especifica determinada nos artigos 1.° e
2.°.

4. As resolucdes, portarias, apostilas e despachos de carater funcional seréo publicados em
resumo e sem numeracéo, identificando-se pela data.

5. Os atos de mesma natureza, que abranjam varios servidores, serdo objeto de um so
instrumento, evitando-se a divulgacdo unitaria, principalmente nos casos em que 0s
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preambulos desses atos sejam idénticos.

6. Nao serdo usadas aspas para destacar a referéncia e o grau, ressalvadas as hipéteses de
transcricdo ou enunciados de despachos.

7. Os editais de concorréncia, tomada de precos, concursos e leildes seréo publicados
conforme legislacao prépria. O Modelo I, que faz parte integrante deste Anexo, orienta a
elaboracao de resumos, para publicacdo, de editais de abertura de concorréncia ou de tomada
de precos.

8. Os contratos, convénios e ordens de servi¢o e seus aditamentos serdo publicados em
resumo conforme legislacao propria. O Modelo II, que faz parte integrante deste Anexo, orienta
a elaboracdo dos mencionados resumos.

9. Serao suprimidos os vocabulos senhor, senhora, dona, senhorita, douta, egrégia, colenda e
outros, bem como os de tratamento a autoridades, tais como excelentissimo, magnifico,
dignissimo, etc.

10. A expressao "referéncia" sera usada abreviadamente quando se seguir o valor numeérico
correspondente. Ex: ref. 12.

11. A expressao "no uso de suas atribuigdes legais" so sera admitida nos decretos.

12. A referéncia a disposic¢oes legais que atribuem competéncia a autoridade abaixo do
Governador do Estado ndo serdo publicadas.

13. Os numeros e as cifras serdo grafados em algarismos, suprimindo-se a repeticdo por
extenso.

14. As datas serao grafadas com algarismos.

15. As listagens de nomes deverao ser elaboradas em ordem alfabética para facilitar a leitura e
de maneira corrida para melhor aproveitamento de espago em cada linha.

MODELO |

Resumo de edital de abertura de uma s6 concorréncia (ou tomada de precos)

Acha-se aberta, no ................. , & concorréncia (ou tomada de pregos) n.° ...... l...... para
aquisicao de ............ .Encerramento dia ...... l.....d....., as horas. O edital, na integra, sera
fornecido aos interessados na Rua ......... , .., ... andar, sala ...., das .... as .... edas .... as ....
horas.

Resumo de edital de abertura de duas ou mais concorréncias (ou tomada de precos)
Acham-se abertas no ........................

concorréncia publica (ou tomada de pre(;os) n.°..../[..., para aquisicdo de ............ :
Encerramento dia ..../..../...., as horas;

concorréncia publica (ou tomada de pregos) n.° ..../...., para aquisi¢do de .............. .
Encerramento dia ..../..../...., as .... horas;

concorréncia publica (ou tomada de pregos) n.° ..../...., para venda de .................. :
Encerramento dia ..../..../...., as.... horas.

Os editais, na integra, poderao ser acessados na BBS - Negécios Publicos ou retirados na Rua
................ ...y @ndar, sala ..., das .... as .... e das .. .. horas.

MODELO Il

Resumo de Contrato ou de Convénio ou Ordem de Execucéo de Servi¢co e seus
Aditamentos

Processo N0 ...

Contrato (ou Convénio) n.° e siglada UD: ................
Parecer Juridico N.% ..o,
Contratante: .......cooovvveiiiiiieeeee e
Contratado (ou PartiCipes): ......ccccceeveeeeeenninnnns
Interveniente (se for 0 caso): .....ccceeeevvvveriniennn.
ODJEtO: i

VIQENCIA: ..ovvviiiiiiiiiiiee e,

Valor total: ......ccoooeeeevieeiiiiee

Secretaria de Estado da Salde de 530 Paulo
Centro de Documentac3o

ctd@saude.sp.gov.br




Valor por eXerciCiO: .........uvvevceiiiiieeieeeeeeeenn,
Classificacio dos recursos: .........ccooevveeeeeevennnns
Data da assinatura: ..........cccccceeeeeeniieieeeeeeennn,

Resumo de Alteracéo de Contrato ou de Convénio ou Ordem de Execucéao de Servico e
seus Aditamentos

Processo N.O ...

CoNtratante: ..o

Contrato (ou Convénio) n.° e siglada UD: ...............

ARRBIaGa0 N0 oo eeeee s

Parecer JuridiCo N.0 . ...

Contratado (ou Participes): ......cccceeeiiiiiieiieeniieeenn.

Interveniente (se for 0 Cas0): .......ccvvviviiiiiiieeeeeeeeeee,

Objeto da alteragao: ........ccoeeevviiiiiiiiieee e

Clausulas retificadas: .......ccccoeviiieiiiiiiieeeeiii v

Classificacao dos recursos (se for o caso): ...........

Data da assinatura da alteracao: .............cccccceeennn.

Nota: Na especificacdo do objeto do Contrato ou do Convénio ou Ordem de Execucéo de
Servico e de suas alteracfes, deverdo ser esclarecidos, de forma sucinta, a finalidade, o
conteldo, a localizacao especial, 0 programa governamental e outras particularidades.
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