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HOSPITAL DAS CLINICAS DA FACULDADE DE MEDICINA DE BOTUCATU
SUPERINTENDENCIA

Portaria SHCFMB n°. 42, de 25 de abril de 2022

Dispde sobre regulamentagéo de Estagio Obrigatdrio Curricular Supervisionado aos alunos dos cursos de graduagéo
vinculados a Faculdade de Medicina de Botucatu da Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho” —
UNESP.

O Superintendente do Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Botucatu, no uso de suas atribuicdes legais
e

Considerando o disposto na Lei Complementar Estadual n® 1.124, de 1° de julho de 2010 e Decreto Estadual n°
56.699, de 31 de janeiro de 2011;

Considerando a necessidade de regulamentar o Estagio Obrigatério Curricular Supervisionado aos alunos dos cursos
de graduacgéo vinculados a Faculdade de Medicina de Botucatu da Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita
Filho” — UNESP;

Considerando a necessidade de regulamentar o Estagio Obrigatério Curricular Supervisionado aos alunos de outras
Instituigdes de Ensino, publica ou privada de nivel universitario ou técnico/profissionalizante que elegem o HCFMB
como campo de estagio obrigatdrio aos seus alunos, expede a presente Portaria:

Artigo 1° - O Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Botucatu - HCFMB, nos termos da Lei Complementar
n°® 1.124, de 1° de julho de 2010 e do Decreto Estadual n°® 56.999 de 31 de janeiro de 2011, é entidade autarquica, com
personalidade juridica de direito publico, dotada de autonomia administrativa, financeira e patrimonial e vincula-se a
Secretaria da Saude para fins administrativos e associa-se a Faculdade de Medicina de Botucatu da Universidade
Estadual “Julio de Mesquita Filho” - UNESP para fins de ensino, pesquisa e extenséo.

Artigo 2° - O HCFMB tem por finalidades:

| - servir de campo para:

a) o ensino e treinamento a estudantes de cursos de graduagao e pés-graduacao da Faculdade de Medicina de
Botucatu (FMB) e de escolas superiores com curriculos relacionados com as ciéncias da saude;

b) estagios e cursos de pés-graduacgao para profissionais com interesse na area da saude;

c) formagéo, capacitacdo, especializagdo e desenvolvimento de recursos humanos para a area da saude em todos os
niveis;

d) a investigagao cientifica e inovagdes tecnoldgicas em saude.

Il - colaborar para a promogao e educagao em saude;

Il - integrar com o Sistema de Unico de Salde como centro de atengdo a salde, prestando assisténcia médico-
hospitalar a comunidade na forma estabelecida em seu Regulamento e interagir com as demais Instituicbes de Saude
a ele pertencente;

IV - contribuir na definicdo de prioridades e de estratégias para a promogao de politicas publicas de saude.

Artigo 3° - O Departamento de Gestao das Atividades Académicas (DGAA) do HCFMB tem como atribuigdo, por meio
do Nucleo de Gestao das Atividades de Ensino e Pesquisa, promover e acompanhar o ensino e treinamento de
académicos e de profissionais da area da saude através de estagios e ou visitas de atualizagéo.

Artigo 4° - Estagio é o ato educativo supervisionado, desenvolvido em ambiente de trabalho, que visa A preparagao
para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educagao
superior ou técnico profissionalizante.

Artigo 5° - O HCFMB podera oferecer estagio obrigatdrio curricular supervisionado a alunos de instituicdes publicas e
privadas em suas areas de atuagéo, de acordo com as disponibilidades de vagas nos Servigos Assistenciais de
interesse da Instituicdo proponente ou do candidato.
§ 1° - Para alunos de graduacéo vinculados a instituigdes de ensino superior externas que mantenham cursos de
graduagéo igualmente oferecidos pela Faculdade de Medicina de Botucatu - UNESP, havera necessidade de parecer
Secretaria de Estado da Sadde de S3o Paulo 1
Centro de Documentacido

ctd@saude.sp.gov.br




técnico dos respectivos Servigos Assistenciais requisitados.

§ 2° - Para alunos de graduacéo vinculados a instituigdes de ensino superior externas que mantenham cursos de
graduagéo igualmente oferecidos pela Faculdade de Medicina de Botucatu - UNESP, havera necessidade de parecer
técnico dos respectivos conselhos de curso da FMB.

Artigo 6° - O campo de estagio do HCFMB sera destinado:

| - Prioritariamente, aos alunos de graduagéo dos cursos vinculados a FMB

Il - Aos alunos dos demais cursos das Instituicdes de Ensino da Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita
Filho™- UNESP

Il - Aos alunos de outras Instituicbes Publicas de Ensino.

IV - Aos alunos de outras Instituicbes Privadas de Ensino.

Paragrafo unico - Os estagios a que se referem este artigo deverao ser curriculares e supervisionados, cabendo aos
respectivos Servicos de Assisténcia do HCFMB definirem a quantidade de vagas que poderao disponibilizar para o ano
seguinte, encaminhando a devida informacgéo ao Departamento de Gestéo de Atividades Académicas - DGAA,
constando os critérios adotados para aceitagao de estagiarios, bem como o nome do responsavel pelo estagio.

Artigo 7° - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio somente sera concedido e autorizado as Instituicoes de
Ensino que elegem o complexo HCFMB como campo de ensino obrigatério aos seus alunos e apés a formalizagao de
Termo de Cooperagao celebrado entre o HCFMB e a Instituicdo de Ensino Proponente e o Termo de Compromisso
assinado pelo estagiario, conforme Resolugéo n° 20 da Secretaria de Estado de Saude de 13 de margo de 2012.

Paragrafo unico - Conforme o artigo 10 da Resolugéo SS-105, de 30-10-2012, cabera a Instituicdo de Ensino
encaminhar a Superintendéncia do HCFMB a Carta de Intengdo com as informagdes e documentos da instituicdo
proponente, a serem definidos pelo DGAA.

Artigo 8° - O HCFMB podera celebrar o Termo de Cooperagédo com qualquer Instituigdo de Ensino, publica ou privada,
de nivel universitario ou técnico/profissionalizante, para, em nimero condizente com sua capacidade e de acordo com
as normas especificas, aceitar estudantes para cumprirem estagio curricular, sem que tenha qualquer
responsabilidade, 6nus, encargo, remuneragéo ou vinculo empregaticio com esses alunos.

§ 1°- Os Termos de Cooperacao a serem firmados com Instituicdes Publicas poderao ser gratuitos ou onerosos, sendo
sempre gratuitos quando forem da Faculdade de Medicina de Botucatu.

§ 2° - Os Termos de Cooperacao firmados com Instituicbes Privadas serdo sempre onerosos, devendo haver o
pagamento, via Famesp de valor estabelecido pelo Conselho Deliberativo do HCFMB, na forma do inciso 1V, alinea “a”
e inciso Xl do artigo 10 do Decreto Estadual n° 56.699/11

§ 3° - Cabera ao Conselho Deliberativo do HCFMB a deciséo final, que avaliara a oportunidade e a conveniéncia da
celebracdo dos Termos de Cooperagao.

§ 4° - Fica dispensada a celebragédo do Termo de Cooperagao a Faculdade de Medicina de Botucatu, conforme
disposto no art.1°, paragrafo unico da Lei de Criagao do HCFMB.

§ 5° - A aceitagao do estagiario esta vinculada a assinatura do Termo de Cooperagao entre o Hospital e a Instituicao
interessada.

Artigo 9° - Entre o aluno e o HCFMB, com interveniéncia da Escola, sera firmado o Termo de Compromisso, no qual
devera ser expressamente citado o “Termo de Cooperagao” respectivo.

Artigo 10 - Cabera a Instituicdo Proponente:

I- Requerer anualmente, na vigéncia do Termo de Cooperagao, os estagios para o ano seguinte, encaminhando ao
Departamento de Gestdo Académica - DGAA do HCFMB os documentos constando o objetivo do estagio, conteudo
programatico, duragao (ndo inferior a um semestre letivo), carga horaria total, sistemas de supervisédo e de avaliagao
da Escola, niumero de estagiarios, escala, cronograma e nome, bem como qualificagdo dos supervisores do estagio,
que acompanharao os alunos em seu aprendizado;

II- Providenciar Seguros de Acidentes Pessoais em favor do aluno, conforme estabelecido no artigo 8°, do Decreto
87.497/82 e artigo da Lei 11.788/08, sem qualquer 6nus para o Hospital;

IlI- Exigir do estagiario a assiduidade e a pontualidade, bem como dedicagao as atividades e aplicagdo nos estudos;
IV - Assegurar o bom desenvolvimento do estagio através do acompanhamento periédico do cronograma das
atividades e da programagéao previamente estabelecida, nas dreas em que, eventualmente, a supervisdo do estagiario
ficar a cargo exclusivo do Hospital;

V- Assegurar a supervisao dos alunos, conforme cronograma estabelecido, através de orientagao técnica e
pedagdgica, de avaliagdo de desempenho e de execugdo de outras atribuigdes diretamente ligadas a Supervisdo de
Estagio.

VI- Notificar expressamente o Hospital, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, com exposi¢ao de motivos, a
transferéncia ou suspensao do estagio;

VII- Assumir toda responsabilidade atinente a eventuais prejuizos causados por erros cometidos pelos estagiarios.
Paragrafo unico — A suspenséo de dois estagios consecutivos permite, a critério do Hospital, o cancelamento dos
demais estdgios do ano ou semestre, conforme o caso.
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Artigo 11 - Cabera ao HCFMB confirmar a aceitagdo dos pedidos de estagio no prazo maximo de 02 (dois) meses,
contados da data do pedido feito pela Instituigdo proponente

Paragrafo unico — Cabera ao DGAA a administragédo dos respectivos termos de estagios e registros que se fizerem
necessarios.

A solicitacdo de cracha para acesso ao HCFMB devera ser encaminhada ao setor responsavel com antecedéncia de,
no minimo, 30 (trinta) dias.

Artigo 12 — Apds a formalizagdo do Termo de Cooperagédo, o HCFMB devera indicar, através de seus respectivos
Servigos, um coordenador/supervisor interno para o estagio, que sera o elo com o Supervisor da Instituicao
proponente, seguindo o parecer técnico do Art. 5° § 1° desta Portaria.

Artigo 13 - O Coordenador/Supervisor interno do estagio, devera:

I- Analisar e avaliar o programa encaminhado pela Escola, sugerindo alteragbes se entender pertinentes;

Il - Avaliar a possibilidade de acolhimento do niumero de estagiarios solicitados pela Instituigdo justificadamente;
IlI- Coordenar a execugao do respectivo programa;

IV- Assistir diretamente os alunos/estagiarios, interessando-se no seu dmbito de atuagéo, pelo aproveitamento de cada
um, anotando, em ficha especial, dados sobre o progresso, para estudo em reunido mensal;

V- Coordenar as reunides bibliograficas e eventuais seminarios programados;

VI - Controlar a frequéncia do estagiario;

VII- Informar, periodicamente, conforme solicitagdo de seus superiores, o desenvolvimento do programa;

VIlI- Manter entrosamento com supervisor de estagio da Instituigdo, para melhor cumprimento do estabelecido no
programa de estagio e no Termo de Cooperagao;

IX- Iniciar os procedimentos disciplinares.

Artigo 14 — O Termo de Cooperagéo podera ser rescindido por mutuo consentimento ou denuncia de qualquer dos
participes, manifestada com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.

Artigo 15 — Com excecgéo dos alunos do internato do Curso de Medicina e dos alunos do Curso de Enfermagem com
atuacao em estagios hospitalares da FMB, o HCFMB n&o oferecera refeicdes aos demais estagiarios de outras
instituicdes publicas ou privadas.

Artigo 16 — Para efeito de intercAmbio de alunos da FMB, As instituicées publicas ou privadas que mantenham
Convénio ou Termo de Cooperacgao para intercambios com a FMB estarado dispensadas da realizagdo de Termo de
Cooperagao com o HCFMB para a realizagdo do estaaio curricular obrigatério.

§ 1° - A FMB devera, na hipoétese descrita neste artigo, enviar ao DGAA, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, a contar
do inicio do estagio, a relagdo nominal dos alunos externos que frequentardo o Hospital, constando o RG de cada
interessado, o nome da instituigdo a que estado vinculados, o periodo de duragéo do estagio, as areas onde ele sera
realizado no HCFMB e o nome do respectivo coordenador.

§ 2° - Cabera a FMB apresentar, ainda, o instrumento formal de Convénio ou Cooperacgao firmado com a instituicdo de
ensino de origem do aluno e a demonstracao de contratagao de seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario.

§ 3° - Cabera a FMB cumprir integralmente os requisitos previstos nos incisos Il a VIl do artigo 13.

§ 4° - E de competéncia exclusiva da FMB a expedigdo de declaragao ou certificados de estagios dos alunos de
intercambio.

§ 5° - O Hospital ndo oferecera refeigcbes aos estagiarios de intercambio.

Artigo 17 — Para os alunos de instituicdes de publica ou privada que firmarem Termo de Cooperagdo com o HCFMB
serao expedidos certificados de estagio pelo DGAA, mediante a apresentagao de relatério circunstanciado, com a
anuéncia do Coordenador da area, devendo constar, obrigatoriamente, a natureza e a duragao do estagio estes seréao
assinados pelo Coordenador da Area, Diretoria do DGAA e pela Superintendéncia do HCFMB.

Artigo 18- A aceitagcdo do candidato em qualquer dos programas mencionados nesta Portaria ndo gera vinculo
empregaticio, nem os cursos de Complementacao Especializada conferem direitos ou prerrogativas de Residéncia
Médica ou Multiprofissional.

Artigo 19 - Os supervisores de estagio, os médicos contratados ou os docentes da FMB nao poderao emitir qualquer
declaragéao ou certificado que comprove a frequéncia do estagiario ou interessado nas atividades desenvolvidas, sendo
esta competéncia exclusiva do DGAA, apos consulta a area especifica que coordena o programa.

Paragrafo unico — Qualquer curso, programa ou participacéo em atividades congéneres efetuados no ambito do
HCFMB e em desacordo com os termos desta Portaria estdo expressamente proibidos e ndo serdo reconhecidos para
quaisquer fins.

Artigo 20 — As disposi¢des contidas na presente Portaria ndo se aplicam aos integrantes da Residéncia Médica, da

Secretaria de Estado da Salide de S3o Paulo 3
Centro de Documentacido

ctd@saude.sp.gov.br




Residéncia Multiprofissional ou aos Aprimorandos, que sao regidos por regulamento proprio.

Artigo 21 — A orientacdo das atividades praticas e a ministragdo de aulas por servidores desta instituicdo devera
observar estritamente os termos desta Portaria.

Artigo 22 — Os casos omissos serdo analisados pela diretoria do DGAA, pelo Chefe de Servigo e pela Superintendia do
HCFMB.

Artigo 23- A Presente Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas as disposi¢des em

contrario.
Deliberagao n°® 15/2022 - Conselho Deliberativo do HCFMB.
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