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Procuradoria Geral do Estado
~ GABINETE DO PROCURADOR GERAL
AREA DE CONTENCIOSO TRIBUTARIO FISCAL

Portaria SUBGCTF n° 13, DE 24 DE JULHO DE 2021
Disciplina as competéncias para atuagao em nucleos estaduais de processos eletrénicos - NEPE.

O Subprocurador Geral do Estado do Contencioso Tributario - Fiscal, no uso de suas atribuicdes,
CONSIDERANDO a exitosa implementagéo do Nucleo Estadual de Processos Eletronicos - NEPE - e sua
divisdo em especialidades;

CONSIDERANDO os ganhos de eficiéncia patrocinados pelo modelo desterritorializado de distribuigao de
processos;

CONSIDERANDO por ultimo que a atuagao desterritorializada dos nucleos reclama disciplina diferenciada das
competéncias

RESOLVE:

Artigo 1° - O Nucleo Estadual de Processos Eletrénicos (NEPE) compde-se de todos os processos judiciais
eletrdnicos e de todos processos administrativos, em tramite nas unidades de execugédo da PGE ou nos juizos
das Comarcas a elas vinculadas, em conformidade com o artigo 1° da Portaria SUBG-CTF n° 7, de 31/10/2019.

Artigo 2° - Serao designados pela SubG CTF, para exercicio no NEPE, todos os procuradores em exercicio no
Contencioso Tributario-Fiscal, ressalvados os que estiverem em exercicio na Procuradoria da Divida Ativa (PDA)
e na Subprocuradoria Geral do Contencioso Tributario-Fiscal (SubG CTF).

Artigo 3° - A especializagcéo ou divisdo do trabalho, internamente no NEPE, sera disciplinada pela SubG CTF,
respeitado o seguinte:

| - privilégio da rapida soluc¢éao de conflitos;

Il - incremento da arrecadagao da divida ativa;

Il - divisdo equitativa de servigo entre Procuradores;

IV - transparéncia;

Artigo 4° - A SubG CTF devera manter, em qualquer caso, os seguintes nucleos:
| - grandes a¢des propostas contra a Fazenda;

Il - grandes dividas inscritas e ajuizadas;

[l - processos administrativos;

IV - estratégias de cobranca e defesa do Estado.

Artigo 5° - Quando o caso, os nucleos especializados do NEPE serdo divididos em bancas.
Paragrafo Unico - As bancas serdo compostas pelos processos judiciais eletrdbnicos em tramitagcdo em outros
Estados ou em qualquer Comarca do Estado, a elas atribuidos por critérios nao territoriais.

Artigo 6° - A SubG CTF podera avocar os processos de qualquer nucleo, para, excepcionalmente, em razdo de
volume de trabalho, distribui-los por pendéncia, judicial ou administrativa.

Artigo 7° - A SubG CTF designara Procuradores para coordenagao de todos os nucleos, inclusive para os
previstos pelo artigo 4°, cujas atribuigdes incluem:

| - apoio e acompanhamento da atuagdo dos Procuradores;

Il - identificacdo de agbes sensiveis, em razao de valor ou da matéria;

Il - identificacdo de demandas repetitivas, com proposta de modelos institucionais ou de providéncia judicial para
unificagédo e suspensao das demandas, quando o caso;

IV - atualizagdo de pegas judiciais;

V - processamento dos pedidos de dispensa de resposta judicial do Estado, quando ndo houver normativa geral
disciplinando a hipotese;
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VI - planejar as férias, licengas e substituicoes;

VII - tomar as providéncias administrativas com relagdo a GAE;

§ 1° - Seréo designados, sem bancas de processos eletronicos, 3 (trés) coordenadores para os fluxos de
trabalho de Fazenda Autora, 4 (quatro) coordenadores de para os Fluxos de Fazenda Ré e 1 (um) coordenador
para os fluxos de ITCMD.

§ 2° - Havendo mais de um coordenador no mesmo nucleo, as fungdes serdo preferencialmente exercidas de
maneira concomitante.

§ 3° - Os coordenadores, quando o caso, se substituirdo em suas auséncias, sendo vedada a substituicdo por
integrantes do nucleo, ressalvadas situagdes excepcionais autorizadas pela SubG CTF.

§ 4° - A coordenacao do Nucleo Estratégico sera exercida diretamente pela SubG CTF.

Artigo 8° - A especializagao para efeitos de grandes agdes de que trata o art. 4° compreende os seguintes
processos:

| - incidente de arguigéo de inconstitucionalidade;

Il - incidente de resolugdo de demandas repetitivas;

[l - incidente de uniformizagéo de jurisprudéncia quando representativo da controvérsia;

IV - incidente de assungéo de competéncia;

V - acao direta de inconstitucionalidade;

VI - agao popular;

VII - agao com valor acima de 500.000 UFESPs atualizados, com o Estado no polo passivo;

VIII - agdo de improbidade administrativa, com o Estado no polo ativo.

§ 1° - Podem ainda ser especiais, para efeitos deste artigo, a critério da SubG CTF, as agbes coletivas, as agdes
que tratam de legislagdo nova ou de teses complexas ainda ndo apreciadas em juizo e as agdes com reflexos
financeiros potenciais relevantes.

§ 2° - Todos os processos acompanhados na forma deste artigo deverdao ser marcados como relevantes no
sistema eletrdbnico de acompanhamento de processos judiciais.

Artigo 9° - A especializagdo em grandes valores de que trata o art. 4° compreende os seguintes processos:

| - execugdes fiscais eletronicas dos 500 (quinhentos) maiores devedores do Estado ou, a critério da SubGCTF,
todas que tenham valor atualizado superior ao valor a ser definido em comunicados internos.

Il - os incidentes processuais e defesas apresentadas em execugdes fiscais eletrbnicas de que trata inciso |,
especialmente, embargos a execugéo, embargos a arrematagédo, medidas cautelares fiscais, agdes rescisorias,
acgao de recuperagao de crédito de precatorios, agdes falimentares e de recuperagéo judicial.

Paragrafo unico - As bancas serdo formadas, preferencialmente, pelos CNPJs base das empresas devedoras.

Artigo 10 - A especializagdo em processos administrativos de que trata art. 4° compreende:

| - atendimento ao publico, incluindo advogados, que sera realizado preferencialmente de forma eletrdnica ou, na
sua impossibilidade, de forma presencial pela unidade competente;

Il - suspenséo, prosseguimento e cancelamento de débitos;

Il - alteragao do CADIN;

IV - alterac@o de regra de célculo de débitos;

V - substituicdo de CDA,;

VI - solicitagdo, a PDA, de protesto e de alteragdo de status de protesto;

VIl - corregao da inscricao;

VIII - analise dos pedidos de Certidao Positiva com Efeitos de Negativa - CEPEN;

IX - atendimento a solicitagdes oriundas das Secretarias de Estado;

X - atendimento a oficios recebidos referentes a cumprimento de decisdes judiciais, seja a Fazenda parte ou
nao;

Xl - elaboragao de oficios em resposta a pedidos de informagdes oriundos do Poder Judiciario, Ministério
Publico, Delegacias e outros 6rgaos, relativos a débitos ndo judicializados;

XII - notificagdes referentes a processos administrativos;

XIII - providéncias para verificagdo da integralidade de depésitos referentes a débitos nado inscritos;

XIV - comunicagdes no sistema eletrdnico de acompanhamento de processos judiciais relativas as providéncias
administrativas adotadas em virtude de decisdes judiciais.

XV - solicitagdes de alteragbes de parcelamentos a Procuradoria da Divida Ativa (PDA);

XVI - a andlise dos pedidos protocolizados no atendimento presencial ou encaminhadas via e-mail corporativo.
§ 1° - Quando da anadlise dos pedidos de CEPEN, a banca administrativa anotara no SDA as garantias faltantes
e os respectivos numeros das execugdes fiscais fisicas.

§ 2° - Compete a coordenagao do Nucleo Administrativo (NA) a fungéo de Procurador vinculado a Procuradoria
da Divida Ativa (PDA) e a Assessoria de Precatérios Judiciais do Gabinete do Procurador Geral (APJ).

§ 3° - Sob coordenagéo de Procurador, os servidores designados para atuagao junto ao nucleo seréo
responsaveis pelo gerenciamento e respostas aos questionamentos enviados via “fale conosco”.
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Artigo 11 - O cumprimento de decisdes judiciais proferidas em processos eletrénicos, provisérias ou definitivas,
sera solicitado pela banca judicial ao NA exclusivamente por meio do sistema eletrénico de acompanhamento de
processos judiciais, em até 05 (cinco) dias uteis, contados do inicio do prazo judicial.

§ 1° - As solicitagbes serdo realizadas por meio de representagdo conforme modelos institucionais, cujos campos
séo de preenchimento obrigatério, disponibilizados no sistema referido no caput, pena de devolugao ao
solicitante para corregao.

§ 2° - Os pedidos referidos no caput serdo apreciados pelo NA do sistema eletrénico de acompanhamento de
processos judiciais via deferimento ou indeferimento, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
formulacao da representacgao.

§ 3° - Podera ser solicitado, por meio eletrénico ao Procurador Coordenador, o cumprimento de decisdes
judiciais urgentes, assim consideradas aquelas com prazo fixado igual ou inferior a 48 horas ou com imposi¢céo
de multa.

§ 4° - Alteracdes realizadas no Sistema da Divida Ativa (SDA) pelo NA, por solicitagdo da banca em
cumprimento de decisdes judiciais que impliquem alteragao da situagéo da divida, serdo comunicadas em todos
os processos afetados, mediante inser¢gdo de comunicacao interna na respectiva pasta digital do sistema
eletrénico de acompanhamento de processos judiciais, excepcionadas as medidas que automaticamente

geram pendéncias vinculadas no mesmo sistema.

Artigo 12 - Em qualquer caso, sao atribuicdes administrativas das bancas judiciais:

| - conferéncia de integralidade de garantia, de depdsito, de carta de fianga ou de seguro garantia de débitos
inscritos;

Il - elaboragéo de oficios em resposta a pedidos de atualizagao processual oriundos do Poder Judiciario,
Ministério Publico, Delegacias e outros 6rgéos, ou relativos a informagées de débitos judicializados;

[l - levantamento de depdsitos judiciais;

IV - consultas ao Sistema da Divida Ativa (SDA) e E-Pat;

V - anotagao de garantia e de nimero de execugdes fiscais

fisicas no SDA,;

VI - extracao de planilha SELIC efetiva para débitos inscritos ndo parcelados;

VIl - solicitagado de calculos aos contadores;

VIII - encaminhamento de solicitagdes a PDA relativas calculos para liquidagao de parcelamento com depdsito
judicial;

IX - solicitagdo do imediato cumprimento das decisdes judiciais, que afetem a exigibilidade do crédito fiscal, nos
termos dos artigos 7°, VI, 61 e 67 das Rotinas do Contencioso Tributario Fiscal, através de representagao;

X - zelar para que as autoridades interessadas sejam imediatamente comunicadas acerca da necessidade de
cumprimento de decisdes judiciais, provisorias ou definitivas, com informagéo das consequéncias juridicas que o
descumprimento destas determinacdes judiciais pode acarretar;

XI - zelar para que as autoridades sejam imediatamente comunicadas da cessacao ou da suspensao dos efeitos
das decisdes mencionadas no inciso anterior;

XII - solicitagao aos expedientes das respectivas Unidades das telas do DETRAN.

§ 1° - A banca judicial que receber intimacao para audiéncia presencial designada em Comarca pertencente a
outra Unidade de Execugéao devera classifica-la como tal no sistema eletrénico de acompanhamento processual
e solicitar a coordenagéo do nucleo sua redistribuicdo a um dos Procuradores da Regional em que a audiéncia
sera realizada.

§ 2° - A competéncia para conversdo em renda de valores depositados judicialmente, mediante Mandado de
Levantamento eletrdnico (MLe), compete a banca judicial, independentemente da Comarca em que o depdsito
foi realizado.

§ 3° - A banca judicial que receber pendéncia para retirar Mandado de Levantamento Judicial (MLJ) devera
solicitar a coordenagao de seu nucleo a redistribuicdo provisodria da pendéncia respectiva para a Chefia da
Unidade de Execugao responsavel, territorialmente, pela Comarca de expedigdo do MLJ fisico.

§ 4° - O cumprimento das decisdes judiciais relativas & SPPrev sera requerido diretamente pelo Procurador da
banca judicial, por meio de docflow, mediante utilizacdo dos modelos padronizados.

Artigo 13 - A especializagdo em atuacao estratégica de que trata o art. 4° refere-se ao estabelecimento de
estratégias para melhorar a qualidade da defesa ou a recuperagao da divida ativa, por meio de estudos
estatisticos, de escolha de processos e de teses juridicas,.

Paragrafo Unico - A especializagdo e que trata este artigo sera, em qualquer caso, coordenada pela SubG CTF,
delegando desde ja atribuigbes de criagdo de pendéncias para bancas judiciais, em conformidade com as
estratégias aprovadas.

Artigo 14 - Além dos nucleos previstos pelo art. 4°, a SubG CTF criara, em ato especifico, outros nucleos,
respeitando, em qualquer caso, os seguintes fluxos de trabalho especializados:

| - ITCMD, formado pelos processos de inventario, divércio, separagao, declaragao de auséncia e alvara em que
a Fazenda tenha interesse para verificagdo do correto recolhimento do tributo;
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Il - Fazenda Ré, composto pelos processos, qualquer que seja o rito, movidos contra o Estado e n&o incluidos no
artigo 8°, assim como pelas ag¢des promovidas pelo Estado em face dos demais entes federativos, respectivas
acdes rescisorias, cautelares e respectivas agdes de recuperagao de créditos de precatoérios;

lll - Fazenda Autora, composto por execugées fiscais nao incluidas no art. 9%, e seus incidentes, como embargos
a execugao, embargos de terceiro, excegdes de preexecutividade, cautelares fiscais, rescisorias e respectivas
acgdes de recuperagao de créditos de precatorios;

IV - Recuperagao Judicial e Faléncias, composto pelas execugdes fiscais de devedor em recuperacao judicial ou
falido e os processos de recuperacgéo judicial e de faléncia.

Paragrafo unico - Os nucleos poderao especializar matérias ou conjunto de processos internamente, como
subespecializagdes.

Artigo 15 - A especializagdo em nucleos devera agrupar, para atuagao concentrada e especializada, as
demandas antiexacionais repetitivas, assim entendidas aquelas em que haja o uso preponderante de modelos
institucionais.

Paragrafo unico - Ficam excluidas da competéncia do conceito de demanda repetitiva deste artigo as agdes que
se enquadrem no artigo 8°, assim como temas que apresentem questdes de maior complexidade ou relevancia,
que nao se amoldem a sistematica de utilizagdo de modelos institucionais de contestagao.

Artigo 16 - Os Procuradores em atuagéo nos nucleos criados em conformidade com os artigos 4° e 14
obedecerao ao fluxo de trabalho de processos eletrénicos do sistema de acompanhamento processual,
operando com o recebimento automatico das intimagdes eletronicas até o 10° (décimo) dia da disponibilizagao
pelo sistema, podendo recebe-las antecipadamente antes deste prazo de forma manual, para melhor
organizagao do servigo.

§ 1° - Caso o Procurador receba as intimagdes eletrnicas manualmente antes do seu afastamento no sistema
eletrénico de acompanhamento de processos judiciais, sera responsavel pela pendéncia respectiva.

§ 2° - O recebimento de pendéncia antecipada durante o periodo de afastamento no sistema eletrénico de
acompanhamento de processos judiciais sera definitivo, cabendo as providéncias respectivas ao Procurador
afastado que a recebeu.

Artigo 17 - O sistema eletrénico de acompanhamento processual sera programado para que a distribuicdo dos
processos se faga automaticamente e, na sua falha, devera ser observada a regra de encaminhamento manual.

Artigo 18 - O Procurador, se receber incorretamente pendéncias de processos referidos nos arts. 8° e 9° ou
ocorrendo a falha de que trata o artigo 17, solicitara sua redistribuicao definitiva, via sistema eletrénico de
acompanhamento processual, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, desde que néo tenha havido o decurso de
mais da metade do prazo judicial, contados a partir do recebimento da pendéncia, cientificando a coordenagao
por mensagem eletrénica, que decidira sobre o pleito em 2 (dois) dias uteis.

Artigo 19 - As férias e demais afastamentos dos Procuradores do nucleo serdo fixadas em planilha anual prépria
da Diretoria de Recursos Humanos e anotados pela coordenagao no sistema eletrénico de acompanhamento de
processos judiciais e no sistema GAE.

Paragrafo unico - Decorrido prazo regulamentar para marcar as férias, os Procuradores somente poderéao
escolher as datas em que o limite estabelecido no artigo 20 n&o tiver sido atingido.

Artigo 20 - Os afastamentos simultdneos em um ano, por férias e por um periodo quinzenal de licenga prémio,
serao deferidos pelas coordenagbes dos nucleos em que estiverem designados os Procuradores interessados,
observando-se o limite de 30% (trinta por cento) de auséncias por dia.

Paragrafo Unico - Os periodos de licenca prémio serdo escolhidos apds serem estabelecidos todos os
afastamentos decorrentes de férias.

Artigo 21 - As férias ou licengas nos meses de janeiro e julho serdo marcadas preferencialmente em periodos
quinzenais, observando-se o inicio do afastamento em dia util.

Paragrafo Unico - Durante a primeira quinzena de janeiro poderéo ser deferidas férias e licengas prémios em
percentual superior aos 30% (trinta por cento), a critério da coordenagao do nucleo.

Artigo 22 - O periodo de afastamento sera registrado no sistema eletrénico de acompanhamento processual, no
maximo, 5 (cinco) dias Uteis antes do inicio do afastamento, para regularizagdo de pendéncias.

Paragrafo unico - Nao tera direito a limpeza de banca o segundo afastamento com intervalo inferior a 15 dias
corridos, contados do término de outro prévio afastamento.

Artigo 23 - Esta compreendida na substituicdo por afastamentos a pratica de todos os atos processuais pelo
substituto, incluindo a elaborag&o de pecgas para regular cumprimento de prazos e andamentos processuais, bem
como a adogao de providéncias administrativas necessarias, incluindo a expedicao de oficios, requisicdo de
documentos e informacgdes, atendimentos em geral, dentre outras medidas.
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Artigo 24 - Em afastamentos, para fins de determinagédo da competéncia, no tocante aos processos
acompanhados através da agenda do Sistema de Acompanhamento de Processos Judiciais, sera considerada
aquela fixada pela data do inicio do prazo processual, quando da disponibilizagdo da comunicagéo feita via
Portal Eletronico, ainda que nao tenha decorrido o prazo de 10 (dez) dias corridos, previsto no art. 5°, §3°, da Lei
n° 11.419/2006.

Artigo 25 - Fica criado o Grupo Gestor de Processos Eletronicos (GGPE) a quem compete:

| - acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos no NEPE;

Il - estabelecer metas de arrecadacao por Unidade de Execucéo;

Il - propor a SubG CTF a criagédo de nucleos, por especialidade, conforme artigo 14 e atentando sempre para o
disposto no art. 4°;

IV - indicar Procuradores que integrardo os nucleos propostos;

V - propor casos para negocios juridicos processuais e transagoes.

§ 1° - O GGPE deliberara, por maioria simples, sobre as matérias de que trata o caput, em reunido semestral, de
que participarao:

| - Chefes da Procuradoria Fiscal, da Procuradoria Regional da Grande Sao Paulo e da Procuradoria Regional de
Campinas;

Il - Dois Procuradores Chefes de Unidade entre as Procuradorias Regionais de Bauru, Ribeirdo Preto, Santos,
Sao José do Rio Preto, Sorocaba e Taubaté, que serao por eles mesmos indicados a SubG CTF;

[Il - Um Procurador Chefe de Unidade entre as Procuradorias Regionais de Aracatuba, Marilia, Presidente
Prudente, Sao Carlos,

IV - Um Coordenador de cada fluxo de trabalho previsto no § 1° do artigo 7°.

§ 2° - Os componentes do GGPE poderao se reunir com Procuradores para deliberar sobre o inciso Il do caput.

Artigo 26 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as Portarias SubG CTF n° 15 e n°
16 de 2020.
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