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COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS 

 
Comunicado CRH-6, de 20-5-2021 

 
A Coordenadoria de Recursos Humanos - CRH, da Secretaria de Estado da Saúde, comunica aos servidores 
pertencentes às categorias de Oficial Administrativo e Oficial de Saúde, a disponibilidade de vagas para atuar no 
Grupo de Coordenação das Demandas Estratégicas do Sistema Único de Saúde – GCODES/SUS, do Gabinete 
do Secretário, desta Pasta, conforme especificações abaixo. 
 
Instituição/Orgão: Grupo de Coordenação das Demandas Estratégicas – Gcodes 
Local de Trabalho: Av. Dr. Enéas de Carvalho Aguiar, 188 – Cerqueira César – São Paulo/SP – Próximo à 
estação Clínicas do Metrô. 
Requisitos: ser integrante do quadro da Secretaria de Estado da Saúde, do Estado de São Paulo, nomeado ou 
admitido nas classes de Oficial Administrativo, Oficial de Saúde, com exceção dos profissionais admitidos nos 
termos da Lei Complementar 1.093/2009 (Contrato por Tempo Determinado – CTD). 
 
Perfil Necessário: 
- Possuir conhecimento intermediário em Pacote Office (Outlook Word, Excel); 
- Conhecimento de browsers/navegadores de internet: Chrome, FireFox, Internet Explorer; 
- Capacidade de lidar com o público, atendimento presencial e telefone; 
- Capacidade de organização, de cumprimento dos prazos estabelecidos e de priorização das atividades. 
 
Atribuições Básicas: 
- Identificação da documentação médica e judicial recebida pela área para imputação de dados no sistema 
informatizado; 
- Digitalização de documentos e organização em pastas digitais; 
- Preenchimento e controle de planilhas; 
- Comunicação via e-mail com outras unidades da Secretaria de Saúde e demais instituições de saúde; 
- Atividades de expediente e arquivo; 
- Demais atividades relacionadas que vierem a ser necessárias. 
Os interessados deverão encaminhar o currículo, conforme modelo anexo, para o endereço eletrônico 
crhselecao@saude.sp.gov.br. 
 
Os interessados serão contatados e convocados para entrevista pelo GCODES/SUS, por e-mail e/ou telefone, 
conforme informado no currículo. 

 


