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SAUDE
GABINETE DO SECRETARIO

Instrugao C.R.H-1/98

0O Coordenador de Recursos Humanos, conside-
rando a necessidade de disciplinar os procedimen-
tos para pagamento de hora-auta a que se refere o
Decreto n.* 41.830 de 02/06/97, estabelece 0s
sequintes critérios:

1 - Os projetos das atividades de treinamento e
desenvolvimento deverao ser encaminhados a
C.R.H. para aprovagdo, apds apreciagio pelas suas
respactivas coordenadorias, com antecedéncia
minima de 30 dias da realizagho do evento.

2 - Os processos das atividades de treinamento
e desenvolvimento deverdo conter a seguinte
documentagao:

a) Oficio do Dirigente da Unidade solicitando o
pagamento de hora-aula aos docentes;

b) Diagnéstico situacional, levantando as
principais necessidades da realizagdo do projeto;

c) Objetivo, enfocando detalhadamente os
resultados esperados;

d) Contelido programaético do curso, palestra,
seminario ou eventos similares;

e) Clientela abrangida, especificando o nivel
(universitério ou médiol;

f) Carga horéria e periado, data { horédrio de
inicio e término do evento.
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@) Relagdo dos profissionais que atuardo como
docentes e coordenadores, relacionando: nome,
r.g., cargo, formagédo, anexando curriculo, certi-
ficado, diploma ou documentagao que comprove a
habilitagdo do profissional para o desenvolvimento
da atividade; aos profissionais convidados alem
destes dados informar CPF e numero de conta
corrente NOSSA CAIXA - NOSSO BANCO S/A, de
acordo com o Decreto n.® 43,060 de 28/04/98,

h} Planilha de previsao de custos contendo os
nomes dos docentes com seus respectivos valores es-
pecificando o valorhora/aula e quantidade/hora/ aula;

"3 - Serao considerados habilitados para atuar
como docente ou coordenador:

a) nos 6rgaos setoriais e subsetoriais de recur-
s0s humanoes & nas areas especificas relacionadas a
assisténcia a salde, aqueles profissionais que
apresentarem Certificado de Qualificagdo como
Instrutor/Monitor/Coordenador de treinamento ou
experiéncia comprovada atraves de curriculo,
certificado, diploma ou docomentagao que
comprove a habilitagdo do profissional, além de
formagao profissional compativel;

b) nos Centros Formadores de Pessoal de Nivel
Médio, aqueles profissionais que apresentarem
Certificado de Capacitagdo Pedagdgica para
Instrutor/Supervisor/Projeto Larga Escala, Licencia-
tura para o Ensino Fundamental e Médio, Autoriza-
cdo Especial para Docéncia em Nivel Médio das
Delegacias de Ensino, além de formagao profissio-
nal compativel e experiéncia comprovada através
de curriculo, certificado, diploma ou documentagao
que comprove a habilitagao do profissional;

¢) nas lelesalas, aquelas protfissionais que |
apresentarem Certificado de Orientador de Apren-
dizagem para o Telecurso-2000 & forem selecio- |
nados pelo Setorial de Recursos Humanos para
atuarem como Orientadores do Telecurso 2000. _

4 - As atividades de coordenagao dos progra-
mas de Formagao e Desenvolvimento de Recursos
Humanos para o SUS, serdo retribuidas de acordo
com o item 02 do § 1.2 do artigo 1.2 do decreto n.2
41.830, devendo obedecer o limite maximo de 15
horas-aula mensais, desde gue o curso tenha carga
hordria igual ou superior a 80 horas-aula,

b - As atividades de planejamento serdo
remuneradas desde que ndo sejam inerentes as
atribuigdes do servidor no érgéo.

6 - Os convidados deverdo atender &s exigén-
sias do item 3 da presente instrugao, ficando
condicionada a remuneragdo a que se refere o
artigo 4.2 do Decreto n.? 41.830, obedecendo o
limite de 40 horas-aula mensais.

7 - As atividades de treinamento e desenvolvi-
mento deverdo ser iniciadas somente apés
aprovagao da C.R.H., para o devido recebimento de
hora-aula dos docentes.

8 - O pagamento serd efetuado somente apds
apresentagdo e aprovagdo dos documentos
comprobatorios da realizagao das atividades,
devendo ser encaminhadas até o terceiro dia 41l do
més aos setores de Treinamento e Desenvolvi-
mento ou Formagao da C.R.H.

ajdocumentos comprobatorios ;

* 1ista de fregiiéncia dos participantes e do
profissional que ministrou a atividade;

* Relatorio de avaliagao da atividade;

* Planilha de pagamento de hora aula preen-
chida, conforme ANEXO 1, para os docentes
pertencentes & Administragdo Direta do Estade; e
para os docentes que nao pertencam a Adminis-
tragao Direta do Estado e convidados, preencher
planitha conforme ANEXO .
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9 - A remuneragao recebida sera computada
para incidéncia do Imposto de Renda.

10 - No caso de servidores celetistas, além da
incidéncia do Imposto de Renda sera efetuado o
recolhimento do [.N.S.S.

11 - Esta instrugdo entrara em vigor na data de
sua publicagao.

ANEXO1 ,
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

FOLHA DE PAGAMENTO DE HONORARIOS POR AULAS MINISTRADAS PELOS ORGAOS SUBSE-
TORIAIS, SETORIAIS DE RECURSOS HUMANOS, CENTROS FORMADORES DA SECRETARIA DA
SAUDE E INSTITUICOES CONVENIADAS.

COD.UA.: — -DENOMINACAQ:
MES DE: D.5.D.: SD.: PROC, N
PROJETO:

VALOR DA HORAJAULA | - 7,56% SOBRE O PADRAQ DA REF, 20 DA ESC. VENC. COMISSAQ (L.C.
712/93) - DECRETO N.® 41.830 DE 02/06/97 - D.O.E. 03/06/97. B

VALOR DA HORAJAULA |l - 4,54% SOBRE O PADRAO DA REF. 20 DA ESC. VENC. COMISSAO {L.C.
712493} - DECRETO N.2 41.830 DE 02/06/97 - D.O.E. 03/06/97.

RS PV EX NOME N2 DE AULAS N¢ DE AULAS
. NIVEL) NIVEL 1t
Responsabilizo-me pela exatiddo das informagdes acima Local; data; o —f—
assinatura e carimbo assinatura e carimbo autotizagao
responsavel pelo projeto dirigente da unidade da CR.H.
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ANEXO Il ‘
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
FOLHA DE PAGAMENTO DE HONORARIOS PARA PROFISSIONAIS CONVIDADOS POR
MINISTRAREM AULAS NOS ORGAO SETORIAIS E SUBSETORIAIS DE RECURSOS HUMANOS,
CENTROS FORMADORES DA SECRETARIA DA SAUDE E INSTITUICOES CONVENIADAS.

UNIDADE: :
MES DE: PROC, N* |
PROJETO:

VALOR DA HORAJAULA | - 7,56% SOBRE O PADRAO DA REF. 20 DA ESC. VENC, COMISSAQ (L.
712/93) - DECRETO N.? 41.830 DE 02/06/97 - D.0.E. 03/06/97. )

VALOR DA HORA/AULA Ii - 4,54% SOBRE O PADRAO DA REF. 20 DA ESC. VENC, COMISSAQ (L.C.
712/93) - DECRETO N.2 41.830 DE 02/06/87 - D.O.E. 03/06/97.

NOME RG CPF N*DECONTA  [N*HORASI X IR,
CORRENTE (VALOR DA ~ VALOR
HORA-AULA)= Lauipo(ve - IR
VALOR BRUTO

Responsabilizo-me pela exatidao das informagbes acima Local: data; — —f—

assinatura e carimbo assinatura e carimbo autorizagdo
responsavel pelo projeto dirigente da unidade {L.R.H.
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