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Ministério da Saude
Secretaria de Atencao Especializada a Saude
Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia

PORTARIA N° 185, DE 10 DE MARGCO DE 2025

A Diretora do Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia da Secretaria de Atencédo Especializada
a Saude do Ministério da Saude, no uso das atribuigcdes que lhe conferem a Portaria CC/PR n°. 2.140, de 28 de
margo de 2023, publicada no Diario Oficial da Unidao - DOU n°. 61, de 29 de margo de 2023 e Portaria/CGRH/MS n°.
1041, de 30 de outubro de 2009, publicada no Diario Oficial da Unido - DOU n°. 209, de 03 de novembro de 2009, e
com fundamento na Portaria n° 409/2016, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo; na Lei n°
8.666/1993 (quando aplicavel); na Lei n° 9.784/1999; na Lei n° 14.133/2021; no Decreto n° 11.246/2022; na
Instrugdo Normativa MPDG /SLTI n° 05, de 26 de maio de 2017 e suas alteragbes; na Instrugdo Normativa SGD/ME
n® 1, de 4 de abril de 2019 e suas alteragdes e no Artigo 37, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988 e tendo em vista a instrugdao do Processo Administrativo n® 25057.005249/2024-62 e considerando a
necessidade de uniformizar as boas praticas administrativas de gestao e fiscalizacdo dos contratos de servigos do
orgao, resolve:

Art. 1° Instituir o Plano de Fiscalizagdo dos Contratos de Servigos do Instituto Nacional de
Traumatologia e Ortopedia e declarar a vinculagdo desta Portaria a todos os seus procedimentos licitatorios, editais
e contratos.

Art. 2° O Plano de Fiscalizagdo sera parte integrante do respectivo processo licitatério ou de
contratagdo direta e sera elaborado pelo Gestor do Contrato e pelos Fiscais do Contrato, tera a verificacdo de
conformidade formal feita pela Divisdo de Contratos e Convénios e sera apresentado e aprovado na Reunido Inicial
a ser realizada em até 20 (vinte) dias corridos, contados da publicagdo do contrato.

§ 1° A Reuniéo Inicial sera realizada preferencialmente de forma presencial e sera convocada por e-
mail pela Divisao de Contratos e Convénios.

§2° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata a ser anexada ao processo
licitatorio e, preferencialmente, estarem presentes o Gestor do Contrato, os Fiscais do Contrato, o Coordenador de
Administracdo-Geral, o representante da Divisdao de Orgamento e Financas, o representante da Divisdo de
Contratos e Convénios, o representante da Area de Gestdo de Riscos Estratégicos, o Representante Legal ou
Procurador e o Preposto da Empresa e, se for o caso, representantes dos setores técnicos ou auxiliares a transig¢ao,
preparagao, implantacédo e execugao dos servicos.

§3° O Plano de Fiscalizacdo do Contrato sera gerado e materializado pelo Gestor do Contrato
exclusivamente no SEI - Sistema Eletrénico de Informacgdes, em formulario proprio criado e padronizado pela
Divisdo de Contratos e Convénios em formato textual disposto em tabela com linhas e colunas, podendo o modelo
do formulario ser revisto ou atualizado a qualquer tempo, independentemente da revogacédo ou cessagao dos
efeitos desta Portaria, desde que observados e cumpridos os regramentos do artigo 2°, §5° e do artigo 3°, inciso V.

§4° Nos contratos assinados anteriormente a publicacdo desta Portaria, a elaboragdo do Plano de
Fiscalizagdo de Contrato devera ser realizada na prorrogacéo do contrato, considerando os termos do edital.

§5° Fica proibido ao Plano de Fiscalizacdo do Contrato criar novas obrigagdes, extinguir obrigacdes e
gerar novas despesas a empresa contratada, diversas das originalmente previstas no edital, no termo de referéncia
€ no contrato.

§6° O Plano de Fiscalizagdo do Contrato podera ser aplicado, por analogia € no que couber, aos
Convénios, Acordos de Cooperagao, Cooperagdes Técnicas, Doacdes, Cessdes de Uso e demais parcerias
publicas ou privadas, onerosas ou nao, celebradas pelo INTO.

Art. 3° O Plano de Fiscalizagao do Contrato devera:

| - dispor sobre metodologia, métrica, procedimentos, controles e recursos necessarios a fiscalizagéo
da execucgao dos servigos, obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcéo, das estratégias para execugao
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do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método e instrumentos de
medicao e afericdo dos resultados, pagamento dos servigos e sangdes aplicaveis;

Il - ser assinado pelo Gestor do Contrato, pelos Fiscais do Contrato e pelo representante legal da
contratada que assinar o Contrato e sera parte integrante do processo licitatério que deu origem a contratagéo;

Il - respeitar o principio da segregagédo das funcdes, os limites de competéncias e atribui¢cdes, os
niveis de hierarquia institucional e os regimentos internos ou estruturas organizacionais vigentes;

IV - estar vinculado e alinhado ao edital, ao termo de referéncia, ao plano de logistica sustentavel, ao
plano de gestédo de riscos nas licitagbes e contratagdes, aos instrumentos de governanga, de gestdo de riscos, de
gestdo de contratos, de planejamento estratégico, de procedimentos normatizados internos de pagamento, de
aplicagao de sancgéo e de realizagao de pesquisa de pregos;

V - conter, no minimo, além daquelas relacionadas diretamente as especificidades do objeto da
contratacao, as seguintes informagdes, que deverao ter a indicagdo, quando houver, de seu respectivo documento
no SEI - Sistema Eletrénico de Informacoes:

a) numero do processo licitatorio, numero do contrato e do Parecer Juridico da Consultoria Juridica da
Unido, da Advocacia-Geral da Unidao que aprovou a minuta do edital ou da contratacao direta;

b) descritivo do objeto, conforme Edital e Termo de Referéncia, indicando o local da execugao e se o
servigo € com ou sem dedicacao exclusiva de mao de obra e se é relacionado a atividade-fim ou a atividade-meio;

¢) vigéncia inicial e total do contrato e a indicagdo de possibilidade ou nao de prorrogagéo de vigéncia,
ressalvando-se os regramentos especificos para as concessionarias de servigos publicos de eletricidade, agua e
tratamento de esgoto e gas natural,

d) nome, endereco, telefone, e-mail e CNPJ da empresa contratada;
€) nome do Setor Requisitante do servigo;

f) valores do contrato, numero da Nota de Empenho da contratacédo, se havera ou nao abertura de
conta-vinculada e se houve a necessidade de autorizagdo de governanga da Secretaria de Atencéo Especializada a
Saude para aprovagao da despesa;

g) forma de reajuste e repactuagéo de precos identificando, conforme o caso, qual o indice setorial a
ser aplicado e a qual sindicato e categoria profissional se vinculam os profissionais constantes na Planilha de
Custos e Formacgao de Precos e se esta foi ou ndo analisada pela Divisao de Orgamento e Finangas;

h) data da apresentagdo da proposta, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada
ao acordo, a convengao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos
decorrentes da mao de obra;

i) cronograma dos reajustes, das repactuagdes, das prorrogagbes de vigéncia do contrato e de
abertura de novo processo licitatério para a sucesséao contratual;

j) se havera ou ndo exigéncia de apresentacao de garantia de execugéo do contrato;

I) materiais e equipamentos necessarios a execugdo dos servigos, com a indicagao de eventual
necessidade de formalizagdo de contrato de comodato;

m) se havera ou nao necessidade de elaboracéo de plano de transigdo para implantagdo dos servigos,
desmobilizagdo de recursos, admissao ou readmissédo de pessoas, indicando eventual necessidade de realizacao
de visita técnica e de montagem e instalacdo de equipamentos ou ainda, necessidade de retirada e descarte de
equipamentos remanescentes da contratacdo anterior, bem como formalizagdo de Termo de Sigilo e
Confidencialidade e revogacao de perfis de acesso de usuarios aos sistemas governamentais internos e externos;

n) obrigacdes da empresa contratada;
0) obrigagbes do contratante;

p) numeros das leis, decretos, portarias, orientagdes normativas, instrugbes normativas, resolugoes,
listas de verificagdo, manuais, cadernos técnicos, cadernos de logistica, notas técnicas, manifestagdes juridicas
referenciais e pareceres referenciais dos 6rgaos de controle e de assessoramento juridico governamentais
regulatérios, fundamentadores e vinculadores do processo, dos procedimentos contratuais e da gestao do contrato;

q) se nas fases que antecederam a contratagdo houve interposicédo de alguma medida judicial e se o
processo passou por alguma auditoria dos 6rgédos de controle interno ou externo;

r) se a empresa responde ou tem vigente, ativo e em curso no INTO algum processo administrativo de
sangao;
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s) descricéo objetiva das fungdes, atribuicdes e competéncias da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato;

t) identificacdo dos nomes, cargos, fungdes, matriculas e respectivas Portarias de Nomeagao ou Atos
Normativos equivalentes:

1.
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dos Pregoeiros e Agentes de Licitagao;

. da Composigéo da Equipe de Planejamento;

. da Composigéo da Equipe de Fiscalizagao do Contrato;

. do Chefe da Divisdo a que esta vinculado o Setor Requisitante do Contrato;
. do Representante Legal e do Preposto da Empresa Contratada;

. da Autoridade Maxima Competente do INTO;

. do Ordenador de Despesas do INTO;

. do Coordenador de Administragdo-Geral do INTO;

. do Chefe da Divisdo de Contratos e Convénios do INTO;

10. do Chefe da Divisdo de Orgamento e Finangas;

11. da Comissao de Revisdo e Acompanhamento dos Contratos de Bens e Servigos do INTO; e

12. do Secretario de Atencdo Especializada a Saude, da Secretaria de Atengdo Especializada a

Saude.

Art. 4° Casos omissos, néo especificados ou nao previstos nesta Portaria serédo tratados e analisados
pelo Gestor do Contrato, pela Chefia da Divisdo de Contratos e Convénios juntamente com o Coordenador de
Administracdo-Geral e decididos pela Direcdo-Geral, com base nas analises técnicas anteriores.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo, observando-se o artigo 2°, §4°.

GERMANA LYRA BAHR
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