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MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

PORTARIA CNPQ N° 1.870, DE 7 DE AGOSTO DE 2024

O PRESIDENTE do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico - CNPq, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Estatuto aprovado pelo Decreto n° 11.229, de 7 de outubro de
2022 e tendo em vista as disposigdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto n° 11.246, de 27 de
outubro de 2022, da Instrugdo Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022 e da Instrugdo Normativa
N° 5, de 25 de maio de 2017, bem como observando as competéncias dispostas no Regimento Interno do CNPq
por meio da Portaria CNPq n° 1.118, de 20 de outubro de 2022, e nos termos das justificativas e motivagao
constantes do processo n° 01300.000989/2023-34, resolve:

Art. 1° Esta Portaria disciplina as atividades de gestéo e fiscalizacdo de contratos no ambito do
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico - CNPq.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se:

| - contrato: qualquer acordo firmado entre o CNPq e outra pessoa fisica ou juridica de direito
publico ou privado, ainda que com outra denominagao, inclusive carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagcdo de compra ou ordem de execugao de servico, desde que seu objeto seja abrangido pelo rol do art. 2°
da Lei n° 14.133, de 2021.

Il - Servico de Apoio a Gestdo Contratual - SEGES: unidade responsavel pela execugao e
acompanhamento da gestao contratual em apoio aos Gestores e fiscais de contrato no CNPq;

Il - Gestor de Contrato: servidor incumbido da coordenagdao das atividades relacionadas a
fiscalizagdo e atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente a
Coordenacgao-Geral de Administragdo e Logistica - CGLOG para a formalizagao dos procedimentos relativos a
prorrogagao, alteragéo, reequilibrio, revisdes, reajustes, repactuagao, gestdo de riscos, pagamento, eventual
aplicacao de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras atividades correlatas;

IV - fiscal técnico: servidor designado para o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo € 0 modo da
prestacdo ou da execug¢ao do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital ou termo de
referéncia, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio
da fiscalizagao administrativa;

V - fiscal administrativo: servidor designado para o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, reajustes, repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses
de inadimplemento;

VI - fiscal requisitante: servidor representante da Area Requisitante da contratacdo, indicado pela
autoridade competente dessa area para fiscalizar o contrato do ponto de vista de negdcio e funcional da solugao
de Tecnologia da Informagao;

VII - contratada: a pessoa fisica ou juridica signataria de contrato celebrado com o CNPq;

VIII - preposto: pessoa fisica que representa a Contratada perante a Administracdo, designado
como responsavel por acompanhar a execugao do contrato e atuar como interlocutor principal junto ao CNPq;

IX - execugao de contrato: conjunto de atos necessarios a consecug¢ao do interesse publico no
cumprimento do ajuste entre o CNPq e a Contratada, abarcando, entre outras, a atividade de gestdo e de
fiscalizagdo do contrato;
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X - Termo de Referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servigos, que deve
conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso,
a possibilidade de sua prorrogagao;

b) fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem
informagdes sigilosas;

c¢) descrigdo da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
d) requisitos da contratagéo;

e) modelo de execuc¢do do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucéo do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo CNPq;

g) critérios de medicao e de pagamento;
h) forma e critérios de selegcéo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtengao dos
pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado; e

j) adequagéo orgamentaria.

Xl - Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da
licitagdo, elaborado com base nas indicagbes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do
custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugdo, devendo conter os seguintes elementos:

a) levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e analises
laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execugao da solugao
escolhida;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por
ocasido da elaboragdo do projeto executivo e da realizacdo das obras e montagem, a necessidade de
reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao preco e ao prazo inicialmente definidos;

c) identificagcdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a
obra, bem como das suas especificagdes, de modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento
e a seguranga executiva na utilizagdo do objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos e os
perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

d) informagdes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de instalagbes
provisorias e de condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendidos a sua
programagcao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagcdo e outros dados necessarios em cada caso;
e

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e
fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os regimes de execugao previstos nos
incisos I, Il, 1ll, IV e VIl do caput do art. 46 da Lei n°® 14.133, de 2021.

XII - Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa da
obra, com o detalhamento das solug¢des previstas no projeto basico, a identificacdo de servigcos, de materiais e
de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especificagbes técnicas, de acordo com as
normas técnicas pertinentes;

Xlll - Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as
partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro
decorrente de eventos supervenientes a contratagdo, contendo, no minimo, as seguintes informacgdes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato que possam causar
impacto em seu equilibrio econémico-financeiro e previsdo de eventual necessidade de prolagao de termo aditivo
por ocasiao de sua ocorréncia;
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b) no caso de obrigagdes de resultado, estabelecimento das fragdes do objeto com relagédo as
quais havera liberdade para os contratados inovarem em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em termos de
modificagdo das solugbes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico;

¢) no caso de obrigagdes de meio, estabelecimento preciso das fragdes do objeto com relagao as
quais nao havera liberdade para os contratados inovarem em solugdes metodoldgicas ou tecnolégicas, devendo
haver obrigacdo de aderéncia entre a execugéo e a solugido predefinida no anteprojeto ou no projeto basico,
consideradas as caracteristicas do regime de execugéo no caso de obras e servigos de engenharia.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO SEGES
Art. 3° Cabera ao Servigo de Apoio a Gestao Contratual - SEGES, exercer as seguintes atribui¢ées:

| - acompanhar e controlar a execug¢do dos contratos administrativos, zelando em conjunto com
seus Gestores e/ou fiscais do contrato, pela pronta execugao destes;

Il - controlar e zelar pela vigéncia dos contratos de servico continuo e, havendo interesse
administrativo, instruir os autos e encaminha-los @ Coordenacéo-Geral de Administragdo e Logistica - CGLOG,
para que promova a renovagao contratual.

a) na impossibilidade de prorrogagéo contratual, cientificar a CGLOG quanto a necessidade de
deflagracao de novo certame licitatdrio, visando nova contratagdo com estrita observancia dos prazos legais que
regem a matéria;

Il - notificar o Gestor do contrato, no prazo minimo de 9 (nove) meses, para que este se manifeste
acerca do interesse na renovagao contratual ou da necessidade de realizacdo de novo certame licitatorio, a fim
de evitar ocorréncias relacionadas a solugao de continuidade, incumbindo a area técnica competente a apuragao
da média de prazo efetivamente necessario para adogao das providéncias relacionadas a nova contratagao;

IV - formalizar procedimentos relativos a repactuagéao, reajuste, alteragao, reequilibrio, prorrogacéo,
extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a
solugéo de problemas relativos ao objeto;

V - nas eventuais prorrogacdes contratuais, observar clausula referente a eliminagdo dos custos
nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagéo, nos termos da
legislagado que rege a matéria;

VI - cientificar a Coordenacao-Geral de Orgamento, Contabilidade, Finangas e Prestacdo de Contas
- CGOCF, quando da celebragao e do encerramento dos contratos;

VII - cientificar ao Gestor da conta vinculada, quando da celebragao de contratos e termos aditivos
referentes a mao de obra;

VIII - requerer, acompanhar, controlar, fiscalizar e zelar pelas garantias contratuais referentes as
contratagdes de obras, servigos e compras, comunicando a CGOCF a movimentagao destas;

IX - fiscalizar o recebimento, conferéncia, aceite e atesto das faturas de servigos encaminhadas
para pagamento;

X - acompanhar e controlar os pagamentos dos contratos de prestagdo de servigos de natureza
continua, primando pelo fiel cumprimento do disposto nos art. 36 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de
1986, que trata da liquidagao da despesa,;

Xl - notificar a Contratada quando da ocorréncia de eventuais atrasos e imperfeicdes na execugao
de contratos, fixando prazo para sanar corregdes, quando solicitado pelo Gestor ou fiscal do contrato;

XIlI - observar para que todos os contratos continuados tenham um Gestor/fiscal designado por
Portaria;

XllI - elaborar, a partir da indicagdo da area demandante da contratacdo, minuta de Portaria para
designacgao de Gestores e fiscais dos contratos, remetendo-a a CGLOG para aprovagao e submissao a Diretoria
de Gestao Administrativa - DADM,;

XIV - autuar e submeter a autoridade competente, processo de cobranca de divida, quando
esgotada a cobranc¢a administrativa no ambito SEGES, em favor do erario pelas empresas contratadas;

XV - disponibilizar e manter atualizadas no Portal do CNPq, as informagdes referentes aos
terceirizados, prestadores de servicos de méo de obra exclusiva neste Conselho, decorrentes dos contratos
administrativos;

XVI - elaborar mensalmente o relatério analitico dos contratos geridos pelo SEGES, submetendo-o
a CGLOG, visando subsidiar a elaboragao do relatério gerencial;
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XVII - auxiliar a CGLOG nos assuntos pertinentes a sua area de atuagao;
XVIII - zelar pelo cumprimento das normas relativas as atividades de competéncia do SEGES;

XIX - publicar os instrumentos contratuais (Contratos/Termo Aditivo/Apostilamento) no
Contratos.gov.br, Portal do CNPq e Portal Nacional de Contratagées Publicas - PNCP;

XX - gerenciar e acompanhar o Demonstrativo Analitico da Conta - DAC registrado no Sistema
Integrado de Administracédo Financeira - SIAFI, referente aos saldos de contratos entre os setores Coordenacao
de Contabilidade - COCOT e SEGES;

XXI - gerenciar o Sistema Integrado de Recursos Humanos - SIRH para colaboradores;
XXII - divulgar publicagées do Diario Oficial da Unidao - DOU inerentes ao CNPq;
XXIII - atender as pesquisas de mercado solicitadas por outros 6rgaos;

XXIV - disponibilizar a relagado dos colaboradores ao Sistema de Transferéncia de Informacgdes -
STI da Controladoria-Geral da Uniao - CGU; e

XXIIl - administrar e monitorar as contas vinculadas.

Paragrafo unico. Caso as notificagbes do SEGES nao sejam respondidas pelo Gestor do Contrato
no prazo 10 (dez) dias uteis, a unidade devera remeter os autos a CGLOG para nova notificagdo e, ndo havendo
resposta no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, o processo devera ser encaminhado a DADM para gestes junto a
area demandante da contragéo.

CAPITULO 1lI
DA DESIGNACAO DE GESTORES E FISCAIS

Art. 4° A gestéo e a fiscalizagdo de contratos administrativos firmados pelo CNPq seréo realizadas
por servidores do Quadro de Pessoal Efetivo, designados por meio de Portaria, publicada no Boletim de
Comunicagdes Administrativas - BCA.

§ 1° A indicagao de servidores para a atribuicdo de Gestor e Fiscais de Contrato, inclusive os seus
substitutos, cabera ao setor demandante da contratacdo e sera coordenada pela CGLOG, que avaliara a
necessidade de designagdo de Comissao ou de Fiscal do Contrato, observando as premissas acerca da forma
de fiscalizagdo do contrato constantes do Estudo Técnico Preliminar - ETP e do Termo de Referéncia - TR e, de
acordo com as diretrizes da gestdo por competéncias e ouvidas as unidades interessadas no objeto da
contratagao, solicitara a designagao de servidores, por meio da minuta de Portaria elaborada pelo SEGES e
encaminhada a DADM, avaliando, ainda, os seguintes elementos:

| - as atribui¢des do cargo do servidor indicado;

Il - a complexidade da gestédo ou da fiscalizagao do contrato;

Il - o quantitativo de contratos sob responsabilidade do servidor indicado; e
IV - a capacidade do servidor indicado para o desempenho das atividades.

§ 2° Os Gestores de Contrato e respectivos substitutos serdo da area requisitante e devem possuir
conhecimento acerca das normas e procedimentos referentes & execug¢ao de contratos administrativos em geral.

§ 3° Os servidores designados como fiscais técnicos e respectivos substitutos devem possuir
conhecimento especifico do objeto a ser fiscalizado.

§ 4° O Gestor e os Fiscais designados ndo podem ser conjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Administragao, nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 5° O encargo de Gestor ou Fiscal ndo podera ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de
ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e limitagdes técnicas que possam impedir o
diligente cumprimento do exercicio de suas atribui¢cdes, se for o caso.

§ 6° Ocorrendo a situagao de que trata o paragrafo anterior, a Administragdo devera providenciar a
qualificacdo do servidor para o desempenho das atribuigcbes, conforme a natureza e complexidade do objeto,
devendo a eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos ser demonstrada no
estudo técnico preliminar e sanada previamente a celebragdo do contrato, ou designar outro servidor com a
qualificagcéo requerida;

§ 7° Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos de baixa complexidade, exceto os de
solugdes de tecnologia da informagdo e comunicacdo e os que envolvem alocagdo de mao de obra, as
atribuicoes de fiscalizagao técnica e administrativa poderao ser exercidas pelo mesmo servidor.
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§ 8° Nos contratos de prestagdo de servicos de publicidade e propaganda, em razdo da
especialidade e complexidade de seu objeto, deverdo ser nomeados para as atividades de gestao e fiscalizagdo
técnica servidores em exercicio na Assessoria de Comunicagao Social - ACS/PRE.

§ 9° Por forga do principio da segregagao de fungbes, em regra € vedada a designagdo do mesmo
servidor para atuagdo simultdnea em fungcées mais suscetiveis a riscos, contudo, a CGLOG devera avaliar a
situacdo fatica processual e realizar ajustes, a depender do caso concreto, conforme previsdo do art. 12 do
Decreto n® 11.246, de 2022.

§ 10. Cabera ao Gestor do Contrato comunicar ao SEGES sempre que algum servidor designado
como fiscal ou substituto deixar de compor a Equipe de Gestao/Fiscalizagdo, a fim de que seja preparada a
Portaria de designagéao ou alteragao.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DE CONTRATOS

Art. 5° Cabe ao Gestor de Contrato e nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as seguintes atribui¢des:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e funcional de que
tratam os incisos IV, V, e VI do art. 2° desta Portaria;

Il - convocar e coordenar a reunido inicial, que sera agendada logo apés a assinatura do contrato e
registrada em ata, com a participacdo da Contratada (signatario do contrato e/ou preposto) e dos fiscais,
oportunidade em que serdo ressaltadas as disposigdes normativas a serem observadas no curso da execugéo
do contrato, bem como os procedimentos de acompanhamento da execugdo contratual e da forma de
apresentacao dos documentos exigiveis para pagamento mensal ou eventual,

Il - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatérios mensais de rotinas
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao;

IV - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

V - acompanhar as atividades de fiscalizagdo da manutencdo das condicbes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, atestar a nota fiscal e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais constantes do
mapa de riscos;

VI - coordenar os atos preparatérios a instrugéo processual e ao envio da documentagao pertinente
a CGLOG para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagao, alteragéo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagcao de sangdes e extingdo dos contratos, entre outras;

VII - proceder junto as empresas, quando das prorrogagdes contratuais, negociagdo dos pregos
contratados, a fim de atender ao disposto item 9 do anexo I1X da IN n° 05, de 2017 e respectivas alteragdes, ou
quando o mercado exigir;

VIII - encaminhar ao SEGES, com base na documentag¢ado contida nos instrumentos de controle e
de gerenciamento do contrato e nos principios da manutengao da necessidade, economicidade e oportunidade
da contratagdo, a solicitagdo de prorrogagéo contratual, devidamente motivada, com no minimo 6 (seis) meses
de antecedéncia do fim da vigéncia do contrato;

IX - solicitar a CGLOG, de oficio ou por meio de requisicao, a abertura de novo processo licitatorio,
com antecedéncia minima de 9 (nove) meses da data do encerramento da vigéncia contratual, caso nao seja
legalmente possivel a prorrogacao ou as condi¢gdes de mercado/histérico da contratagdo recomende;

X - estar ciente que podera haver solugdo de continuidade no fornecimento ou prestacdo do
servigo, se na hipotese prevista no inciso IX, a solicitagdo para abertura de novo processo licitatério ocorrer em
data que dista a menos de 6 (seis) meses do encerramento da vigéncia contratual;

Xl - solicitar a CGLOG, motivadamente, alteragao, acréscimo e supressdes contratuais, conforme
indicagao do SEGES;

XIlI - propor, justificadamente, ao SEGES, a rescisdo contratual de acordo com a legislagcao
especifica;

XIII - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execugao do contrato;
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XIV - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e requisitante;

XV - assinar, em conjunto com os fiscais, o relatério de conformidade, de acordo com o modelo
disponibilizado pela DADM,;

XVI - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

XVII - adotar as providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicagdo de sangdes, observando-se o disposto na Portaria CNPq n° 1.757, de 2024, a qual
estabelece procedimentos para aplicagdo das sangbes previstas art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, no ambito
do CNPq;

XVIII - instruir os empenhos iniciais da contratagdo e das etapas de inicio ou de fim de exercicio
financeiro, conforme o caso, com base na demanda informada pelo Fiscal Requisitante, efetuando o controle
orgamentario do contrato e as falhas ou defeitos observados durante o més;

XIX - acompanhar a execugdo do contrato pela Contratada e a atuagao dos fiscais, apresentando a
CGLOG relatérios circunstanciados ao término de cada etapa e de cada exercicio, reportando valores
executados e a executar, reajustes e repactuagoes;

XX - manter em registro préprio, por ordem histérica, todas as ocorréncias, positivas e negativas,
relacionadas com a execugéo do contrato, solicitando tempestivamente a Contratada, através de seus prepostos
ou ao Diretor da DADM, o que for necessario a regularizagado das faltas, falhas ou defeitos observados, e ao bom
andamento dos servigos, inclusive, com estabelecimento de prazos, que deverdo ser calculados de acordo a
urgéncia e caso concreto, que se ndo atendidos pela Contratada podera ensejar a abertura de processo
administrativo sancionador, conforme previsdao do Termo de Referéncia vinculado a contratagao;

XXI - reportar-se somente ao preposto da Contratada para tratar de assuntos relacionados as
questdes processuais € administrativas dos contratos, podendo realizar reuniées periédicas, com os respectivos
registros em ata, de modo a garantir a qualidade da execugao do objeto contratado;

XXII - encaminhar formalmente as demandas a Contratada;
XXIII - encaminhar as demandas de corregdo ndo cobertas por garantia a Contratada;
XXIV - encaminhar a indicagdo de glosas para a CGLOG;

XXV - elaborar documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseando-se em indicadores objetivamente definidos e aferidos;

XXVI - autorizar o faturamento, com base nas informagdes produzidas no Termo de Recebimento
Definitivo, a ser encaminhado ao preposto da Contratada;

XXVII - manifestar-se, no prazo de 10 (dez) dias uteis, quanto a pedidos de prorrogagées dos
prazos contratuais, solicitacdo de emissao de atestado de capacidade técnica e atendimento as recomendacgoes
exaradas nos Pareceres emitidos pela PF/CNPq;

XXVIII - manifestar-se, fundamentadamente e com o auxilio dos Fiscais, se necessario, quanto as
alegacbes apresentadas pelas contratadas em defesas prévias e recursos referentes a procedimentos de
aplicacdo de sangbes administrativas, estipulando prazos para a empresa apresentar defesa prévia, sempre em
observancia ao disposto na Portaria CNPq n° 1.757, de 2024, a qual estabelece procedimentos para aplicagdo
das sangdes previstas art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, no ambito do CNPq;

XXIX - realizar o mapeamento e a gestao de riscos, bem como manter atualizado o mapa de riscos
elaborado na fase de planejamento da contratagéo, procedendo a sua reavaliagdo anualmente nas prorrogagoes
de vigéncia ou apds a ocorréncia de eventos relevantes, visando a boa e regular execugao do contrato; e

XXX - disponibilizar, quando solicitado, pelo SEGES os dados dos colaboradores para posterior
registro no Sistema de Transferéncia de Informagdes - STl da CGU.

§ 1° Os prazos previstos neste artigo poderdo ser prorrogados pelo SEGES, desde que haja
requerimento formal e motivado pelo Gestor do Contrato.

§ 2° O Gestor de Contrato, em caso de ndo cumprimento de qualquer das competéncias
estabelecidas nesta Portaria, estara sujeito as penalidades previstas na legislacdo em vigor.

CAPITULO V
DA FISCALIZACAO CONTRATUAL

Secao |
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Da fiscalizagdo técnica

Art. 6° Cabe ao Fiscal Técnico e nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto,
exercer as seguintes atribuigdes:

| - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - fiscalizar a execugdo do contrato, verificando pessoalmente o cumprimento das obriga¢des
procedimentais assumidas pela Contratada, bem como a qualidade e a quantidade dos resultados almejados
pela contratagéo, apresentando ao Gestor de Contrato relatérios circunstanciados ao término de cada etapa;

Il - levar todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato ao conhecimento do
Gestor de Contrato, especialmente a existéncia de faltas, falhas ou defeitos nos servigos ou bens contratados;

IV - auxiliar o Gestor de Contrato na instrugcdo do processo no tocante ao levantamento dos
elementos comprobatérios de infracdo identificada no curso da execugéo contratual e lavra de relatério que
instruira eventual processo sancionatério em face da Contratada;

V - quando ultrapassada sua competéncia, solicitar ao Gestor de Contrato ou, na sua auséncia, a
autoridade superior, em tempo habil, as orientagbes e providéncias para a adogao das medidas convenientes e
oportunas para preservar o interesse da Administracao;

VI - verificar se o andamento das obras ou servicos obedece as especificacbes contidas no
contrato, as disposi¢des do respectivo projeto basico ou termo de referéncia e ao cronograma fisico-financeiro,
atestando o recebimento provisério de bens ou medi¢gdes, bem como os respectivos demonstrativos exigidos e
suas comprovagdes para fins de liquidagao;

VII - subsidiar o Gestor de Contrato, na instru¢do de eventuais alteragdes contratuais, com
relatérios que descrevam a situagao fatica e operacional da execugéao contratual;

VIII - requerer, junto ao Gestor de Contrato, capacitagdo para cumprir com proficiéncia todas as
suas obrigacdes como Fiscal de Contrato, quando identificar alguma dificuldade;

IX - subsidiar o Gestor de Contrato ao término do contrato, com informagdes relevantes para o
relatério de execugao a ser apresentado a CGLOG;

X - elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servigos referentes ao
periodo de sua atuagao;

XlI - atender as convocagdes do Gestor do contrato quanto ao cumprimento de suas atribuicdes de
fiscalizacao;

Xll - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos
observados;

XIII - emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definigdo de prazo para atendimento e alertando a Contratada que a nao aceitacdo das
justificativas ou a omissdo em apresenta-las podera ser causa a aplicacao das penalidades previstas em lei e no
contrato;

XIV - comunicar imediatamente ao Gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas estabelecidas, para que se ndo acatadas as alegacbes da
Contratada, ou caso ela se omita, o Gestor encaminhe o processo ao SEGES para instru¢do do processo
administrativo sancionatério, em conformidade com o previsto na Portaria CNPq n°® 1.757, de 10 de maio de
2024;

XV - fiscalizar a execug¢ao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cles estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacgdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar
ao Gestor do contrato para ratificagao;

XVI - comunicar ao Gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a prorrogagao contratual ou a renovagao tempestiva;

XVII - confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Provisério quando da entrega do objeto
constante na Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens, com o apoio do Fiscal Requisitante e/ou
Administrativo;

XVIII - avaliar a qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da
aplicacdo das listas de verificagdo e de acordo com os critérios de aceitagdo definidos em contrato, em conjunto
com o Fiscal Requisitante do Contrato;
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XIX - identificar ndo conformidades com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal
Requisitante do Contrato;

XX - verificar a manutengdo das condigdes classificatérias referentes a pontuacdo obtida e a
habilitagcdo técnica, em conjunto com o Fiscal Administrativo do Contrato;

XXI - encaminhar as demandas de corre¢ao cobertas por garantia a Contratada;

XXII - apoiar o Fiscal Requisitante do Contrato na verificagdo da manutengcdo da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratagao;

XXIII - verificar a manutengao das condigdes definidas nos Modelos de Execucéo e de Gestao do
contrato, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato;

XXIV - apoiar o Gestor do Contrato na manutencgao do histérico de Gestao do Contrato;
XXV - zelar pelo atendimento dos aspectos técnicos da solugao contratada;

XXVI - apoiar o Gestor do Contrato na atualizagdo do mapa de riscos, considerando os eventos
ocorridos durante a execugao do contrato;

XXVII - emitir parecer, sempre que solicitado, acerca de aspectos técnicos da solugao contratada.
XXVIII - verificar a satisfagdo do publico usuario, se possivel a medig¢ao;

XXIX - nos contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, verificar se os recursos humanos
empregados estdo coerentes com a quantidade e a qualificagao profissional exigidas no contrato;

XXX - verificar a frequéncia dos funcionarios terceirizados;

XXXI - providenciar a atualizagdo dos Termos de Ciéncia, de Compromisso, de Manutengao de
Sigilo e a Declaragcdo de Nepotismo, sempre que ocorrerem alteragbes dos profissionais da equipe da
Contratada; e

XXXII - participar da reunido inicial, que sera convocada pelo Gestor, logo apdés a assinatura do
contrato;

Paragrafo unico. O Fiscal técnico, em caso de ndo cumprimento de qualquer das competéncias
estabelecidas nesta Portaria, estara sujeito as penalidades previstas na legislacdo em vigor.

Secao Il
Da fiscalizagdo administrativa

Art. 7° Cabe ao Fiscal Administrativo nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as seguintes atribui¢des:

| - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos
aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo da Contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e atuar na hipétese de descumprimento;

IV - atuar tempestivamente na solugéo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigagbes contratuais e reportar ao Gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o requisitante;

VI - auxiliar o Gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada;

VII - atender as convocagdes do Gestor do contrato quanto ao cumprimento de suas atribuigdes de
fiscalizagao;

VIII - atuar caso a Contratada n&o envie a respectiva nota fiscal no prazo acordado;

IX - auxiliar o Gestor na instrugdo completa do processo administrativo para aplicagao de
penalizagao;
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X - confirmar, nas contratages de prestacdo de servigos com dedicagdo de mao de obra exclusiva,
0 pagamento das verbas rescisorias no término do contrato e dos documentos que comprovem a realocagéo dos
empregados em outra atividade de prestagao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho;

Xl - exigir ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagéo exclusiva os comprovantes
de quitagcéo das verbas rescisorias trabalhistas;

XII - requerer, junto ao Gestor do Contrato, capacitagdo para cumprir com proficiéncia todas as
suas obrigagdes como Fiscal Administrativo, quando identificar alguma dificuldade;

XIII - auxiliar o Gestor do Contrato no controle da vigéncia contratual;

XIV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados a alteragdes
societarias, como por exemplo, cisdo, fusdo e incorporagao e reportar ao Gestor do Contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

XV - apoiar o Fiscal Requisitante na verificagdo da manutencdo da necessidade, economicidade e
oportunidade da contratacgao;

XVI - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo;

XVII - apoiar o Gestor do Contrato na manutengéo do histérico de gestdo do Contrato;

XVIl - apoiar o Gestor do Contrato na atualizagdo do mapa de riscos, considerando os eventos
ocorridos durante a execugao do contrato, em especial no que tange a reavaliagdo do risco de descumprimento
pela Contratada das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias para com os empregados.

§ 1° O Fiscal Administrativo, em caso de ndo cumprimento de qualquer das competéncias
estabelecidas neste Portaria, estara sujeito as penalidades previstas na legislacdo em vigor.

§ 2° A analise das planilhas com vistas a instrugdo dos casos de reequilibrio financeiro, reajuste,
repactuacgédo, eliminagcdo dos custos n&o renovaveis quando da prorrogagéo contratual, bem como o controle da
conta-depdsito vinculada, devidos nos contratos de prestagao de servigos com dedicagcao exclusiva de mao-de-
obra, serao realizados pelo Servigo de Apoio a Gestao Contratual - SEGES.

Secao ll
Da fiscalizagéo da area requisitante

Art. 8° Cabe ao Fiscal Requisitante e nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as seguintes atribui¢des:

| - informar ao Gestor do Contrato a demanda inicial e a expectativa da execugéo do contrato para
cada exercicio financeiro, mantendo-o sempre atualizado sobre eventuais mudangas nesse cronograma;

Il - avaliar a qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da
aplicacdo das listas de verificagdo e de acordo com os critérios de aceitagao definidos em contrato, em conjunto
com o Fiscal Técnico;

Il - identificar ndo conformidades com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal Técnico;

IV - encaminhar as demandas de correcdo a Contratada, caso disponha de delegagdo de
competéncia do Gestor do Contrato;

V - apoiar o Fiscal Técnico e/ou Administrativo na elaboracdo do Termo de Recebimento
Provisario;

VI - verificar a manutengao da necessidade, economicidade e oportunidade da contratacdo, com
apoio do Fiscal Técnico;

VII - verificar a manutengao das condigbes definidas nos Modelos de Execugdo e de Gestdo do
contrato, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato;

VIII - apoiar o Gestor do Contrato na manutengao do histérico de Gestdo do Contrato;

IX - atender as convocagoes do Gestor do Contrato quanto ao cumprimento de suas atribuicbes de
fiscalizacao;

X - participar da atualizacdo do Relatério de Riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o administrativo;

XI - zelar pelo atendimento dos aspectos funcionais da solugédo contratada; e
XII - emitir parecer, sempre que solicitado, acerca de aspectos funcionais da solugéo.
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Paragrafo unico. O Fiscal requisitante, em caso de ndo cumprimento de qualquer das
competéncias estabelecidas nesta Portaria, estara sujeito as penalidades previstas na legislagdo em vigor.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DA CGLOG

Art. 9° Quanto a execugao de contratos, compete a Coordenagao-Geral de Administragdo e
Logistica - CGLOG:

| - certificar-se de que Gestores e Fiscais foram cientificados de suas indicagdes e respectivas
atribuigbes, antes de encaminhar solicitagdo a DADM para a formalizagao do ato suas designagoes;

Il - prestar aos Gestores e Fiscais de contrato, quando solicitado, orientacdo técnica e o suporte
necessario ao bom desempenho de suas competéncias;

Il - informar a area técnica interessada na execucao do contrato, sobre providéncias ou medidas
necessarias ao bom andamento do contrato;

IV - formular e encaminhar para a DADM, quando necessario, consultas acerca de aspectos
juridicos da execug¢do dos contratos, aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos relacionados a gestao da contratagao; e

V - repassar atualizagdes aos Gestores e aos Fiscais dos contratos sempre que informada com
novos procedimentos ou normas regentes de suas respectivas atribui¢des.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DA DADM
Art. 10. Quanto a execugéao de contratos, compete a Diretoria de Gestdo Administrativa - DADM:

| - realizar a formalizagao do ato de designagédo dos Gestores e Fiscais de Contratos, conforme
indicagao da area demandante da contratagao e solicitagdo da CGLOG;

Il - avaliar consultas oriundas da CGLOG cerca de aspectos juridicos da execugao dos contratos,
aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdo de
contratagdes, encaminha-las a PF junto ao CNPq ou a Auditoria Interna, a depender do caso concreto;

Il - promover, sempre que possivel, medidas necessarias a continuidade da capacitagcdo dos
Gestores e fiscais de contratos, bem como dos servidores lotados na CGLOG, Servigo de Compras e Licitagbes -
SELIC e SEGES.

Paragrafo unico. Nos casos de atraso, falta de indicagdo de servidor para designagéo,
desligamento, afastamento extemporaneo ou definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, as atribuicdes de gestor ou de fiscal serdo exercidas pela Chefia do setor demandante da
contratacao, até que seja providenciada a designagao formal.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Para a correta aplicagdo do disposto nesta Portaria, a equipe de gestao/fiscalizagao
devera:

| - ler atentamente o Termo de Contrato e examinar todo o processo de contratacado, para tomar
conhecimento das partes do edital que contém disposicées referentes as condigdes exigidas para qualificagdo
dos licitantes e as especificagdes/objeto de fornecimento ou prestagdo de servigo, de forma a adquirir pleno
conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar;

Il - sanar as duvidas havidas quanto ao contrato, as exigéncias do edital e ao projeto/termo de
referéncia, consultando a area demandante da contratagcao, o que se fara preferencialmente por escrito e devera
estar devidamente registrado no processo de acompanhamento e fiscalizagao;

Il - comunicar, por escrito, a area demandante do contrato, os fatos impeditivos da sua plena
atuagao na funcgao, solicitando sua substituicdo, mas sem deixar de atuar no desempenho da fungao até que,
formalmente, por meio de Portaria seja nomeado outro fiscal ou Gestor do contrato;

IV - estar ciente de que as funcbes de fiscal e Gestor sdo pessoais € somente podem ser
transferidas a outro por meio de Portaria de designagéo, assinada pela autoridade competente;

V - analisar a forma de execucéo, coletar contribuicdes para melhorar as condigdes e modelagem
da contratagdo, bem como apresentar suas sugestdes a CGLOG e demais 6rgaos responsaveis por executar a
contratagao;
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VI - ter iniciativa para melhorar sua prépria qualificagcdo, através de realizagdo de cursos
especificos e correlatos ofertados pelo CNPq; e

VII - manter-se informado acerca dos materiais, regulamentos e julgados referentes a fiscalizagao
de contratos disponibilizados pelos 6rgdos competentes, em especial aqueles produzidos pela Advocacia-Geral
da Unido - AGU, Tribunal de Contas da Unido - TCU e Controladoria-Geral da Unido - CGU.

Paragrafo unico. Caso necessario, o servidor nomeado para a gestdoffiscalizagdo do contrato
podera requerer a sua chefia imediata autorizagdo para dedicar até 2 (duas) horas de sua jornada de trabalho
diaria, por até 30 (trinta) dias consecutivos ou ndo, em estudos de documentos, materiais e legislacdes
pertinentes ao tema, em especial os manuais de fiscalizacdo de contratos disponibilizados pela AGU, TCU e
CGU.

Art. 12. Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizagdo de contrato, desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

Art. 13. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de Gestdo Administrativa - DADM.

Art. 14. O estabelecido na presente Portaria ndo exime os agentes de cumprir as demais normas
que regem a matéria, especialmente as normas complementares editadas pela Secretaria de Gestao e Inovagéo
do Ministério da Gestéo e da Inovagado em Servigos Publicos - MGI.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor sete dias uteis a contar da data da sua publicagao.

RICARDO MAGNUS OSORIO GALVAO
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