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COORDENADORIA DE GESTAO DE CONTRATOS DE SERVIGOS DE SAUDE
REGULAMENTO DE COMPRAS DA FUNDAGAO SANTA CASA DE MISERICORDIA DE FRANCA

CAPITULO | — DA FINALIDADE

Artigo 1° - O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para compras,
contratacdo de obras e servicos terceirizados e especializados da FUNDACAO SANTA CASA DE
MISERICORDIA DE FRANCA, compreendida pelo prédio central da Santa Casa, situado na Praca Dom
Pedro Il, 1826 — Centro - Franca/SP, Hospital do Coracdo “Octavio Quércia” e Hospital do Cancer situados
na Av. Presidente Vargas n° 2953 - Jardim Petraglia — Franca/SP, Ambulatério Médico de Especialidades de
Franca — AME Franca, situado na Rua Dr. Alcindo Ribeiro Conrado, 1395, Centro, Franca/SP, AME
Taquaritinga, situado na Avenida Joao de Jorge, 221, Vila Rosa, Taquaritinga/SP, AME Casa Branca,
situado na Rua Pedro Toledo, 48, Centro, Casa Branca/SP, AME Campinas, situado na Avenida Prefeito
Faria Lima, 486, Parque Italia, Campinas/SP, AME Vale do Jurumirim, situado na Rua Julio Bellucci, 390,
Jardim Brabancia, Avaré/SP, Ame Sao Carlos, situado na Avenida Sallum, 1587, Vila Prado, Sao Carlos/SP
e AME Ribeirao Preto, situado na Rua Visconde de Inhomirim, 1050, Vila Virginia, Ribeirdo Preto/SP.

CAPITULO Il - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Artigo 2° - Para fins deste Regulamento, considera-se compra a aquisi¢ao remunerada de materiais de
consumo, de construgao civil, manutencao predial, material médico, material de limpeza, medicamentos,
equipamentos, géneros alimenticios, servigos e outros utilizados para a prestacdo do atendimento
ambulatorial e hospitalar.

Artigo 3° - As compras serao realizadas por profissionais habilitados, integrantes do Setor de Compras da
Fundacéo.

Artigo 4° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das seguintes etapas:

a) Elaboracgéao de Solicitagao de compras via Sistema;

b) Analise e aprovacao do Grupo Gestor ou Administrador, a critério da Unidade;

c) Cotagcdo, com minimo de 3 (trés) fornecedores;

d) Apuracao da melhor oferta;

e) Selegao de fornecedores;

f) Fechamento da Compra;

g) Emisséo da ordem de compra;

h) Entrega do Fornecedor.

Artigo 5°- A elaboragao da solicitacido de compra devera ser promovida pela unidade requisitante, contendo
as seguintes especificagdes:

a) Descrigao detalhada do Bem ou Servigo a ser adquirido;

b) Especificacdes técnicas;

¢) Quantidade;

d) Valor Previsto;

e) Regime de compra: rotina ou urgéncia;

f) Adequar data desejada para entrega.

Paragrafo Unico: As solicitagdes de compras dos bens de consumo, padronizados, de estoque e de uso
frequente serao realizadas somente pelo Centro de Estocagem responsavel pelo seu ressuprimento,
recebimento, conferéncia, armazenamento, controle e distribuigao.

Artigo 6° - A selecao de fornecedores de bens e servigos devera ser criteriosa, levando-se em consideragao
a idoneidade, a qualidade dos materiais ou dos servigos oferecidos e menor custo x beneficio, faturamento
minimo, condigbes de pagamento, além de garantia, prazo de entrega, facilidade de manutencgéo e
reposicao de pecas, e disponibilidade de atendimento de urgéncia, quando necessario.
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Paragrafo Unico: Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se custo x beneficio, aquele que
resulta na comparagao do somatorio de fatores utilizados para determinar o menor prego avaliado, que além
de termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, dentre
outros, custos de transporte e seguro até o local de entrega; forma de pagamento; prazo de entrega; custo
para operagao do produto, eficiéncia e compatibilidade; durabilidade do produto; credibilidade mercadolégica
da empresa proponente; disponibilidade de servigos; eventual necessidade de treinamento pessoal; rede
autorizada de assisténcia técnica e manutengao, padronizacao e qualidade do produto; faturamento minimo
exigido pelo fornecedor e Embalagem do produto;

Artigo 7° - O processo de selegdo compreendera a realizagdo de cotagdo de no minimo, 03 (trés)
fornecedores do ramo pertinente ao objeto a ser adquirido, salvos nos casos de urgéncia, que seguiram os
procedimentos especificados no art. 8°.

Paragrafo Primeiro: As cotagdes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores por escrito (através de e-
mail), se comprometendo a Fundagéo a arquiva-las pelo periodo de necessario através de arquivo
eletrénico.

Paragrafo Segundo: A modalidade de Compra através de Elaboragao e execugao de Processos Licitatérios
€ aplicada a partir de termos de convénios firmado com o governo, repassados a FSCMF por emendas
parlamentares, para contratagao e aquisicado de bens comuns e/ou servigos.

Artigo 8° - Considera-se de urgéncia a aquisicao de material inexistente no estoque no Setor de Materiais,
com imediata necessidade de utilizagdo ou, no caso de servigos, 0os que sejam imprescindiveis para o bom
andamento das atividades da Fundagéao.

Paragrafo Primeiro: A unidade requisitante devera justificar o pedido através da aba “urgéncia” e do campo
de “observagao da solicitacdo de compras”.

Paragrafo Segundo: Para as compras realizadas em regime de urgéncia, sempre que possivel, serao
realizadas 2 (duas) cotacgdes, ou o item ou servigo sera adquirido com ultimo fornecedor de quem o
compramos, caso a aquisicido tenha sido recente.

Artigo 9° - A cotacado nao sera realizada:

a) Para a aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos ou prestados por
profissional especifico autorizado pelo fabricante.

b) Para a contratagao de servigos técnicos profissionais especializados, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notéria especializagao.

c¢) Contudo, é obrigatério a analise seja nos regimes de contrato, consignagao, comodato e investimento,
evitado prejuizos a Instituiggo.

Artigo 10° - Aprovada a compra, cabera ao Setor de Compras informar o fornecedor, utilizando-se do
impresso “Ordem de Compra”, e através do mesmo impresso, comunicar o Setor de Materiais, responsavel
por receber, conferir e estocar o material adquirido.

Artigo 11° - Nas compras de materiais e medicamentos, deveréo ser adotadas as medidas preconizadas
pelo Ministério da Saude, ou seja, todos os itens deverao conter o Registro da ANVISA, Ministério da Saude,
Certificado de Aprovagao ou outro registro que habilite o item para uso Hospitalar

CAPITULO lll- DA COMISSAO DE COMPRAS (PADRONIZACAO)

Artigo 12° - A Fundacgéao possui uma Comissao de Padronizagcédo de Produtos, com o objetivo de garantir a
uniformidade na escolha e homologagéo de farmacos, materiais, terapéutica e equipamentos, considerando
em especial, as especificagdes técnicas, o0 desempenho, a manutencgao necessaria, a assisténcia técnica, a
garantia e as condicdes oferecidas pelos fornecedores destes bens e servigos, assim como o custo x
beneficio de cada produto.

Paragrafo Primeiro: As compras nao serdo necessariamente limitadas aos itens padronizados pela
Fundacéo.

Paragrafo Segundo: A solicitagdo de medicamentos nao padronizados devera preceder do formulario
“Solicitagao de Medicamentos Nao Padronizados — SMNP” (Anexo 04), assinado pelo médico solicitante e
autorizado pelo Diretor Técnico ou Diretor Clinico da Unidade, e avaliagdo do Servigo de Farmacia.
Paragrafo Terceiro: Caso haja interesse na aquisigao constante de produto nao padronizado, o Servigo
requisitante devera justificar tal aquisicéo e apresentar a Comisséao de Padronizagao para analise e
aprovacao da Padronizagao do mesmo.

CAPITULO IV — DA CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

Artigo 13° - Para fins do presente Regulamento considera-se obra toda construgao, reforma recuperagao ou
ampliacao realizada com mao de obra prépria da Fundacgéo ou de terceiros; e servigo toda a atividade
destinada a obter determinada utilidade de interesse da Fundagéo, por meio da contratacdo de servigos

de terceiros, tais como, consertos, instala¢gdes, montagem, assisténcia técnica, transporte, locagao de bens,
publicidade, projetos, seguranca, assessoria, consultoria, dentre outros.
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Artigo 14° - Para a realizagédo de obras deverao ser elaborados previamente o projeto basico e o
cronograma fisico-orgamentario.

Artigo 15° - A contratagcao de empresa para execucgao dos servigos sera autorizada pela Administragao
Hospitalar de cada Unidade, apds apresentacao de propostas pelos interessados, levando-se em conta as
disposicdes contidas neste Regulamento.

Artigo 16° - Para a celebracao de contrato, a empresa vencedora devera apresentar copia do contrato social
e outros documentos necessarios de acordo com o tipo de contrato.

Artigo 17° - Seréo clausulas obrigatérias para constar nos contratos:

a) Empresa Contratante;

b) Empresa Contratada;

c) Objeto do Contrato;

d) Prazo de entrega;

e) Vigéncia;

f) Preco;

g) indice de Reajuste;

h) Obrigacao das partes;

i) Termos de Rescisao;

j) Foro.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 18° - Todas as compras de bens e servigos deverao ser entregues com a nota fiscal ou Recibo de
Profissional Autbnomo, devidamente preenchido, datado e assinado, no valor total da compra ou servigo.
Artigo 19° — A Fundacao podera realizar compras com entregas programadas quando necessario,
respeitando o artigo quatro desde regulamento.

Paragrafo Unico - A compra & o ato pelo qual o titular transfere sua propriedade a outro interessado, ou seja,
ela apenas é concluida apos a entrega do produto ou servigo, sendo assim, o pagamento antecipado pode
ser admitido em situagdes excepcionais, devidamente justificado e deve ser observada as devidas cautelas
e garantias.

Artigo 20° - A Fundagéo exigira a documentagédo necessaria para comprovar a regularidade da empresa
contratada.

Artigo 21° - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretacao deste Regulamento, serdo resolvidos pela
Diretoria Administrativa, e em ultima instancia, quando necessario, pelo Conselho de Administracgao.

Artigo 22° - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicag¢ao, revogando as disposi¢coes
anteriores.

Franca/SP, 4 de setembro de 2023.
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