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Saude )
GABINETE DO SECRETARIO

Resolugao SS-96, de 17-11-2016

Dispde sobre a obrigatoriedade de remessa, pelos 6rgados da Secretaria de Estado da Saude, as suas respectivas
Bibliotecas/Centros de Documentacgao, da producgao técnico-cientifica institucional e da providéncias correlatas

O Secretario da Saude, considerando:

- a diversidade, a singularidade e a relevancia da producgéao técnico-cientifica institucional,

- a necessidade de:

- preservar a memoria técnica e fortalecer as bibliotecas da instituicao;

- manter, dar tratamento técnico especifico e divulgar as publicagdes convencionais (livros, capitulos de livros, artigos
de revistas, teses, dissertagdes, monografias, trabalhos de conclusio de curso) em qualquer formato (impresso,
eletrénico, digital, audiovisual) relevantes para a instituicao, e as publicagdes nao convencionais (manuais, relatérios
técnicos, guias, séries didaticas, informes técnicos, alertas, anais) em qualquer formato (impresso, eletrénico, digital,
audiovisual) relevantes para a instituicdo e que constituam a meméaria técnica da SES;

- instituir que cada Biblioteca/Centro de Documentagao dos Institutos de Pesquisa atuem formalmente como Depdsito
Legal da producao técnico-cientifica de suas respectivas instituicoes;

- oficializar também como Depdsito Legal da producgéo técnico-cientifica gerada no &mbito da SES-SP (nivel central) o
Centro de Documentagao, que atua como Centro Cooperante da BIREME/OPAS/OMS desde 1987 e contribui com o
envio da producgao técnico-cientifica da SES para a Base de Dados LILACS (Literatura Latino-Americana em Ciéncias
da Saude), coordenada pela BIREME/OPAS/OMS;

- divulgar as publicagdes em um ambiente virtual de livre acesso facilitando e ampliando a visibilidade;

- manter a padronizagdo de metodologia técnica especifica em todos os Centros de Documentacao/Bibliotecas da rede,
conforme Resolugcado SS 1, de 04-01-2007, que subordina tecnicamente as bibliotecas das unidades da Secretaria da
Saude ao Centro de Documentacao, resolve:

Artigo 1° - Fica atribuida, as Bibliotecas de cada 6rgao/instituicdo de saude da Secretaria de Estado da Saude, a
responsabilidade pela atuagdo como Depésito Legal da produgéo técnico-cientifica correspondente ao seu ambito de
atuagao institucional devendo, para o encaminhamento das publicagdes, ser observada a politica interna de cada
biblioteca, a ser definida pela Comissao de Desenvolvimento de Cole¢cbdes da Rede de Bibliotecas SES/SP, a que alude
o artigo 5° desta Resolugao.

Paragrafo Unico - A biblioteca devera proceder ao tratamento técnico das publicagdes (impressas e/ou digitais) e
indexar nas respectivas bases de dados, utilizando a Metodologia LILDBIWEB, em sua versao atualizada (adotada
desde 2006 em todas as bibliotecas da SES/SP). Cada biblioteca devera ainda, indexar e disponibilizar sua produgao
institucional na BVS RIC, e manter tais publicagées em seus acervos.

Artigo 2° - As unidades da SES que nao dispdem de biblioteca especifica deverao utilizar, como Depésito Legal para
sua producao cientifica, o Centro de Documentag¢ado da Secretaria da Saude.

Artigo 3° - O acervo que compde a produgéo cientifica institucional ficara sob a guarda da Biblioteca responsavel de
cada orgaol/instituicdo, de forma a garantir as condigées adequadas a seu tratamento, conservagéo e acesso.

Artigo 4°- Para o cumprimento dos objetivos desta Resolugéo, fica criada a Comissédo de Desenvolvimento de Colegbes
da Rede de Bibliotecas SES/SP, com atribuigdo de instancia de assessoria técnica e cientifica a Rede de Bibliotecas
da SES/SP, sendo composta:

| — pela Coordenacéo técnica da Rede de Bibliotecas da SES/SP;

II- por um profissional bibliotecario de cada instituigéo;

IlI- por um representante da Subcomisséo de Desenvolvimento de Colegbes de cada Instituicdo, de que trata o Artigo
7° desta Resolugdo, quando houver.

Paragrafo Unico — A indicagdo nominal dos componentes da Comissdo de Desenvolvimento de Colegdes da Rede de
Bibliotecas SES/SP dar-se-a por ato normativo do Secretario de Estado da Saude de Sao Paulo.
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Artigo 5°- Constituem atribuigdes dos membros da Comissao:

|.participar das reunides e decisdes ocorridas no respectivo ambito;

Il.informar-se acerca das caracteristicas da comunidade de usuarios da Rede de Bibliotecas da SES/SP;
lll.assessorar as Subcomissdes de Desenvolvimento de Colegdes em assuntos relacionados a selegao, aquisigao,
desbastamento, descarte e avaliagéo do acervo;

IV.criar iniciativas como programas, técnicas e ferramentas para o processo de aquisi¢ao do acervo.

V.servir de elo entre as percepgdes da equipe da Rede de Bibliotecas da SES/SP e das demais instituigdes.

Artigo 6°- Poderao ser criadas, junto as Bibliotecas integrantes da BVS-RIC, subcomissées de Desenvolvimento de
Colecdes dos orgaol/instituicdes da SES/SP que atuardo, quando necessario, como grupo de assessoria técnica e
cientifica as bibliotecas da SES/SP, sendo compostas, sob a coordenagao do primeiro:

|.diretor do érgaol/instituicao, ou representante por ele designado;

Il.um (1) profissional bibliotecario da instituigéo;

Ill.um (1) responsavel pelo Servigo de Selecdo e Aquisicao;

IV.um (1) especialista de cada area do conhecimento do 6rgéo/instituicao.

§ 1° - O numero de especialistas convidados para compor a subcomissao sera definido pela especificidade do 6rgao/
instituicao, pelo porte da biblioteca e pela quantidade de titulos do acervo.

§ 2° - A composigdo nominal da Comisséo de Desenvolvimento de Colegdes da Rede de Bibliotecas SES/SP dar-se-a
por Portaria do Diretor da Instituigéo.

Artigo 7° - Constituem atribuicbes das Subcomissdes:

|.manter contato com a comunidade de usuarios das bibliotecas a fim de coletar sugestdes para atualizagao dos
acervos;

Il.evitar a aquisicdo, doagao e permuta de materiais para os quais a demanda nao é evidente;

lll.avaliar e sugerir fontes de selegéo, baseando-se em indicadores de utilizagao;

IV.elaborar plano anual de aquisi¢ao de acervo, bem como distribuir os recursos disponiveis por tipo de material,
idioma e especialidade;

V.assessorar, quando necessario, na avaliagao do acervo, tanto de forma quantitativa como qualitativa;
Vl.assessorar, quando necessario, na selecdo dos materiais do acervo que serao descartados.

Artigo 8° - Constituem atribuicbes dos membros da Subcomissédo:

I.Coordenador: dirigir o trabalho das Subcomissées, coordenar as reunides, dando seguimento as decisdes havidas;

Il. Profissional Bibliotecério: participar das reuniées e homologar as decisdes da subcomissao; contribuir, a vista

de sua expertise, nas reunides e na tomada de decisdes acerca do desenvolvimento de colegdes, e analisar as
sugestdes dos profissionais especialistas membros da subcomissao e embasar, ou ndo, suas solicitagdes de materiais
informacionais;

lll. Profissionais Especialistas: avaliar e rever acervos, auxiliando e justificando novas aquisi¢cbes, sempre observando
critérios indicadores de demandas institucionais;

IV. Responsavel pelo Servigo de Selec¢do e Aquisi¢ao: participar das reunides da subcomissao; manter a regularidade
na selegao;

receber e organizar as listas de sugestdes de aquisigdes dos profissionais especialistas, membros da subcomissao, de
modo a elaborar o plano anual de aquisicdo; coordenar os trabalhos de avaliagdo da colecao, que serao realizados
continuamente, juntamente com os recursos humanos disponiveis na biblioteca; solicitar e receber doacgdes; redigir a
lista final para a compra de material informacional de interesse da instituicdo, de acordo com as sugestdes dos
profissionais especialistas membros da subcomissao e, assessorar os demais membros da subcomissao no
dimensionamento das quantidades de material para aquisicao.

Artigo 9° - Fica aprovado o documento “Diretrizes de Desenvolvimento de Cole¢des da Rede de Bibliotecas da
Secretaria de Estado da Saude de Sao Paulo — SES/SP, cooperantes da BVS Rede de Informacdo e Conhecimento”,
que integra a presente na forma de anexo.

Artigo 10 - Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogada a Resolugdo SS 82, de 14-6-
1999.

ANEXO
DIRETRIZES DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES DA REDE DE BIBLIOTECAS DA SECRETARIA DE ESTADO
DA SAUDE DE SAO PAULO - SES/SP, COOPERANTES DA BVS REDE DE INFORMAGAO E CONHECIMENTO

APRESENTACAO
A Secretaria de Estado da Saude de Sao Paulo - SES/SP, responsavel pela Politica Estadual de Saude e suas
diretrizes, visa democratizar as informagdes relevantes na area da saude por meio de ag¢des, pesquisa e inovagao. Sua
comunidade cientifica gera relevantes documentos que constituem a base para o conhecimento cientifico em saude.
Esta Diretriz tem como objetivo atuar como instrumento de apoio ao desenvolvimento de cole¢des da rede de
bibliotecas da SES/SP, cooperantes da BVS Rede de Informagéo e Conhecimento - BVS RIC, visando contribuir para o
fortalecimento da gestéo de informacao e conhecimento técnico-cientifico em saude no Estado de Sao Paulo.
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Visa ainda nortear as agbes de implementagao e funcionamento da Politica de Acervos da SES/SP, normatizar as
atividades e rotinas que envolvem os processos de preservagédo, manutengao, utilizagao, tratamento técnico,
organizacao, interoperabilidade e disseminagédo dos acervos que compdem as bibliotecas cooperantes da BVS RIC da
SES/SP.

1. DIRETRIZ DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

A diretriz de desenvolvimento de cole¢bes da Rede de Bibliotecas da Secretaria de Estado da Saude de Sao Paulo -
SES/SP, cooperantes da BVS Rede de Informagéo e Conhecimento - BVS RIC, tem como objetivo geral definir e
implementar critérios para o desenvolvimento das cole¢gbes dos objetos informacionais das bibliotecas das instituicbes
que compdem a rede, inicialmente composta por:

a) Centro de Referéncia de Alcool, Tabaco e Outras Drogas;

b) Centro de Referéncia e Treinamento DST/AIDS;

c¢) Centro de Vigilancia Epidemioldgica;

d) Centro de Vigilancia Sanitaria;

e) Centro de Documentacgao;

f) Hospital Maternidade Leonor Mendes de Barros;

g) Instituto Adolfo Lutz;

h) Instituto Butantan;

i) Instituto Clemente Ferreira;

j) Instituto Dante Pazzanese de Cardiologia;

k) Instituto de Infectologia Emilio Ribas;

) Instituto de Saude;

m) Instituto Lauro de Souza Lima;

n) Instituto Pasteur;

0) Superintendéncia de Controle de Endemias.

As instituicbes da SES/SP que se interessarem em integrar a BVS RIC como unidade cooperante, deverdo contatar
sua coordenagéao e adotar as orientagdes desta Politica.

Esta Diretriz tem como objetivos especificos:

a) estabelecer normas para a selecao e aquisicdo de material informacional;

b) disciplinar o processo de seleg¢ao, tanto em quantidade como em qualidade, de acordo com as caracteristicas das
instituicdbes que compdem a Rede;

c¢) atualizar permanentemente o acervo, permitindo seu crescimento racional e o seu equilibrio nas areas de atuagéo
das institui¢oes;

d) direcionar o uso racional dos recursos financeiros, humanos e materiais;

e) determinar critérios para a duplicagéo de titulos;

f) estabelecer prioridades de aquisi¢éo;

g) tracar diretrizes para a avaliagdo das colegées;

h) tracar diretrizes para o desbaste e descarte das colegoes;

i) determinar critérios gerais para a criacdo das Subcomissdes de Desenvolvimento de Colegdes nas bibliotecas da
Rede que tiverem necessidade e/ou interesse.

2. FORMACAO DO ACERVO

O acervo devera ser contemplado por diversos tipos de materiais, como livros, folhetos, manuais, guias, periédicos,
publicagdes ndo convencionais, eletrénicos, digitais, audiovisuais, em diferentes suportes, com foco na tematica
especifica e de interesse da instituigao, visando servir de apoio informacional as atividades de ensino, pesquisa e
assisténcia, como também manter a memodria institucional da SES/SP, onde cada biblioteca atuara como depésito legal
da producéo cientifica pertinente a sua instituigao.

As quantidades de exemplares de cada item que compdem este capitulo podem ser revistas pelo bibliotecario de cada
instituicdo quando houver necessidade.

Instituigdes com cursos de pds-graduacgao lato sensu e/ou stricto sensu na SES/SP, devem seguir as recomendacdes
do Ministério da Educacéao para adequagao das quantidades de exemplares a serem mantidas em seu acervo.

2.1 Gestao dos acervos

Os acervos de cada biblioteca da Rede SES/SP, deverao ser organizados e processados de forma descentralizada, ou
seja, cada biblioteca devera responsabilizar-se pelo acervo de sua instituigdo, quanto a manutengéo, tratamento
técnico, indexacao, disseminagao e preservagao.

Com o objetivo de reunir acervos dispersos, permitir a interoperabilidade entre as bibliotecas e ampliar a visibilidade da
produgao cientifica de suas instituicdes, foi implantada em 2006, a BVS Rede de Informagao e Conhecimento - BVS
RIC (http://ses.sp.bvs.br), parceria entre a SES/SP e a Bireme/OPAS/OMS, visando disponibilizar em ambiente virtual
os acervos dos Institutos de Pesquisa e Centros de Documentagao da SES/SP. Desde entao, as bibliotecas
cooperantes da BVS RIC, utilizam uma metodologia padrao (atualmente o LILDBIWEB), que permite facilitar o
tratamento e acesso a informagéo. Dessa forma, as bibliotecas devem prever em suas rotinas, o processamento dos
acervos, principalmente referente a produgao técnico-cientifica institucional, para inclusdo nas bases de dados que
compdem a BVS RIC.

2.2. Fontes de selegao para aquisigao

Servirdo de apoio para a elaboragéo do Plano de Aquisicdo, as seguintes fontes de selecao:
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a) Sugestéo de profissionais com expertise na area;

b) Bibliografias gerais e especializadas;

c) Catalogos, listas e sites de editoras ou livreiros;

d) Diretorios de periédicos;

e) Bases de dados bibliograficas;

f) Sugestdes individuais de usuarios encaminhadas as bibliotecas da rede;

g) Sugestao de bibliotecarios da rede;

h) Resenhas publicadas em periédicos especializados;

i) Outras fontes complementares.

2.3. Critérios gerais para todos os tipos de obras

A formacgao do acervo deve obedecer aos seguintes critérios gerais:

a) Adequacéao do material aos objetivos da Instituigéo;

b) Autoridade do autor e/ou editor;

c) Atualidade;

d) Qualidade técnica;

e) Quantidade de material sobre o assunto na colegéo da biblioteca;

f) Cobertura/ tratamento do assunto;

g) Custo justificado;

h) Idioma acessivel;

i) Quantidade de usuérios potenciais;

j) Compatibilidade do formato com os equipamentos existentes na biblioteca;

k) Estado de conservagédo dos materiais;

I) Formatos acessiveis as pessoas com deficiéncia.

2.4. Critérios especificos por tipo de material

A formacgao do acervo deve contemplar ainda, de acordo com a tipologia documental, os seguintes critérios especificos:
2.41. Livros

Seréao incorporados ao acervo por meio de aquisicdo e/ou doagéo desde que pertinentes as principais areas tematicas
da biblioteca.

Irdo compor o acervo da biblioteca até 2 (dois) exemplares iguais de cada publicagao.

2.4.2. Periédicos

Serao incluidos no acervo periddicos impressos que deem continuidade ou preencham lacunas nas colegdes
existentes e que sejam de interesse da area e/ou adquiridos pela instituicao.

Irdo compor o acervo da biblioteca até 2 (dois) fasciculos iguais de cada periédico.

2.4.3. Obras de referéncia

Como forma de complementar o acervo poderao ser adquiridos: guias, atlas, enciclopédias, dicionarios gerais ou
especializados que sejam relevantes a comunidade de usuarios.

Irdo compor o acervo da biblioteca até 2 (dois) exemplares iguais de cada publicagao.

2.4.4. Trabalhos académicos

Os trabalhos cientificos apresentados por meio do Programa de Aprimoramento Profissional - PAP, deverao ser
depositados na biblioteca da respectiva instituicdo, somente em versao eletrénica (PDF).

As dissertacdes e teses defendidas nos programas de Pds-Graduagao da SES/SP devem ser depositadas na biblioteca
da respectiva instituicdo, em formato impresso e eletrdnico. Irda compor o acervo da biblioteca 1 (um) exemplar
impresso de cada trabalho.

Observagao: Todos os trabalhos devem vir acompanhados do termo de autorizagao para publicagdo on-line para
integrarem o acervo da BVS - Rede de Informagéo e Conhecimento (BVS RIC). (Apéndice B)

2.4.5. Documentos institucionais

Os documentos técnico-cientificos produzidos no ambito da SES/SP, devem obedecer aos processos de elaboragao de
ficha catalografica e solicitagdo de ISBN ou ISSN, quando necessario.

Devem ser depositados ao menos 3 (trés) exemplares impressos na biblioteca da instituicdo produtora, que devera
atuar como Depoésito Legal, conforme esta Resolugdo SS n°® XXX, acompanhado, sempre que disponivel, do suporte
eletrénico correspondente.

2.4.6. Separatas e documentos avulsos

As separatas somente serdo incorporadas ao acervo, caso constituam documentos com foco na tematica da instituigéo,
produzidas no dmbito da instituicdo ou constituidas por documento raro.

Separatas constituidas por copias de artigos de periédicos ndo deverdo permaecer nos acervos.

Irdo compor o acervo da biblioteca até 2 (dois) exemplares iguais de cada separata.

2.4.7. Obras raras e/ou especiais

Visto que a raridade de um documento ndo se da somente pela sua antiguidade, mas também por diversos critérios
muitas vezes particulares de acordo com o perfil de cada instituicao, orienta-se que as Bibliotecas cooperantes da BVS
RIC - SES/SP que possuam obras consideraras raras e/ou especiais em seu acervos, desenvolvam um documento
préprio delimitando os critérios de raridade da sua colegcdo. Sugere-se que os seguintes critérios sejam levados em
consideragao:

a) obras de autoria de personalidades de projecéo politica, cientifica, literaria e religiosa;

b) primeiras edigbes ou edi¢gdes especiais de obras consideradas de extrema relevancia dentro da area tematica da
instituicao;
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c¢) edigcbes com alguma particularidade ou carater préprio que a distingue das demais;

d) relevancia histérica da obra;

e) edi¢cdes que sejam testemunha dos estagios de avangos cientificos e tecnoldgicos;

f) obras representativas do escopo da instituicdo onde esta localizada;

g) exemplares acrescidos de elementos em periodo posterior a sua publicagdo, por exemplo, autografados pelos
autores, brasdes, carimbos ou outras marcas).

2.4.8. Material Audiovisual e Midias Eletrdnicas

Além dos critérios gerais ja estabelecidos poderao ser adquiridos materiais audiovisuais que atendam aos seguintes
requisitos:

a) Abordar aspectos culturais, sociais, de inovagao e afins da SES/SP;

b) Produgdes audiovisuais da propria Instituicdo ou da SES/SP, ja em sua versao final;

c) Conteudos que contribuam as atividades de ensino, pesquisa e assisténcia.

As bibliotecas deverao receber e indexar, no Portal Multimidia da BVS RIC, os materiais audiovisuais produzidos no
ambito da instituicao.

No caso de midias em suporte fisico (VHS, CD, DVD), devera ser depositado 1 (um) exemplar original na biblioteca da
instituicdo, que devera ser armazenado em condigdes adequadas, em espaco reservado com luminosidade, umidade,
temperatura e acesso controlados.

Os documentos depositados na biblioteca devem estar, obrigatoriamente, nos seguintes formatos: avi, mp3, mp4, tif,
ipeg, gif, pdf, html.

2.4.9 Acervo digital

Este acervo seréa constituido por publicagdes editadas apenas em suporte digital, ou seja, publicagbes disponiveis em
formato eletrdnico, e devera ser mantido, organizado, indexado e recuperado em ambiente virtual.

A indexacgao e a disponibilizacdo de publicagdes/documentos técnico-cientificos em formato eletrénico é de extrema
importancia, pois amplia e agiliza o acesso, além de favorecer a disseminagéo das informagdes técnicas e atualizadas
em saude.

Devera ser adotada a utilizagdo de arquivos em formato PDF (Portable Document Format), padrao mais utilizado
atualmente para divulgagdo de documentos na internet.

3. FORMAS DE AQUISICAO

A aquisi¢do dos materiais informacionais para a formagéo do acervo da Rede de Bibliotecas SES/SP se dara por meio
de compra, doagdo, permuta e depésito legal e seguira os critérios descritos anteriormente, quanto a pertinéncia e
quantidades.

3.1. Compra

A compra ocorrera de acordo com os recursos orcamentarios disponiveis nas instituicdes, observando-se as seguintes
prioridades:

a) somente serdo adquiridas publicagdes pertinentes as areas de atuagao da Instituicao;

b) devem ser adquiridos dois exemplares de publicagcbes das principais areas de atuagéo da Instituicdo e um exemplar
de areas complementares;

c) a selegéo de itens se orientara de acordo com sugestdes/indicagdes de profissionais da area, que sera realizada por
meio de chamamento realizado pela Subcomisséo de cada Instituicao;

d) a atualizagdo do acervo através da compra de materiais devera ocorrer anualmente em cada Instituigao.
Observagao: os casos omissos nao previstos neste item serdo submetidos a apreciacdo da Subcomissao de
Desenvolvimento de Colegoes.

3.2. Doacgéao

Os critérios para recebimento de doacgdes sdo os mesmos utilizados para a selecdo de material, descritos
anteriormente nas secgbes 2.2 € 2.3.

A Rede de Bibliotecas da SES/SP se reserva o direito de dispor do material doado, da forma que melhor couber. O
doador devera preencher e assinar o Termo de Doagéo, no ato da entrega do material. (Apéndice A).

3.2.1. Destinagao das doacgoes

As doagdes poderao ter os seguintes destinos:

a) incorporacao ao acervo;

b) doagdo ou permuta com outras institui¢cdes;

c) descarte.

As obras recebidas por doagao e incorporadas ao acervo nao serao devolvidas.

3.2.2. Condigbes para o recebimento de doagoes

As bibliotecas das instituicbes da Rede SES/SP reservam-se o direito de ndo receber materiais nas seguintes
condicgoes:

a) fotocopias de materiais bibliograficos e outras formas de reprodugéo n&o autorizadas, tendo em vista o Art. 29 da Lei
de Direito Autoral (Lei 9.610 de 19-02-1996);

b) apostilas ou obras de finalidade comercial e/ou didatica;

¢) materiais riscados, infectados e/ou danificados;

d) materiais em formatos obsoletos e para os quais as bibliotecas ndo possuam equipamentos adequados para acesso
ao conteudo;

e) obras publicadas ha mais de cinco anos cujo conteldo esteja claramente desatualizado e n&o possua carater
histérico;
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f) fasciculos de periédicos ja existentes no acervo ou fasciculos avulsos de periddicos que nao componham nenhuma
das coleg¢des do acervo.

Os casos especificos serao resolvidos pelo bibliotecario responsavel de cada instituigao.

Para doagdes em quantidade superior a 20 (vinte) volumes, o doador devera entrar em contato com a Biblioteca para
verificar a disponibilidade de recebimento do material, e encaminhar previamente a lista com os titulos das publicagdes
a serem doadas. O doador devera responsabilizar-se por entregar na biblioteca, o material aceito.

Nao serao recebidas doagdes sem prévio contato e autorizagao por parte das bibliotecas.

3.3. Permuta

Os critérios para selegcao das obras permutadas sao os mesmos utilizados para a selecdo de material adquirido por
compra e doagao. Também sera considerada a possibilidade de permuta para publicagdes técnico-cientificas
produzidas no ambito das instituicdes que integram a Rede de Bibliotecas da SES/SP.

3.4. Deposito Legal

A biblioteca de cada instituicdo que integra a Rede de Bibliotecas da SES/SP devera receber a doagéo das publicagbes
que compdem a produgao técnico-cientifica das respectivas instituicdes, em formatos e quantidades estabelecidas nos
itens 2.4.4 e 2.4.5.

4. AVALIACAO DA COLECAO

A avaliagéo das colecdes tera como objetivo promover a analise e revelar a real condigdo dos acervos, identificando
quais materiais néo sao utilizados ou tornaram-se obsoletos, ou ainda quais campos do saber estdo carentes de
material informacional, tornando-se necessario expandir suas colegoes.

Dessa forma, tendo em vista o contexto das bibliotecas da Rede SES/SP, o processo de avaliagao resultara em trés
resultados possiveis: remanejamento, descarte e/ou aquisicdo, que compdem a etapa de desbastamento do acervo.
Abaixo estao descritas as destinagdes dos materiais a partir das categorias que a avaliagdo os enquadrar.

A avaliagdo da colecdo devera ser feita a cada 2 (dois) anos e ira se nortear por critérios que foram agrupados em
blocos de modo a indicar a destinagéo das colegdes, conforme o quadro 1.

Quadro 1 — Critérios para avaliagao das colecbes

Manter no acervo se:

- Utilizada;

- E representativa para area do conhecimento;

- Apresenta carater historico;

- A biblioteca da Rede SES/SP é depositaria do material;

- E referente & SES/SP;

- E publicagdo da SES/SP.

Remanejar se:

- Pouco utilizada nos ultimos 5 (cinco) anos;

- Dissertacao ou Tese defendidas ha mais de 10 (dez) anos, desde que ndo sejam produto dos Programas da SES/SP
Descartar se:

- O estado fisico € irrecuperavel;

- Titulo fora da area de cobertura tematica definida - Possui excesso de duplicatas;

- Esta em formato/suporte obsoleto;

- Possui exemplares com edi¢des mais recentes no acervo;

- O conteldo é ultrapassado.

Adquirir se:

- A quantidade é insuficiente;

- Identificada uma nova demanda.

4.1. Desbase

O desbastamento é caracterizado pelo processo de retirada do titulo ativo do acervo para remanejamento ou descarte.
Deve ser realizado periodicamente logo apds o processo de Avaliagao do Acervo, e tem por objetivo principal adequar
a colegao aos interesses do usuario, evitar o crescimento desordenado do acervo e otimizar recursos humanos,
financeiros e de infraestrutura.

4.1.1. Remanejamento

E o processo de deslocamento dos materiais que tenham sido pouco ou nada utilizados pelos usuarios nos ultimos 5
anos, para outro local de menos acesso dentro da Biblioteca, igualmente seguro e higienizado. Dessa forma, o material
remanejado nado deixa de fazer parte do acervo.

O processo de remanejamento do acervo é fundamental para a organizagéo e disponibilizacdo da colegcao, tendo em
vista a otimizagao do espaco fisico.

Os materiais que permanecerem na area de remanejamento por 5 (cinco) anos e ndo houver mudanga no seu status
de circulagao/consulta sera considerado para descarte.

4.1.2. Descarte

Descarte € o processo de retirada definitiva e total do documento ou colegédo do acervo, quando atender um ou mais
dos critérios estabelecidos abaixo:

a) o estado fisico irrecuperavel;

b) titulo fora da area de cobertura tematica definida;

c) possui excesso de duplicatas;

d) esta em formato/suporte obsoleto;
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€) possui exemplares com edi¢gdes mais recentes no acervo;

f) o conteudo é ultrapassado.

Ap0ds rigorosa analise do conteudo e relevancia do material pelos profissionais especialistas que compdem a
Subcomissao de Desenvolvimento de Colecgdes e da diregao da Instituigdo o material sera encaminhado para doagao
ou descarte.

Os materiais selecionados para descarte em bom estado de conservagao serdo disponibilizados para doagao a outras
instituicoes da Rede SES/SP. Nao havendo manifestagdo de interesse para recebimento desse material, sera realizada
uma segunda tentativa de doagéo junto a outras bibliotecas com a mesma tematica de acervo. Nao havendo interesse
o0 material sera encaminhado para descarte.

Documentos em mal estado de conservacgéo, obsoletos e sem valor histérico, inutilizados e sem conteldo relevante
para outras bibliotecas devem ser descartados. A Subcomissédo de Desenvolvimento de Coleg¢bes fica responsavel pela
elaboragao do Termo de Descarte, que devera conter informagdes especificas como a relagdo dos materiais
bibliograficos a serem eliminados, o motivo da eliminacéo e a aprovagéo dos responsaveis. O Termo de Descarte
devera ser arquivado na Biblioteca como documento administrativo para eventuais consultas posteriores.

Os materiais descartados deverao ser encaminhados para reciclagem ou incineragao, a decisédo sobre o destino do
material cabera a Subcomissao de Desenvolvimento de Coleg¢des de cada instituigio.

4.1.3. Aquisigao

Em decorréncia da avaliagao da colegéo pode ser detectada a necessidade de aquisigdo de mais obras em
determinada area do conhecimento ou de mais exemplares de uma obra e seguira os critérios estabelecidos no item 3.

5. INVENTARIO

As bibliotecas da Rede SES/SP deverao realizar anualmente, de forma individual, o inventario de seus acervos fisicos,
visando a atualizagao das informagodes sobre suas colecdes. De acordo com a Lei 10.753, de 31-10-2003, os livros nao
sao mais considerados materiais permanentes e dessa forma a fungcao de controle e inventario desses bens é de
responsabilidade diretamente das bibliotecas.

A realizagao do processo de inventario necessita que 100% do acervo esteja presente na biblioteca, para que todos

os itens constem na relagao final do inventario. Dessa forma, antes de iniciar o processo a biblioteca deve solicitar que
todos os usuarios devolvam os materiais emprestados e o servigo de empréstimo ficara suspenso até a conclusao do
inventario.

Recomenda-se que a biblioteca suspenda todas as suas atividades de rotina durante o processo de inventario, visando
a otimizacao do tempo dos funcionarios envolvidos e a conclusdo antecipada do trabalho.

Com o acervo ordenado, deve-se proceder a conferéncia de todos os volumes armazenados nas estantes, em todas as
colecdes, de forma a gerar, ao final da coleta de dados, uma listagem contendo todos os exemplares presentes no
acervo, de modo a identificar a presencga ou auséncia dos documentos em relagao ao inventario anterior. Os nimeros
de tombo n&o detectados devem ter seus registros alterados nas bases de dados, de forma a evitar sua recuperagao
na pesquisa. Se, por ventura, este volume voltar a aparecer posteriormente ao inventario, o respectivo registro deve ser
novamente habilitado na base de dados para que volte a ficar disponivel ao acesso publico.

As listagens dos inventarios devem ser devidamente identificadas e armazenadas como documentos administrativos da
biblioteca de forma permanente, para fins de acompanhamento da colegdo, comparacgao no inventario seguinte e para
prestacao de contas quando necessario, como determina a Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administragao Publica do Estado de Sao Paulo: Atividades Meio (cédigo 06.01.07.03).

6. REVISAO DA DIRETRIZ DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

A cada dois (2) anos ou sempre que se fizer necessario a diretriz de desenvolvimento de cole¢des sera revisada com a
finalidade de garantir sua adequagéo as necessidades da comunidade académica, aos objetivos da Rede de
Bibliotecas SES/SP e aos objetivos da prépria instituicao.

APENDICE A - Termo para doagao e materiais

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
NOME DA INSTITUICAO / BIBLIOTECA

ENDERECO E CONTATO

TERMO DE DOAGAO

Os materiais documentais oferecidos em doagao para a Biblioteca
deverao ser acompanhados de listagem e s6 serdo aceitos com atendimento explicito de que deveréo passar por uma
selecao, de acordo com as normas estabelecidas na Diretriz de Desenvolvimento de Colegbes da biblioteca, que se
reserva o direito de permutar, doar ou descartar as doag¢des néo selecionadas.
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DECLARAGAO DE DOAGAO

portador (a) do CPF/CNPJ n°

residente e domiciliado na , cidade de
, Estado , abaixo assinado, por este instrumento, transfere,
incondicionalmente, a Biblioteca , todos os direitos sobre os materiais documentais

titulo e numero de exemplares.

Declaro também estar ciente e de acordo com a politica adotada pela biblioteca em relagéo as doacgoes.

Sao Paulo, de de

Assinatura do responsavel pela doagao

Telefone

RELAGAO DOS MATERIAIS DOADOS

litulo do Material Quant. Ano da Publicagdo

APENDICE B - Termo de Autorizagao para Publicagio Eletrénica na BVS RIC
Tabela02.PDF

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
Coordenadoria .........cccuueeeeeeieeeiiiieeeee,
19153 11 (V1 o= To Ju

Termo de Autorizagao para Publicagao Eletronica na BVS Rede de Informagao e Conhecimento —
BVS RIC e na BVS Hanseniase (quando pertinente)

1 - Identificagdo do Material Bibliografico: ( ) Monografia ( ) Artigo () Tese () Manual ( ) Dissertagao
() Outros. Especificar

2 — Identificagdo do Trabalho / Autor

Instituigdo onde desenvolveu o trabalho / publicagao:

Titulo:

Autor:

RG: CPF:

Telefone: Email:

Orientador:

RG: CPF: Email:
Coordenador:

RG: CPF: Email:

Data da Defesa:
Data de entrega da copia eletrénica do trabalho na versao final, corrigida, a secretaria

3- Informacgdes sobre a publicagao do trabalho:
Esse trabalho é confidencial? (') sim () ndo
Este trabalho ocasionara registro patente? () sim ( ) ndo

Qual a amplitude da liberagao do trabalho para publicagao / divulgagédo? ( ) total; ( ) parcial, dados referenciais do
trabalho e resumo:
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4 — Em caso de ndo permissao para a publicagao, justificar o motivo e informar se ha algum prazo para essa restricao
(em ano)

5 — Declaragao do autor:

Na qualidade de titular dos direitos do autor da publicagao supracitada, de acordo com a Lei n® 9610/98, autorizo a
Biblioteca / Centro de Documentagao ,a
disponibilizar gratuitamente sem ressarcimento dos direitos autorais, conforme permissdes assinadas acima, do
trabalho em meio eletrénico, na Rede Mundial de Computadores, no formato especializado, para fins de leitura,
impressao e/ou download, a titulo de divulgagéo da producao cientifica gerada na Instituicéo, a partir desta data.

ALTOR ANLIENCIA DD ORIFNTADCR
Assinatura do Autor Ascinatura do Autor
Local Local
/ / / /
Data Data

1 T=xlo (PDF) e oon capd de polegdo
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